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iy,

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

SERVICIO

DESCRIPCION

TRAMITE MEDIANTE EL CUAL EL CIUDADANO O PERSONA MORAL, PUEDE OBTENER COPIAS SIMPLES DE LOS AUTOS QUE OBRAN EN LOS
EXPEDIENTES QUE SE TENGAN EN RESGUARDO DE LA SINDICATURA MUNICIPAL.

CLAVE DE IDENTIFICACION B00-SM-02

ARTICULO 1,8 Y 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
EUNDAMENTO JURIDICO ARTICULO 51 DE LA LEY QUE REGULA EL REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO EN EL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 73 FRACCION Il DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER COPIAS SIMPLES DOCUMENTO A 2N

OBTENER

HIBRIDO PRESENCIAL DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

X

- A CUANDO SE REQUIERA DE COPIAS SIMPLES DE LO ACTUADO DENTRO DE UN EXPEDIENTE QUE SE HAYA
ASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE RADICADO AN'?E LA SINDICATURA
EALIZARSE

&
R

PECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
TASUJETO AINSPECCION O VERIFICACION ([[NZN
Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CONNUMEROLA  FUNDAMENTO JURIDICO - |
o‘é‘ﬁgg‘éﬁz?gﬁom CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple,
notarial, certificada)

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

INGRESAR ESCRITO INICIAL EN OFICIALIA DE PARTES DIRIGIDO A LA g (e o=
MTRA. NORMA TERESA ACEVEDO MIGUEL, SINDICO MUNICIPAL DE & l e W T
COACALCO DE BERRIOZABAL SOLICITANDO COPIAS SIMPLES, ey e o
INDICANDO EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y EL NUMERO DE FOJAS O ‘

CONTENIDO QUE SE DESEA OBTENER. ARTICULO 73 FRACCION Il DEL
CODIGO  FINANCIERO  DEL
ESTADO DE MEXICO.

EN EL ESCRITO SE DEBE HACER
MENCION DEL NUMERO DE
EXPEDIENTE, SI ES COPIA
PARCIAL SE DEBE ESPECIFICAR EL

CONTENIDO  QUE st
DESEAOBTENER PARA REALIZAR
EL CALCULO
CORRESPONDIENTE DE  LOS
DERECHOS A PAGAR.
INGRESAR ESCRITO INICIAL EN OFICIAUA DE PARTES DIRIGIDO A LA :g{)cum S| DE LA LEY QUE
MTRA. NORMA TERESA ACEVEDO MIGUEL, SINDICO MUNICIPAL DE & | s OPILE?D ADE'-EN Rc%:ggnm?cs
COACALCO DE BERRIOZABAL; SOLICITANDO COPIAS SIMPLES, R n T R e
INDICANDO EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y EL NUMERO DE FOJAS O \

CONTENIDO QUE SE DESEA OBTENER. ART(CULO 73 ERACCION Il DEL
CODIGO  FINANCIERO  DEL
ESTADO DE MEXICO.
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Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal, \\ :
Coacalco de Berriozdbal, Estado de México, C.P. 55700. \

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download
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"2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de Méxleetion oo rrmo. or

EXPEDIENTE, SI ES COPA
PARCIAL SE DEBE ESPECIFICAR EL

CONTENIDO QUE SE
DESEAOBTENER PARA REALIZAR
EL CALCULO

CORRESPONDIENTE DE LOS
DERECHOS A PAGAR.

CIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

S-Sz V] =RelVlapia =l REALIZAR UN ESCRITO DIRIGIDO A LA SINDICO MUNICIPAL EN DONDE SOLICITA LAS COPIAS REFIRIENDO EL
REALIZAR EL CIUDADANO NUMERO DE EXPEDIENTE

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA  [RISIEN
| COSTO GRATUITO FUNDAMENTO JURIDICO

; : EN LINEA
EFECTIVO | TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO |
| (PORTAL DE PAGOS) |

FORMA DE PAGO

N/A N/A N/A

N/A

| ¢ DONDE PODRA PAGARSE? N/A

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION \

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL LAS COPIAS SIMPLES SERAN ACORDADAS Y TRAMITADAS SIEMPRE Y CUANDO SE ACREDITE LA PERSONALIDAD O INTERES
TRAMITE JURIDICO EN EL ASUNTO.

APLICACION DE LA AFIRMATIVAO
NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO ‘ UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE I

SINDICATURA MUNICIPAL

SINDICATURA MUNICIPAL

TITULAR DE LA DEPENDENCIA LIC. KAREN BAEZ MELO

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT SIN NUMERO

CALLE SEVERIANO REYES

COLONIA CABECERA MUNICIPAL VIVIN[[e/[=]le}l COACALCO DE BERRIOZABAL

cp 55700 HORARIO Y DIAS ]l LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HRS
=3 ATENCION

LADA TELEFONOS ‘ EXT

CORREO ELECTRONICO:

sindicatura@coa.gob.mx

59-41-98-52

55

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO

CALLE NO. INT. Y EXT.

MUNICIPIO

COLONIA

N/A HORARIO Y DIAS DE YN
ATENCION

cP
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Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal. . \ \
Coacalco de Berriozabal, Estado de México, C.P. 55700, .
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https://v3.camscanner.com/user/download
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INFORMACION ADICIONAL
{DONDE PUEDO INGRESAR EL ESCRITO DE PETICION!

RESPUESTA:

EN LA OFICIALIA DE PARTES DEL AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL
{QUIEN PUEDE SOLICITAR LAS COPIAS SIMPLES?

l RESPUESTA: LA PERSONA QUE ACREDITE PERSONALIDAD E INTERES JURIDICO EN EL ASUNTO
{PUEDO SOLICITAR COPIAS SIMPLES DE CIERTAS HOJAS EN ESPECIFICO?

RESPUESTA: l Si, SE PUEDE SOLICITAR COPIAS SIMPLES DEL EXPEDIENTE COMPLETO O PARCIAL
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
N/A
E : VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
19 / 03 / 2026 .
LIC. ELISA DEL CARMEN GAMEZ MARTINEZ. LIC. KAREN BAEZ MELO
COORDINADOR Y ENLACE DE MEJORA SINDICO MUNICIPAL
REGULATORIA DE LA SINDICATURA
MUNICIPAL.
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Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal,
Coacalco de Berriozébal, Estado de México, C.P. 55700.
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