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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
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CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

RENOVACION DE AUTORIDADES AUXILIARES Y CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA SERVICIO

DESCRIPCION

SE EXPIDE UNA CONVOCATORIA CON BASES REQUISITOS FECHAS DE REGISTRO SUSTITUCION DE MIEMBROS DE PLANILLAS, REPRESENTA:;TNEs
ACTOS DE PROSELITISMO, CAMPANA ELECTORAL, JORNADA ELECTORAL, DECLARACION DE VALIDEZ DE LA ELECCION, MEDIOS DE IMPUGNAC

PUBLICACION TRANSITARIOS

TRAMITE

CLAVE DE IDENTIFICACION JOO/DG/04

ARTICULO: 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANO:; 24,25,26,27 FRACCION IV,
28,29,30,112,113 Y 122 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO;1,2,3,8.14,31
FUNDAMENTO JURIDICO FRACCIONES I Y XI1,56,59,60, 64 FRACCION 11,72,73 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
9,10 PRIMER PARRAFO,11,13,23,263 DEL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO. ARTICULO 60, 64, 65 Y 66
DEL BANDO MUNICIPAL DE COACALCO DE BERRIOZABAL 2025.

NOMBRAMIENTO DE LAS AUTORIDADES

DOCUMENTO A OBTENER AUXILIARES Y COPACI

HIBRIDO
MODALIDAD (ANEXAR LINK)

3 ANOS 3

VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER MESES IS
DIAsS

DE PUNTA A PUNTA

PRESENCIAL (ANEXAR LINK)

X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REATI ARSE RENOVACION DE AUTORIDADES AUXILIARES Y CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANO

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO E A
SUJETO A INSPECCION O  VERIFICACION Y RN
OBJETIVO DE LA MISMA

— e e ]

ORIGINAL
REQUISITOS ANOTAR LA
PALABRA S10O NO (simple. notarial,
centificada)

PERSONAS FISICAS

ACTA DE NACIMIENTO NO 1
INE

INFORME DE ANTECEDENTES NO PENALES
CERTIFICADO DE NO DEUDOR ALIMENTARIO MOROSO
CONSTANCIA DE RESIDENCIA

PLAN DE TRABAJO

CARTA COMPROMISO

2 FOTOGRAFIAS

ARTICULO: 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANO; 24,252627 FRACCION IV,
2829,30.112,113 Y 122 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO UBRE Y SOBERANO DE MEXICO;1.2.3,8.1431
FRACCIONES | Y XI1,56,59,60, 64 FRACCION 11.72,73 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO 9,10 PRIMER
PARRAFO, |1,13,23,263 DEL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO
DE MEXICO. ARTICULO 60, 64, 45 Y 66 DEL BANDO MUNICIPAL
DE COACALCO DE BERRIOZABAL 2025.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I NO I 1

|N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

I NO ] 1

INIA

(G C LSS TENNE] REALIZAR EL REGISTRO COMO SE MANIFIESTA EN LA CONVOCATORIA, ASI COMO HACER LA ENTREGAR DE LOS DOCUMENTOS

REALIZAR EL CIUDADANO QUE SENALA LA MISMA. TODA ENTREGA SERA EN LA DIRECCION DE GOBIERNO UBICADA EN CALLE SEVERIANO REYES SIN
NUMERO, CABECERA MUNICIPAL, COACALCO DE BRRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO ., Y SERA ENTREGADO EN LASA FECHAS

ESTABLECIDAS EN DICHA CONVOCATORIA. DESPUES SE REALIZARA LA ELECCION CORRESPONDIENTE PARA ESTABLECER A

QUINES SERAN DICHAS AUTORIDADES AUXILIARES .

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

3 DIAS

COSTO FUNDAMENTO

TARIETA DI
CREDITO

EFECTIVO
FORMA DE PAGO

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

TARJETA DE DEBITO

(DONDE PODRA PAGAKSE
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OTRAS ALTERNATIVAS NA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OB1IGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE. Y L PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR

CRITERIOS DE RESOLUCION D1

TRAMITE VERIFICACION DE LA PERSONA QUE VIENE EN EL REGISTRO EN CADA UNA DE LOS DOCUMENTOS

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA N/A

DEPENDENCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DIRECCION DE GOBIERNO DEL H. AYUNTAMIENTO DE COACALCO COORDINACION DE ORGANISMOS REPRESENTATIVOS

TTULAR DE LA DEPENDENCIA LIC. GABRIEL VAZQUEZ DOMINGUEZ

10

CALLE SEVERIANO REYES

COLONIA CABECERA MUNICIPAL

MUNICIPIO COACALCO DE BERRIOZABAL

NOLINT. Y EXT SIN NUMERO

cPr 55700 GOV A R VECE D ERN ) SE [ DE LUNES DE VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS

LADA FELEFONOS EX]

55 15420101

N/A

gobiermno @ coacalico.gob.mx

CORREO ELECTRONICO |

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA
DOMICILIO

CALLE

COLONIA MUNICIPIO

NO.INT. Y EXT.

HORARIOY DIAS DE ATENCION BN

TELEFONOS EXT

CORREO ELECTRONICO

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE LCUANDO SE EXPIDE LA CONVOCATORIA?

RESPUESTA: SE EXPIDEL EL ENTRE LOS ULTIMOS 10 DIAS DE ENERO O ENGTRE LOS PRIMEROS 10 DIAS DE MARXZO

PREGUNTA FRECUENTE ¢DONE PUEDO ENTREGAR LOS DOCUMENTOS PARA PARTICIPAR?

RESPUESTA:

LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SE HACE EN LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE GOBIERNO

PREGUNTA FRECUENTE ¢CUANTO TIEMPO DURA EL CARGO COMO AUTORIDAD AUXILIAR?

RESPUESTA: DURAN 3 ANOS, 3 MESES, 15 DIAS

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO:

LIC. MARTIN GOMEZ BAZO

FECHA DE ACTUALIZACION:

23/03/2026
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