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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION i
TRAMITE SERVICIO

NOMBRE

PRORROGA DE LICENCIA EMITIDA.

DESCRIPCION

odigo de la Cedula

Documento por el cual se extiende una prorroga de una licencia emitida.

Con fundamento en las disposiciones, facultades y competencias establecidas en los articulos: 8, 16 y 115 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5.1, 5.2 Fracciones | y Il Inciso b) y d), 5.6, 5.7, 5.10 Fracciones VI, 1X, XIX y XXI, 5.26
Fraccién X, 18.1, 18.2 Fracciones il y 1V, 18.3, 18.4, 18.6 Fracciones 11, 111, IV, VI, VIIl, X y XI, 18.20, 18.2P3, 18.25 y 18.26
FUNDAMENTO LEGAL; ordenamiento de los Libros Quinto y Décimo Octavo respectivamente del Cédigo Administrativo del Estado de México; 143
Fraccién 1, 144 Fracciones | y Il incisos b), c), d) y f) del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; 4, 5, 6, 8 y 9 del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del estado de México; y demads disposiciones sefialadas en el bando
Municipal.

Menos o igual a 12
meses (segin
solicitante)

CIA DEl
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OCUMENTO A OBTENER

SE REALIZA EN LINEA? H N[el DIRECCION WEB N/A

A los interesados en obtener una prérroga de la licencia municipal de construccién que este

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: ke 2 5 : : wuigh ik
proxima a vencer o que ya esta vencida de inmuebles ubicados en el territorio municipal.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y SI. SUJETO A INSPECC]ON DEL PREDIO Y REVISION DE DOCUMENTACION CORRECTA Y
OBJETIVO DE LA MISMA ACTUALIZADA, SEGUN SEA EL CASO.

= : i co. =5
ORIGINAL PIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS: anotar la
Slo

PERSONAS FiSICAS
Solicitud firmada por el propietario, S 0
Licencia de construccion y/o prorroga vigente. NO |
Boleta Predial Vigente NO I
Articulo 8 y 10 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Si el trdmite no es realizado por el propietario deberd sI 0 Administrativo del Estado de México. Articulos 18.21, 18.28
presentar carta poder en original, con copias de identificacion del Codigo Administrativo del Estado de México.
oficial del apoderarte, apoderado, y dos testigos.
Credencial Oficial. NO I
Licencia de Uso de Suelo. NO 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Solicitud firmada por el propietario, S 0

Licencia de construccion y/o prorroga vigente. NO 1

Boleta Predial Vigente NO I

presentar carta poder en original, con copias de identificacion Administrativo del Estado de México. Articulos 18.21, 18.28
oficial del araits, ferado, y dos testigos. del Codigo Administrativo del Estado de México.
Credencial Oficial. NO 1

Licencia de Uso de Suelo. NO 1

Acta Constitutiva. NO 1

Poder Notarial. NO I
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Continuidad de buenos resultados

INSTITUCIONES PUBLICAS

PASOS A SEGUIR QUE DEBE
DE REALIZAR EL
CIUDAD

1. Contribuyente: Solicita informacion y requisitos para el trimite de prérroga de licencia emitida.

2. Coordinador de Licencias de Construccion: Entrega la Solicitud al contribuyente, indicando los requisitos para el trimite de prérroga de
licencia emitida.

3. Coordinador de Licencias de Construccion: Recibe la documentacién del tramite para prorroga de licencia emitida.

4. Inspector de la Coordinacién de Licencias de Construccién: Realiza una Inspeccion fisica del inmueble para corroborar los datos solicitados.
5. Coordinador de Licencias de Construccién: Determina si cumple con requerimientos. ;Cumple los requisitos? No: No cumple, fin del trimite.
Si: Se pasa el tramite para la realizacién de la prérroga.

6. Asistente de Direccion: Elabora y firma la orden de pago.

7. Contribuyente: Realiza el pago en tesoreria Municipal.

8. Departamento Técnico y de Inspecciones: Elaboracién de la prérroga de licencia emitida.

9. Director de Desarrollo Urbano: Firma y Autoriza fa prérroga de licencia emitida.

10. Coordinacion de Licencias de Construccion: Entrega de la prorroga de licencia emitida.

1 1. Coordinacion de Licencias de Construccién. Obtiene acuse de recibido archiva el ex diente Fin).

PLAZO MAXIMO DE N/A
RESPUESTA

COSTO: DE ACUERDOALO
ESTIPULADO EN EL Fundamento Juridico:

CODIGO FINANCIERON | Articulo 144 Fraccién | del cédigo financiero del estado de México.
DEL ESTADO DE MEXICO.

EN LINEA (PORTAL DE

IRk T EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO | X TARJETA DE DEBITO | X PAGOS, | VA

(BlONIB] R LOIPLVNINC NS Cajas de cobro de Tesoreria Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

Cumplimiento con los requisitos y normatividad. Los interesados que ingresen su documentacién y tengan lo estipulado en
cada inciso segiin sea el caso, se les otorga la autorizacién de lo solicitado.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA . o

DEPENDENCIA U ORGANISMO

| DIRECCION DE DESARROLLO URBANO COORDINACION DE CONSTRUCCION

| TITULAR DE LA DEPENDENCIA SERGIO IVAN GARCIA MADRID

| DOMICILIO NO. INT. Y EXT.: 39

COLONIA:

COACALCO CENTRO l MUNICIPIO: ICOACALCO DE BERRIOZABAL

RICLELHOR Sl EVR RSN TN @SN L UNES A VIERNES DE 9 A 18 HRS. Y SABADOS DE 9 A 13 HRS

TELEFONOS EXTS FAX: CORREQ ELECTRONICO

desarrollourbano@coacalco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA N/A

N/A

N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: V7N

TELEFONOS EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO

N/A

INFORMACION ADICIONAL

i{Dénde conseguir la solicitud para el tramite?

En la recepcién de Desarrolio Urbano.
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Continuidad de buenas resultados

| PREGUNTA FRECUENTE 2

iLa orden de pago se genera al momento de ingresar la documentacion?

RESPUESTA: No, se cuantifica y expide posteriormente a la revision, inspeccion y cotejo de la documentacion ingresada, siempre que no tenga

inconsistencias.

1 PREGUNTA FRECUENTE 3 {Cudndo tengo que realizar el tramite?
RESPUESTA: Antes de una Licencia MunkipaWpréxﬁm a vencer.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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