GOBIERNO DEL c@ A .regm‘v;ée
ESTADO DE
MEXICO ~ALCO

Centinuw dad de buenos resultados

REGISTRO ML}NICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE:

DECLARACION COMPLEMENTARIA

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula

LAS DECLARACIONES QUE PRESENTEN LOS CONTRIBUYENTES, PODRAN SER MODIFICADAS POR EL PROPIO CONTRIBUYENTE HASTA EN
TRES OCASIONES MEDIANTE DECLARACIONES COMPLEMENTARIAS, PARA CORREGIR LOS DATOS ASENTADOS EN LA DECLARACION
ORIGINAL, SIEMPRE Y CUANDO NO SE HAYA INICIADO EL PROCEDIMIENTO DE COMPROBACION.

FUNDAMENTO LEGAL: ARTICULO 20 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

VIGENCIA DEL
[pYelelS]V[NRKOMN DEFINITIVO
A OBTENER:

DOCUMENTO A

OBTENER: RECIBO DE PAGO Y MANIFESTACION SELLADA.

;SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: SOLICITUD DEL CONTRIBUYENTE.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAP']ITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O NO APLICA.
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURiDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar con
numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
anotar la
palabra Sl o
NO

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

ARTICULO 2| DEL CODIGO FINANCIERO DEL

|. DECLARACION DE LA MODIFICACION EN N| 4 ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

FORMATO OFICIAL AUTORIZADO.

2. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD

PUDIENDO CONSISTIR EN ESCRITURA PUBLICA, NO I APARTADO 13 POLITICAS ACGC007 PUNTO | DEL
RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
ADMINISTRATIVA QUE HAYA  CAUSADO
EJECUTORIA.
3. DOCUMENTO EN EL QUE CONSTE LA NO | ARTICULO 2! DEL cODIGO FINANCIERO DEL
CORRECCION A  REALZAR O LA ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
INFORMACION A COMPLEMENTAR O A
MODIFICAR.
NO | APARTADO VII. 3 POLITICAS ARA002 NUMERO 6 DEL
4. RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL. MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
5. IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO. NO I APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL

MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

6. EN SU CASO CARTA PODER O PODER S| | APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 3 DEL
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS E IDENTIFICACIONES.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

|. DECLARACION DE LA MODIFICACION EN SI 4
FORMATO OFICIAL AUTORIZADO.

ARTICULO 2| DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
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APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO | DEL

2. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD NO MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
PUDIENDO CONSISTIR EN ESCRITURA PUBLICA,
RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O
ADMINISTRATIVA QUE HAYA  CAUSADO
EJECUTORIA.
NO ARTICULO 21 DEL CODIGO FINANCIERO DEL

3. DOCUMENTO EN EL QUE CONSTE LA ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
CORRECCION A REALZAR O LA
INFORMACION A COMPLEMENTAR O A
MODIFICAR.

APARTADO VIl 3 POLITICAS ARA002 NUMERO 6 DEL
NO :
4 RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
o APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL

5. |DENTIFICACION OFICIAL BEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

REPRESENTANTE LEGAL.
| APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 3 DEL

6. EN SU CASO CARTA PODER O PODER MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS E IDENTIFICACIONES.

INSTITUCIONES PUBLICAS

| DECLARACION DE LA MODIFICACION EN sl 'ESRTT A%%LgE ;‘E XIEC)%Y%EI:E% OZ‘NANC‘ERO DEL
FORMATO OFICIAL AUTORIZADO. :

5 DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD o APARTADO 13 POLITICAS ACGC007 PUNTO | DEL
PUDIENDO CONSISTIR EN ESCRITURA PUBLICA, MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O
ADMINISTRATIVA QUE  HAYA  CAUSADO
EJECUTORIA.

3. DOCUMENTO EN EL QUE CONSTE LA ] )

CORRECCION A REALIZAR O LA NO ARTICULO 21 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
INFORMACION A COMPLEMENTAR O A ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
MODIFICAR.
4 RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL. o APARTADO VII. 3 POLITICAS ARA002 NUMERO 6 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

5. IDENTIFICACION OFICIAL DEL NiO APARTADO 13 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL

REPRESENTANTE LEGAL. MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

EN CASO DE EXENCION:

l.

PASOS A SEGUIR QUE I

EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS.

OFICIO DIRIGIDO A LA TESORERIA
MUNICIPAL SOLITANDO LA EXENCION DE
PAGO Y ACREDITAR FEHACIENTEMENTE LA
CALIDAD DEL BIEN DE DOMINIO PUBLICO.

SI

SI

APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 3 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 23 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

EL CONTRIBUYENTE SOLICITA DECLARACION COMPLEMENTARIA.

EFSEESES/SUZAR EL 2 EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 2 BRINDA ORIENTACION, ENTREGA LISTADO DE REQUISITOS Y

FORMATO DE SOLICITUD.

SOLICITADA.

3. EL CONTRIBUYENTE PRESENTA FORMATO DE SOLICITUD ELABORADO Y ADJUNTA DOCUMENTACION

4. EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 2 REVISA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS, SE LE ASIGNA FOLIO
A FORMATO DE SOLICITUD Y SE DA INGRESO.
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EN CASO DE QUE LOS REQUISITOS NO ESTEN. REGRESA (2)
5. EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 2 ELABORA ORDEN DE PAGO Y ENTREGA AL CONTRIBUYENTE
ORIGINAL.
6 EL CONTRIBUYENTE PRESENTA ORDEN DE PAGO ORIGINAL EN LA CAJA DE COBRO Y REALIZA EL
PAGO.
 ENTREGA DE FACTURA (CFDI), SE QUEDA ORIGINAL DE ORDEN DE PAGO.
6 EL CONTRIBUYENTE SE QUEDA ORIGINAL DE LA FACTURA (CFDI), ENTREGA COPIA SIMPLE DE LA
MISMA PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2.
5. EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 4 RECIBE COPIA SIMPLE DE LA MISMA E INDICA LA FECHA DE
ENTREGA DE LA DECLARACION COMPLEMENTARIA.
10, EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 4 REGISTRA FOLIO DE SOLICITUD EN LA HOJA DE CONTROL DE
TRAMITES Y SERVICIOS.
|1, EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 4 ELABORA LA DECLARACION COMPLEMENTARIAEN EL SISTEMA Y
ENTREGA AL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS.
2. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS VALIDA EL CORRECTO CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD Y REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA DAR EL VISTO BUENO.
EN CASO DE QUE NO ESTE CORRECTA. REGRESA (11)
3. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS ENTREGA LA DECLARACION
COMPLEMENTARIA.
|4 EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 4 ENTREGA A CONTRIBUYENTE.
|5, RECIBE DECLARACION COMPLEMENTARIA Y FIRMA DE RECIBIDO.
|6 EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 4 ARCHIVA Y ACTUALIZA LA HOJA DE CONTROL DE TRAMITES Y
SERVICIOS

PLAZO MAXIMO DE 3 DIAS HABILES.
RESPUESTA

COSTO; 4 ntmero de veces el valor FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 147 FRACCION II DEL CODIGO FINANCIERO

diario de la Unidad de Medida y 3
Actualizacién Vigente (UMA) DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

FORMADEEAGD: EFECTIVO | sI|  TARJETA DE CREDITO | SI| TARJETA DE DEBITO | SI BN LINIEA (PORPTAA(';‘ODSE NO
DONDE PODRA i
e TESORERIA MUNICIPAL
OTRAS ALTERNATIVAS: [eYAZNEN
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL NO APLICA
TRAMITE
APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA NO APLICA
DAD AD RATIVA RESPONSAB

DEP D A ORGA O

TESORERIA MUNICIPAL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS

AR DE LA DEPEND M| C.P. MANUEL HUICOCHEA CARDELAS

DO O CALLE: SEVERIANO REYES NO. INT. Y SIN
EXT.:
COLONIA: | COACALCO CENTRO MUNICIPIO: | COACALCO DE BERRIOZABAL

HORARIO Y DiAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30

55 NO APLICA

L OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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O A NO APLICA
OMBRE D AR DE LA NO APLICA
. A
DO o8 CALLE: NO APLICA NO. INT. Y NO APLICA
EXT.:
COLONIA: | NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

HORARIO Y DIAS DE NO APLICA

ATENCION:
TELEFONOS: EXTS.: FAX:

NO APLICA

CORREOQ ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

/

FORMATO(S)
DESCARGABLES

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ;CUALES SON LOS HORARIOS DE ATENCION?

RESPUESTA: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30.

PREGUNTA FRECUENTE
2

RESPUESTA:

;EN QUE LUGARES PUEDO REALIZAR EL SERVICIO?

EN LAS OFICINAS DE TESORER{A MUNICIPAL, CITAS EN SEVERIANO REYES S/N CABECERA MUNICIPAL.

PREGUNTA FRECUENTE [HENel83 CASOS SE APLICA LA EXENCION?

3
RESPUESTA:

SOLO A LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DE CONFORMIDAD CON EL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

C. ERIC RUBEN IBARRA ANGELES
JEFE DE DEPARTAMENTO DE
IMPUESTOS INMOBILIARIOS

Continuidad de buenes rosuitados

TESORERI{A
2025.207%



