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ORGANO DE INFORMACION OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COCALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE
MEXICO.

NO. 007
ANO 2025 A 13 DE FEBRERO DEL ANO 2025

GACETA
MUNICIPAL

e TERNA DE ASPIRANTES, DESIGNADA POR LA COMISION MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANGOS,
PARA LA DESIGNACION DEL DEFENSOR MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS.

e ACUERDO POR EL CUAL EL AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE
MEXICO, AUTORIZA LA LIQUIDACION DEL PASIVO REGISTRADO EN LA PARTIDA CONTABLE
9911, A FAVOR DE GRUPO CONSTRUCTOR DIHAS, S. DE R.L. DE C.V. POR LA CANTIDAD DE
$19,500,000.00 DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M.N./100 DE UNA SUERTE
PRINCIPAL DE $20,000,000.00 VEINTE MILLONES, DERIVADO DE LA ADQUISICION DEL
INMUEBLE UBICADO EN CANTU LUNA (VIALIDAD MEXIQUENSE) Y RAFAEL VALDOVINOS, EN EL
PUEBLO DE SAN LORENZO TETIXTLAC, CON UNA SUPERFICIE DE 10,700 DIEZ MIL SETECIENTOS
METROS CUADRADOS, REALIZADA DURANTE LA ADMINISTRACION 2022-2024, EN FECHA 23 DE
JULIO DEL EJERCICIO FISCAL 2024, EL CUAL DEBERA DE CONSIDERARSE EN EL PRESUPUESTO DE
EGRESOS 2025.

e ACUERDO POR EL CUAL EL AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE
MEXICO, APRUEBA LA INTEGRACION DEL COMITE DE DICTAMEN DE GIRO.

e ACUERDO POR EL CUAL EL AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE
MEXICO, APRUEBA EL DIA, HORA Y LUGAR PARA LA CELEBRACION DE LA PRIMERA SESION
ABIERTA DE CABILDO.

e ACUERDO POR EL CUAL EL AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, APRUEBA LA
CONDONACION DEL PAGO DE LOS DERECHOS POR TRAMITES QUE REALIZA EL REGISTRO CIVIL,
EN EL MUNICIPIO, CUANDO SE LLEVE A CABO EL PROGRAMA “OFICIALIA MOVIL EDOMEX”.

e ACUERDO POR EL CUAL EL AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, APRUEBA
MODIFICACIONES A LA ESTRUCTURA ORGANICA, CORRESPONDIENTE AL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA, PARA EL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE,
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE COACALCO, ASI COMO EL INSTITUTO MUNICIPAL DE
CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE COACALCO.

e ACUERDO POR EL CUAL EL AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, APRUEBA LA
INTEGRACION DE LA “COMISION DE CONTROL PATRIMONIAL DEL MUNICIPIO DE COACALCO DE
BERRIOZABAL”, PARA EL PERIODO DE LA ADMINISTRACION 2025-2027.
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MTRO. DAVID SANCHEZ ISIDORO, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO, EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 115
FRACCION 1l DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 122, 123 Y 124 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 2, 3, 31 FRACCION I, 48 FRACCION 11 Y IlI,
160, 161, 162 Y 165 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, EL AYUNTAMIENTO DE COACALCO
DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO, POR EL PERIODO 2025-2027, HA TENIDO A SUS HABITANTES SABED:

DURANTE EL DESAHOGO DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA EL DIA 13 DE FERBRERO
DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, EL H. AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, TUVO A BIEN ACORDAR,
RESPECTO DE CADA UNO DE LOS PUNTOS SIGUIENTES:

4.- PRESENTACION DE LA TERNA DE ASPIRANTES, DESIGNADA POR LA COMISION MUNICIPAL DE
DERECHOS HUMANOS, PARA LA DESIGNACION DEL DEFENSOR MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS,
ASI COMO LA EXPOSICION DE MOTIVOS DE LOS ASPIRANTES, PARA SU DESIGNACION.

PRIMERO: CON FUNDAMENTO, EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 31 FRACCION NOVENA BIS Y CUADRAGESIMA
SEGUNDA, ARTICULO 147 G, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ASI COMO EN LAS BASES
DE LA CONVOCATORIA PARA LA DESIGNACION DEL DEFENSOR MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS, SE HACE
SABER LA INTEGRACION DE LA TERNA DE ASPIRANTES DESIGNADA POR LA COMISION MUNICIPAL DE DERECHOS
HUMANOS:

TERNA

ALEXA CASSANDRA HERRERA DIAZ
IVANHOVA MARIELLY BERMUDEZ VIQUES
IVAN FLORES PAREDES.

SEGUNDO: SE DESIGNA POR UNANIMIDAD, AL LICENCIADO IVAN FLORES PAREDES, COMO DEFENSOR
MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS DEL MUNICIPIO DE COACALCO DE BERRIOZABAL.

5.-ACUERDO POR EL CUAL EL AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO,
AUTORIZA LA LIQUIDACION DEL PASIVO REGISTRADO EN LA PARTIDA CONTABLE 9911, A FAVOR DE
GRUPO CONSTRUCTOR DIHAS, S. DE R.L. DE C.V. POR LA CANTIDAD DE $19,500,000.00 DIECINUEVE
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M.N./100 DE UNA SUERTE PRINCIPAL DE 520,000,000.00 VEINTE
MILLONES, DERIVADO DE LA ADQUISICION DEL INMUEBLE UBICADO EN CANTU LUNA (VIALIDAD
MEXIQUENSE) Y RAFAEL VALDOVINOS, EN EL PUEBLO DE SAN LORENZO TETIXTLAC, CON UNA
SUPERFICIE DE 10,700 DIEZ MIL SETECIENTOS METROS CUADRADOS, REALIZADA DURANTE LA
ADMINISTRACION 2022-2024, EN FECHA 23 DE JULIO DEL EJERCICIO FISCAL 2024, EL CUAL DEBERA DE
CONSIDERARSE EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2025.

UNICO.- CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULO 115, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, 125 PRIMER PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO, ARTICULOS 1, 2 FRACCIONES SEPTIMA Y NOVENA DE LA LEY DE DISCIPLINA
FINANCIERA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y LOS MUNICIPIOS, ASI COMO LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, SE AUTORIZA LA LIQUIDACION DEL PASIVO REGISTRADO EN LA
PARTIDA CONTABLE 9911, A FAVOR DE GRUPO CONSTRUCTOR DIHAS, S. DE R.L. DE C.V. POR LA
CANTIDAD DE $19,500,000.00 DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M.N./100 DE UNA
SUERTE PRINCIPAL DE $20,000,000.00 VEINTE MILLONES, DERIVADO DE LA ADQUISICION DEL
INMUEBLE UBICADO EN CANUTO LUNA (VIALIDAD MEXIQUENSE) Y RAFAEL VALDOVINOS, EN EL
PUEBLO DE SAN LORENZO TETIXTLAC, CON UNA SUPERFICIE DE 10,700 DIEZ MIL SETECIENTOS METROS
CUADRADOS, REALIZADA DURANTE LA ADMINISTRACION 2022-2024, EN FECHA 23 DE JULIO DEL
EJERCICIO FISCAL 2024, EL CUAL DEBERA DE CONSIDERARSE EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2025

6.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION, DEL ACUERDO POR EL CUAL EL
AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO, APRUEBA LA INTEGRACION
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DEL COMITE DE DICTAMEN DE GIRO.

UNICO.- CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 4 PARRAFO DECIMO Y 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS LIBRES Y SOBERANOS DE MEXICO Y ARTICULO 31 FRACCION II
BIS DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, SE APRUEBE LA INTEGRACION DEL COMITE DE DICTAMEN DE
GIRO DE LA SIGUIENTE FORMA:

PRESIDENTE C. LEONARDO ESCOBEDO GARCIA

SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE GIRO, Y TITULAR DE INGENIERO GREGORIO LUNA GUILLEN
DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO
TITULAR DE DESARROLLO URBANO Y VOCAL DEL COMITE LICENCIADO SERGIO IVAN GARCIA MADRID

TITULAR DE MEDIO AMBIENTE Y VOCAL DEL COMITE CIUDADANO ALAN MIGUEL ESCALANTE BARRON

TITULAR DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF Y VOCAL DEL COMITE LICENCIADO ERUBEY ESPINOZA CASTILLO

TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO E INTEGRANTE | DOCTORA NORMA TERESA ACEVEDO MIGUEL
DEL SISTEMA MUNICIPAL ANTICORRUPCION Y VOCAL DEL
COMITE

COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL Y VOCAL DEL COMITE | DOCTOR RAZIEL ALI MORALES GARCIA

REPRESENTANTE DEL SECTOR EMPRESARIAL E INTEGRANTE CIUDADANO RODOLFO GONZALEZ GONZALEZ
DEL COMITE

7.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION, DEL ACUERDO POR EL CUAL EL
AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO, APRUEBA EL DIiA, HORA Y
LUGAR PARA LA CELEBRACION DE LA PRIMERA SESION ABIERTA DE CABILDO.

PRIMERO.- CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 28 PARRAFO QUINTO y 48 DE LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, PROPONGO SE APRUEBE LA CELEBRACION DEL
CABILDO ABIERTO

SEGUNDO: SE SENALAN LAS 10:00 HORAS DEL DIA 27 DE FEBRERO DEL ANO EN CURSO COMO DIA Y
HORA PARA LA CELEBRACION DE LA PRIMERA SESION DE CABILDO, DE TIPO ABIERTO.

TERCERO: SE DESIGNA COMO CEDE EL RECINTO OFICIAL DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE
COACALCO DE BERRIOZABAL

8.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION, DEL ACUERDO POR EL CUAL EL
AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, APRUEBA LA CONDONACION DEL PAGO DE LOS
DERECHOS POR TRAMITES QUE REALIZA EL REGISTRO CIVIL, EN EL MUNICIPIO, CUANDO SE LLEVE A
CABO EL PROGRAMA “OFICIALIA MOVIL EDOMEX”.

UNICO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 4 PARRAFO DECIMO Y 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADO UNIDOS MEXICANOS; ARTICULOS 112 Y 116 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, SE APRUEBA LA CONDONACION
DEL PAGO DE LOS DERECHOS POR TRAMITES QUE REALIZA EL REGISTRO CIVIL, EN EL MUNICIPIO,
CUANDO SE LLEVE A CABO EL PROGRAMA “OFICIALIA MOVIL EDOMEX”.

9.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION, DEL ACUERDO POR EL CUAL EL
AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, APRUEBA MODIFICACIONES A LA ESTRUCTURA
ORGANICA, CORRESPONDIENTE AL SISTEMA5MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA, PARA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE COACALCO, ASI COMO EL INSTITUTO
MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE COACALCO.
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UNICO.- CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 48 FRACCION DECIMO TERCERA DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, SE APRUEBA MODIFICACIONES A LA
ESTRUCTURA ORGANICA, CORRESPONDIENTE AL SISTEMASMUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA, PARA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE COACALCO, ASi COMO EL
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE COACALCO.
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10.- PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION, DEL ACUERDO POR EL CUAL EL
AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, APRUEBA LA INTEGRACION DE LA “COMISION DE
CONTROL PATRIMONIAL DEL MUNICIPIO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, PARA EL PERIODO DE LA

ADMINISTRACION 2025-2027.

UNICO.- CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 64, 651 Y 66 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARATICULO 67 DE LA LEY DE BIENES DEL ESTADO DE MEXICO Y DE
SUS MUNICIPIOS, SE APRUEBA LA CREACION DE LA COMISION DE CONTROL PATRIMONIALEN LOS

SIGUIENTES TERMINOS.

MANUAL Y REGLAS DE OPERACION INTERNAS DE LA COMISION DE CONTROL PATRIMONIAL DEL
MUNICIPIO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ADMINISTRACION 2025-2027.

Objetivos:

r .

Establecer el proceso administrativo para el control, registro, uso y destino de los bienes muebles e inmueble

Srop"i‘dad del Municipio de Coacalco de Berriozdbal durante el periodo de administracién mur cipal 202¢
Tal n > I, 4

2027, ademas de garantizar la legalidad y transparencia en el uso y asignacién por los servidores publicos de

esta Entidad Municipal

Mantener el correcto registro y control de los bienes muebles e inmuebles propiedad municipal, esto con la
finalidad de hacer eficiente el proceso de Concillacién Fisico - Contable y demds requerimientos establecidos
por las disposiciones legales vigentes y dependencias normativas

Politicas:
1. Esresponsabilidad del personal de la entidad municipal; de los servidores piblicos adscritos, el buen

Uso y cuidado fisico de los bienes muebles bajo su resguardo

Es responsabilidad del drea de Control Patrimonial, mantener actualizados los registros de bienes

muebles e inmuebles.

3. Labaja, desincorporacion y destino final, de Bienes Muebles de propiedad municipal seran analizadas
y autorizadas por el comité y deberdn contar
Con la aprobacién del H. Cabildo de Coacalco de Berriozibal administracion 2025-2027

5. Esresponsabilidad del drea encargada de Control Patrimonial, verificar que el control y registro de los
bienes muebles se realicen conforme lo establezca la normatividad vigente 7

6. El drea de control patrimonial deberd contar con la informacién y documentacion veraz y oportuna
que permita a la Secretaria del H Ayuntamiento emitir las constancias patrimoniales

N

Marco Juridico y Normatividad:
. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
1. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

1. Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y Municipios.
v Ley de Bienes del Estado de México y Municipios.
V. Ley General de Contabilidad Gubernamental.
VI, Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas
Gobierno y Municipios (Vigente)
Vil Acuerdo por el que se emiten las principales Reglas de Registro y Valoracion del Patrimonio
(elementos generales).
Vil Acuerdo por el que se emiten las Reglas Especificas del Registro y Valoracidn del Patrimonio
IX Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos Dirigidos a Asegurar que el Sistema de Contabilidad

Gubernamental Facilite el Registro y Control de los Inventarios de los Bienes Muebles e Inmuebles de
los Entes Publicos.

CAPITULO I: INTEGRACION DE LA COMISION DE CONTROL PATRIMONIAL DEL MUNICIPIO DE COACALCO
DE BERRIOZABAL, PARA EL PERIODO DE ADMINISTRACION 2025-2027.

La Comisién de Control Patrimonial, estard integrada, conforme a lo establecido en la Sesidn de H. Cabildo
celebrada el *** de *** de 2025 y entre sus funciones estara la de realizar, el andlisis, adopcidn de criter
medidas eficaces y oportunas para mantener el registro control y la conciliacidn actualizada de los inventar

con los registros contables
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ol CARGO CARGO DENTRO DE LA COMISION
SECRETARIA DELAYUNTAMIENTO T 7 PRESIDENTA DE LA COMISION
CONTRALORA MUNICIPAL SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMI
SINDICO MUNICIPAL VOCAL DE LA COMISION
TESORERO MUNICIPAL VOCAL DE LA COMISION
TITULAR DE L AREA JURIDICA VOCAL DE LA COMISION

Objetivos de la Comisién de Control Patrimonial;

l. Coadyuvar en la integracién y actualizacién permanente del inventario de bienes muebles e
inmuebles propiedad de la Entidad Municipal,
" Identificar, analizar y evaluar la problemadtica que afecta al activo no circulante, asi como proponer
las medidas tendientes a solucionarla
M. Analizar y aplicar el marco juridico al activo no circulante; y
IV, Promover la adopcién de los criterios para llevar a cabo los procedimientos conducentes a la
recuperacion y baja de los bienes propiedad de la Entidad Municipal.

Funciones de la Comisién de Control Patrimonial:
l, Determinar la fecha de inicio y término del levantamiento fisico, semestral y/o anual de los

Inventarios de bienes muebles e inmuebles:
. Analizar y validar los resultados finales de los trabajos relacionados con el levantamiento fisico:

. Presentar ante el 6rgano maximo de gobierno los movimientos propuestos derivados del
levantamiento fisico y de la conciliacién de los bienes muebles;

V. Implementar acciones que se consideren necesarias en apoyo al procedimiento para la conciliacion
del inventario de bienes muebles patrimoniales con los registros contables;

V. Fijar las politicas y medidas internas que se deban cumplir en el control de los Inventarios y en los

casos de que los bienes muebles sean cambiados de lugar o drea para la que fueron destinados,
sometiendo al érgano maximo de gobierno para su aprobacién;
Vi. Definir las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos de Comisién.

Funciones de los Integrantes de la Comisién de Control Patrimonial:

1. Presidente de la Comisién: Autorizar la convocatoria y proponer el orden del dia de las sesiones,
informar a los integrantes de la Comisién, sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados al seno del
mismo y realizar las funciones propias a su encargo en relacién con los bienes muebles e inmuebles;
proporcionar a los miembros de la Comisién, una copia del resultado de la conciliacién de los bienes
muebles.

L. Secretaria Ejecutiva de la Comision: Elaborar y expedir la convocatoria de las sesiones y el orden del
dia, tomando en cuenta las propuestas de los integrantes de la Comisién, anexando los soportes
documentales necesarios para su andlisis y discusion, levantar las actas de las sesiones, asi como dar
seguimiento a los acuerdos con relacién a los bienes muebles e inmuebles, incluyendo los
procedimientos finales a que haya lugar en Ia conciliacién del inventario de bienes muebles: y
presentar los resultados de los acuerdos tomados por la Comisién para su aprobacion por su drgano
maéaximo de gobierno.

. Vocales de la Comisién: Remitir a la secretaria ejecutiva de la Comisidn la documentacién relativa a
los asuntos que se deban someter a consideracion de la Comisidn de Control Patrimonial, emitir los
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comentarios pertinentes y los demas que sefiale los procedimientos de los bienes muebles e
inmuebles, asi como los sigulentes puntos:
8. Aslstir a las sesiones de |a Comisién a las que sea convocado.,
Participar en la deliberacién de los puntos de |3 sesién.
Emitir observaciones a los documentos y anexos que se expongan en las sesiones
Emitir opiniones sobre los asuntos presentados ante la Comisién.
Informar a los integrantes de la Comisién sobre asuntos relevantes.
Firmar las Actas y listas de Asistencia de las sesiones de Ia Comisién

0o an o

CAPITULO I1: Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles al Servicio del Municipio de Coacalco de
Berriozdbal, Estado de México.
Los bienes muebles e inmuebles, propiedad muni

cipal son: inalienables, imprescriptibles e inembargables y
no estan sujetos a accién reivindicatoria o de pose

si6n definitiva o provisional o alguna otra parte de terceros

El proceso de administracién de bienes muebles e inmuebles comprende la recepcidn, alt

a, aseguramiento,
resguardo, cambios de resguardo, depreciacion, disposicién final y baja de los bienes.

CAPITULO Il1: Registro y Adquisicién de Bienes Muebles e Inmuebles,

» expropiacién, adjudicacién o dacién en pago a
dministrativa correspondiente al drea usuaria, o de un bien
1o, aun cuando no se cuente con el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o
» @ incluso cuando se encuentren en tramite de
se deberdn incluir los Bastos y costos relacionados con su
do excepto cuando se trate de organismos sujetos a un

Para los intangibles en todos los casos se les dard el tratamiento de gastos del periodo, tales como i

software, redes, entre otros, sin embargo, se deberdn establecer los controles administrativos adec
su salvaguarda.

cencias de

uados para

Para efectos del control administrativo, las ad
veces el valor diario de la UMA, pero men
Incorporarse al sistema de control

quisiciones de Bienes muebles, con un costo igual o m

ayor a 35
or de 70 veces el valor diario de |a UMA, también

deberdn
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patrimonial, no asi para la conciliacién contable, Los Bienes muebles adquiridos con un costo menor a 35 veces

el valor diario de la UMA, se deberdn considerar bienes no inventariables y no requeriran de contro
administrativo alguno.

En el caso de bienes de consumo inmediato o refacciones y herramientas se llevardn directamente al gasto y
su politica de registro serd la que refiere al Almacén.

CAPITULO IV: Levantamiento Fisico.

El levantamiento fisico, es el acto mediante el cual se realizars la inspeccién fisica de los bienes muebles e

inmuebles en el lugar donde se encuentran ubicados, obteniendo el reporte de su existencia, estado fisico
actual y verificando sus datos de identificacién.,

El proceso del levantamiento fisico de inventarios inicia tomando como base los registros de los bienes

muebles e inmuebles contenidos en los inventarios generales de bienes muebles e inmuebles. (libro de
inventarios)

El levantamiento fisico tiene como objetivo, verificar la existencia de los bienes que se encuentren en la
entidad fiscalizable, comprobar el estado de uso y conservacion de estos, constatar y actualizar los resguardos
de los bienes muebles y, en su caso, continuar o empezar |a regularizacién de los bienes inmuebles

En el levantamiento fisico se deberdn realizar por lo menos dos veces al afio, para lo cual se determinaran las
fechas de inicio y término, los cudles serdn autorizados por la Comisién de Control Patrimonial.

CAPITULO V: Bases Generales para el Levantamiento Fisico:

La Contraloria Interna del Municipio de Coacalco de Berriozabal, establecera "las bases generales" para Ia
realizacién del levantamiento fisico de los bienes muebles e inmuebles y cuyas bases contendrin como minimo
los siguientes datos o acciones:

1. Establecer la calendarizacién del levantamiento fisico del Inventario;

2. Hacer del conocimiento, de forma escrita, a todas las 4reas que integran la entidad Municipal, que se
llevardn a cabo el levantamiento fisico del inventario, para que se brinden todas las facilidades al
personal involucrado en dicho levantamiento;

3. Solicitar a los usuarios que tengan bienes muebles que se encuentren en desuso, descompuestos,
siniestrados o robados, presenten la documentacién o la Informacién que permita comprobar la
ubicacién o destino de los mismos al momento del levantamiento fisico;

4. Referenciar cudl es el listado o documento fuente que se tomars como base para el levantamiento
fisico del inventario;

5. Dar a conocer a los servidores plblicos de las entidades fiscalizables municipales los nombres del
personal que llevard a cabo el levantamiento fisico del inventario.

CAPITULO VI: Actas Administrativas Circunstanciadas:

El titular de 1a Contraloria Interna, serd la responsable de levantar las actas circunstancladas por cada una de

las unidades administrativas de la entidad fiscalizable, en las que ademads de asentar los bienes existentes, se
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mencionaran los h
de los blenes mue
firmando las actas

allazgos que se presenten en el desarrollo del lev
bles, los faltantes, sobrantes y aquellos que por s
» los involucrados que realicen el levantamiento
Iva; para el caso de los inmuebles daré fe de la situac
propiedad del Municipio de Coacalco de Berriozabal, Estado de Mé

antamiento fisico, incluyendo en ol caso
u estado fisico se consideren obsoletos,
fisico, asi como el titular de cada unidad

i6n en la que se encuentren los predios
xico,

2| bien sean los

» entregarad las actas administrativas del
» Para el andlisis y revisién de 1a informacién

$ con los registros contables, tiene por objeto establecer los
Y precisar los pasos a seguir para la debida conciliacién del inventario de

ga recepcion, que corresponden a los Inventarios generales de
bienes muebles e inmuebles y deberdn aplicar los procedimientos establecidos en los presentes Lineamientos
Para conciliaciones subsecuentes, se partira de la Gltima realizada.

Dicha conciliacién se realizars como minimo dos vec

es al afio, para lo cual, se recomienda que sea en las
mismas fechas del levantamiento del inventario fisico.,

CAPITULO VIII: Conciliacién Fisico - Contable:

El presidente de la Comisidn registrard y clasificard el total de bienes muebles que existen en la entidad
fiscalizable, ademds de todos los hallazgos que se presentaron en el desarrollo del levantamiento del

inventario fisico, anexando las relaciones de los bienes faltantes, sobrantes Y aquellos considerados como
obsoletos.

El presidente de la Comisidn, entregarad el resultado del levantamiento fisico del inventario de bienes muebles,
al titular del drea de Finanzas, con el fin de que realice la conciliacién.

El titular del drea de Finanzas proceders a realizar la conciliacién, correspondiendo los bienes uno a uno, de la
siguiente manera:

1. Consultar el saldo de las cuentas de bienes muebles de los estados financieros correspondientes 3 1a
fecha del levantamiento del inventario fisico. Asl como los auxiliares que reflejen la integracion de
dichos saldos;

2. Recabar todas las pdlizas donde se registraron movimientos que afecten a las cuentas de bienes
muebles, con sus respectivos soportes documentales, iniciando por el afio inmediato anterior y hasta
el ultimo afio con que se cuente con Informacion;
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3. Desglosar los conceptos de los bienes que amparan el soporte documental para enlistarlos uno a uno,
en la cédula correspondiente al tipo de bien adquirido;
Identificar los saldos y movimientos contables que no sean posible su Integracion; y

5. ldentificar los bienes muebles que no cuenten con el documento que acredite su propiedad

CAPITULO IX: procedimientos para la Baja y Depuracién de Bienes Muebles:

PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES: Para realizar la baja de bienes muebles, el Municipio de Coacalco de
Berriozdbal, Estado de México, realizard anualmente el Programa Anual para la Disposicién Final de Bienes
Muebles, como lo establecen los Lineamientos para la Integracién, Envio y Recepcion Electrénica del Paquete
Presupuestol Municipal 2025, para lo cual es necesario integrar un expediente técnico que contenga la
documentacion relativa a la baja del bien mueble, mismo que deberd contener la informacién suficiente y
necesaria para consulta o aclaracidn de revisiones y/o auditorlas que realice de manera auténoma en el
ejercicio de las facultades el Organo Interno de Control de este municipio.

I BAJA DE BIENES MUEBLES INVENTARIABLES EN DESUSO U OBSOLESCENCIA: Los bienes muebles del
Municipio de Coacalco de Berriozdbal, Estado de México, que por sus caracteristicas o condiciones no
pueden seguir siendo utilizados para el fin que tenfan destinados, o su vida Util haya concluido v su
reparacion es incosteable, podrdn ser destruidos y eliminados del inventario general de bienes
muebles, en su caso también del activo fijo.

Para dar de baja bienes muebles obsoletos, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

1. Dictamen de no utilidad o dictamen técnico en el que se justifique que los bienes por sus condiciones
de servicio, deterioro y uso, se ha determinado que su reparacién es incosteable para el Municipio
de Coacaico de Berriozabal, Estado de México, en cuanto a precio calidad y financiamiento, por tal
motivo son susceptibles de ser destruidos y como consecuencia dados de baja de los inventarios,
emitido por experto en la materia.

2. Acta administrativa firmada por la Comisién de Control Patrimonial, donde se avale los bienes
susceptibles a destruir, la cual debe incluir las fotografias que demuestren el estado fisico de los
bienes susceptibles de destruccién, en las que se incluira los sigulentes datos de identificacién

Ndmero de Inventario.

Nombre del bien mueble.

Marca.

Modelo.

Numero de serie.

Placas de circulacién, (en caso de vehiculos).

Numero de motor, (en caso de vehlculos).

Estado de Uso

i.  Valor de registro y/o histérico dentro del inventario.

Area de Adscripcién.

k. Observaciones, (que detallen las condiciones actuales de desuso u obsolescencia del bien
mueble propuesto de baja),

SR mpan oo

—

3. Acta de la Sesién de Cabildo del Municipio de Coacalco de Berriozabal, Estado de México, en la que
se autorice la baja de los bienes muebles para su destruccién, mencionando los motivos, nombre,
cantidad y caracteristicas de identificacion, asi como el importe total del saldo dado de baja
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4. Constancia de desincorporacién de material contaminante de los bienes, emitido por perito experto

en la materia, institucién publica o privada dedicada al tratamiento de residuos y cuidado del medio

ambiente
5. Acta Administrativa, elaborada por el titular del 6rgano de control interno, en la que se especifique
la relacién y total de los bienes destruidos, asl como los actos, circunstancias y hechos ocurridos en

el evento,

6. Fotografias que evidencien el proceso de destruccién de los bienes.
7. Péliza del registro contable; (Requisitos para el registro contable por la baja de bienes muebles
inventariables por enajenacion):
a. Acta de autorizacién del Organo Méximo de Gobierno.
Dictamen de no utilidad o dictamen técnico

b
c. Aviso de baja.

d. Acta administrativa de destruccién (en su caso) o destino final.
-

Baja en el Inventario de bienes muebles.

8. Reporte de registro de baja del Inventario General.

I, BAJA DE BIENES MUEBLES POR ENAJENACION: La baja de bienes muebles por venta enajenacion, es
el acto de dar la baja y/o desincorporar bienes y transmitir la propiedad y el dominio de estos, a titulo
Oneroso.

Podran ser enajenados los bienes muebles que, por sus caracteristicas y condiciones, ya no sean de
utilidad para el Municipio de Coacalco de Berriozdbal, Estado de México, es decir, que se encuentren
en estado de uso malo, obsoleto y cuya reparacion sea incosteable. Los cuales deberan ser avalados

ol

mediante acta de sesién de la Comisién de Control Patrimonial y por Sesion del H. Cabildo del
Municipio de Coacalco de Berriozdbal, Estado de México.

Para la baja de bienes muebles por enajenacién, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos

1. Acta administrativa de la Comisién de Control Patrimonial, la cual se soportara con el listado
de bienes muebles, detallando los siguientes datos:
a. Numero de Inventario.

b. Nombre del bien mueble.

c. Marca.

d. Modelo.

e. Nuimero de serie,

f. Placas de circulacién, (en caso de vehiculos).

g. Namero de motor, (en caso de vehiculos).

h. Estado de Uso

I, Valor de registro y/o histérico dentro del inventario.

j.  Areade Adscripcion.

k. Observaciones, (que detallen las condiciones actuales de obsolescencia del bien

mueble propuesto de baja).
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sico de los bienes susceptibles de

2. Evidencia fotogréfica que demuestre el estado fi .
ificacién del punto anterior

enajenacion, en las que se incluirdn los datos de Ident

alco de Berriozdbal, Estado de México,
ajenacién, cestino de
ventario

3. Acta de la sesién del H, Cabildo Municipio de Coac
erdn los siguientes sefialamientos: motivos de la en
la venta, autorizacion para darlos de baja del in
mo la baja contable a precio de costo histérico o de

as caracter(sticas de identificacion, asi como el total del

donde se establec
los recursos que se obtengan de
general de bienes muebles, asl co
registro, el nimero de inventarioy |
importe que serd dado de baja.

4. Avallo de los bienes, emitido por institucién publica, o elaborado por perito calificado en |a

materia.

ubasta publica conforme a las disposiciones

5. La enajenacion de los bienes sera a través de s
e contemple la Ley de Contratacion Pablica

legales aplicables establecidas y excepciones qu
del Estado de México y Municipios y su reglamento.

Evidencia fotogréfica de la publicacion de la Convocatoria, correspondiente al procedimiento

de enajenacién de bienes muebles.

En el caso de que resulte incosteable la publicacién de la subasta publica
(enajenacién) en los diarios de mayor circulacién nacional y local por el costo-
beneficio que este representa, se podrd realizar mediante mantas o carteles que
deberan colocarse en lugares visibles del Municipio de Coacalco de Berriozabal.
b. Cuando los bienes, tanto en lo econdmico como en su volumen no sean de una
magnitud representativa y el avaluo resulte inconveniente para el Municipio de
Coacalco de Berriozabal, Estado de México n, éste sera elaborado por un experto
en la materia, manifestado en hoja membretada, con firma y sello, expresando las
condiciones técnicas o mecanicas en que se encuentran los bienes, asi como sus
caracteristicas de identificacién; este avalio serd aprobado por el H. Cabildo del
Municipio de Coacalco de Berriozdbal, Estado de México
7. El Acta de fallo de la enajenacién en subasta pablica contendrd como minimo los sigulentes
requisitos: la denominacién de la entidad fiscalizable, dia y hora del evento, lugar del evento,
numero de subasta, servidores publicos presentes en el acto, personas gue compraron |as
bases para participar en la subasta, nombre de los participantes, descripcidn de los bienes
subastados, nombre de los ganadores, hora de cierre y apartado de firmas de la misma,
indicando nombres y cargos de los servidores publicos que intervinieron en el acto.

8. Al momento de la enajenacién de los bienes se deberd expedir el recibo oficial de ingresos
por parte de la Tesoreria Municipal del Municipio de Coacalco de Berriozabal, Estado de
México, por los recursos obtenidos de la enajenacion de los bienes, y el registro contable por

la baja a costo histérico.

9, Pdliza del registro contable; (Requisitos para el registro contable por la baja de bienes
muebles inventariables por enajenacion):
a. Acta de autorizacién del Organo Maximo de Gobierno.

Contrato de compra — venta.
Comprobante CFDI original y XML del ingreso por la venta.

b
C.
d. Notade salida de almacén.
e. Aviso de baja.
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f.  Bajaen el Inventario de bienes muebles

10. Reporte de registro de baja del Inventario General

" BAJA DE BIENES MUEBLES POR DONACION O TRANSFERENCIA A OTRO ENTE Y/O INSTITUCION
PUBLICA: La baja por donacién, es el acto mediante el cual la entidad fiscalizable, transfiere en forma
gratuita, bienes muebles de su propiedad a un Ente y/o Institucién Pablica

NOTA: EL Municipio de Coacalco de Berriozébal, Estado de México, sélo podra donar sus bienes
siempre y cuando estos hayan cumplido con su vida util

Para dar de baja bienes muebles por donacidn, se deberdn satisfacer los sigulentes requisitos

1. Peticidn escrita formulada por el ente y/o institucion publica que solicite el o los bienes,
dirigida al titular a la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Coacalco de Berriozabal,
Estado de México, en la que se mencione el uso y destino que se les dara a los bienes

2. Acta administrativa de la Comisién de Control Patrimonial, 1a cual se soportara con el listado
de bienes muebles, detallando los siguientes datos:
a. Numero de Inventario,
Nombre del bien mueble
Marca.
Modelo.
Numero de serie.
Placas de circulacién, (en caso de vehiculos)
Numero de motor, (en caso de vehiculos).
Estado de Uso
Valor de registro y/o histérico dentro del inventarlo.
Observaciones.

TR oM AN o

{ N—

3. Evidencia fotogréfica que dé o los bienes muebles sujetos a ser donados,

4. Acta de sesién del H, Cabildo del Municipio de Coacalco de Berriozdbal, Estado de México,
en la que se autorice Ia baja de los blenes muebles por donacién, mencionando los motivos,
nombre, cantidad y caracteristicas de identificacién, asi como el saldo que sera dado de baja

5. Contrato de donacidn de los bienes concedidos, especificando el total de bienes muebles,
con sus caracteristicas de identificacion, incluyendo el valor de registro histérico que tenian
al momento de su adquisicién,

6. Carta de agradecimiento suscrita por los beneficiados, dirigida a la Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Coacalco de Berriozabal, Estado de México, en la que se haga
constar la recepcidn de los mismos.

7. Pdliza del registro contable; (Requisitos para el registro contable por la baja de bienes
muebles inventariables por donacién o transferencia a otro ente y/o institucién publica)
3. Acta de autorizacién del Organo Maximo de Gobierno.
b. Contrato de donacidn
¢. Notade salida de almacén,

Continuidad de

® buenos resultados

Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal.
Coacalco de Berriozabal, Estado de México, C.P. 55700.

www.coacalco.gob.mx



GOBIERNO DEL 6@‘\ %
MEXICO CALCO

Continuidad de buenos resultados

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

d. Registro de baja en el Inventario de blenes muebles

8. Reporte de registro de baja del Inventario de bienes muebles

BAJA DE BIENES MUEBLES POR ROBO O SINIESTRO CON INDEMNIZACION POR LA ASEGURADORA:
Para dar de baja bienes muebles por robo o siniestro, se deberén satisfacer los siguientes requisitos

1. Acta administrativa levantada por el titular del érgano de control Interno, en la que se
establezcan los hechos ocurridos, describiendo las caracteristicas de identificacion del bien
mueble, mismas que deben coincidir con las descritas en la averiguacion previa o carpeta de
investigacion, segun corresponda atendiendo a la fecha en que ocurrieron los hechos,
Iniciada ante el ministerio publico.

2. Copia certificada de la carpeta de investigacion iniciada ante el ministerio publico.

3. Acta administrativa de la Comisidn de Control Patrimonial, la cual se soportara con el listado
de bienes muebles, detallando los siguientes datos:
a. Numero de Inventario.
Nombre del bien mueble,
Marca,
Modelo.
Numero de serie.
Placas de circulacidn, (en caso de vehiculos).
Numero de motor, (en caso de vehiculos).
Estado de Uso
Valor de registro y/o histérico dentro del inventario.
QObservaciones,

— L B R - S N -

S —

4. Acta de Cabildo del Municipio de Coacalco de Berriozdbal, Estado de México, donde autorice
la baja del bien mueble por robo o siniestro, precisado las caracteristicas de identificacion
del mismo.

a. Tratandose del parque vehicular asegurado, se anexara copia certificada de la paliza
del seguro y copia certificada del dictamen donde se especifique que es pérdida
total por robo o siniestro del bien mencionando los datos de identificacién, mismos
que deben coincidir con las actas mencionadas.

5. Pdliza del registro contable; (Requisitos para el registro contable por |a baja de bienes
muebles inventariables por robo o siniestro con indemnizacién por la aseguradora):
a. Acta de autorizacién del Organo Méximo de Gobierno.
b. Denuncia levantada ante Ministerio Publico.
¢. Resolucion y/o acuerdo del procedimiento administrativo de responsabilidades (en
SU €aso).
Dictamen de la aseguradora (en su caso).
CFDI original y XML del ingreso oficial por el pago del seguro.
Aviso de baja.
Registro de baja en el Inventario de bienes muebles.

® -0 a

6. Reporte de registro de baja del Inventario de bienes muebles.
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\ BAJA DE BIENES MUEBLES POR ROBO O SINIESTRO SIN INDEMNIZACION POR LA ASEGURADORA
Para dar de baja bienes muebles por robo o siniestro, se deberdn satisfacer los sigulentes requisit

1. Acta administrativa levantada por el titular del 6rgano de control interno, en la que 5¢
establezcan los hechos ocurridos, describiendo las caracteristicas de Identificacion de
mueble, mismas que deben coincidir con las descritas en la averiguacion previa o carpeta de
Investigacion, segun corresponda atendiendo a la fecha en que ocurrieron los hechos
Iniciada ante el ministerio publico.

2. Copla certificada de la carpeta de investigacién iniciada ante el ministerio publico.

3. Acta administrativa de la Comisién de Control Patrimonial, la cual se soportara con el listado
de bienes muebles, detallando los siguientes datos:
a. Numero de Inventario.
Nombre del blen mueble.
Marca.
Modelo.
Numero de serie,
Placas de circulacidn, (en caso de vehiculos).
Numero de motor, (en caso de vehiculos).
Estado de Uso
Valor de registro y/o histdrico dentro del inventario.
Observaciones,

Tm e a0

.

4. Actade Cabildo del Municipio de Coacalco de Berriozdbal, Estado de México, donde autorice
la baja del bien mueble por robo o siniestro, precisado las caracteristicas de identificacién
del mismo.

5. Pdliza del registro contable; (Requisitos para el registro contable por la baja de bienes
muebles inventariables por robo o siniestro sin indemnizacién por la aseguradora):
a. Acta de autorizacién del Organo Méaximo de Gobierno.
b. Denuncia levantada ante Ministerio Publico.
¢. Resolucion y/o acuerdo del procedimiento administrativo de responsabilidades (en
5U caso).
d. Dictamen de la aseguradora (en su caso).
e. Aviso de baja.
f. Registro de baja en el Inventario de bienes muebles.

6. Reporte de registro de baja del Inventario de bienes muebles.
VI, BAJA DE BIENES MUEBLES INVENTARIABLES NO LOCALIZADOS: La baja de blenes muebles no
localizados, es el acto mediante el cual la entidad fiscalizable, excluye de sus inventarios uno o varios
bienes no encontrados fisicamente.

Para dar de baja bienes muebles no localizados, se deberan satisfacer los sigulentes requisitos

1. Que los bienes muebles no pertenezcan al periodo constitucional de su administracion
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2 Acta administrativa levantada por el ttular del Organo de cantrol interno, en 13 que
establexca fehacientemente que los bienes fueron buscados minuciosamente ¢ '
instalaciones de 1a entidad fiscalizable, describlendo sus caracteristicas v el nomero o
inventario que le corresponde

3 Resolucién del procedimiento administrativo correspondiente instaurado por el organo de
control interno o la actuacidn legal, para determinar 1a situacidén administrativa, financiera v
legal a que haya lugar, procurando el beneficio de 1a hacienda piblica y del patrimonio del
Municipio de Coacalco de Berriozdbal, Estado de México

4. Acta administrativa firmada por la Comlsién de Control Patrimonial, que avale que los bienes
susceptibles a ser dados de baja por no localizados, describlendo y detallando los siguientes
catos:

a. Numero de Inventario

b. Nombre del bien mueble

¢. Marca.

d. Modelo

e. Numero de serie

f.  Placas de circulacién, (en caso de vehiculos).

g Numero de motor, (en caso de vehiculos).

h. Estado de Uso

I Valor de registro y/o histdrico dentro del inventario.
J. Observaciones.

5. Actade Cabildo del Municipio de Coacalco de Berriozibal, Estado de México, donde autorice
la baja del bien mueble por no localizados, precisado las caracteristicas de identificacién de
este,

6.

Pdliza del registro contable; (Requisitos para el registro contable por la baja bienes muebles
inventariables no localizados):

3. Acta de autorizacién del Organo Maximo de Gobierno,

b. Resolucién y/o acuerdo del procedimiento administrativo de responsabilidades (en
Su caso).

Denuncia levantada ante Ministerio Piblico.
d. Aviso de baja.

e. Registro de baja en el Inventario de bienes muebles,

e

7. Reporte de registro de baja del Inventario de bienes muebles,
CAPITULO X: Administracién de Bienes Inmuebles al Servicio del Municipio de Coacalco de Berriozdbal,
Estado de México.

1 BIEN INMUEBLE: Es el Recurso fisico que por su naturaleza de uso o consumo no puede trasladarse
de un lugar a otro.

I RESPONSABILIDAD: El responsable de la elaboracion del inventario general de bienes muebles e
inmuebles propiedad municipal es a cargo de la Secretaria de Ayuntamiento con intervencion del
Sindico y participacién de la Contralora Interna Municipal.
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n INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES:

i \ < d de lac entidacdes
Es el documento en donde se registran todos los bienes inmuebles propiedad de las entida
fiscalizables, el cual deberd contener todas las caracteristicas de identificacion, tales como

medio

. i { | s 1a. usc
Nombre, zona, ubicacién, medidas y colindancias, tipo de inmueble, superficie construida, uso,
de adquisicién, situacién legal, valor y todos los demds datos que se solicitan en la cédula

correspondiente,

£l inventario de bienes inmuebles reflejard el monto total por los inmuebles propledad de la Entidad

Municipal, el cual obedece al valor de adquisicion, el valor catastral al momento de su adquisicion
bien, el valor razonable (el cual no deberd ser menor que el valor catastral)

0

V. SISTEMA DE INFORMACION INMOBILIARIA:

Los Lineamientos para el registro y control del inventario, sefialan que el sistema de informacion
inmobiliaria, contempla los bienes del dominio publico y privado de las entidades fiscalizables, el cual
tiene como propdsito obtener, generar y procesar informacién inmobiliaria necesaria y oportuna,
en la ejecucion de acciones coordinadas para el adecuado uso y destino de los bienes inmuebles

Asi mismo, integra los datos de identificacién fisica, antecedentes juridicos, registrales vy
administrativos de los inmuebles propiedad de las entidades fiscalizables; ademas debera recopilar y
mantener actualizados los datos, documentos e informes necesarios para la plena identificacion de

los mismos.
V. ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES:

e Adquisicién por las vias de derecho piiblico, se regirdn por la LEY DE BIENES DEL ESTADO DE
MEXICO Y DE SUS MUNICIPIOS, las leyes especiales y los reglamentos respectivos,

e Adquisicién por las vias de derecho privado, se regularan por las disposiciones de la LEY DE
BIENES DEL ESTADO DE MEXICO Y DE SUS MUNICIPIOS, las aplicables a las adquisiciones de
bienes y servicios, el Cédigo Civil del Estado de México y los reglamentos aplicables.

TIPOS DE ADQUISICION:

a) COMPRA.
b) DONACION.
c) DACION DE PAGO.

a) COMPRA: Para adquirir bienes inmuebles por compra, se debera satisfacer los siguientes
requisitos:

e Observar lo establecido en el Codigo Civil del Estado de México, en la Ley de Bienes
del Estado de México y sus Municipios, asi como en el Reglamento del Registro
Publico de la Propiedad del Estado de México, en el Codigo Administrativo del
Estado de México, entre otros.

e Contar con acta del drgano maximo de gobierno, autorizando la adquisicion, via
presupuesto de egresos.
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Contar con un Comité de arrendamientos en términos de las disposiciones legales

aplicables

* Contar con acta de fallo del Comité de arrendamientos, adquisiclones de inmuebles

y enajenaciones,

Los bienes adquiridos se destinardn a cumplir con los planes y programas

previamente establecidos.

* Constar en escritura publica

* Registrar contablemente la adquisicién del bien.

* Contar con el registro en el inventario de bienes inmuebles, libro especial y en e
Sistema de Informacién Inmobiliaria; y

* Pdliza.

b) DONACION: La adquisicién por donacidn, es el acto mediante el cual 13 entidad fiscalizable recibe
bienes inmuebles de forma gratuita de una o varias personas fisicas o juridicas colectivas quienes
lo entregan de forma voluntaria con plena libertad y sin recibir nada a camblo

* Observar lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
en el Codigo Civil del Estado de México, asl como, en la Ley de Bienes del Estado de
México y sus Municipios.

* Contar con el convenio de donacién, donde se precisen las caracteristicas del
donativo, su valor individual por el bien objeto y la legal procedencia, asi como,
especificar sl se encuentra libre de gravamen.

* Constar en escritura publica,

El tesorero expedird el recibo oficial de ingreso correspondiente por el valor del

bien; si no se conoce se establecers a precio por perito calificado en la materia, o
en su defecto a valor catastral.

* Registrar contablemente la adquisicién del bien.

¢ Contar con el registro en el inventario de bienes inmuebles, libro especial v en el
Sistema de Informacién Inmobiliaria; y
* Pdliza.

c) DACION DE PAGO: La adquisicion de bienes inmuebles por dacidn en pago, es el acto mediante
el cual el Ayuntamiento, acepta recibir bienes inmuebles de una persona fisica o juridica colectiva
quienes lo entregan para cubrir créditos fiscales a su Cargo, siempre y cuando se puedan destinar

a un servicio publico conforme al valor gue resulte del peritaje elaborado por especialista en
valuacién inmobiliaria.

® Observar las disposiciones de dacién en Pago, previstas en lo establecido en el
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, en el Cédigo Civil del Estada
de México, asl como, en |a Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios

* Que el bien se pueda destinar a un servicio publico, conforme al valor que resulte
del peritaje elaborado por especialista en valuacién inmobiliaria registrado ante el
Instituto de Informacién e Investigacién Geogréfica, Estadistica y Catastral

* Acta de cabildo o del érgano méximo de gobierno, sefialando los motivos de pago
(en el caso de que la dacién sea por uno o varios bienes se debera especificar el
desglose del costo por bien, verificando que la suma de los bienes correspond

a al
importe de la dacién), uso y destino que se le dar4 al bien inmueble,
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CAPITULO XI: Baja de Bienes Inmuebles:

La baja de bienes inmuebles, es el acto por el cual las entidades fiscalizables, excluyen un bien
general de bienes inmuebles

Para efectos de estas bajas se requiere: la autorizacién de la Legislatura o de la Diputac

que el presidente enviara la solicitud a la Legislatura Local por conducto del Ejecutivo Estata

con todos los documentos, justificaciones y dictdmenes técnicos

EN EL MUNICIPIO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO A 13 DE FEBRERO DEL 2025

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO //

LA LIC. ANGELES YASMIN DIMAS VARGAS, SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE
BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO, EN USO DE LAS FACULTADES CONFERIDAS EN EL ARTICULO
91, FRACCIONES VIII, X111 Y XIV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,
CERTIFICO Y ORDENO LA PUBLICACION DE ESTA GACETA MUNICIPAL PARA EL CONOCIMIENTO DE
LOS VECINOS DE COACALCO DE BERRIOZABAL.
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