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SECRETARIA DE FINANZAS

MANUAL UNICO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES PUBLICAS DEL GOBIERNO Y
MUNICIPIOS 2024 (VIGESIMA TERCERA EDICION).

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: Estado de México jEl poder de servir! y una leyenda
que dice: FINANZAS, Secretaria de Finanzas, Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto, Contaduria General
Gubernamental.

MANUAL UNICO DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL PARA LAS

DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
PUBLICAS DEL GOBIERNO Y MUNICIPIOS
DEL ESTADO DE MEXICO 2024
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1. Introduccion

Con el transcurso de los afios, la contabilidad gubernamental se ha constituido como el mecanismo idoneo para ejercer el
control de las actividades economicas realizadas por los entes gubemamentales, toda vez que es el instrumento basico para
ordenar, analizar y registrar las operaciones de las Dependencias y entidades publicas. Por ello, la contabilidad guberamental
debe proporcionar informacion contable y presupuestal veraz, confiable y oportuna que apoye la toma de decisiones.

La contabilidad gubernamental se sustenta en el marco juridico aplicable en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, de cuyos ordenamientos se desprenden criterios generales que regiran la contabilidad

gubernamental y la emisién de informacidn financiera de los entes publicos, con €l fin de lograr su adecuada armonizacién
(Art. 1 LGCG).

La evolucion de la técnica contable del Gobierno del Estado, se encuentra determinada en el actual Sistema Integral de
Contabilidad Gubernamental, el cual contribuye a dar mayor fluidez a las tareas contables, adicionandose a este sistema los
Municipios del Estado, reflejando un mayor control en las Finanzas Publicas.

Los objetivos de la contabilidad gubernamental son los siguientes:

a) Establecer los criterios generales que regiran la contabilidad gubemamental y Ia emision de informacién financiera
de los entes publicos, con el fin de lograr su adecuada armonizacion.

FERIGCICO GFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 3 DEL GOBIERNO

Geaieno del Extardo de Maxico



Viernes 2 de febrero de 2024

Seccion Segunda

Tomo: CCXVII No. 21

ANEXO |

Criterios de Registro Generales para el Tratamiento de los Momentos Contables de los Ingresos
Devengado y Recaudado

INGRESOS

DEVENGADO AL
MOMENTO DE:

RECAUDADO AL MOMENTO
DE:

Contribuciones

Impuestos

Percepcién del recurso.

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

Percepcién del recurso.

Contribuciones de Mejoras

Percepcion del recurso.

Derechos

Percepcidn del recurso.

Devoluciéon de Contribuciones

Al efectuar la devolucion.

Compensacién de Contribuciones

Al efectuar la compensacion.

Productos

Percepcion del recurso.

Aprovechamientos

Percepcion del recurso.

Otros Ingresos

Ingresos por Venta de Bienes, Prestacion de Servicios vy |:

Ingresos por Venta de Bienes y Prestacién de Servicios

Pago en una sola exhibicion :

Percepcién del recurso con el respectivo Comprobante Fiscal.

Pago en parcialidades o diferido

Ala emision del
Comprobante Fiscal.

Ala generacion del recibo
electronico de pago.

Devolucién de Ingresos por Venta de Bienes y
Prestacidn de Servicios

Al efectuar la devolucion.

Otros Ingresos

Percepcion del recurso.

Participaciones Percepcion del recurso.
Devolucién de participaciones Al efectuar la devolucién.
Aportaciones Percepcidn del recurso.
Devolucién de Aportaciones Al efectuar la devolucion.
Convenios Percepcion del recurso.

Devolucion de Convenios

Al efectuar la devolucion.

Incentivos Derivadas de la Colaboracion Fiscal

Percepcién del recurso.

Fondos Distintos de Aportaciones

Percepcién del recurso.

Transferencias y Asignaciones

Percepcidn del recurso.

Devolucién de Transferencias y Asignaciones

Al efectuar la devolucion.

Subsidios y Subvenciones

Percepcién del recurso.

Devolucién de Subsidios y Subvenciones

Al efectuar la devolucion.

Pensiones y Jubilaciones

Percepcién del recurso.

Transferencias del Fondo Mexicano del Petrdleo para la
Estabilizacién y el Desarrollo

Percepcion del recurso.

Ingresos Derivados de Financiamientos

Percepcidén del recurso.

d)

e)
f)
9)

h)

Ley de Ingresos Recaudada: En esta cuenta se registraran [os ingresos recibidos y especificamente para los
Organismos Auxiliares las transferencias recibidas del Gobierno Federal, del Gobierno del Estado de México o de los
Municipios, independientemente de que su destino sea para cubrir su gasto corriente o de inversion.

Presupuesto de Egresos Aprobado: Corresponde al monto total del presupuesto autorizado para gasto corriente y de
inversidn, con base en el decreto correspondiente y su contra-cuenta es la de Presupuesto de Egresos por Ejercer.
Presupuesto de Egresos por Ejercer: En esta cuenta se registraran los recursos que estan pendientes por ejercer,
tanto de gasto de operacion como de inversién y se disminuye por los importes ejercidos.

Presupuesto de Egresos Comprometido: Se registrardn en esta cuenta, los compromisos de egresos generados,
desde que inicia el proceso adquisitivo, o bien, cuando se formaliza la operacion, independientemente de la forma o
documentacion que ampare ese hecho, se utilizara como contra- cuenta la de Presupuesto de Egresos por Ejercer,
el movimiento se cancelara al afectar el Presupuesto de Egresos Devengado o Pagado, segun corresponda.
Presupuesto de Egresos Devengado: El registro en esta cuenta se refiere a los egresos por los que se ha creado
una cuenta por pagar y su contra-cuenta es la de Presupuesto de Egresos Comprometido o por Ejercer, segin
corresponda.

Presupuesto de Egresos Pagado: En esta cuenta se registraran los egresos por los que se ha realizado un
desembolso de efectivo o por el reconocimiento presupuestal de una erogacién como consecuencia de un ingreso
presupuestal, este registro se realizara en el momento de la expedicidon de la némina, de liquidar el pasivo a favor de
proveedores de bienes o servicios o por el pago de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), en el caso de
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aplicaré lo dispuesto en el Instructivo de Cuentas de la cuenta 1279 “Otros Activos Diferidos”, especificamente lo relacionado
con los Pagos Anticipados.

26) Aportaciones a Fideicomisos
Los fondos aportados por las Entidades Publicas a Fideicomisos Piblicos para la ejecucion de programas, que constituyan
inversiones, seran controlados mediante su registro en fondos fideicomitidos, los comités de los mismos deberan proporcionar
mensualmente al area contable correspondiente la informacion de sus operaciones, en el caso de adquisiciones de activo fijo

fa documentacion original deberé remitirse al area contable para su resguardo; las aportaciones que se hagan a fideicomisos
que por sus funciones realicen erogaciones no recuperables, se registraran directamente al gasto.

7. Lista de Cuentas
Objetivo
Presentar la clasificacion de los canceptos que integran la contabilidad de una Entidad Publica, para tal efecto la Secretaria,
las Tesorerias y el Organo Técnico de Fiscalizacion de la Legislatura de comun acuerdo establece la clasificacion de la Lista

de Cuentas a utilizar en el Sistema de Registro Contable y Presupuestal.

Estructura de la lista de cuentas
1) Cuentas de activo
Las cuentas del activo se clasifican en Circulante y No Circulante:

El Activo Circulante se conforma por las cuentas de: Efectivo y Equivalentes; Derechos a recibir efectivo o equivalentes;
Derechos a recibir bienes o servicios; Inventarios; Almacenes; Estimacién por pérdida o deterioro de activos circulantes; y
Otros Activos Circulantes, las cuentas se integran como se ejemplifica a continuacién:

Género | Grupo | Rubro | Cuenta
1 1 1 1 EFECTIVO Activo

Activo Circulante

Efectivo y Equivalentes

Efectivo (Cuenta especifica)

El Activo No Circulante se conforma con las cuentas de: Inversiones Financieras a largo plazo; Derechos a recibir efectivo o
equivalentes a largo plazo, Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso; Bienes Muebles; Activos
Intangibles; Depreciacién, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes; Activos Diferidos; Estimacion por pérdida o
deterioro de Activos no Circulantes; y Otros Activos na Circulantes, las cuentas se integran como se ejemplifica a continuacién:

| 1 2 4 4 BIENES MUEBLES Activo

Activo No Circulante

Bienes Muebles

Equipo de Transporte (Cuenta especifica)

La identificacion y uso tanto de las cuentas del Activo Circulante como las de Activo No Circulante, muestran los movimientos
que se realizan por las Entidades Publicas, utilizandose un 2°, 3°, 4° y 5° nivel, segtn el grado de analisis que requiere Ia
informacidn presentada.

Las cuentas de Construcciones en Proceso se utilizan a un 5° nivel, en forma especifica para controlar el avance financiero
de la obra y se integra como se ejemplifica a continuacién:

1235 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico

1235 1 Dir. Gral. de Obras Publicas (o Dependencia Ejecutora)

1235 1 1 Numero de Obra

1235 1 1 1 Numero de Contratista

1235 1 1 1 1 Estimacién de la obra ejecutada

1235 1 1 1 2 IVA Pagado
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7) Cuentas de Orden
En este rubro destacan principalmente las Cuentas de Orden Presupuestarias tanto de Ingresos como de Egresos y las
Cuentas de Orden no Presupuestarias como son las de Control de Almacén, Control de Deuda Avalada, Control de Activos de
Arrendamiento Financiero, entre otras.
Con estas cuentas se pretende dar claridad a las cifras contables y presupuestales presentadas en los Estados Financieros.

Al final del ejercicio las cuentas de orden presupuestales, invariablemente deberan quedar con saldo en cero.

Una vez descrita la estructuracion de cuentas, se presenta la lista de cuentas autorizada. .

1000 | ACTIVO
1100 | ACTIVO CIRCULANTE
1110 | Efectivo y Equivalentes
1111 | Efectivo D 4
1112 | Bancos/Tesoreria D 3
1113 | Bancos/Dependencias y Otros D 3
1114 | Inversiones Temporales (Hasta 3 meses) D 3
1115 | Fondos con Afectacion Especifica A 3
1116 | Depésitos de Fondos de Terceros en Garantia y/o Administracion D 3
1119 | Otros Efectivos y Equivalentes ' D 3
1120 | Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes
1121 | Inversiones Financieras de Corto Plazo D 2
1122 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo D 4
1123 | Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo D 4
1124 | Ingresos por Recuperar a Corto Plazo ' D 3
1125 | Deudores por Anticipos de la Tesoreria a Corto Plazo D 4
1126 | Préstamos Otorgados a Corto Plazo D 4
1129 | Otros Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Corto Plazo D 4
1130 | Derechos a Recibir Bienes o Servicios
1131 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes y Prestacion de Servicios a Corto D 4
Plazo
1132 | Anticipo a Proveedores por Adquisicién de Bienes Inmuebles y Muebles a Corto Plazo D 4
1133 | Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes Intangibles a Corto Plazo D 4
1134 | Anticipo a Contratistas por Obras Publicas a Corto Plazo D 4
1139 [ Otros Derechos a Recibir Bienes o Servicios a Corto Plazo D 5
1140 | Inventarios
1141 | Inventario de Mercancias para Venta D 2
1142 | Inventario de Mercancias Terminadas D 5
1143 | Inventario de Mercancias en Proceso de Elaboracién D 5
1144 [Inventario de Materias Primas, Materiales y Suministros para Produccién D 5
1145 | Bienes en Transito D 2
1150 | Almacenes
1151 | Almacén de Materiales y Suministros de Consumo D 5
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Modificaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado de Bienes Muebles, Inmuebles

8236 ) D 4
e Intangibles
Modificaciones al Presupuestc de Egresos Aprobado de Inversiones Financieras y .

8237 - D 4
Ofras Provisiones

8240 | PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO

8241 | Presupuesto de Egresos Comprometido de Gastos de Funcionamiento D 4
Presupuesto de Egresos Comprometido de Transferencias, Asignaciones, Subsidios

8242 D 4
y Ofras Ayudas ‘

8243 | Presupuesto de Egresos Comprometido de Participaciones y Aportaciones D 4
Presupuesto de Egresos Comprometido de Intereses, Comisiones y Otros Gastos de

8244 L D 4
la Deuda Publica

8245 | Presupuesto de Egresos Comprometido de Inversion Plblica D

8246 ' | Presupuesto de Egresos Comprometido de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles D
Presupuesto de Egresos Comprometido de Inversiones Financieras y Otras

8247 Provisi D 4

rovisiones

8250 | PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO

8251 | Presupuesto de Egresos Devengado de Gastos de Funcionamiento D 4
Presupuesto de Egresos Devengado de Transferencias, Asignaciones, Subsidios y

8252 D 4
Otras Ayudas

8253 | Presupuesto de Egresos Devengado de Participaciones y Aportaciones D 4
Presupuesto de Egresos Devengado de Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la

8254 A D 4
Deuda Publica

8255 | Presupuesto de Egresos Devengado de Inversién Publica D

8256 | Presupuesto de Egresos Devengado de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles D

8257 | Presupuesto de Egresos Devengado de Inversiones Financieras y Otras Provisiones D

8260 | PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO (NO SE UTILIZA)

8261 | Presupuesto de Egresos Ejercido de Gastos de Funcionamiento D 4
Presupuesto de Egresos Ejercido de Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras

8262 D 4
Ayudas .

8263 | Presupuesto de Egresos Ejercido de Participaciones y Aportaciones D 4
Presupuesto de Egresos Ejercido de Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la

8264 L D 4
Deuda Publica

8265 | Presupuesto de Egresos Ejercido de Inversién Plblica D

8266 | Presupuesto de Egresos Ejercido de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles D

8267 | Presupuesto de Egresos Ejercido de Inversiones Financieras y Otras Provisiones D

8270 | PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO

8271 | Presupuesto de Egresos Pagado de Gastos de Funcionamiento D 4
Presupuesto de Egresos Pagado de Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras

8272 D 4
Ayudas

8273 | Presupuesto de Egrescs Pagado de Participaciones y Aportaciones D 4
Presupuesto de Egresos Pagado de Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la

8274 A D 4
Deuda Publica

8275 | Presupuesto de Egresos Pagado de Inversién Publica D

8276 | Presupuesto de Egresos Pagado de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles D
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8277 | Presupuesto de Egresos Pagado de Inversiones Financieras y Otras Provisiones D 4
9000 | CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO
9100 | Superavit Financiero

9200 | Déficit Financiero

9300 | Adeudo de Ejercicios Fiscales Anteriores
9400 | Gastos de la Deuda Publica
9500 | Costo por Coberturas

8. Instructivo de Manejo de Cuentas

GENERO ACTIVO
GRUPO ACTIVO CIRCULANTE
RUBRO EFECTIVO Y EQUIVALENTES
CUENTA 111
TITULO EFECTIVO
NATURALEZA DEUDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. ABONO
DURANTE EL EJERCICIO DURANTE EL EJERCICIO
1 Por los pagos efectuados en la Caja General. 1 De todas las salidas de efectivo, por pagos realizados a

terceros o salidas por depdsitos a los bancos.

2 Por los pagos e ingresos recibidos en la Caja del 2 Por el faltante de efectivo segin arqueo de caja.
Organismo Auxiliar.

3 Porlos pagos en las cajas de las tesorerias municipales y
organismos operadores de agua.

4 Por el sobrante en efectivo segtin arqueo de caja.
5 Porla entrega inicial del fondo fijo de caja y los incrementos 3 Por las disminuciones o cancelaciones que lleguen a
posteriores. efectuarse al fondo fijo de caja, en el caso del Poder

Ejecutivo.
AL FINAL DEL EJERCICIO

4 Por el traspaso del fondo fijo al cierre del ejercicio a fa
cuenta de bancos.

5 Por la cancelacion de fondo fijo a funcionarios por entrega
a recepcion.

SU SALDO REPRESENTA

La existencia de efectivo en caja (billetes, monedas, cheques recibidos, giros bancarios), asi como el de las dotaciones entregadas a las
Dependencias del Gobierno del Estado, o del Municipio en su caso; asimismo los importes de los fondos fijos de caja autorizados y entregados.

El monto en dinero propiedad del ente publico recibido en caja y aquel que est4 a su cuidado y administracion

OBSERVACIONES
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GENERO ‘ ACTIVO
GRUPO ACTIVO CIRCULANTE
RUBRO EFECTIVO Y EQUIVALENTES
CUENTA m2
TITULO BANCOS / TESORERIA
NATURALEZA DEUDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. ABONO
DURANTE EL EJERCICIO . DURANTE EL EJERCICIO
1 Por los depésitos efectuados en cuentas bancarias. 1 Por los cheques expedidos.
2 Por los rendimientos generados en cuentas bancarias. 2 Por las transferencias autorizadas, (Banca Electronica).
3 Por las transferencias autorizadas a |Instituciones 3 Por los eargos del banco por concepta de devolucion de
Bancarias (Banca Electrénica). depdsilos de cheques no procedentes, comisiones,
manejo de cuenta, etc.
4 Donativos
5 Las transferencias de seguridad social por obligacion de
ley
4 Por los ingresos extraordinarios en bancos por el
vencimiento de los fondos a terceros
SU SALDO REPRESENTA
El efectivo disponible depositado en Instituciones Bancarias a una fecha.
OBSERVACIONES
GENERO ACTIVO
GRUPO ACTIVO CIRCULANTE
RUBRO EFECTIVO Y EQUIVALENTES
CUENTA 1113
TITULO BANCOS /DEPENDENCIAS Y OTROS
NATURALEZA DEUDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. ' ABONO
DURANTE EL EJERCICIO DURANTE EL EJERCICIO
1 Por los depdsitos efectuados en cuentas bancarias. 1 Por los cheques expedidos.
2 Por los rendimientos generados en cuentas bancarias 2 Por las transferencias autorizadas, (Banca Electronica).
3 Por las ftransferencias autorizadas a Instituciones 3 Por los cargos del banco por concepto de devalucion de
Bancarias (Banca Electronica). depdsitos de cheques no procedentes, comisiones,
manejo de cuenta, etc.
4 Donativos.
5 Las transferencias a la seguridad social por obligacion de
Ley.
4 Por los ingresos extraordinarios en bancos, por el
vencimiento de los fondos de terceros.

SU SALDO REPRESENTA )
El efectivo disponible depositado en Instituciones Bancarias a una fecha.

OBSERVACIONES

En el ambito estatal sdlo aplica a Dependencias y unidades ejecutoras de los Organismos Auxiliares.

El saldo de esta cuenta no se suma al Estado de Posicién Financiera de la Entidad Publica, se utiliza como cuenta de control interna de sus
unidades administrativas o ejecutoras del gasto.
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GENERO ACTIVO
GRUPQ ACTIVO CIRCULANTE
RUBRO EFECTIVO Y EQUIVALENTES
CUENTA 1114
TITULO INVERSIONES TEMPORALES (HASTA 3 MESES)
NATURALEZA DEUDORA
MOVIMIENTOS
No. _CARGO Na. ABONO
DURANTE EL EJERCICIO . DURANTE EL EJERCICIO
1 Por los depdsitos realizados en Instituciones Financieras 1 Por las retiros parciales realizados o cancelados de dichas
con instrumentos de inversién. inversiones.
2 Por los rendimientos devengados con Instituciones 2 Por las transferencias autorizadas a Instituciones
Financieras no cobrados en instrumentos de inversién. Bancarias y Financieras (Banca Electronica).
3 Por las transferencias autorizadas a Instituciones
Bancarias y Financieras {Banca Electrénica).
4 Por el dciavengado y pago por la contratacién o incremento 3 Por la diferencia de cotizacion negativa en valores
de inversiones financieras negociables en moneda extranjera
5 Por la diferencia de cotizacién a favor de inversiones
financieras

SU SALDO REPRESENTA

El valor de las inversiones en Instituciones Bancarias y Financieras a una fecha dada.

OBSERVACIONES
GENERO ACTIVO
GRUPO ACTIVO CIRCULANTE
RUBRO EFECTIVO Y EQUIVALENTES
CUENTA 115
TITULO FONDOS CON AFECTACION ESPECIFICA
NATURALEZA ACREEDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. ABONO
DURANTE EL EJERCICIO DURANTE EL EJERCICIO
1 Por las cancelaciones de los créditos incobrables 1 De los importes realizados en las emisiones de
autorizados por el H. Conseja Directivo. ctorgamiento de créditos.
2 Por el importe a cancelar de los créditos a corto y mediano
plazo de los servidores publicos y pensionados que
fallezcan o queden incapacitados en forma total y
permanente.
3 Por el importe a cancelar de los créditos.prescritos o que
el Comité respectivo califique como incobrables.
4 Por el importe a cancelar del fondo de garantia al cierre del
ejercicio, una vez transcurridos tres afios.

SU SALDO REPRESENTA

El importe del saldo que se tiene para reconocer créditos incobrables.

El monto de los fondos con afectacién especifica que deben financiar determinados gastos o actividades.

OBSERVACIONES

Sélo aplica a Organismos Auxiliares.
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FAM

Depreciacién Acumulada del Activo Fijo

Cierre de Cuentas de Ingresos y Gastos

Cierre de Cuentas Patrimoniales

Ingresos de Gestion

Registros Presupuestarios de la Ley de Ingresos

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal, Fondos Distintos de
Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones y Pensiones y Jubilaciones

Aprovechamientos Patrimaniales por Venta de Bienes Inmuebles, Muebles e Intangibles

Compra de Bienes

Arrendamiento Financiero

9.1. Sector Central

GUIA CONTABILIZADORA
NOMINA
OPERACIONES REGISTRO
No. CONCEPTO D e PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Registro del gasto de servicios | Resumen de Nomina, Quincenal 5100 8241 8221
personales (néminas y otros | Nominas 8251 8241
servicios personales y | Contra recibos 8271 8251
retenciones efectuadas)’

2117

2119

! ' 1112
4100° 8120 8140
8140 8150

2 Registro del pago de la némina | Archivo en medio Quincenal 2119 1112
general (Sector Central) magnético

3 Liquidacién de retenciones a | Contra  recibos  con Quincenal 2117 1112
favor de terceros: documentacion  soporte
ISSEMyM de los beneficiarios,

SEGUROS DE VIDA declaraciones de
IMPUESTOS impuestos y Spei o
FONACOT cheque

CREDITOS BANCARIOS,

ETC.

4 Registro del pasivo del GEM a | Resumen de Nominas y Quincenal 5100 2117 8241 8221
favor del ISSEMyM, por su | Recibos de Caja 8251 8241
aportacion patronal 8271 8251

5 Liquidacion a favor del | Contra recibo Quincenal 2117 1112
ISSEMyM de las aportaciones | Cheque o Speiy CFDI
patronales

6 Registro de cheques y abonos | Némina de cheques y Quincenal 2117 5100 8221 8241
cancelados de la ndmina | abonos cancelados 2119 8241 8251
general 1112 8251 8271

4100 8140 8120
8150 8140
Nota': La cuenta 4100 se afecta por los descuentos
derivados de sanciones econdmicas, impuestas por
autoridades competentes
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GUIA CONTABILIZADORA
BANCOS E INVERSIONES FINANCIERAS
OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO
PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
No CONCEPTO FUENTE
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Registro de los Recursos | Resumen diario de Frecuente 1112 4100 8120 8140
captados por Ingresos ingresos, FUP y recibo 8 F) 8140 8150
de ingresos
"N 4200
[¢]
4151
2117
2 Registro de los traspasos entre | Spei Frecuente 1112 1112
bancos
3 Registro de depdsitos en | Aviso de depdsito en Frecuente 121 1112
inversiones a plazo inversion,
Resumen diaric de
movimientos bancarios
4 Registro por el retiro de los | Estado de Cuenta e Frecuente 1112 1121
recursos  depositados  en | Informe de Inversiones
inversiones a plazo e intereses
generados por inversiones 4151 8120 8140
8140 8150
5 Registro de comisiones | Estado de Cuenta Frecuente 5100 1112 8241 8221
bancarias 8251 8241
8271 8251
6 Por el pago de cheques o | Copias de cheques, y Frecuente 2112 1112
transferencia de recursos Estados de Cuenta 2113
bancarios, Spei
2115
2117
2119
6
5100 1112 8241 8221
8251 8241
8271 8251
3} 6 3}
5200 8242 8222
8252 8242
8272 8252
[¢) 6 6]
5300 8243 8223
8253 8243
8273 8253
o] [s] o]
5400 8244 8224
8254 8274
8274 8254
o} <] <]
5600 8245 8225
8255 8245
8275 8255
4] o] o]
5700 8246 8226
8256 8246
8276 8256
7 Registro por la devolucion de | Cheque original, ficha de Eventual 1122 1112
cheques por ingresos | cargo, Estado de Cuenta
capltados
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GUIA GCONTABILIZADORA
OBRAS
OPERACIONES REGISTRO
No CONCEPTO DOC RENTO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Registro del pasivo del anticipo | Autorizacion de pago Frecuente 1235 2113 8245 8225
para inicio de la obra, segun [¢] 8255 8245
contrato (inicio, ampliacion o 1236
refrendo), cuando el
beneficiario es contratista
2 Pago del anticipo parainiciode | Autorizacién de pago, Frecuente 2113 1112 8275 8255
la obra, segln contrato (inicio, | contrato, CFDI, recibo, 1134 1235
ampliacién o refrendo), cuando | fianza, cheque o Spei [
el beneficiario es contratista 1236
3 Registro  del pasivo por | Autorizacién de pago Frecuente 1235 2113 8245 8225
estimaciones y/o finiquito por [+) 8255 8245
la obra ejecutada 1236
4 Pago de estimaciones y/o | Autorizacion de pago, Frecuente 2113 2117 8275 8255
finiquito por la obra ejecutada, | CFDI, estimacion, 4100 8120 8140
sin  amortizacion y con | cheque o Spei 1112 8140 8150
retenciones
5 Pago de estimaciones ylo | Autorizacion de pago, Frecuente 2113 2117 8275 8265
finiquito por la obra ejecutada | CFDI, estimacion, ’
con amortizacion y retenciones | cheque o Spei 4100 8120 8140
8140 8150
1112
1134
1235
¢}
1236
6 Registro del pasivo por las | Autorizacién de pago Frecuente 5600 2115 8245 8225
obras ejecutadas cuando el 6 i 2113 8255 8245
beneficiario es un Organismo 1235
Auxiliar, Municipio 1]
1236
7 Pago de estimaciones y/o | Autorizacién de pago, Frecuente 2118 2117 8275 8255
finiquito por las  obras | cheque o Spei 2113
ejecutadas cuando el 4100 8120 8140
beneficiario es un Organismo 8140 8150
Aucxiliar Municipio 1112
8 Creacion del pasivo para el | Autorizacion de pago Frecuente 5600 2112 8245 8225
pago a proveedores por el 8255 8245
suministro de  materiales
segun pedidos
9 Pago a proveedores CFDI, contrato, Frecuente 2112 1112 8275 8255
autorizacién de pago,
cheque o Spei
10 Creacion del pasivo de obras | Autorizacién de pago Frecuente 8245 8225
solo para afectacian 8255 8245
presupuestal
1 Oficio con autorizaciones de | Autorizacién de pago Frecuente 8275 8255
pago de las obras solo para
afectacién presupuestal
12 Incorporaciéon de la obra | Acta de entrega Eventual 1231 1235
ejecutada al activo o al gasto recepcién 6 4]
1232 1236
6
1233
6
1234
s}
1239
[3}
1240
[+]
5600
13 En el caso de transferencia de | Acta de baja Eventual 5600 1231
la obra a alguna Dependencia, [
Organismo Auxiliar 0 Municipio 1232
en el momento que se realice [¢)
1233
6
1234
6
1239
6
1240
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GUIA CONTABILIZADORA
PAGO DE TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS AUXILIARES
OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
PERIODBICIDAD
No CONCEPTO FUENTE CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Registro de pasivo por las | Recibo de Liberacién de Mensual 5200 2115 8242 8222
transferencias de Recursos | Recursos 8252 8242
Estatales, para el Gasto )
Operativo y de Inversion a 5600 8245 8225
Organismos Auxiliares 8255 8245
2 Pago de las transferencias de | Copia de cheque vy Mensual 2115 1112 8272 8252
Recursos Estatales para el | Reciba
Gasto Operativo y de ! 8275 8255
Inversién a  Organismos
Aucxiliares
GUIA CONTABILIZADORA
GASTOS A COMPROBAR
OPERACIONES REGISTRO
No CONCEPTO e PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
GASTO DE INVERSION
1 Pago del anticipo de los gastos | Autorizacién de pago, Frecuente 1123 1112 8245 8225
a comprobar recibo, cheque o Spei 8255 8245
8275 8255
2 Comprobacién del anticipo de | Autorizacion de pago, Frecuente 5600 1123
las acciones CFDI 6
1241
6
1242
6
1243
6
1244
6
1245
5}
1246
6
1247
o
1248
3 Devolucién  de  anticipos | Certificadoc de  caja, Eventual 1112 1123 8225 8245
otorgados y no ejercidos Formato universal 8245 8255
8255 8275
4 Comprobacién de las acciones Eventual 3221 1123
de ejercicios anteriores
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9.2 Poder Legislativo, Poder Judicial, Organos Auténomos y Organismos Auxiliares

indice

Nomina

Bancos e Inversiones Financieras

Gastos a Comprobar

Financiamiento Bancario, de Proveedores o Contratistas

Registro de Seguros y Fianzas y Pago de Deducible

Robo de Fondos Publicos

Registro de los Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

Obras y Acciones

Depreciacién Acumulada del Activo Fijo

Registro de los Ingresos Provenientes de Transferencias Estatales y/o Federales

Inventario para su Venta ‘

Altas y Bajas del Activo Fijo .

Cancelacion de Depreciacion y Revaluacion de Bienes

Donaciones

Registro de la Obra Transferible

Registro de las Disponibilidades Financieras de Ejercicios Anteriores

Fideicomiso Publico (Registro por el Fiduciario)

Fideicomiso Publico Constituide como Organismo Auxiliar que sea Susceptible de Recuperacion (Registro por
el Fideicomitente)

Registro de Movimientos de Inventarios a Precio de Venta

Registro de la Deuda Publica Avalada

Cancelacion de Cheques en Transito

Registro de las Donaciones Recibidas Pendientes de Regularizar

Registro de los Beneficios Otorgados a Derechohabientes

Registro de los Bienes Inmuebles sin Titulo de Propiedad

Registro de los Derechos Actuariales de los Servidores Publicos

Registro del Fideicomiso para Capacitacion, Investigacion y Educacién Médica Continua
Recepcion, Transferencia y Ejercicio de Recursos del Fondo Metropolitano

Registro de Insumos Entregados en Administracion

Fideicomiso de Cobranza IFREM

Emisién de Créditos a Servidores Publicos Generales, de Confianza y Pensionados a Largo Plazo
Emisién de Créditos a Servidores Publicos Generales, de Confianza y Pensionados a Corto Plazo
Registro de Cuotas Aportaciones y Cuentas Individuales, sistema de Capitalizacién

Pago de Rendimientos Pendientes de Enterar a la Administracion del Sistema y Accesorios del Sistema de
Capitalizacién Individual

Anticipo para Adquisicion de Vivienda para Servidores Publicos y Pensionados

Registro de las Cuentas por Cobrar por Derechos a Recibir en Efectivo o Equivalente (Por Atencion Médica a
Pacientes No Derechohabientes) ,

Ingresos por Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Movimientos de Egresos por Némina de Pensiones

Movimientos de Egresos por Gastos Generales, Mantenimientos y Otros Servicios y Adquisicion de Bienes
Muebles
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Movimientos de Nomina

Movimientos de Almacén de Materiales y Suministros de Consumo

Estimaciones para Cuentas Incobrables por Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

Por la Administracion de las Retenciones Efectuadas por Terceros

Registro de Tejidos Humanos como Corneas, Piel, Tendones, Ligamentos, Hueso, Amnios

Ingresos por Venta de Bienes y Servicios
Registro de Activos Derivado de la Rendicién de Cuentas (Registro en la Entidad Federativa o Institucion

Educativa beneficiada)

Fondos Entregados a los Organismos Responsables del IMIFE para el Pago de las Obligaciones del Programa

Escuelas al CIEN

GUIA CONTABILIZADORA
NOMINA
OPERACIONES REGISTRO
No. CONCEPTO DOFCUUEIV’!ﬁbéTO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Registro del pago de servicios | Resumen de Nomina y Quincenal 5100 2117 8241 8221
personales (néminas: | Recibos de Caja 8251 8241
incluyendo honorarios y otros 8271 8251
servicios personales y 1112
retenciones efectuadas)

4300" 8120 8140
8140 8150

2 Liquidacién de retenciones a | Documentacion soporte Quincenal 2117 1112
favor de terceros: de los beneficiarios y
ISSEMyM, seguros de vida, | formatos para enteros de
impuestos, FONACOT, | impuestos
créditos bancarios, etc.

3 Registro del pasivo del GEM a | Resumen de Néminas y Quincenal 5100 2117 8241 8221
favor del ISSEMyM, por su | Recibos de Caja 8251 8241
aportacién patronal . '

4 Liquidacion del pasivo del | Resumen de Nominas y Quincenal 2117 1112 8271 8251
GEM a favor del ISSEMyM Recibos de Caja

5 Registro de cheques | Relacion de cheques y Quincenal 2117 5100 8221 8271
cancelados de la nodmina | abonos cancelados
general, retenciones a favor 1112
de terceros y aportacion del
GEM al ISSEMyM, de la parte 4100 8150 8120
proporcional de los
trabajadores )

Nota': La cuenta 4300 se afecta por los descuentos

derivados de sanciones econdmicas, impuestas por

autoridades competentes

Nota?: Este movimiento tnicamente se realiza por el registro,

del ejercicio en curso y no por el de ejercicios anteriores
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GUIA CONTABILIZADORA
BANCOS E INVERSIONES FINANCIERAS
OPERACIONES REGISTRO
No CONCEPTO DO;JUUEMNE_I;TO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Registro de los Recursos | Resumen diario de Frecuente 1M 4100 8120 8140
captados por Ingresos ingresos y recibo de o] 6 8140 8150
ingresos 1112 4200
6
4300
2117
2 Registro de los traspasos de | Ficha de deposito Frecuente 1112 111
caja a bancos. bancario
3 Registro de los traspasos | Spei Frecuente 1112 1112
entre bancos
4 Registro de depésitos en | Aviso de depdsito en Frecuente 1121 1112
inversiones a corto o largo | inversién, o]
plazo Resumen  diario de 1211
movimientos bancarios
5 Registro por el retiro de los | Estado de Cuenta e Frecuente 1112 1121
recursos  depositados en | Informe de Inversiones <]
inversiones a plazo e 1211
intereses  generados  por
inversiones 4300 8120 8140
8140 8150
6 Registro de comisiones | Estado de Cuenta Frecuente 5100 1112 8241 8221
bancarias 8251 8241
8271 8251
7 Por la expedicion de cheques | Copias de cheques, y Frecuente 2119 1112 8241 8221
o transferencia de recursos estados de  cuenta 8251 8241
bancarios, Spei 8271 8251
[¢] s}
8242 8222
8252 8242
8272 8252
a [
8243 8223
8253 8243
8273 8253
[¢] s}
8244 8224
8254 8244
8274 8254
6 5}
8245 8225
8255 8245
8275 8255
<] 4]
8246 8226
8256 8246
2117 8276 8256
Registro por la devolucion de | Cheque original, ficha de Eventual 1122, 1112
8 cheques por ingresos | cargo, Estado de Cuenta
captados
GUIA CONTABILIZADORA
GASTOS A COMPROBAR
OPERACIONES REGISTRO
o CONCEPTO DO O PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGQO ABONO
1 Registro de pago del anticipo | Contra-recibo, solicitud Frecuente 1123 1112 8241 8221
para gastos de gastos a comprobar, o] s}
cheque o Spei 8246 8226
2 Comprobacién del anticipo | Documentacion Original Frecuente 5100 1123 8251 8241
para gastos, por parte de las 8271 8251
diferentes delegaciones [¢) (] [¢]
administrativas ylo 5700 8256 8246
direcciones 8276 8256
3 Devoluciones de anticipos | Certificado de caja, Eventual 1111 1123 8221 8241
otorgados y no ejercidos recibo de caja 6 é 0
1112 8226 8246
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GUIA CONTABILIZADORA

FINANGIAMIENTO BANCARIO, DE PROVEEDORES O CONTRATISTAS

OPERACIONES REGISTRO
No CONCEPTO DOFCUUENFL[EI.';TO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Registro del Financiamiento a | Pagaré y/o contrato Eventual 1112 2131 8120 8140
corto o largo plazo 8140 8150
2233
2 Registro del Financiamiento | Pagaré y autorizacion de Eventual 2112 2131 8241 8221
con Contratistas o | pago o] 2233 8251 8241
Proveedores a corto o largo 2113 8271 8251
plazo ' [¢) o]
8245 8225
8255 8245
8275 8255
[ s}
8246 8226
8256 8246
8276 8256
8120 8140
8140 8150
3 Amorlizaciones o liquidacién | Programacién de pago Eventual 2131 112
de Financiamiento de | por cheque
contratistas o proveedores a 5400 8244 8224
corto plazo 8254 8244
8274 8254
Nota":Se realiza el registro patrimonial y presupuestal
cuando se documenta la operacion
NotaZ Se utiliza la cuenta 5400, para el pago de los
intereses generados por el crédito
|
GUIA CONTABILIZADORA
REGISTRO DE SEGUROS Y FIANZAS Y PAGO DE DEDUCIBLE
OPERACIONES REGISTRO
o CONGEPTO DOCLMENTO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Cobro de suma | Cheque Eventual 1112 4300 8120 8140
asegurada 8140 8150
2 Pago de deducible Cheque Eventual 5100 1112 8241 8221
8251 8241
8271 8251
3 Registro por la nueva | CFDI Eventual 1241 1112 - 8246 8226
adquisicién del bien 5] 8256 8246
1242 8276 8256
[¢]
1243
[¢]
1244
¢}
1245
4}
1246
s}
1247
0
1248
[¢]
1249
GUIA CONTABILIZADORA
ROBO DE FONDOS PUBLICQOS
OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
No CONCEPTO FUENTE CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Robo de recursos publicos Acta levantada ante el Eventual 1123 111
Ministerio Publico
2 En el caso de la nao | Conclusién de la Eventual 5500 1123
recuperacién de los recursos investigacién por parte de
Ias autoridades
3 Por la recuperacidon de los | Depositos a caja o Eventual 1M1 1123
recursos bancos 6
1112
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GUIA CONTABILIZADORA
REGISTRO DE LOS ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES
OPERACIONES REGISTRO
No CONCEPTO DO:UUEI\:I“I.E"IETO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
EN EL EJERCICIO EN EL QUE SE GENERA EL ADEUDO
1 Registro contable por el | Copias de CFDI, Frecuente 5100 2111 8241 8221
concepto del adeudo Pedido o 8251 8241
Requisicién, ’
Contrato, Oficio 4] 6 o) ¢}
‘ 5200 2112 8242 8222
8252 8242
¢} [ 4 s}
5300 2113 8243 8223
8253 8243
[¢] é o] o
5400 2117 8244 8224
8254 8244
[¢] 6 [ 6
5600 2119 8245 8225
8255 8245
é 0
<] 8246 8226
5700 8256 8246
2 Registro del ingreso en | Copias de CFDI, Frecuente 8120 8140
funcién del pasivo | Pedido [} 8140 8150
generado como | Requisicion
resultado de
erogaciones )
devengadas en el
ejercicio fiscal pero que
quedan pendientes por
liquidar al cierre del
mismo
EN EL EJERCICIO EN EL QUE SE PAGA EL ADEUDO
3 Se deberd incorporar | Oficio de Eventual 8110 8120
dentro del presupuesto | Autorizacion
autorizado de ingresos
en funcion del monta de
los adeudos y
considerarse dentro de lo
establecido en el Artlculo
1 de la Ley de Ingresos
del Estado de México
Se registra al inicio del
ejercicio el presupuesto
autorizado de ingresos
GUIA CONTABILIZADORA
REGISTRO DE LOS ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES
OPERACIONES REGISTRO
o CONGEPTO DOC O PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
4 Se debera incorporar dentro | Oficio de Autorizacion Eventual ' 8224 8214
del presupuesto autorizado
de egresos en funcion del '
monto de los adeudos en el
capitulo 9000!
5 Por el registro del pago del | CFDI, Pedido o) Frecuente 211 1112 8274 8224
adeudo Requisicién Original 6
2412
s}
2113
s}
2115
s}
2119
6 Al cierre del ejercicio se | Copias de CFDI, Pedido Frecuente 5100 2111 8241 8221
debera crear el pasivo por el | o Requisicion 8251 8241
saldo de los adeudos vy s] é [¢] 5]
asimismo se debera registrar 5200 2112 8242 8222
el ingreso  presupuestal ' 8252 8242
correspondiente 5] [¢] [§] [¢]
5300 2113 8243 8223
8253 8243
s} 6 3} 5}
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