[ F ) GOMtEnO DO }3&
ESTADO DE MEXICO®
MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE . SERVICIO:

DECLARACION COMPLEMENTARIA

DESCRIPCION: Codigo de la Céedula

LAS DECLARACIONES QUE PRESENTEN LOS CONTRIBUYENTES, PODRAN SER MODIFICADAS POR EL PROPIO CONTRIBUYENTE HASTA EN
TRES OCASIONES MEDIANTE DECLARACIONES COMPLEMENTARIAS, PARA CORREGIR LOS DATOS ASENTADOS EN LA DECLARACION
ORIGINAL, SIEMPRE Y CUANDO NO SE HAYA INICIADO EL PROCEDIMIENTO DE COMPROBACION.

NI T e T TP U ARTICULO 20 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

VIGENCIA DEL
RECIBO DE PAGO Y MANIFESTACION SELLADA. DOCUMENTO gsl3ziiingide]
A OBTENER

DOCUMENTO A
OBTENER

:SE REALIZA EN LINEA? i NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE SOLICITUD DEL CONTRIBUYENTE.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

notar con

palabra Sl o

NO

PERSONAS FiSICAS

|. DECLARACION DE LA MODIFICACION EN Sl
FORMATO ORCIAL AUTORIZADO.

4 ARTICULO 21 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

2. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD

PUDIENDO CONSISTIR EN ESCRITURA PUBLICA, NO : APARTADO L3 POLITICAS ACGC007 PUNTO | DEL
RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
ADMINISTRATIVA QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA.
3. DOCUMENTO EN EL QUE CONSTE LA NO I ARTICULO 21 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
CORRECCION A  REALIZAR O LA ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
INFORMACION A COMPLEMENTAR O A
MODIFICAR.
NO | APARTADO VII. 3 POLITICAS ARA002 NUMERO 6 DEL
4. RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
5. IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO. NO | APARTADO 13 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL

MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

6. EN SU CASO CARTA PODER O PODER 51 | APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 3 DEL
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS E IDENTIFICACIONES.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

|. DECLARACION DE LA MODIFICACION EN Si 4
FORMATO ORCIAL AUTORIZADO.

ARTICULO 21 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO | DEL
s i e iy [ ' MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO
PUDIENDO CONSISTIR EN ESCRITURA PUBLICA, -




commmodn | )
ESTADO DE | MEXICO«
MEXICO i

RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O
ADMINISTRATIVA QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA.

DOCUMENTO EN EL QUE CONSTE LA

ARTICULO 21 DEL CODIGO FINANCIERO DEL

NO
CORRECCION A REALZAR O LA ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
INFORMACION A COMPLEMENTAR O A
MODIFICAR.
APARTADO VIi. 3 POLITICAS ARA002 NUMERO 6 DEL

4. RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL NO MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL

5. IDENTIFICACION OFICIAL DEL

NO
X O ANTE LECSAL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

6. EN SU CASO CARTA PODER O PODER APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 3 DEL
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES SI MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS E IDENTIFICACIONES.
INSTITUCIONES PUBLICAS

|. DECLARACION DE LA MODIFICACION EN s ARTICULO 21 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
FORMATO OFICIAL AUTORIZADO. ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

2. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD NO APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO | DEL
PUDIENDO CONSISTIR EN ESCRITURA PUBLICA, MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O
ADMINISTRATIVA QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA.

3. DOCUMENTO EN EL QUE CONSTE LA
CORRECCION A REALUZAR O LA NO ARTICULO 21 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
INFORMACION A COMPLEMENTAR O A ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

MODIFICAR.
4, RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL. — APARTADO VIl. 3 POLITICAS ARA002 NUMERO 6 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

5. IDENTIFICACION OFICIAL DEL NG APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL
REPRESENTANTE LEGAL. MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

6. EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES Sl APARTADO 1.3 POLITICAS ACGCO007 PUNTO 3 DEL
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
TESTIGOS.

EN CASO DE EXENCION:
. OFICIO DIRIGIDO A LA TESORERIA
MUNICIPAL SOLITANDO LA EXENCION DE ARTICULO 23 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
PAGO Y ACREDITAR FEHACIENTEMENTE LA sl ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

DEBE DE
CIUDA

CALIDAD DEL BIEN DE DOMINIO PUBLICO.

FORMATO DE SOLICITUD.

SOLICITADA.

ORIGINAL.

PAGO.

I. EL CONTRIBUYENTE SOLICITA DECLARACION COMPLEMENTARIA.
2. EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 2 BRINDA ORIENTACION, ENTREGA LISTADO DE REQUISITOS Y

3. EL CONTRIBUYENTE PRESENTA FORMATO DE SOLICITUD ELABORADO Y ADJUNTA DOCUMENTACION
4. EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 2 REVISA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS, SE LE ASIGNA FOLIO
A FORMATO DE SOLICITUD Y SE DA INGRESO.

EN CASO DE QUE LOS REQUISITOS NO ESTEN. REGRESA (2)
5. EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 2 ELABORA ORDEN DE PAGO Y ENTREGA AL CONTRIBUYENTE

6. EL CONTRIBUYENTE PRESENTA ORDEN DE PAGO ORIGINAL EN LA CAJA DE COBRO Y REALIZA EL

7. ENTREGA DE FACTURA (CFDI), SE QUEDA ORIGINAL DE ORDEN DE PAGO.




4 COMIRNO DfL | 21&'
ESTADO OE | MEXICO«
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8. EL CONTRIBUYENTE SE QUEDA ORIGINAL DE LA FACTURA (CFDI), ENTREGA COPIA SIMPLE DE LA
MISMA PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2.

9. EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 4 RECIBE COPIA SIMPLE DE LA MISMA E INDICA LA FECHA DE
ENTREGA DE LA DECLARACION COMPLEMENTARIA.

10. EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 4 REGISTRA FOLIO DE SOLICITUD EN LA HOJA DE CONTROL DE
TRAMITES Y SERVICIOS.

I1. EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 4 ELABORA LA DECLARACION COMPLEMENTARIA.EN EL SISTEMA Y
ENTREGA AL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS.

12.  |EFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS VALIDA EL CORRECTO CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD Y REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA DAR EL VISTO BUENO.

EN CASO DE QUE NO ESTE CORRECTA. REGRESA (1 1)

13. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS ENTREGA LA DECLARACION
COMPLEMENTARIA.

4. EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 4 ENTREGA A CONTRIBUYENTE.
I5. RECIBE DECLARACION COMPLEMENTARIA Y FIRMA DE RECIBIDO.

16. EL PERSONAL DE LA VENTANILLA 4 ARCHIVA Y ACTUALIZA LA HOJA DE CONTROL DE TRAMITES Y
SERVICIOS

PLAZO MAXIMO DE 3 DIAS HABILES.
RESPUESTA

COSTO: 4 nimero de veces el valor
diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion Vigente (UMA)

FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 147 FRACCION Il DEL CODIGO FINANCIERO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

FORMA DE PAGO EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | SI| TARJETA DE CREDITO | SI| TARJETA DE DEBITO| Si PAGOS)

NO

DONDE PODRA

PAGARSE TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS: IR{el -V RIer

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL NO APLICA
TRAMITE

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA PGUARTIC

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

TESORERIA MUNICIPAL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS

e AP Nel= =N lN el MTRO. UBALDO LASTRA RAMIREZ

DOMICILIO: SEVERIANO REYES El)?TINTY SIN
COLONIA: | COACALCO CENTRO I MUNICIPIO: | COACALCO DE BERRIOZABAL

HORARIO Y DIAS DE

ATENCION: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30

TELEFONOS XTS AX CORREO ELECTRONICO

subtesoreroingresos(@coacalco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

- NO APLICA

BRE D AR NO APLICA

B) O CALLE: NO APLICA NO. INT. Y NO APLICA
EXT.:

COLONIA: | NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA




) GOmERNG DOL i :)&
ESTADO DE | MEXICO®
MEXICO |

HORARIO Y DIAS DE

ATENCION:

TELEFONOS: XTS. CORREOQO ELECTRONICO:
NO APLICA NO APLICA

| FORMATO(S)
DESCARGABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
JCUALES SON LOS HORARIOS DE ATENCION?

| PREGUNTA FRECUENT
|
1k

E

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30.
{EN QUE LUGARES PUEDO REALIZAR EL SERVICIO?

| RESPUESTA

| PREGUNTA FRECUENTE

EN LAS OFICINAS DE TESORERIA MUNICIPAL, CITAS EN SEVERIANO REYES S/N CABECERA MUNICIPAL.
{EN QUE CASOS SE APLICA LA EXENCION?

PREGUNTA FRECUENTE
3:

RESPUESTA: SOLO A LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DE CONFORMIDAD CON EL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS.

TRAMITES O SER CIONADOS
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ESTADO DE MEXICO¢
@ MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: . SERVICIO: .4

EXPEDICION DE CERTIFICACIONES DE PAGO POR CONCEPTO DE IMPUESTOS, DERECHOS Y APORTACIONES DE MEJORAS
DESCRIPCION Codigo de la Cédula

SE REALIZA A PETICION DEL CONTRIBUYENTE PARA DIVERSOS TRAMITES NOTARIALES.

ey S Nare N Te Bl ARTICULO 147 FRACCION il DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS VIGENTES.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A

DOCUMENTO A CERTIFICACIONES POR CONCEPTO DE IMPUESTOS, DERECHOS Y
OBTENER: APORTACIONES.

PERIODO FISCAL

OBTENER PAGADO

:SE REALIZA EN LINEA? NO | DIRECCION WEB |NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE A SOLICITUD DEL CONTRIBUYENTE.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJET DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMI
d arr con

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

I. SOLICITUD ELABORADA Y FIRMADA. S| 0 APARTADO |3 POLITICAS ACGCO00! DEL MANUAL
CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

2. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD
O POSESION DEL INMUEBLE (ESCRITURA|  NO [ APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO | DEL

VENTA, CESION O DONACION, SENTENCIA DE
AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, MANIFESTACION DE
ADQUISICION DE INMUEBLES, AUTORIZADA
POR LA AUTORIDAD FISCAL RESPECTIVA Y EL
RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE, ACTA
DE ENTREGA CUANDO SE TRATE DE
INMUEBLES DE INTERES SOCIAL O CEDULA DE
CONTRATACION QUE EMITA LA
DEPENDENCIA OFICIAL AUTORIZADA PARA LA
REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA
TIERRA, TITULO, CERTIFICADO O CESION DE
DERECHOS AGRARIOS, PARCELARIOS O
COMUNES, ASI COMO SENTENCIA EMITIDA
POR EL  TRIBUNAL AGRARIO. O
INMATRICULACION  ADMINISTRATIVA O

JUDICIAL
APARTADO VIL3 POLITICAS ARA002 NUMERO 6 DEL

3. RECIBO PREDIAL AL CORRIENTE. NO I MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

4. CROQUIS DE UBICACION (GOOGLE MAPS sl 0 APARTADO VIL.3 POLITICAS ARA002 NUMERO 7 DEL
VISTA SATELITAL) Y 2 FOTOGRAFAS DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
INMUEBLE (FACHADA).

5. IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO. NO I APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL

MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
6. EN SU CASO CARTA PODER PODER
CARTA PODER O su 0 APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 3 DEL
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES et il /s
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS ASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
TESTIGOS.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS




»
EXICO®

SOLICITUD ELABORADA Y FIRMADA.

2. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD

O POSESION DEL INMUEBLE (ESCRITURA
PUBLICA, CONTRATO PRIVADO DE COMPRA-
VENTA, CESION O DONACION, SENTENCIA DE
AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, MANIFESTACION DE
ADQUISICION DE INMUEBLES, AUTORIZADA
POR LA AUTORIDAD FISCAL RESPECTIVA Y EL
RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE, ACTA
DE ENTREGA CUANDO SE TRATE DE
INMUEBLES DE INTERES SOCIAL O CEDULA DE
CONTRATACION QUE EMITA LA
DEPENDENCIA OFICIAL AUTORIZADA PARA LA
REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA
TIERRA, TITULO, CERTIFICADO O CESION DE
DERECHOS AGRARIOS, PARCELARIOS O
COMUNES, ASi COMO SENTENCIA EMITIDA
POR EL TRIBUNAL AGRARIO. O
INMATRICULACION  ADMINISTRATIVA O
JUDICIAL

. COPIA DE RECIBO PREDIAL AL CORRIENTE.

CROQUIS DE UBICACION (GOOGLE MAPS
VISTA SATELITAL) Y FOTOS DEL INMUEBLE
(FACHADA).

IDENTIFICACION OFICIAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS E IDENTIFICACIONES.

NO

NO

NO

APARTADO 13 POLITICAS ACGCO00! DEL MANUAL
CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLITICAS ACGC007 PUNTO | DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO VIL3 POLITICAS ARA002 NUMERO 6 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO VIL3 POLITICAS ARA002 NUMERO 7 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLTICAS ACGC007 PUNTO 3 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

INSTITUCIONES PUBLICAS

SOLICITUD POR ESCRITO EN EL FORMATO
ESTABLECIDO.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD
O POSESION DEL INMUEBLE (ESCRITURA
PUBLICA, CONTRATO PRIVADO DE COMPRA-
VENTA, CESION O DONACION, SENTENCIA DE
AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, MANIFESTACION DE
ADQUISICION DE INMUEBLES, AUTORIZADA
POR LA AUTORIDAD FISCAL RESPECTIVA Y EL
RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE.

RECIBO PREDIAL AL CORRIENTE.

CROQUIS DE UBICACION (GOOGLE MAPS
VISTA SATELITAL) Y FOTOS DEL INMUEBLE
(FACHADA).

IDENTIFICACION OFICIAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL Y/O CARTA PODER EN
CASO DE REPRESENTACION.

EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS.

EN CASO DE EXENCION:

OFICIO DIRIGIDO A LA TESORERIA
MUNICIPAL SOLICITANDO LA EXENCION DE
PAGO Y ACREDITAR FECHA RECIENTEMENTE

NO

NO

NO

APARTADO 13 POLITICAS ACGC00l DEL MANUAL
CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO | DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO ViL3 POLITICAS ARA002 NUMERO 6 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO VII.3 POLITICAS ARAD02 NUMERO 7 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 3 DEL

MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 23 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.




MEXICO

LA CALIDAD DEL BIEN DE DOMINIO
PUBLICO.

PASOS A SEGUIR QUE ks EL CONTRIBUYENTE SOLICITA CERTIFICACION DE PAGO POR CONCEPTO DE IMPUESTOS, DERECHOS Y
DEBE DE REALIZAR EL APORTACIONES DE MEJORAS.

CIUDADANO 2. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 BRINDA ORIENTACION, ENTREGA LISTADO DE
REQUISITOS Y FORMATO DE SOLICITUD.

3. EL CONTRIBUYENTE PRESENTA FORMATO DE SOLICITUD ELABORADO Y ADJUNTA DOCUMENTACION
SOLICITADA PRESENTA FORMATO DE SOLICITUD ELABORADO Y ADJUNTA DOCUMENTACION
SOLICITADA.

4. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 REVISA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS, SE
LE ASIGNA FOLIO A FORMATO DE SOLICITUD Y SE DA INGRESO EN CASO DE QUE LOS REQUISITOS NO
ESTEN. REGRESA (2)

5. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 ELABORA ORDEN DE PAGO Y ENTREGA AL
CONTRIBUYENTE ORIGINAL.

6. EL CONTRIBUYENTE PRESENTA ORDEN DE PAGO ORIGINAL EN LA CAJA DE COBRO Y REALIZA EL
PAGO.

7. EL CAJERO ENTREGA DE FACTURA (CFDI), SE QUEDA ORIGINAL DE ORDEN DE PAGO.

8. EL CONTRIBUYENTE SE QUEDA ORIGINAL DE LA FACTURA (CFDI), ENTREGA COPIA SIMPLE DE LA
MISMA AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2.

9. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 RECIBE COPIA SIMPLE DE LA MISMA E INDICA LA
FECHA DE ENTREGA DE LA CERTIFICACION DE PAGO POR CONCEPTO DE IMPUESTOS, DERECHOS Y
APORTACIONES DE MEJORAS.

10. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 REGISTRA FOLIO DE SOLICITUD EN LA HOJA DE
CONTROL DE TRAMITES Y SERVICIOS.

I1. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 ELABORA CERTIFICACION DE PAGO POR
CONCEPTO DE IMPUESTOS, DERECHOS Y APORTACIONES DE MEJORAS EN EL SISTEMA Y ENTREGA AL
|EFE DEL DEPARTAMENTOQ DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS.

12. EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS VALIDA EL CORRECTO CUMPLIMIENTO DE
LA NORMATIVIDAD Y REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA DAR EL VISTO BUENO.EN CASO DE QUE NO
ESTE CORRECTA. REGRESA (11)

13. EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS ENTREGA CERTIFICACION DE PAGO POR
CONCEPTO DE IMPUESTOS, DERECHOS Y APORTACIONES DE MEJORAS A LA SUBTESORERIA DE
INGRESOS.

14, LA SUBTESORERIA DE INGRESOS FIRMA CERTIFICACION DE PAGO POR CONCEPTO DE IMPUESTOS,
DERECHOS Y APORTACIONES DE MEJORAS Y DEVUELVE AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA
VENTANILLA 2

15. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 ENTREGA A CONTRIBUYENTE.

16. EL CONTRIBUYENTE RECIBE CERTIFICACION DE PAGO POR CONCEPTO DE IMPUESTOS, DERECHOS Y
APORTACIONES DE MEJORAS Y FIRMA DE RECIBIDO.

17. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 ARCHIVA Y ACTUALIZA LA HOJA DE CONTROL
DE TRAMITES Y SERVICIOS.

¢ by, comemmo on )
ESTADO DE &MEXICO:
|

PLAZO MAXIMO DE 3 DIAS HABILES.
RESPUESTA

COSTO 2.5 nimero de veces el valor
diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion Vigente (UMA)

FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 147 FRACCION IIl DEL CODIGO FINANCIERO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS VIGENTES.

FORMA DE PAGO EN LINEA (PORTAL DE [N

EFECTIVO| SI| TARJETA DE CREDITO| SI| TARJETA DEDEBITO| SI PAGOS)| O

DONDE PODRA

PAGARSE: TESORERIA MUNICIPAL

(O AWAREANEN LA NO APLICA

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL QUE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS.
TRAMITE

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA NO AELICA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO; UNIDAD ADMINISTRATIVA R

m

SPONSABLE:

TESORERIA MUNICIPAL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS

TITULAR DE LA DE ANla) W MTRO. UBALDO LASTRA RAMIREZ

slolullaliNledN CALL |SEVERIANO REYES NO. INT. Y SIN
E EXT.:

COACALCO CENTRO MUNICIPIO: | COACALCO DE BERRIOZABAL

COLONIA:

C.P.: | 55700 HORARIO Y DIAS DE

s LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30
ATENCION:

TELEFONOS: XTS Ad CORREQO ELECTRONICO

subtesoreroingresos(@coacalco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO |

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA
OFICINA

plolyi[allile M CALL | NO APLICA NO. INT. Y NO APLICA

COLONIA: MUNICIPIO: | NO APLICA

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS:

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE
I

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE

S1 SOY EL TITULAR, PERO NO PUEDO ACUDIR, ;PUEDO MANDAR A OTRA PERSONA A REALIZAR MI TRAMITE!?

SI, CON CARTA PODER EN LA QUE EL PROPIETARIO DEL INMUEBLE, AUTORIZA A OTRA PERSONA.

SI TENGO DIFERENCIAS DE CONSTRUCCION MANIFESTADAS, ;PROCEDE EL TRAMITE?

NO, EL TRAMITE SOLO PODRA CONTINUAR HASTA QUE PAGUE LAS DIFERENCIAS DE CONSTRUCCION
OMITIDAS.

PREGUNTA FRECUENTE

3. {EL TRAMITE YA SALE A NOMBRE DEL NUEVO PROPIETARIO?

$1 SOY EL TITULAR, PERO NO PUEDO ACUDIR, ;PUEDO MANDAR A OTRA PERSONA A REALIZAR MI TRAMITE?
TRAMITES O SE 6 RELACIONADOS
TN
/ \
VIST&BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
—— — 01/02/2024
/rfeﬁséu IBARRA ANGELES Mi
M |EFE DE DEPARTAMENTO DE © MYNICIP.
1 IMPUESTOS INMOBILIARIOS

2L 9
| CQEH@Q\%

' —

TESORER]A /

v

2
*22.202%




é COMIRNG DL : :)&
ESTADO DE | MEXICO«
MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: rRaMiTe [ servicio: IR
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS

DESCRIPCION: Codigo de la Cedula

EL CONTRIBUYENTE TIENE DERECHO A SOLICITAR DOCUMENTOS CERTIFICADOS QUE OBREN EN LAS OFICINAS DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

EYNTIIRTIEI PN ARTICULO |47 FRACCION | DEL CODIGO AINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A [I[e)-NZH[e)
OBTENER:

DOCUMENTO A

OBTENER: COPIA CERTIFICADA POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: A SOLICITUD DEL CONTRIBUYENTE.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O NO APLICA
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
A anotar con
REQUISITOS: ‘_‘l : :' : numero la

cantidad de

ORIGINAL

copias

PERSONAS FiSICAS

|.  SOLICITUD ELABORADA Y FIRMADA. S | APARTADO |3 POLITICAS ACG00I DEL MANUAL
CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLITICAS ACG007 PUNTO | DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

2. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD
O POSESION DEL INMUEBLE (ESCRITURA
PUBLICA, CONTRATO PRIVADO DE COMPRA-
VENTA, CESION O DONACION, SENTENCIA DE
AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, MANIFESTACION DE
ADQUISICION DE INMUEBLES, AUTORIZADA
POR LA AUTORIDAD FISCAL RESPECTIVA Y EL
RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE, ACTA
DE ENTREGA CUANDO SE TRATE DE
INMUEBLES DE INTERES SOCIAL O CEDULA DE
CONTRATACION QUE EMITA LA
DEPENDENCIA OFICIAL AUTORIZADA PARA LA
REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA
TIERRA, TITULO, CERTIFICADO O CESION DE
DERECHOS AGRARIOS, PARCELARIOS O
COMUNES, ASI COMO SENTENCIA EMITIDA
POR EL TRIBUNAL AGRARIO O
INMATRICULACION  ADMINISTRATIVA O
JUDICIAL.

NO |

3. EN SU CASO COPIA DE RECIBO PREDIAL NO I APARTADO ViL3 POLITICAS ARA002 NUMERO 6 DEL
ANTERIOR O ULTIMO RECIBO PREDIAL AL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
CORRIENTE.

APARTADO 13 POLITICAS ACG007 PUNTO 2 DEL

4. IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO NO 1 MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO

Y/O CARTA PODER EN CASO DE
REPRESENTACION.

5. EN SU CASO CARTA PODER O PODER sl | APARTADO 1.3 POLITICAS ACG007 PUNTO 3 DEL
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.




ESTADO DE | ”yMEXICO(’
MEXICO i

DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I.  SOLICITUD ELABORADA Y FIRMADA, ORIGINAL
Y COPIA.

2. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD
O POSESION DEL INMUEBLE (ESCRITURA
PUBLICA, CONTRATO PRIVADO DE COMPRA-
VENTA, CESION O DONACION, SENTENCIA DE
AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, MANIFESTACION DE
ADQUISICION DE INMUEBLES, AUTORIZADA
POR LA AUTORIDAD FISCAL RESPECTIVA Y EL
RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE, ACTA
DE ENTREGA CUANDO SE TRATE DE
INMUEBLES DE INTERES SOCIAL O CEDULA DE
CONTRATACION QUE EMITA LA
DEPENDENCIA OFICIAL AUTORIZADA PARA LA
REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA
TIERRA, TITULO, CERTIFICADO O CESION DE
DERECHOS AGRARIOS, PARCELARIOS ©
COMUNES, ASI COMO SENTENCIA EMITIDA
POR EL  TRIBUNAL AGRARIO. O
INMATRICULACION ~ ADMINISTRATIVA O
JUDICIAL.

3. RECIBO PREDIAL ANTERIOR O ULTIMO RECIBO
PREDIAL AL CORRIENTE.

4. IDENTIFICACION OFCIAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

5. EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS.

NO

NO

NO

APARTADO 13 POLITICAS ACGO00I DEL MANUAL
CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 1.3 POLITICAS ACG007 PUNTO | DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO VIL3 POLITICAS ARA002 NUMERO 6 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLITICAS ACG007 PUNTO 2 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 1.3 POLITICAS ACG007 PUNTO 3 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

INSTITUCIONES PUBLICAS

I.  SOLICITUD ELABORADA Y FIRMADA, ORIGINAL
Y COPIA.

2. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD
O POSESION DEL INMUEBLE (ESCRITURA
PUBLICA, CONTRATO PRIVADO DE COMPRA-
VENTA, CESION O DONACION, SENTENCIA DE
AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, MANIFESTACION DE
ADQUISICION DE INMUEBLES, AUTORIZADA
POR LA AUTORIDAD FISCAL RESPECTIVA Y EL
RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE.

3. RECIBO PREDIAL ANTERIOR O ULTIMO RECIBO
PREDIAL AL CORRIENTE.

4, IDENTIFICACION OFICIAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

5. EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS.

EN CASO DE EXENCION:

6. OFICIO DIRIGIDO A LA TESORERIA MUNICIPAL
SOLICITANDO LA EXENCION DE PAGO Y

NO

NO

APARTADO 13 POLITICAS ACG00l DEL MANUAL
CTASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 1.3 POLITICAS ACG007 PUNTO | DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO VI3 POLITICAS ARAD02 NUMERO 6 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO L3 POLITICAS ACG007 PUNTO 2 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLITICAS ACG007 PUNTO 3 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 23 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.




by comtanc dnu
ESTADO DE |

MEXICO |

Wisiniise

ACREDITAR FEHACIENTEMENTE LA CALIDAD
DEL BIEN DE DOMINIO PUBLICO.

PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA

COSTO

FORMA DE PAGO

DONDE PODRA
PAGARSE

OTRAS ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

15.
16.
17.

EL CONTRUBUYENTE SOLICITA COPIAS CERTIFICADAS.

PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 BRINDA ORIENTACION, ENTREGA LISTADO DE
REQUISITOS Y FORMATO DE SOLICITUD.

EL CONTRUBUYENTE PRESENTA FORMATO DE SOLICITUD ELABORADO Y ADJUNTA DOCUMENTACION
SOLICITADA.

EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 REVISA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS, SE
LE ASIGNA FOLIO A FORMATO DE SOLICITUD Y SE DA INGRESO.

EN CASO DE QUE LOS REQUISITOS NO ESTEN. REGRESA (2)

EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 ELABORA ORDEN DE PAGO Y ENTREGA AL
CONTRIBUYENTE ORIGINAL

EL CONTRUBUYENTE PRESENTA ORDEN DE PAGO ORIGINAL Y REALIZA EL PAGO.
EL CAJERO ENTREGA DE FACTURA (CFDI), SE QUEDA ORIGINAL DE ORDEN DE PAGO.

EL CONTRUBUYENTE SE QUEDA ORIGINAL DE LA FACTURA (CFDI), ENTREGA COPIA SIMPLE DE LA MISMA
AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2.

EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 RECIBE COPIA SIMPLE DE LA MISMA E INDICA LA
FECHA DE ENTREGA DE LAS COPIAS CERTIFICADAS.

EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2
REGISTRA FOLIO DE SOLICITUD EN LA HOJA DE CONTROL DE TRAMITES Y SERVICIOS.

EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 ELABORA LAS COPIAS CERTIFICADAS Y ENTREGA
AL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS.

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS VALIDA EL CORRECTO CUMPLIMIENTO DE
LA NORMATIVIDAD Y REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA DAR EL VISTO BUENO.

EN CASO DE QUE NO ESTE CORRECTA. REGRESA (11)

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS ENTREGA LAS COPIAS CERTIFICADAS A LA
SUBTESORERIA DE INGRESOS.

LA SUBTESORERIA DE INGRESOS FIRMA LAS COPIAS CERTIFICADAS Y DEVUELVE AL PERSONAL
ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2

EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 ENTREGA A CONTRIBUYENTE.
EL CONTRIBUYENTE RECIBE LAS COPIAS CERTIFICADAS Y FIRMA DE RECIBIDO.

EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 ARCHIVA Y ACTUALIZA LA HOJA DE CONTROL DE
TRAMITES Y SERVICIOS.

5 DIAS HABILES.

0.850 POR LA PRIMERA FOJA Y

0417

SUBSECUENTE NUMERO DE
VECES EL VALOR DIARIO DE
LA UNIDAD DE MEDIDA Y
ACTUALIZACION  VIGENTE

(UMA)

POR CADA FOJA

FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 147 FRACCION | DEL CODIGO FINANCIERO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

§  EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | S TARJETA DE DEBITO | PAGOS)

TARJETA DE CREDITO | SI NO

TESORERIA MUNICIPAL

SE PODRA PAGAR MEDIANTE CHEQUE CERTIFICADO Y TRANSFERENCIA BANCARIA.

NO APLICA

NO APLICA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

TESORERIA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS




1
E3TADO DE | @ME!ICOi
MEXICO |

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRAMITE .SERvCl X
O:

EXPEDICION DE CERTIFICACIONES RELATIVAS A OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES QUE
NO CAUSEN EL IMPUESTO CORRESPONDIENTE

DESCRIPCION Cadigo de la Cedula

EL CONTRIBUYENTE TIENE DERECHO A SOLICITAR CERTIFICACIONES RELATIVAS A OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO DE BIENES
INMUEBLES QUE NO CAUSEN EL IMPUESTO CORRESPONDIENTE.

ARTICULO 113, 114, 115, 116, 117 Y 147 FRACCION Il DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y

: 1EN EGA
FUNDAMENTO LEGAL MUNICIPIOS.

VIGENCIA DEL

g RECIBO DE PAGO Y MANIFESTACION SELLADA. DOCUMENTO A [BoaNtae)

OBTENER

OBTENER

NO | DIRECCION WEB | NO APLICA
x

{SE REALIZA EN LINEA: B

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE A SOLICITUD DEL CONTRIBUYENTE.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar «

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS
|. DECLARACION DEL IMPUESTO EN FORMATO Sl 4 ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
OFICIAL AUTORIZADO. ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
sI 0
T A
e o ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
PUBLICA EXPEDIDA POR NOTARIO O DE LA T AT DE MISIEE T MUMEEE
RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O
ADMINISTRATIVA QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, EN LA QUE CONSTE EL ACTO O
CONTRATO TRASLATIVO DE DOMINIO.
3. CERTIFICACION DE PAGO DEL IMPUESTO pi : ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
PREDIAL. ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
NO |
4 i%ﬂ?ﬂ%ggg ME?SMS'\'O AURRED BE ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
' NO I ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
5. CERTIICACION DE CLAVE Y VALOR
CATASTRAL NO | ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
6. CERTIFICACION PAGO DE DERECHOS DE
AGUA POTABLE O CONSTANCIA DE NO
SERVICIO. ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
S ! ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
7. IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO.
Sl ! APARTADO 13 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL
8. EN SU CASO CARTA PODER O PODER MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS APARTADO 13 POLITICAS ACGC007 PUNTO 3 DEL
TESTIGOS. MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS




!svm: | :,pMExICO(‘
MEXICO

TITULAR DE LA DEP Tall'¥8 MTRO. UBALDO LASTRA RAMIREZ

islelulleliNle N CALL | SEVERIANO REYES NO. INT. Y SIN
: EXT.:

COLONIA: | COACALCO CENTRO 1 MUNICIPIO: | COACALCO DE BERRIOZABAL
CP.: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30.

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS EXTS AX CORREQ ELECTRONICO

subtesoreroingresos(@coacalco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA

plelyllaliflel ) CALL | NO APLICA NO. INT. Y NO APLICA

COLONIA: | NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

LADA TELEFONOS: CORREQO ELECTRONICO

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE
H

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUER

P

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE
3

{CUALES SON LOS HORARIOS DE ATENCION?

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30.

{QUE NECESITO PARA OBTENER COPIA CERTIFICADA DE ALGUN DOCUMENTO QUE NO SEA DE LA TESORERIA
MUNICIPAL?

LA SOLICITUD DE COPIAS CERTIFICADAS SE DEBE REALIZAR ANTE LA DEPENDENCIA MUNICIPAL DONDE OBRE
EL DOCUMENTO A CERTIFICAR, DONDE LE DEBERAN ENTREGAR LA ORDEN DE PAGO DE LOS DERECHOS
RESPECTIVOS PARA LIQUIDARLO ANTE LA TESORERIA MUNICIPAL.

{EN CUANTO TIEMPO ME ENTREGAN EL DOCUMENTO CERTIFICADO CUANDO SE TRATA DE UN
DOCUMENTO A CERTIFICAR POR LA TESORERIA MUNICIPAL?

UNA VEZ REALIZADO Y ACREDITADO EL PAGO, EL DOCUMENTO CERTIFICADO SE ENTREGA POR PARTE DE LA
TESORERIA AL INTERESADO EN UN LAPSO DE I5 DIAS HABILES.
TRAMITES O SERVICIOS RELAEIONADOS
NO
S B N\
ELA?O: 1 VISTO BUEI FECHA DE ACTUALIZACION:
. (——_ <
e — 01/0272024.
|~ C.ERIC RUBEN ANGELES
§———{EFE DE DEPARTAMENTD DE
IMPUESTOS INMOBILIARIOS




£5TADOOE | :’&MEKICO‘?
MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRAMITE . SERVICI X
O:

EXPEDICION DE CERTIFICACIONES RELATIVAS A OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES QUE
NO CAUSEN EL IMPUESTO CORRESPONDIENTE

DESCRIPCION Cadigo de la Cedula

EL CONTRIBUYENTE TIENE DERECHO A SOLICITAR CERTIFICACIONES RELATIVAS A OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO DE BIENES
INMUEBLES QUE NO CAUSEN EL IMPUESTO CORRESPONDIENTE.

ARTICULO 113, 114, 115, 116, 117 Y 147 FRACCION Il DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y

FUNDAMENTO LEGAL MUNICIPIOS.

VIGENCIA DEL
RECIBO DE PAGO Y MANIFESTACION SELLADA. slelalVig|INaEe NN DEFINITIVO

DOCUMENTO A
OBTENER

OBTENER:

NO | DIRECCION WEB | NO APLICA
X

:SE REALIZA EN LINEA?: B

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE A SOLICITUD DEL CONTRIBUYENTE.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO

ESTA SUJETO A INSPECCI @)
VERIFICACION Y OBJET DE LA MISMA

REQUISITOS:
idad de

copias

PERSONAS FiSICAS

|. DECLARACION DEL IMPUESTO EN FORMATO sl 4 ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
OFICIAL AUTORIZADO. ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
sl 0
. PIA TIFICADA D
2 ESBUQ céiaﬁmaopoﬂ ,EOTL:RIOESSRSEURL: ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O ESTADO DE MEACO Y MUNICIPOS.
ADMINISTRATIVA QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, EN LA QUE CONSTE EL ACTO O
CONTRATO TRASLATIVO DE DOMINIO.
3. CERTIFICACION DE PAGO DEL IMPUESTO o ! ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
PREDIAL. ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
NO I
z N
4 ggg'ﬂfagr?': ME?CER AS 0 ADRIDO DE ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
‘ NO | ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
5. CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR
CATASTRAL. NO I ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
6. CERTIFICACION PAGO DE DERECHOS DE
AGUA POTABLE O CONSTANCIA DE NO
SERVICIO. ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
Sl ! ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
7. IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO.
sl i APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL
8. EN SU CASO CARTA PODER O PODER MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 3 DEL
TESTIGOS. MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS




COMERNO DL )
ESTADO DF \ MEXICO«
@ MEXICO | & .

DECLARACION DEL IMPUESTO EN FORMATO
OFICIAL AUTORIZADO.

COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA
PUBLICA EXPEDIDA POR NOTARIO O DE LA
RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O
ADMINISTRATIVA QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, EN LA QUE CONSTE EL ACTO O
CONTRATO TRASLATIVO DE DOMINIO.

CERTIFICACION DE PAGO DEL IMPUESTO
PREDIAL

CERTIFICACION DE NO ADEUDO DE
APORTACION A MEJORAS.

CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR
CATASTRAL.

CERTIFICACION PAGO DE DERECHOS DE
AGUA POTABLE O CONSTANCIA DE NO
SERVICIO.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS E IDENTIFICACIONES.

Sl

Sl

NO

NO

NO

NO

NO

sl

ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIO.

ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

APARTADO 1.3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO .3 POLITICAS ACGC007 PUNTO 3 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

INSTITUCIONES PUBLICAS

DECLARACION DEL IMPUESTO EN FORMATO
OFICIAL AUTORIZADO.

COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA
PUBLICA EXPEDIDA POR NOTARIO O DE LA
RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O
ADMINISTRATIVA QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, EN LA QUE CONSTE EL ACTO O
CONTRATO TRASLATIVO DE DOMINIO.

CERTIFICACION DE PAGO DEL IMPUESTO
PREDIAL.

CERTIICACION DE NO ADEUDO DE
APORTACION A MEJORAS.

CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR
CATASTRAL

CERTIFICACION PAGO DE DERECHOS DE
AGUA POTABLE O CONSTANCIA DE NO
SERVICIO.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL

EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS.

EN CASO DE EXENCION:

OFICIO DIRIGIDO A LA TESORERIA
MUNICIPAL SOLICITANDO LA EXENCION DE
PAGO Y ACREDITAR FEHACIENTEMENTE LA
CALIDAD DEL BIEN DE DOMINIO PUBLICO.

s

NO

NO

NO

NO

NO

Sl

ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

APARTADO 13 POLITICAS ACGC007 PUNTO 2 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLITICAS ACGC007 PUNTO 3 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 23 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
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MEXICO |

PASQOS A SEGUIR QUE I. EL CONTRIBUYENTE SOLICITA LAS CERTIFICACIONES RELATIVAS A OPERACIONES TRASLATIVAS DE
DEBE DE REALIZAR EL DOMINIO DE BIENES INMUEBLES QUE NO CAUSAN EL IMPUESTO CORRESPONDIENTE.

CIUDADANO 2. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 BRINDA ORIENTACION, ENTREGA LISTADO DE
REQUISITOS Y FORMATO DE SOLICITUD.

3. EL CONTRIBUYENTE PRESENTA FORMATO DE SOLICITUD ELABORADO Y ADJUNTA DOCUMENTACION
SOLICITADA.

4. ELPERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 REVISA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS, SE
LE ASIGNA FOLIO A FORMATO DE SOLICITUD Y SE DA INGRESQ.

EN CASO DE QUE LOS REQUISITOS NO ESTEN. REGRESA (2)

5. ELPERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 ELABORA ORDEN DE PAGO Y ENTREGA AL
CONTRIBUYENTE ORIGINAL.

6. EL CONTRIBUYENTE PRESENTA ORDEN DE PAGO ORIGINAL EN LA CAJA DE COBRO Y REALIZA EL
PAGO.

7. ENTREGA DE FACTURA (CFDI), SE QUEDA ORIGINAL DE ORDEN DE PAGO.

8. EL CONTRIBUYENTE SE QUEDA ORIGINAL DE LA FACTURA (CFDI), ENTREGA COPIA SIMPLE DE LA
MISMA AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2.

9. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 RECIBE COPIA SIMPLE DE LA MISMA E INDICA LA
FECHA DE ENTREGA DE LAS CERTIFICACIONES RELATIVAS A OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO
DE BIENES INMUEBLES QUE NO CAUSAN EL IMPUESTO CORRESPONDIENTE.

10. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 REGISTRA FOLIO DE SOLICITUD EN LA HOJA DE
CONTROL DE TRAMITES Y SERVICIOS.,

I'l.  EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 ELABORA LAS CERTIFICACIONES RELATIVAS A
OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES QUE NO CAUSAN EL IMPUESTO
CORRESPONDIENTE. EN EL SISTEMA Y ENTREGA AL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS
INMOBILIARIOS.

12. EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS VALIDA EL CORRECTO CUMPLIMIENTO DE
LA NORMATIVIDAD Y REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA DAR EL VISTO BUENO.
EN CASO DE QUE NO ESTE CORRECTA. REGRESA (1 1)

I3. EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS ENTREGA LAS CERTIFICACIONES

RELATIVAS A OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES QUE NO CAUSAN EL
IMPUESTO CORRESPONDIENTE.

4. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 ENTREGA A CONTRIBUYENTE.

I5. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 42 RECIBE LAS CERTIFICACIONES RELATIVAS A
OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES QUE NO CAUSAN EL IMPUESTO
CORRESPONDIENTE Y FIRMA DE RECIBIDO.

16. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 ARCHIVA Y ACTUALIZA LA HOJA DE CONTROL
DE TRAMITES Y SERVICIOS

PLAZO MAXIMO DE 5 DIAS HABILES.
RESPUESTA

S 4 nimero de veces el valor
diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion Vigente (UMA)

FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 147 FRACCION Il DEL CODIGO FINANCIERO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

FORMA DE PAGO EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | SI| TARJETA DECREDITO | SI| TARJETA DEDEBITO| SI PAGOS)

NO

DONDE PODRA

PAGARSE: TESORERIA MUNICIPAL

@RV AP AR NIV SE PODRA PAGAR MEDIANTE CHEQUE CERTIFICADO Y TRANSFERENCIA BANCARIA,

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL QUE CUMPLA CON LA DOCUMENTACION.
TRAMITE

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA NO APLICA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

‘_ TESORERIA MUNICIPAL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS

R EIVX: eIV Wl=2=N[oIINTa/ S MTRO. UBALDO LASTRA RAMIREZ




COMIANO DL | 1)?
ESTADO DE | MEXICO«

MEXICO |
CALLE: | SEVERIANO REYES NO. INT.Y SIN
EXT.:
COLONIA: | COACALCO CENTRO MUNICIPIO: | COACALCO DE BERRIOZABAL
HORARIO Y DIAS DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30

ATENCION:
TELEFONOS: XTS5 AX CORREQ ELECTRONICO

subtesoreroingresos{@coacalco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA
OFICINA:

slelyilaliNlody CALLE: | NO APLICA

NO. INT. Y NO APLICA

COLONIA: | NO APLICA MUNICIPIO: INO APLICA

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

CORREQ ELECTRONICO

TELEFONOS

NO APLICA

FORMATO(S)
DESCARGABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE |

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENT

{ES INMEDIATA LA ENTREGA?

TARDA 3 DiAS HABILES.

SI SOY EL TITULAR, PERO NO PUEDO ACUDIR, ;PUEDO MANDAR A OTRA PERSONA A REALIZAR M| TRAMITE?
SI, CON CARTA PODER EN LA QUE EL PROPIETARIO DEL INMUEBLE, AUTORIZA A OTRA PERSONA.

{SON LOS MISMOS REQUISITOS PARA LAS INSTITUCIONES PUBLICAS?

E3

Sl, SON LOS MISMOS, SOLO QUE EN ESTE CASO PUEDEAPLICARSE LA EXENCION DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 23 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADQ DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS.
TRAMITES O SERVICIOS RELACH DOS
NO )ﬁn N\
7 11\
El : N VETO BUE \ FECHA DE ACTUALIZACION:
; i Q - \ 01/02/2024.
& Wﬁ MT
JEFE DE DEPARTAMENTO DE TESORERO
IMPUESTOS INMOBILIARIOS AUCI0 e

= "
// {5‘&0“0 Lq(oo
' &
5 '“" e
2 (G OACALTo
: }

3930

“""‘v—-m—a

\” TESORERIA
" MUNICIPAL

<’2 202"

TvEvzoue
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

i . servict IS

PAGO DE DIFERENCIAS DEL IMPUESTO PREDIAL POR MODIFICACION DE CONSTRUCCION Y/O TIPOLOGIA

CUANDO SE MODIFIQUEN LOS VALORES CATASTRALES DE LOS INMUEBLES, EL IMPUESTO QUE RESULTE DE APLICAR EL NUEVO VALOR, SE
PAGARA A PARTIR DEL BIMESTRE SIGUIENTE A LA FECHA DE SU MODIFICACION.

ARTICULO 48 FRACCION I, VI Y 110 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

RECIBO DE PAGO CON EL CONCEPTO DE DIFERENCIAS DE IMPUESTO
PREDIAL DEL PERIODO FISCAL PAGADO.

PERIODO FISCAL
PAGADO

NO | DIRECCION WEB | NO APLICA
X

Si

AMITE S CUANDO SE MODIFIQUEN LOS VALORES CATASTRALES DE LOS INMUEBLES.

ETR E O SERVICIO
Pl [[IRReRY = =l S (e el NO APLICA

PERSONAS FiSiCAS

ARTICULO 48 FRACCION I, VI Y 110 DEL CODIGO

I.  ULTIMO RECIBO PREDIAL PAGADO. N I
2 FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
2. VERIFCACION REALIZADA POR CATASTRO. sl 1 ARTICULO 48 FRACCION I, VI Y 110 DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
3. MANIFESTACION CATASTRAL sl | ARTICULO 48 FRACCION 1I, VI Y 110 DEL CODIGO

FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I. ULTIMO RECIBO PREDIAL PAGADO. NO | ARTICULO 48 FRACCION II, VI Y 110 DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

2. VERIACACION REALIZADA POR CATASTRO. S J ARTICULO 48 FRACCION II, VI Y 110 DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS,

3. MANIFESTACION CATASTRAL. SI 1 ARTICULO 48 FRACCION II, VI Y 110 DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

INSTITUCIONES PUBLICAS

I ULTIMO RECIBO PREDIAL PAGADO. NO I ARTICULO 48 FRACCION I, VI Y 110 DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

2. VERIACACION REALIZADA POR CATASTRO. S | ARTICULO 48 FRACCION Il VI Y 110 DEL CODIGO

FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

3. MANIFESTACION CATASTRAL. ARTICULO 48 FRACCION I, VI Y 110 DEL CODIGO
EN CASO DE EXENCION S| | FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

Sl |
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4. OFICIO DIRIGIDO A LA TESORERIA MUNICIPAL ARTICULO 23 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
SOLICITANDO LA EXENCION DE PAGO Y ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
ACREDITAR FEHACIENTEMENTE LA CALIDAD
DEL BIEN DE DOMINIO PUBLICO

EGUIR C I. EL CONTRIBUYENTE SOLICITA EL PAGO DE DIFERENCIAS DEL IMPUESTO PREDIAL POR MODIFICACION
DE CONSTRUCCION Y/O TIPOLOGIA.

2. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 BRINDA ORIENTACION, ENTREGA LISTADO DE
REQUISITOS Y FORMATO DE SOLICITUD.

3. EL CONTRIBUYENTE PRESENTA FORMATO DE SOLICITUD ELABORADO Y ADJUNTA DOCUMENTACION
SOLICITADA.

4. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 REVISA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS, SE
LE ASIGNA FOLIO A FORMATO DE SOLICITUD Y SE DA INGRESO.

EN CASO DE QUE LOS REQUISITOS NO ESTEN. REGRESA (2)

5. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 ELABORA ORDEN DE PAGO Y ENTREGA AL
CONTRIBUYENTE ORIGINAL Y TRES COPIAS.

6. EL CONTRIBUYENTE PRESENTA ORDEN DE PAGO ORIGINAL Y TRES COPIAS EN LA CAJA DE COBRO Y
REALIZA EL PAGO.

7. EL CAJERO ENTREGA DE FACTURA (CFDI), SE QUEDA ORIGINAL DE ORDEN DE PAGO Y REGRESA LAS
TRAS COPIAS AL CONTRIBUYENTE.

8. EL CONTRIBUYENTE SE QUEDA ORIGINAL DE LA FACTURA (CFDI), ENTREGA COPIA SIMPLE DE LA
MISMA Y LAS TRES COPIAS DE LA ORDEN DE PAGO AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA
2

9. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 RECIBE COPIA SIMPLE DE LA MISMA Y LAS TRES
COPIAS DE LA ORDEN DE PAGO E INDICA LA FECHA DE ENTREGA DEL PAGO DE DIFERENCIAS DEL
IMPUESTO PREDIAL POR MODIFICACION DE CONSTRUCCION Y/O TIPOLOGIA.

10. EL JEFE DEL DEPARTAMENTOQO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS VALIDA EL CORRECTO CUMPLIMIENTO DE
LA NORMATIVIDAD Y REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA DAR EL VISTO BUENO.
EN CASO DE QUE NO ESTE CORRECTA. REGRESA (11)

I'l. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 ENTREGA A CONTRIBUYENTE.

12.  EL CONTRIBUYENTE RECIBE EL PAGO DE DIFERENCIAS DEL IMPUESTO PREDIAL POR MODIFICACION DE
CONSTRUCCION Y/O TIPOLOGIA, Y FIRMA DE RECIBIDO.

13. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 ARCHIVA Y ACTUALIZA LA HOJA DE CONTROL
DE TRAMITES Y SERVICIOS.

DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADAPR

3 DIAS HABILES, UNA VEZ ENTREGADOS TODOS LOS DOCUMENTOS NECESARIOS.

LA CANTIDAD POR PAGAR SERA
LA DIFERENCIA ENTRE EL
IMPUESTO PAGADO Y EL QUE FUNDAMENTO JURIDICO: EL ARTICULO 110 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
RESULTE DE APLICAR LA TARIFA | ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

AL VALOR CATASTRAL
RESULTANTE.

EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | SI TARJETA DE CREDITO | SI TARJETA DE DEBITO | SI PAGOS)

NO

TESORERIA MUNICIPAL

SE PODRA PAGAR MEDIANTE CHEQUE CERTIFICADO Y TRANSFERENCIA BANCARIA.

NO APLICA

NO APLICA

DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS

MTRO. UBALDO LASTRA RAMIREZ
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CALL | SEVERIANO REYES NO. INT.Y EXT: SIN
E:

COLONIA: COACALCO CENTRO MUNICIPIO: | COACALCO DE BERRIOZABAL

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30

subtesoreroingresos@coacalco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO.INT.Y EXT. | NO APLICA

MUNICIPIO: [NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

{POR QUE SE GENERAN LAS DIFERENCIAS DE IMPUESTO PREDIAL?

POR EL INCREMENTO DEL VALOR CATASTRAL, DERIVADO DE UNA CONSTRUCCION, AMPLIACION, O EN CASO
DE QUE SE HAYA MANIFESTADO INCORRECTAMENTE LA SUPERFICIE DE TERRENO Y CONSTRUCCION.

;CUALES SON LOS HORARIOS DE ATENCION?

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30.

iSE PUEDE PAGAR EN PARCIALIDADES?

RESPUESTA: NO, EL PAGO DEBE REALIZARSE EN UNA SOLA EXHIBICION

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

E ORO: VIST&BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

01/02/2024.

/"" - —— —
“C.ERIC RUBEN IBARRA ANGELES
JEFE DE DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS

INMOBILIARIOS

e T

\" TESORERIA
. MUNICIPAL

L@
f?E-zoih
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ESTADO OF | MEXICO«
MEXICO |

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITEE} Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE . SERVICIO: P4

PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

DESCRIPCION Codigo de la Cedula

ESTAN OBLIGADAS AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL LAS PERSONAS FISICAS Y JURIDICAS COLECTIVAS QUE SEAN PROPIETARIAS O
POSEEDORAS, SEGUN SE TRATE, DE INMUEBLES EN EL ESTADO.

DA ARTICULOS 107, 108, 109, 110, 111 Y 112 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

VIGENCIA DEL

DO O RECIBO DE PAGO CON EL CONCEPTO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL
B PERIODO PAGADO.

PERIODO FISCAL

DOCUMENTO PAGADO

A OBTENER

REA XA S| | NO | DIRECCION WEB | https/pagopredial.coacalco.gob.mx/

X
e Q R DEB CUANDO SEAN PROPIETARIOS O POSEEDORES DE INMUEBLES, DEBERAN MANIFESTAR
REA : ANUALMENTE EL IMPUESTO PREDIAL A SU CARGO.
P A B O R O
A A INSP ® NO APLICA
R . B A 2
: D o IUR :
R O
PERSONAS FiSICAS
I.  ULTIMO RECIBO PREDIAL PAGADO. Sl |
PARA BONIFICACION DEL IMPUESTO A FAVOR St I
DE PENSIONADOS, JUBILADOS, HUERFANOS
MENORES DE 18 ANOS, PERSONAS CON
DISCAPACIEND, ADLLTOS PIATORES, VIUDAS LOS ARTICULOS 7 Y 9 DE LA LEY DE INGRESOS DE LOS
O VIUDOS, MADRES SOLTERAS SIN INGRESOS
h MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO PARA EL
FIJOS Y AQUELLAS PERSONAS FIiSICAS CUYA
EJERCICIO FISCAL 2022 Y LOS ARTICULOS 107 AL 110
PERCEPCION DIARIA NO REBASE TRES DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO
SALARIOS MINIMOS GENERALES VIGENTES; ASI i aotinad

COMO A AQUELLAS PERSONAS LIBERADAS
CON MOTIVO DE AMNISTIA ESTATAL, EL
PROPIETARIO O POSEEDOR DEBERA
PRESENTAR DOCUMENTO FEHACIENTE EN
QUE CONSTE LA SITUACION DE
VULNERABILIDAD Y ACREDITAR QUE HABITA
EL INMUEBLE.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

LOS ARTICULOS 7 Y 9 DE LA LEY DE INGRESOS DE
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO PARA EL

ULTIMO RECIBO PREDIAL PAGADO. Sl | EJERCICIO FISCAL 2022 Y LOS ARTICULOS DEL 107 AL
110 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS.

INSTITUCIONES PUBLICAS

LOS ARTICULOS 7Y 9 DE LA LEY DE INGRESOS DE
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO PARA EL
ULTIMO RECIBO PREDIAL PAGADO. SI I EJERCICIO FISCAL 2022 Y LOS ARTICULOS DEL 107 AL
110 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS.




é GOMIANO DL
ESTADO DE

MEXICO

PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZ - R EL
CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA

COSTO

FORMA DE PAGO:

DONDE PODRA
PAGARSE

OTRAS ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

TESORERIA MUNICIPAL

: )
[ ?MEXICOL‘

I.  EL CONTRIBUYENTE O PERSONA ACREDITADA ACUDE A LA VENTANILLA DE LIQUIDACION PARA
SOLICITAR EL MONTO A PAGAR POR CONCEPTO DE IMPUESTO PREDIAL.

EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 3 SOLICITA AL CONTRIBUYENTE EXHIBA EL
COMPROBANTE DEL ULTIMO PAGO REALIZADO O LA CLAVE CATASTRAL DEL INMUEBLE DEL QUE
REALIZARA EL PAGO, ACREDITANDO SU PERSONALIDAD E INTERES JURIDICO MEDIANTE
IDENTIFICACION OFICIAL O CARTA PODER EXPEDIDA A SU FAVOR, EN SU CASO, PARA REVISAR Y EMITIR
EL FORMATO DENOMINADO “LIQUIDACION DE IMPUESTO PREDIAL".

EL CONTRIBUYENTE O PERSONA ACREDITADA EXHIBE COMPROBANTE DEL ULTIMO PAGO REALIZADO
O LA CLAVE CATASTRAL DEL INMUEBLE DEL QUE REALIZARA EL PAGO, ACREDITANDO SU
PERSONALIDAD E INTERES JURIDICO MEDIANTE IDENTIFICACION OFICIAL O CARTA PODER EXPEDIDA A
SU FAVOR, EN SU CASO; PARA REVISION DEL AUXILIAR ADMINISTRATIVO, QUIEN ENTREGARA EL
FORMATO DENOMINADO “LIQUIDACION DE IMPUESTO PREDIAL".

EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 3 RECIBE COMPROBANTE DEL ULTIMO PAGO
REALIZADO O LA CLAVE CATASTRAL DEL INMUEBLE DEL QUE REALIZARA PAGO, ACREDITANDO SU
PERSONALIDAD E INTERES JURIDICO MEDIANTE IDENTIFICACION OFICIAL O CARTA PODER EXPEDIDA A
SU FAVOR, EN SU CASO; Y REVISA QUE LA DOCUMENTACION E INFORMACION SEA CORRECTA, PARA
ENTREGA DEL FORMATO DENOMINADO “LIQUIDACION DE IMPUESTO PREDIAL”.

S| ESTAN CORRECTOS LOS DOCUMENTOS: CONTINUA CON EL PASO NUMERO 5
NO ESTAN CORRECTOS LOS DOCUMENTOS: TERMINA PROCEDIMIENTO

EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 3 IMPRIME EL FORMATO DENOMINADO
“LIQUIDACION DE IMPUESTO PREDIAL™ A TRAVES DEL SISTEMA DE INGRESOS (SIAM)", PARA REVISION
DEL CONTRIBUYENTE Y EXPLICANDOLE EL MONTO A PAGAR, LAS FORMAS Y LUGARES ALTERNOS PARA
HACERLO; Y ENTREGA.

EL CONTRIBUYENTE O PERSONA ACREDITADA RECIBE Y REVISA EL FORMATO DENOMINADO
“LIQUIDACION DE IMPUESTO PREDIAL", PARA ELEGIR LA FORMA Y LUGAR DE PAGO.

EL CONTRIBUYENTE O PERSONA ACREDITADA PASA A CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL, DERIVADO
DE LA ELECCION DE REALIZAR SU PAGO EN ESE LUGAR, Y PRESENTA EL FORMATO DENOMINADO
“LIQUIDACION DE ADEUDO DEL IMPUESTO PREDIAL” Y EL MONTO A PAGAR; Y ENTREGA AL CAJERO.

EL CAJERO RECIBE EL FORMATO DENOMINADO “LIQUIDACION DE IMPUESTO PREDIAL” Y EL MONTO DE
LA CONTRIBUCION, PARA VERIFICAR EL ENTERO CONTRA EL MONTO INDICADO EN EL FORMATO Y
EMITE EL CFDI POR CONCEPTO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL.

EL CONTRIBUYENTE O PERSONA ACREDITADA RECIBE EL CFDI DE INGRESO POR CONCEPTO DE PAGO
DEL IMPUESTO PREDIAL, SELLADO Y FIRMADO; Y VERIFICA QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN EL
DOCUMENTO SEAN CORRECTOS.

30 MINUTOS

EL IMPUESTO A PAGAR SERA

LA CANTIDAD QUE RESULTE | ¢\ )\ AMENTO JURIDICO: ARTICULO 109 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO

DE APLICAR AL VALOR .
il e o DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
VIGENTE.
EFECTIVO | SI| TARJETADECREDITO| si| TARjETADEDEBTO| si|  ENLINEA (PORPTAAGL&'i sl

TESORERIA MUNICIPAL

SE PODRA PAGAR MEDIANTE CHEQUE CERTIFICADO Y TRANSFERENCIA BANCARIA.

NO APLICA

NO APLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMIBILIARIOS

ULCIV NI AV SNl N6/ MTRO. UBALDO LASTRA RAMIREZ

plelyilallile N CALLE: | SEVERIANO REYES NO. INT. Y SIN




COMEAND Oty )
ESTADO DE ?MEXICO‘T
MEXICO |

COLONIA: ICOA('J-\LCO CENTRO MUNICIPIO: TCOACALCO DE BERRIOZABAL

HORARIO Y DIAS DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30
ATENCION:

TELEFONOS: XTS AX CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA OFICINA RECAUDADORA VILLA DE LAS FLORES

NOMBRE DEL TITULAR DE LA MTRO. UBALDO LASTRA RAMIREZ
OFICINA

plolyllaliNley CALLE: | TULIPANES NO. INT. Y SIN

EXT.:
VILLA DE LAS FLORES MUNICIPIO: | COACALCO DE BERRIOZABAL

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DE

ATENCION: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00, SABADO DE 09:00 A 12:00

TELEFONOS: EXTS AX: CORREQ ELECTRONICO:

NO APLICA

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
| OFICINA: OFICINA RECAUDADORA SAN RAFAEL

NOMBRE DEL TITULAR DE LA

OFICINA: MTRO. UBALDO LASTRA RAMIREZ

lolyllaliNloy CALLE: NO. INT.Y SN

MIGUEL FLORES EXT:

MUNICIPIO: | COACALCO DE BERRIOZABAL

COLONIA: | SAN RAFAEL

HORARIO Y DIAS DE

ATENCION: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00, SABADO DE 09:00 A 12:00

TELEFONOS: ; X CORREO ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
| OFICINA: OFCINA RECAUDADORA BOSQUES DEL VALLE

NOMBRE DEL TITULAR DE LA

OFICINA: MTRO. UBALDO LASTRA RAMIREZ

plolullallifelm CALLE: | BOSQUES DE VIVEROS NO. INT. Y SIN
| EXT.:

MUNICIPIO: | COACALCO DE BERRIOZABAL

BOSQUES DEL VALLE

HORARIO Y DIAS DE

ATENCION: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00, SABADO DE 09:00 A 12:00

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

<

DESCARGABLES




ESTADO D \ “&MEXICOK

MEXICO |

INFORMACION ADICIONAL

JDONDE SOLICITO MI FACTURA?

SE SOLICITA EN EL MOMENTO DE REALIZAR EL PAGO.

{CUANTO DEBO DE PAGAR?

VIGENTE.

EL IMPUESTO A PAGAR SERA LA CANTIDAD QUE RESULTE DE APLICAR AL VALOR CATASTRAL LA TARIFA

S| REALIZA EL PAGO MEDIANTE TRANSFERENCIA O DEPOSITO ;DONDE ME EXPIDEN M| RECIBO?

DEBERA DE PRESENTAR SU COMPROBANTE DE PAGO BANCARIO EN LAS OFICINAS DE LA TESORERIA

MUNICIPAL.
TRAMITES O SERVIC LACIONADOS
yo/APLI \
P ¥
E — VISTO BU FECHA DE ACTUALIZACION:
< S,
T (\\,, 01/0212024.
—ERIC RUBEM MTR i
JEFE DE DEPARTAMENTO DE T O MU

IMPUESTOS INMOBILIARIOS




r: commmoon. | )
ESTADO DE | MEXICO«
MEXICO |

REGISTRO MUNICIPAL DE TRI'\MITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: . SERVICIO: -4
PAGO DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICIONES DE BIENES INMUEBLES Y OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO

DESCRIPCION Codigo de la Cedula

ESTAN OBLIGADAS AL PAGO DE ESTE IMPUESTO LAS PERSONAS FISICAS Y JURIDICAS COLECTIVAS QUE ADQUIERAN INMUEBLES UBICADOS
EN EL ESTADO, ASi COMO LOS DERECHOS RELACIONADOS CON LOS MISMOS.

YNNI ARTICULOS 24, 113, 114, 115, 116, Y 117 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

HASTA QUE SE
VIGENCIA DEL REALICE UNA NUEVA
plelall SN foN- S OPERACION
OBTENER TRASLATIVA DE
DOMINIO.

DOCUMENTO A RECIBO DE PAGO CON EL CONCEPTO DE TRASLADO DE DOMINIO
OBTENER: CON EL NOMBRE ACTUALIZADO Y MANIFESTACION SELLADA.

P T\ W= U N[V S| | NO | DIRECCION WEB | NO APLICA
X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE CUANDO LAS PERSONAS FISICAS Y JURIDICAS COLECTIVAS ADQUIERAN INMUEBLES
REALIZARSE: UBICADOS EN EL ESTADO, ASi COMO LOS DERECHOS RELACIONADOS CON LOS MISMOS.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERYICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O NO APLICA
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS:
cantidad de

copias

PERSONAS FiSICAS
I g‘é%in‘a?&gﬂbgpu‘mo EN FORMATO sl 4 ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
: ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

2. COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA 5l 0 ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
PUBLICA EXPEDIDA POR NOTARIO O DE LA ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O
ADMINISTRATIVA QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, EN LA QUE CONSTE EL ACTO O
CONTRATO TRASLATIVO DE DOMINIO.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL

3 E::ET)ITEAC'ON Be FAGO D EWAHO NO | ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

4, CERTIFICACION DE NO ADEUDO DE NO I ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
APORTACION A MEJORAS. ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

5. CERTIICACION DE CLAVE Y VALOR NO |
CATASTRAL ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL

ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

6. CERTIFICACION PAGO DE DERECHOS DE NO | ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL

AGUA POTABLE O CONSTANCIA DE NO ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
SERVICIO
7.  IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO. S| | ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL

ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

8. EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES s |
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS.

ARTICULO 24 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
NO | ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; LEY DE
HACIENDA MUNICIPAL DE 1984 A 1997.

9.  PARA ADQUISICIONES REALIZADAS EN 1997 Y
ANOS ANTERIORES DEBERAN PRESENTAR
AVALUO DEL IGECEM CON VALOR REFERIDO
A LA FECHA DE OPERACION (DE ACUERDO




£5TADG OF ”yuexu:o:
MEXICO

CON LA LEY DE HACIENDA MUNICIPAL
VIGENTE DE 1984-1997).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

DECLARACION DEL IMPUESTO EN FORMATO
OFICIAL AUTORIZADO.

COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA
PUBLICA EXPEDIDA POR NOTARIO O DE LA
RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O
ADMINISTRATIVA QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, EN LA QUE CONSTE EL ACTO O
CONTRATO TRASLATIVO DE DOMINIO.

CERTIFICACION DE PAGO DEL IMPUESTO
PREDIAL.

CERTIFICACION DE NO ADEUDO DE
APORTACION A MEJORAS.

CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR
CATASTRAL

CERTIFICACION PAGO DE DERECHOS DE
AGUA POTABLE O CONSTANCIA DE NO
SERVICIO.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL

EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS.

PARA ADQUISICIONES REALIZADAS EN 1997 Y
ANOS ANTERIORES DEBERAN PRESENTAR
AVALUO DEL IGECEM CON VALOR REFERIDO
A LA FECHA DE OPERACION (DE ACUERDO
CON LA LEY DE HACIENDA MUNICIPAL
VIGENTE DE 1984-1997).

sl

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 24 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; LEY DE
HACIENDA MUNICIPAL VIGENTE 1984 A1997.

INSTITUCIONES PUBLICAS

DECLARACION DEL IMPUESTO EN FORMATO
OFICIAL AUTORIZADO.

COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA
PUBLICA EXPEDIDA POR NOTARIO O DE LA
RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL O
ADMINISTRATIVA QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, EN LA QUE CONSTE EL ACTO O
CONTRATO TRASLATIVO DE DOMINIO.

CERTIFICACION DE PAGO DEL IMPUESTO
PREDIAL

CERTIFICACION DE NO ADEUDO DE
APORTACION A MEJORAS.

CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR
CATASTRAL

CERTIFICACION PAGO DE DERECHOS DE
AGUA POTABLE.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO
Y/O CARTA PODER EN CASO DE
REPRESENTACION.

EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS.

Sl

NO

NO

NO

NO

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 116 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
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MEXICO
9.  PARA ADQUISICIONES REALIZADAS EN 1997 Y NO [ ARTICULO 24 DEL CODIGO DE FINANCIERO DEL
ANOS ANTERIORES DEBERAN PRESENTAR ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; LEY DE
AVALUG DEL IGECEM CON VALOR REFERIDO HACIENDA MUNICIPAL VIGENTE DE 1984 A 1997.
A LA FECHA DE OPERACION (DE ACUERDO
CON LA LEY DE HACIENDA MUNICIPAL
VIGENTE DE 1984-1997)
EN CASO DE EXENCION:
. OFCIO DIRIGIDO A LA TESORERIA S |
MUNICIPAL SOLICITANDO LA EXENCION DE ARTICULO 23 DE CODIGO FINANCIERO DEL
PAGO Y ACREDITAR FEHACIENTEMENTE LA ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
CALIDAD DEL BIEN DE DOMINIO PUBLICO.
PASOS A SEGUIR QUE I.  EL CONTRIBUYENTE SOLICITA PAGO DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES Y OTRAS
DEBE DE REALIZAR EL OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO.
CIUDADANO 2. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 3 BRINDA ORIENTACION, ENTREGA LISTADO DE

REQUISITOS Y FORMATO DE SOLICITUD.

3. EL CONTRIBUYENTE PRESENTA FORMATO DE SOLICITUD ELABORADO Y ADJUNTA DOCUMENTACION
SOLICITADA.

4. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 3 REVISA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS, SE
LE ASIGNA FOLIO A FORMATO DE SOLICITUD Y SE DA INGRESO, PARA ANALISIS DE LA DOCUMENTACION
Y SE CITA TRES DIAS HABILES DESPUES AL CONTRIBUYENTE.

EN CASO DE QUE LOS REQUISITOS NO ESTEN. REGRESA (2)

5. EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS REVISA Y ANALIZA DOCUMENTACION Y
VERIFICA QUE SE CUMPLAN LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS.

6. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 ELABORA LIQUIDACION DE TRASLADO DE
DOMINIO Y ENTREGA EXPEDIENTE Y LIQUIDACION A LA CAJA PARA QUE REALICE EL COBRO.

7. EL CAJEROREALIZA EL COBRO Y ENTREGA FACTURA (CFDI), Y COPIA DE LA MANIFESTACION AL
CONTRIBUYENTE CON EL SELLO DE CAJA.

8. EL CONTRIBUYENTE SE QUEDA ORIGINAL DE CFDI Y UN TANTO DEL FORMATO DE MANIFESTACION
CON EL SELLO DE CAJA.

9. EL CAJERO ENTREGA EXPEDIENTE DEL PAGO DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES Y
OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 3,

10. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 3 RECIBE EXPEDIENTE DEL PAGO DEL IMPUESTO
SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES Y OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO.

I1. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 3 ARCHIVA DOCUMENTACION EN EL EXPEDIENTE

CATASTRAL
3 DIAS HABILES
COSTO EL IMPUESTO SE DETERMINARA

CONFORME LA TARIFA VIGENTE,
CONSIDERANDO QUE LA BASE
GRAVABLE PARA SU CALCULO SERA
EL VALOR QUE RESULTE MAYOR
ENTRE EL VALOR CATASTRAL DEL
INMUEBLE Y EL DE OPERACION
ESTIPULADO EN EL CONTRATO
RESPECTIVO.

FUNDAMENTO LEGAL: ARTICULO 115 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

FORMA DE PAGO

EFECTIVO | SI| TARJETA DE CREDITO| SI| TARJETA DEDEBITO| SI NO

DONDE PODRA

PAGARSE TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNAT NO APLICA

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL SE PODRA PAGAR MEDIANTE CHEQUE CERTIFICADO Y TRANSFERENCIA BANCARIA.
TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA




3 tsnoou MEXICO®
@ MEXICO &

DEPENDENCIA G MO: UNIDAD ADMINISTRATIVA
TESORERIA MUNICIPAL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS
VN AW N S SN[s TSN e W MTRO. UBALDO LASTRA RAMIREZ

blolylleiN{e CALLE: | SEVERIANO REYES NO. INT. Y SIN
EXT.

COACALCO CENTRO IMUNIC!PIO: | COACALCO DE BERRIOZABAL
LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30

CP: HORARIO Y DIAS DE

ATENCION:

TELEFONOS: XTS FAX CORREO ELECTRONICO

subtesoreroingresos(@coacalco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA
OFICINA

plolyllaliNlo N CALLE: | NO APLICA NO. INT. Y NO APLICA

COLONIA: | NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: XTS AX ORR CTRONICO:

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
YNNG N 1=ab =il ;CUAL ES EL IMPORTE PARA PAGAR EL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DEL INMUEBLE?
|
RESPUESTA: EL IMPUESTO SE DETERMINARA CONFORME LA TARIFA VIGENTE, CONSIDERANDO QUE LA BASE GRAVABLE

PARA SU QALCULO SERA EL VALOR QUE RESULTE MAYOR ENTRE EL VALOR CATASTRAL DEL INMUEBLE Y EL DE
OPERACION ESTIPULADO EN EL CONTRATO RESPECTIVO.

AN NN VSN ;PUEDO PAGAR EL IMPUESTO EN BANCO?

5

| PREGUNTA FRECUENTE
3:

NO, LA LIQUIDACION SE ENTREGA EN VENTANILLA.
{CUALES SON LOS HORARIOS DE ATENCION?

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30.
TRAMITES O SERVICIOS RELLCIOHADOS

NO ﬁCA
— = —— \
ELABORG: O BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
sl 01/02/2024.
— o
/:. ERIC RUBEN IBARRA ANGELES RA RAMIR|
[ |EFE DE DEPARTAMENTOBE- P
IMPUESTOS INMOBILIARIOS




4 ') ComTENO 0L b )
@," E£STADO DE &MEXICO(

MEXICO [

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRAMITE ﬂ SERVICIO:

CELEBRACION DE CONVENIO DE PAGO EN PARCIALIDADES O DIFERIMIENTO DE PAGO

DESCRIPCION: C:)d|g() de la Cédula

LA AUTORIDAD FISCAL COMPETENTE, PODRA AUTORIZAR EL PAGO A PLAZOS, YA SEA DIFERIDO O EN PARCIALIDADES, PARA CUBRIR LAS
CONTRIBUCIONES, O APROVECHAMIENTOS OMITIDOS Y SUS ACCESORIOS, SIN QUE DICHO PLAZO EXCEDA DE TREINTA Y SEIS MESES
TRATANDOSE DEL PAGO EN PARCIALIDADES Y DE DOCE MESES PARA EL PAGO DIFERIDO.

ARTICULO 115 FRACCION IV INCISO A) DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
ZUNsYNRI=Nage NNc/-A\EMN 22 Y |25 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; ARTICULOS
32,34 Y 46 FRACCION | Y Il INCISO E) DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A
OBTENER:

PERIODO FISCAL

CONVENIO DE PAGO EN PARCIALIDADES O DIFERIMIENTO DE PAGO. DOCUMENTO A PAGADO

OBTENER

¢SE REALIZA EN LINEA? NO | DIRECCION WEB |NO APLICA

CUANDO EL CONTRIBUYENTE LO SOLICITE.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Anotar con

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS
I. SOLICITUD EN FORMATO ESTABLECIDO. sl 0 ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y ARTICULO 32
FRACCION Il DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

2. PAGO DEL 20% DEL MONTO TOTAL DEL NO | ARTICULO 32 FRACCIONES Il DEL CODIGO
ADEUDO. FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

3. IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO NO | ARTICULO 118 FRACCION | DEL CODIGO DE
DEL INMUEBLE. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO

DE MEXICO.

4 EN SU CASO, CARTA PODER EN LA QUE EL ARTICULO 118 FRACCION | DEL CODIGO DE
PROPIETARIO DEL INMUEBLE. AUTORIZA A S| 0 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
OTRA PERSONA PARA REALIZAR EN SU DE MEXICO.

NOMBRE, EL TRAMITE CORRESPONDIENTE.
5. CONSTITUCION DE LA GARANTIA RESPECTO ARTICULO 32 FRACCIONES Il DEL CODIGO
DEL 80% DEL TOTAL DEL ADEUDO. Sl 0 FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
I. SOLICITUD EN FORMATO ESTABLECIDO. S 0 ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y ARTICULO 32
FRACCION Il DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
2. PAGO DEL 20% DEL MONTO TOTAL DEL NO 1 ARTICULO 32 FRACCIONES Il DEL CODIGO
ADEUDO. FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.
3. IDENTIRCACION OFICIAL DEL ARTICULO 118 FRACCION | DEL CODIGO DE
N i
REPRESENTANTE LEGAL. EN SU CASO. o gvzo:églcrgemos ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO




GOMEANG DEL B
ESTADO DE | &MEHCOU

MEXICO
4. EN SU CASO, CARTA PODER EN LA QUE EL si 0 ARTICULO 118 FRACCION | DEL CODIGO DE
REPRESENTANTE LEGAL DEL INMUEBLE, PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
AUTORIZA A OTRA PERSONA PARA REALIZAR DE MEXICO.
EN suU NOMBRE, EL TRAMITE
CORRESPONDIENTE.
5. CONSTITUCION DE LA GARANTIA RESPECTO S| 0 akﬂcu'l'g\éz;:fgr'o”sc;g aegqc(:%o:'co
DEL 80% DEL TOTAL DEL ADEUDO. NU“N‘IIC' :IHOS B
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA |NO APLICA |NO APLICA
PASOS A SEGUIR QUE I.  ACUDIR A LA JEFATURA DE EJECUCION FISCAL PARA RECIBIR ORIENTACION Y LISTADO DE REQUISITOS
DEBE DE REALIZAR E PARA INTEGRAR EL EXPEDIENTE.
CIUDADANO 2. ENTREGAR EL EXPEDIENTE Y REALIZAR EL PAGO DEL 20% DEL ANTICIPO.

3. FIRMAR EL CONVENIO DE PAGO A PARCIALIDADES.
4. CUMPLIR EN TIEMPO Y FORMA CON LAS FECHAS DE PAGO.

PLAZO MAXIMO DE 10 DIAS HABILES.

RESPUESTA

COSTO: GRATUITG FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 32 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO

DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
SRS | A créoro| NO oéairo | NO paGos) | N©

DONDE PODRA

PAGARSE: RO AFLICA

(@AY NV ARENT- NN NO APLICA

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS.

TRAMITE

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA NO APLICA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
TESORERIA MUNICIPAL

DEPARTAMENTO DE EJECUCION FISCAL

Ve AN We 22N oM@l S MTRO. UBALDO LASTRA RAMIREZ

| DOMICILIO CALLE: | SEVERIANO REYES NO. INT. Y
| EXT.:

COLONIA: | COACALCO CENTRO MUNICIPIO: | COACALCO DE BERRIOZABAL

SIN

HORARIO Y DIAS DE

ATENCION: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30

TELEFONOS: XTS AX CORREO ELECTRONICO

subtesoreroingresos(@coacalco gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA
OFICINA

lolullaliNloy CALLE: | NO APLICA NO. INT.Y NO APLICA

MUNICIPIO: | NO APLICA




TELEFONOS:

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

SI SOY EL TITULAR, PERO NO PUEDO ACUDIR, ;PUEDO MANDAR A OTRA PERSONA A REALIZAR MI TRAMITE?

RESPUESTA:

Sl, CON CARTA PODER EN LA QUE EL PROPIETARIO DEL INMUEBLE, AUTORIZA A OTRA PERSONA.

PREGUNTA FRECUENTE
h

{CUANTO DEBO PAGAR PARA QUE SE ME AUTORICE EL CONVENIO?

SE DEBE PAGAR EL 20% DEL MONTO TOTAL DEL CREDITO FISCAL.

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE [al3:lelsiSFN Y GARANTIA?

SI, SE DEBE OTORGAR GARANTIA RESPECTO D#. 80% DEL TOTAL DEL ADEUDO.

TRAMITES O SE LACIONADOS
NO APLICA
ELABORO: i ﬂsrc BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
s q\ 01/02/2024
N IBARRA ANéELES

-JEFE DE DEPARTAMENTO DE
IMPUESTOS INMOBILIARIOS

a T
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ESTADO DE

| @'mEXICO*
MEXICO |

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

TRAMITE . SERVICIO: X

CORRECCION O RECTIFICACION DE DATOS EN DOCUMENTOS APORTADOS POR EL CONTRIBUYENTE

DESCRIPCION:

Cadigo de la Cédula

SE REALIZA CUANDO EL CONTRIBUYENTE SOLICITA LA CORRECCION DE DATOS EN LOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR LA UNIDAD

FUNDAMENTO LEGAL

DOCUMENTO A

ADMINISTRATIVA, LA CORRECCION SE ELABORA EN EL RECIBO ORIGINAL EN LA PARTE POSTERIOR.

ARTICULO 147 FRACCION VIl DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS VIGENTE.

OBTENER

(SE REALIZA EN LINEA?: B

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

CORRECCION DE DATOS EN EL REVERSO DEL RECIBO ORIGINAL.

VIGENCIA DEL
slelalligiI el NO APLICA
A OBTENER:

NO | DIRECCION WEB
X

NO APLICA

REALIZARSE

A SOLICITUD DE CONTRIBUYENTE.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

PERSONAS FiSICAS

REQUISITOS:

cantidad de
copias

SOLICITUD ELABORADA Y FIRMADA.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD
O POSESION DEL INMUEBLE (ESCRITURA
PUBLICA, CONTRATO PRIVADO DE COMPRA-
VENTA, CESION O DONACION, SENTENCIA DE
AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, MANIFESTACION DE
ADQUISICION DE INMUEBLES, AUTORIZADA
POR LA AUTORIDAD FISCAL RESPECTIVA Y EL
RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE, ACTA
DE ENTREGA CUANDO SE TRATE DE
INMUEBLES DE INTERES SOCIAL O CEDULA DE
CONTRATACION QUE EMITA LA
DEPENDENCIA OFICIAL AUTORIZADA PARA LA
REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA
TIERRA, TITULO, CERTIFICADO O CESION DE
DERECHOS AGRARIOS, PARCELARIOS O
COMUNES, ASI COMO SENTENCIA EMITIDA

POR EL TRIBUNAL AGRARIO O
INMATRICULACION  ADMINISTRATIVA O
JUDICIAL

DOCUMENTO A CORREGIR O RECTIFICAR.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO.

EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIRCACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS.

NO

]

NO

Sl

APARTADO 13 POLITICAS ACGO0I DEL MANUAL
CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 1|3 POLITICAS ACG007 PUNTO | DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO L3 POLITICAS ACG007 PUNTO | DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

IAPARTADO 13 POLITICAS ACG007 PUNTO 2 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLITICAS ACG007 PUNTO 3 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.




ESTADO DE

MEXICO«
MEXICO

SOMEANG DEL )

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

SOLICITUD ELABORADA Y FIRMADA.

2. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD

O POSESION DEL INMUEBLE (ESCRITURA
PUBLICA, CONTRATO PRIVADO DE COMPRA-
VENTA, CESION O DONACION, SENTENCIA DE
AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA, MANIFESTACION DE
ADQUISICION DE INMUEBLES, AUTORIZADA
POR LA AUTORIDAD FISCAL RESPECTIVA Y EL
RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE, ACTA
DE ENTREGA CUANDO SE TRATE DE
INMUEBLES DE INTERES SOCIAL O CEDULA DE
CONTRATACION QUE EMITA LA
DEPENDENCIA OFICIAL AUTORIZADA PARA LA
REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA
TIERRA, TITULO, CERTIFICADO O CESION DE
DERECHOS AGRARIOS, PARCELARIOS O
COMUNES, ASI COMO SENTENCIA EMITIDA
POR EL TRIBUNAL AGRARIO. O
INMATRICULACION  ADMINISTRATIVA O
JUDICIAL

DOCUMENTO A CORREGIR O RECTIFICAR.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL

EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS.

|

NO

APARTADO |3 POLITICAS ACGO0I DEL MANUAL
CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO |3 POLITICAS ACG007 PUNTO | DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLITICAS ACG007 PUNTO | DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLITICAS ACG007 PUNTO 2 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLITICAS ACG007 PUNTO 3 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

INSTITUCIONES PUBLICAS

SOLICITUD ELABORADA Y FIRMADA.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD
O POSESION DEL INMUEBLE (ESCRITURA
PUBLICA, CONTRATO  PRIVADO DE
COMPRAVENTA, CESION O DONACION,
SENTENCIA DE AUTORIDAD JUDICIAL QUE
HAYA CAUSADO EJECUTORIA,
MANIFESTACION DE ADQUISICION DE
INMUEBLES, AUTORIZADA POR LA AUTORIDAD
FISCAL RESPECTIVA Y EL RECIBO DE PAGO
CORRESPONDIENTE.

DOCUMENTO A CORREGIR O RECTIFICAR.

IDENTIFICACION OFCIAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

EN SU CASO CARTA PODER O PODER
NOTARIAL CON COPIA DE IDENTIFICACIONES
DEL OTORGANTE, DEL APODERADO Y DE LOS
TESTIGOS.

EN CASO DE EXENCION

OFICIO DIRIGIDO A LA TESORERIA MUNICIPAL
SOLICITANDO LA EXENCION DE PAGO Y
ACREDITAR FEHACIENTEMENTE LA CALIDAD
DEL BIEN DE DOMINIO PUBLICO.

NO

sl

APARTADO |3 POLITICAS ACGO00I DEL MANUAL
CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLITICAS ACG007 PUNTO | DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLITICAS ACGO007 PUNTO | DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 1.3 POLITICAS ACG007 PUNTO 2 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APARTADO 13 POLITICAS ACG007 PUNTO 3 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 23 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

PASOS A SEGUIR QUE I.  EL CONTRIBUYENTE SOLICITA CORRECCION O RECTIFICACION DE DATOS EN DOCUMENTOS
DEBE DE REALIZAR

CIUDADANO

APORTADOS POR EL CONTRIBUYENTE.




[ COMmIANG D6 b ]
ESTADO DE MEXICO®
MEXICO |

2. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 BRINDA ORIENTACION, ENTREGA LISTADO DE
REQUISITOS Y FORMATO DE SOLICITUD.

3. EL CONTRIBUYENTE PRESENTA FORMATO DE SOLICITUD ELABORADO Y ADJUNTA DOCUMENTACION
SOLICITADA.

4. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 REVISA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS, SE
LE ASIGNA FOLIO A FORMATO DE SOLICITUD Y SE DA INGRESO.

EN CASO DE QUE LOS REQUISITOS NO ESTEN. REGRESA (2)

5. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2 ELABORA ORDEN DE PAGO Y ENTREGA AL
CONTRIBUYENTE ORIGINAL.

6. EL CONTRIBUYENTE PRESENTA ORDEN DE PAGO ORIGINAL EN LA CAJA DE COBRO Y REALIZA EL
PAGO.

EL CAJERO ENTREGA DE FACTURA (CFDI), SE QUEDA ORIGINAL DE ORDEN DE PAGO.

EL CONTRIBUYENTE SE QUEDA ORIGINAL DE LA FACTURA (CFDI), ENTREGA COPIA SIMPLE DE LA
MISMA AL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 2.

9. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 RECIBE COPIA SIMPLE DE LA MISMA E INDICA LA
FECHA DE ENTREGA DE LA CORRECCION O RECTIFICACION DE DATOS EN DOCUMENTOS
APORTADOS POR EL CONTRIBUYENTE

10. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 REGISTRA FOLIO DE SOLICITUD EN LA HOJA DE
CONTROL DE TRAMITES Y SERVICIOS.

Il. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 ELABORA LA CORRECCION O RECTIFICACION DE
DATOS EN DOCUMENTOS APORTADOS POR EL CONTRIBUYENTE EN EL SISTEMA Y ENTREGA AL JEFE
DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS.

12. EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS VALIDA EL CORRECTO CUMPLIMIENTO DE
LA NORMATIVIDAD Y REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA DAR EL VISTO BUENO.

EN CASO DE QUE NO ESTE CORRECTA. REGRESA (1 1)

I3. |EFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS ENTREGA CORRECCION O RECTIFICACION
DE DATOS EN DOCUMENTOS APORTADOS POR EL CONTRIBUYENTE.

I4. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 ENTREGA A CONTRIBUYENTE.

IS. EL CONTRIBUYENTE RECIBE CORRECCION O RECTIFICACION DE DATOS EN DOCUMENTOS
APORTADOS POR EL CONTRIBUYENTE Y FIRMA DE RECIBIDO.

I6. EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA VENTANILLA 4 ARCHIVA Y ACTUALIZA LA HOJA DE CONTROL
DE TRAMITES Y SERVICIOS.

PLAZO MAXIMO DE 3 DIAS HABILES.
RESPUESTA

COSTO | NUMERO DE VECES EL
VALOR DIARIO DE LA
UNIDAD DE MEDIDA Y
ACTUALIZACION  VIGENTE
(UMA)

FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 147 FRACCION VIl DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS VIGENTE.

FORMA DE PAGO

EN LiNEA (PORTAL DE

EFECTIVO | S PAGOS)

TARJETA DE CREDITO | SI| TARJETA DE DEBITO| SI NO

DONDE PODRA

PAGARSE: TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS: IR[eR\ZRIer

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL QUE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS.
TRAMITE

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA NO APLICA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

TESORERIA MUNICIPAL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS

ORI AW Wl N[olSN eV MTRO. UBALDO LASTRA RAMIREZ

plelullelNlolN CALLE: | SEVERIANO REYES NO.INT. Y SIN
EXT.




TADO OF | :’&umuco
ESTAI oE | &«
MEXICO ;

COLONIA: ICOACALCO CENTRO MUNICIPIO: | COACALCO DE BERRIOZABAL
CP: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:30, SABADO DE 09:00 A 12:30

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: EXTS FAX CORREQ ELECTRONICO:

subtesoreroingresos(@coacalco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA
OFICINA

DOMICILIO: NO. INT. Y NO APLICA

COLONIA: —IT'IUNICIPIO: NO APLICA

HORARIO Y DIAS DE NO APLICA
ATENCION:

TELEFONQS S CORREO ELECTRONICO
NO APLICA NO APLICA

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 3y CUANTO TIEMPO SE TIENE RESPUESTA!?
):

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE
| 2:

PREGUNTA FRECUENTE

3

EN 15 DIAS HABILES.
{COSTO DEL TRAMITE?

| NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE (UMA)

iSE REEXPIDE MI DOCUMENTO A CORREGIR?

NO, SE CERTIFICA LA CORRECCION DE DATOS EN EL REVERSO DEL RECIBO ORIGINAL
TRAMITES O SERVICIOS RELACJONADOS
NO APLICA
/
b ISTO BUEN®: FECHA DE ACTUALIZACION:
/
01/02/2024
— /
__—C_ERIC RUBEN IBARRA ANGELES MTRO. U
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ERO
IMPUESTOS INMOBILIARIOS
oAV UC‘DNq' Dg
b ) ‘; L
70 ‘o
i«}{\ 0
/& %
X



