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EL MAESTRO DAVID SANCHEZ ISIDORO, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO, EN
CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 122, 123 Y 124 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 2, 3, 31 FRACCION
I, 48 FRACCION I1 Y Ill, 160, 161, 162 Y 165 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO, EL AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO,
POR EL PERIODO 2022-2024, HA TENIDO A SUS HABITANTES SABED:

DURANTE EL DESAHOGO DEL PUNTO CUATRO DE LA DECIMOSEPTIMA SESION ORDINARIA
DE CABILDO, CELEBRADA EL DIA DOCE DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS, EL H.
AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, TUVO A BIEN ACORDAR:

“4,- PROPUESTA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL CAMBIO EN LA
ESCUELA REFERENTE A LA OBRA: “CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREA DE
IMPARTICION DE EDUCACION FISICA EN ESCUELA PRIMARIA OFI. 301 JOSE
DIAZ COVARRUBIAS” UBICADA EN LA COL. GRANJAS DE SAN CRISTOBAL Y
“CONSTRUCCION DE PISO FIRME DE CONCRETO Y TECHADO EN AREA DE
IMPARTICION DE EDUCACION FiSICA EN JARDIN DE NINOS IGNACIO
ZARAGOZA" UBICADA EN LA COL. VILLA DE LAS FLORES, LAS CUALES FUERON
APROBADAS EN LA NOVENA SESION ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA 03
DE MARZO DEL 2022:

QUEDANDO DE LA SIGUIENTE MANERA:

+ CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREA DE IMPARTICION DE EDUCACION
FISICA EN ESCUELA SECUNDARIA OFI. 301 JOSE DIAZ COVARRUBIAS, Y

« CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREA DE IMPARTICION DE EDUCACION
FISICA Y PISO FIRME DE CONCRETO EN JARDIN DE NINOS IGNACIO
TARAGOTA. Bhessucsuassssusnuvsnnunsvonavuneunnususussonfiissscsmsismmosntuosnsinnas
EN EL DESAHOGO DEL CUARTO PUNTO, REFERENTE A LA PROPUESTA,
DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL CAMBIO EN LA ESCUELA
REFERENTE A LA OBRA: “CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREA DE
IMPARTICION DE EDUCACION FiSICA EN ESCUELA PRIMARIA OFIl. 301 JOSE
DIAZ COVARRUBIAS” UBICADA EN LA COL. GRANJAS DE SAN CRISTOBAL Y
“CONSTRUCCION DE PISO FIRME DE CONCRETO Y TECHADO EN AREA DE
IMPARTICION DE EDUCACION FiSICA EN JARDIN DE NINOS IGNACIO
ZARAGOZA"” UBICADA EN LA COL. VILLA DE LAS FLORES, LAS CUALES FUERON
APROBADAS EN LA NOVENA SESION ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA 03
DE MARZO DEL 2022:

QUEDANDO DE LA SIGUIENTE MANERA:
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« CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREA DE’IM'PARTlCIéN DE EDUCACION
FISICA EN ESCUELA SECUNDARIA OFI. 301 JOSE DiAZ COVARRUBIAS, Y

+ CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREA DE IMPARTICION DE EDUCACION
FISICA Y PISO FIRME DE CONCRETO EN JARDIN DE NINOS IGNACIO
ZARAGOZA, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS: 125 Y 129
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO:
30 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO: 12.15 DEL
LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO Y 11, 13, 14 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO. ASI COMO LOS
LINEAMIENTOS DEL FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA
SOCIAL. PROPONGO LA APROBACION DEL CAMBIO EN EL PROGRAMA
ANUAL DE OBRA PUBLICA MENCIONADO ANTERIORMENTE, TODA VEZ QUE
SE TOMARON EN CUENTA LAS NECESIDADES PRIORITARIAS DE LAS ESCUELAS
Y DESPUES DE UN ANALISIS POR PARTE DE LA DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS, SE TOMO LA DETERMINACION DE LLEVAR A CABO LA
MODIFICACION CORRESPONDIENTE A BENEFICIO DE LOS ESTUDIANTES.
QUEDANDO DE LA SIGUIENTE MANERA:
e« CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREA DE IMPARTICION DE
EDUCACION FISICA EN ESCUELA SECUNDARIA OFI. 301 JOSE DiAzZ
COVARRUBIAS, Y

e CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREA DE IMPARTICION DE
EDUCACION FISICA Y PISO FIRME DE CONCRETO EN JARDIN DE NINOS
IGNACIO ZARAGOZA.

ESTAS OBRAS CONSERVAN EL MISMO PRESUPUESTO QUE ANTES DE SU

MODIFICACION, NO OMITO MENCIONAR QUE EL CAMBIO ES DEBIDO A QUE
EN EL SISTEMA MATRIZ DE INVERSION PARA EL DESARROLLO SOCIAL (MIDS)
NO ESTA CONSIDERADO EL PISO FIRME POR LO QUE SE PRIORIZO EL
TECHADO EN ESTA ESCUELA, SIN DEJAR A UN LADO LA COLOCACION DE
PISO FIRME PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES FISICAS EN EL JARDIN DE
NINOS.

DURANTE EL DESAHOGO DEL PUNTO CINCO DE LA DECIMO SEPTIMA SESION ORDINARIA
DE CABILDO, CELEBRADA EL DIA DOCE DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS, EL H.
AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, TUVO A BIEN ACORDAR:

“5.- PROPUESTA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL “REGLAMENTO
MUNICIPAL DE FOMENTO ECONOMICO, OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DE
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LA ACTIVIDAD ECONOMICA DEL MUNICIPIO DE COACALCO DE
BERRIOZABAL" --cccncrnccuenncucmunnnnnsessnannnnenaannnnepannnnsnannennmanasanaans
EN EL DESAHOGO DEL QUINTO PUNTO, REFERENTE A LA PROPUESTA,
DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL “REGLAMENTO MUNICIPAL DE
FOMENTO ECONéMICO, OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA ACTIVIDAD
ECONOMICA DEL MUNICIPIO DE COACALCO DE BERRIOZABAL”, CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 31 Y 48 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE MEXICO, SE APRUEBA POR UNANIMIDAD, EL “REGLAMENTO
MUNICIPAL DE FOMENTO ECONOMICO, OPERACION Y FUNCIONAMIENTO
DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA DEL MUNICIPIO DE COACALCO DE
BERRIOZABAL, BAJO LOS SIGUIENTES TERMINOS:

Reglamento Municipal de Fomento Econémico, Operacién y Funcionamiento de la
Actividad Econémica del Municipio de Coacalco de Berriozabal.

Titulo Primero

Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden pblico, interés y observancia general y
obligatoria en el territorio municipal de Coacalco de Berriozabal, Estado de México: y tiene
por objeto promover la actividad econémica a través de la apertura de los
establecimientos industriales, comerciales y de prestacién de servicios: normando lo
relativo a su funcionamiento, logrando con esto el orden social y el desarrollo econémico
sustentable en el Municipio.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento, se entiende por:

ACTIVIDAD PREPONDERANTE: A aquella que representa la principal
actividad del establecimiento;

. ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA: A aquella que siendo relacionada con la
actividad preponderante, representa la menor actividad y tiene como
finalidad prestar un servicio integral;

] ACTIVIDAD ECONOMICA: Al conjunto de acciones y recursos que
emplean las unidades econdmicas para producir bienes o proporcionar
servicios;
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ACTIVIDAD REGULADA: A la actividad o actividades econdmicas gue se
desarrollan en un establecimiento y que por sus caracteristicas requieren
de autorizaciones previas a la Licencia de Funcionamiento, estas se
encuentran relacionadas en el Catalogo de Actividades Empresariales
Reguladas y Desreguladas Municipales de Coacalco de Bermriozabal: y de
forma complementaria en el Catdlogo Mexiquense de Actividades
Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo;

ACTIVIDAD DESREGULADA: A la actividad o actividades econdmicas que
se desarrollan en un establecimiento y que dadas sus caracteristicas no
requieren de autorizaciones previas a la Licencia de Funcionamiento; sin
embargo, estas no estdn exentas del cumplimiento de las disposiciones
normativas en materia fiscal, administrativa, urbana, salud, medio ambiente
y proteccion civil relativas a la propia actividad; las actividades
desreguladas se encuentran enlistadas en el Catdlogo de Actividades
Empresariales Reguladas y Desreguladas Municipales de Coacalco de
Berriozabal y de forma complementaria en el Catdlogo Mexiquense de
Actividades Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo;

ALCOHOLIMETRO: Al instrumento que permite a los clientes que asi lo
solicitan cuantificar la concentracion de alcohol en la sangre a través del
aliento espirado, instalados en forma visible en los sitios de venta y
consumo de bebidas alcohdlicas;

BEBIDAS DE MODERACION: Son aquellas que su grado de alcohol no
rebasa los 12 grados Gay Lussac (GL);

CISE: Al Centro Integral de Servicios Empresariales de Coacalco de
Berriozabal, que funciona como ventanilla Gnica y enlace con ventanilla de
gestion para la integracion de expedientes, regulacién y seguimiento de Ia
actividad econdmica;

CATALOGO DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES: Al Catélogo de
Actividades Empresariales Reguladas y Desreguladas Municipales de
Coacalco de Berriozabal, que regira la actividad econémica municipal, con
base al uso de suelo que se establece en el Plan de Desarrollo Urbano
actual donde se encuentran clasificadas como desreguladas y reguladas,
describiendo el alcance de la actividad econémica y las areas fisicas que
pueden conformar una unidad econdmica;

CATALOGO MEXIQUENSE: Al Catalogo Mexiquense de Actividades
Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo, que establece y
enlista las actividades econémicas que estaran exentas del cumplimiento
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de tramites estatales y en él se sefalaran expresamente los que sean
aplicables a cada actividad en materia de medio ambiente, proteccién civil,
salud y desarrollo urbano;

LICENCIA DE USO DE SUELO: Al documento expedido por la Direccion de
Desarrollo Urbano del Municipio y tiene por objeto autorizar las normas
para el uso y aprovechamiento de un determinado predio tales como: el
coeficiente de ocupacion del suelo, el coeficiente de utilizacion del suelo, la
altura méxima de edificacion, el nimero de cajones de estacionamiento y
en su caso el alineamiento y numero oficial, ademas de sefalar las
restricciones correspondientes del Plan de Desarrollo Urbano de Coacalco
de Berriozabal;

CODIGO ADMINISTRATIVO: Al Codigo Administrativo del Estado de
México;

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS: Al Cadigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México:

CODIGO FINANCIERO: Al Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios;

COMISION ESTATAL: A la Comision Estatal de Factibilidad;

CONSEJO RECTOR: A la autoridad encargada de emitir la evaluacién al
seno de la Comision Estatal de Factibilidad;

DICTAMEN: Al documento por el cual la autoridad administrativa resuelve
si un establecimiento cumple o no los requisitos para su legal
funcionamiento y el desemperio de una actividad econémica determinada;

DICTAMEN DE GIRO: Al documento de caracter permanente, emitido por
el comité municipal de Dictamenes de giro, sustentado en las evaluaciones
que realicen las autoridades municipales en el ambito de su competencia,
en materias de salubridad local, tratdndose de venta de bebidas
alcohdlicas, para consumo inmediato y rastros, previo analisis normativo
multidisciplinario, para el funcionamiento de las unidades econémicas que
regula la presente ley en los casos que expresamente asi lo prevé y en
términos de las disposiciones juridicas de Factibilidad, cuando asi se
requiera para la apertura y funcionamiento de una unidad econémica.
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DIRECCION: A la Direccién de Desarrollo y Fomento Econémico del
Municipio de Coacalco de Berriozabal, Estado de México;

EVALUACION DE IMPACTO ESTATAL: Al documento de caracter
permanente emitido por la comision de impacto estatal, sustentado por una
0 mas evaluaciones técnicas de impacto en materias de desarrollo urbano,
protecciéon civil, medio ambiente, comunicaciones, movilidad, agua,
drenaje, alcantarillado y tratamiento de aguas residuales en términos de las
disposiciones juridicas aplicables; sin que esto implique una autorizacion
especifica o pueda suplir la licencia de funcionamiento emitida por la
autoridad municipal;

EVENTO PUBLICO: A la representacion, funcién, acto, evento o exhibicién
artistica, musical, deportiva, cinematografica, teatral o cultural, organizada
por una persona fisica o juridica colectiva del sector privado, que se realice
en recintos al aire libre, en locales cerrados o instalaciones desmontables,
en cualquier tiempo, convocando al publico con fines culturales o de
esparcimiento, en forma gratuita o mediante el pago de una
contraprestacion en dinero o especie; cuando el nimero de asistentes sea
superior al de mil personas;

ESCUELA O CENTRO ESCOLAR: A toda institucion que imparte
educacion y ensefianza de nivel preescolar, primaria, secundaria,
preparatoria, bachiller o técnica, nivel superior o postgrado;

ESTABLECIMIENTO: Al lugar en el que una persona fisica o juridica
colectiva, realiza en forma permmanente actividades comerciales,
industriales o de prestacién de bienes y/o servicios;

ESTABLECIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS: Al lugar en el que
preponderantemente se presta un servicio con o sin fines lucro, y en el que
ocasionalmente en forma complementaria, se realiza la comercializacion de
productos relacionados con la actividad;

ESTABLECIMIENTO INDUSTRIAL: Al Ilugar donde se desarrollan
actividades economicas de extraccion, produccion, elaboracion,
fabricacién, ensamblaje, manufactura, procesamiento y/o transformacion de
productos y/o materias primas; asi como de almacenaje y distribucion de
los articulos relacionados;

ESTABLECIMIENTO COMERCIAL: Al lugar en el qgue se realizan
preponderantemente, actividades de compra y venta de materias primas o
productos de cualquier naturaleza;
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XXVIl. ESTACIONAMIENTO PUBLICO / VALET PARKING: Son aquellos que
prestan algunos de los siguientes servicios: recepcion, guarda, custodia y
devolucion de vehiculos automotores realizando un cobro a través de una
tarifa por hora;

XXVII.LFUGE: Al Formato Unico de Gestion Empresarial, que sirve para
presentar la solicitud de Licencia de Funcionamiento, en el cual se integra
la informacion general del peticionario y del establecimiento;

XXIX. INSPECCION: A la diligencia que realiza la autoridad administrativa, en el
domicilio del establecimiento a efecto de verificar que las condiciones de su
funcionamiento se apeguen a la normatividad aplicable para cada actividad
economica;

XXX. JUEGO: A la operacion de maquinas o aparatos, que en su actividad
implique o no el azar, cuya finalidad sea el entretenimiento de las personas
y por ello paguen una cantidad de dinero, comprendiendo aquellas que no
estan prohibidos por la Ley Federal de Juegos y Sorteos y ofros
ordenamientos legales aplicables;

XXXI. LEY: A la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
México;

XXXII. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: Al documento que emite el CISE a
través de la ventanilla Unica, previo al cumplimiento de los requisitos
establecidos, en favor de una persona determinada, mediante el cual
autoriza el funcionamiento de un establecimiento con ubicacion especifica,
para el desarrollo de una actividad explicita, de caracter industrial,
comercial y/o de prestacion de servicios;

XXXI111. MUNICIPIO: Al Municipio de Coacalco de Berriozabal, Estado de México;

XXXIV.Registro : Al nimero que se asigna, a través del padron municipal de
unidades econdémicas a cada dictamen positivo para la obtencion de
Licencia de Funcionamiento;

XXXV. PETICIONARIO: A la persona fisica o juridico colectiva que requiera la
expedicion, revalidacion, reposicién o madificacion de un permiso o licencia
de funcionamiento;

XXXVI.PLAN: Al Plan de Desarrollo Urbano Municipal de Coacalco de Berriozabal;
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XXXVIL PRESIDENTE MUNICIPAL: Al Presidente Municipal Constitucional
de Coacalco de Berriozabal;

XXXVIIL. REGLAMENTO: al reglamento de Fomento Econdémico,
Operacion y Funcionamiento de la Actividad Econémica del Municipio
de Coacalco de Berriozabal;

XXXIX.REVOCACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: Al acto
administrativo, por el cual el CISE, deja sin efecto una Licencia de
Funcionamiento, debido a que el titular de la licencia ha incurrido en alguna
falta al presentar informacion, datos y/o documentos falsos, al efectuar el
tramite de solicitud de la licencia; o porque una vez obtenida la licencia deja
de cumplir con las obligaciones establecidas en el presente reglamento; o
por violar o dejar de observar alguna disposicion normativa aplicable;

XL. SUSPENSION TEMPORAL: Al acto administrativo a través del cual la
coordinacién de normatividad, como consecuencia del incumplimiento a los
lineamientos sefalados en el marco juridico para el desempefio de la
actividad econdémica correspondiente; suspende las actividades de un
establecimiento por un tiempo determinado, en tanto se subsana ylo
corrige la causa del incumplimiento;

XLl. S.A.R.E.: al sistema de apertura rapida empresarial que opera el centro
integral de servicios empresariales

XLIl. TITULAR: A la persona fisica o juridico colectiva que haya obtenido
permiso temporal o Licencia de Funcionamiento;

XLII. TRAMITE: Al proceso mediante el cual un peticionario acude a la autoridad
administrativa, para efectuar alguno de los procedimientos descritos en el
presente Reglamento;

XLIV. UNIDADES ECONOMICAS: A todas aquellas que realicen una actividad de
industria, comercio y servicio, con o sin fines de lucro en un establecimiento
fijo dentro del territorio municipal;

XLV. UNIDAD ECONOMICA DE ALTO IMPACTO: A la que tiene como actividad
principal la venta de bebidas alcohdlicas para su consumo inmediato, y las
demas que requieran de Dictamen de Giro

XLVI. UNIDAD ECONOMICA DE BAJO IMPACTO: A las que se les autoriza la
venta de bebidas alcohdlicas en envase cerrado y no sean para el
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consumo inmediato, y las demas que no se encuentren comprendidas en
mediano y alto impacto;

XLVIl. UNIDAD ECONOMICA DE MEDIANO IMPACTO: A las que se les autoriza
la venta de bebidas alcoholicas para consumo inmediato, siendo otra su
actividad preponderante;

XLVIll. TESORERIA: A la Unidad Administrativa de La administracion Publica
Municipal encargada de la recaudacion, ingresos y egresos del Gobierno
Municipal de Coacalco.

XLIX. VERIFICACION: Se le denomina asi, a la diligencia que realiza la autoridad
administrativa, en el domicilio del establecimiento, a efecto de solicitar la
documentacion que acredite el funcionamiento legal del mismo, de acuerdo
a las actividades que realice.

Articulo 3. Los actos administrativos que emanen de la aplicacion del presente
Reglamento estan sujetos a lo dispuesto en el Cdodigo Administrativo; de igual manera, los
procedimientos, resoluciones, sanciones y recursos que deriven de su aplicacion, se
tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones contenidas en el Cddigo de
Procedimientos. Todo aquel acto administrativo que no se encuentre en el supuesto del
Caodigo Administrativo, podra utilizarse de aplicacion supletoria la Ley Federal del
Procedimiento Administrativo

Articulo 4. Todo establecimiento requerira previo a su inicio de operaciones, la Licencia
de Funcionamiento, que se solicitara y dara tramite a través del CISE.

Articulo 5. Para facilitar el tramite de la Licencia de Funcionamiento, considerando la
vocacién econdmica del Municipio, el riesgo o impacto que representen las actividades
productivas en materia de Proteccion Civil, Medio Ambiente y Desarrollo Urbano, se
clasificaran en reguladas y desreguladas; el Ayuntamiento expedira el Catalogo de
Actividades Empresariales, especificando:

A. Numero de catalogo;
B. Referencia con el Sistema de Clasificacién Industrial de América del Norte (SCIAN);
C. Sector;

D. Actividad;
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E. Descripcion;

F. Equipamiento: Es de caracter Unicamente enunciativo y todo estara sujeto a las
instalaciones minimas que necesite una unidad econémica para desarrollar la actividad
econdmica solicitada;

G. Tipo:

a) Regulada (R)

b) Desregulada (D)
H. Proteccién Civil;
|. Medio Ambiente;

J. Aviso de salubridad al obtener |la Licencia Sanitaria.

Para el tramite y autorizacion de las Licencias de Funcionamiento se utilizara el Catélogo
de Actividades Empresariales del municipio de Coacalco y de forma supletoria el Catalogo
Mexiguense.

Las actividades econdomicas que representen riesgo para la comunidad y/o produzcan
impacto ambiental, para efectos de la Licencia de Funcionamiento, estaran sujetas a la
legislacion y reglamentacion en materia de Medio Ambiente, Proteccion Civil, Salud,
Desarmrollo Urbano y las que resulten aplicables, por ser actividades reguladas que
requieren del dictamen correspondiente.

Aquellas actividades econdmicas que no estén contempladas en el Catdlogo de
Actividades Empresariales o en el Catalogo Mexiquense, deberan ser evaluadas por la
Direccion, por el posible riesgo o impacto de la actividad a desarrollar y en razon de ello,
determinar si se trata de una actividad desregulada o regulada, asi como los requisitos
que debe cumplir.

Considerando lo sefialado en el parrafo anterior, una vez determinada la actividad de que
se trate, debera ser integrada al Catalogo de Actividades Empresariales y enviarse al
ayuntamiento para su aprobacion.
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Articulo 6. Toda solicitud de Licencia de Funcionamiento debera tramitarse ante el CISE,

utilizando el FUGE con la firma autégrafa del peticionario o de su representante legal y
acompanando los requisitos correspondientes.

El personal adscrito al CISE sera responsable de la recepciéon de las solicitudes de
Licencia de Funcionamiento; debera efectuar el tramite del SARE una vez que se realice
el convenio de colaboracion con gobierno del Estado e indicar la actividad econémica con
base al Catalogo de Actividades Empresariales y de forma supletoria en el Catélogo
Mexiquense, para determinar la actividad preponderante y, en su caso la actividad
complementaria que pretende realizar el peticionario, orientdndolo con base a sus
necesidades de operacion.

El peticionario podra autorizar a una tercera persona, para realizar el tramite o gestion,
presentar y recibir documentos, notificaciones y desahogar prevenciones, mediante carta
poder dirigida a la Direccion, debidamente elaborada y firnada por dos testigos, cuyas
copias de identificacion oficial deberan anexarse.

Articulo 7. La Licencia de Funcionamiento se sujetara a los usos de suelo permitidos en
la zonificacion contenida en el Plan.

Se podra autorizar el funcionamiento de establecimientos cuando no se cumpla el
supuesto del parrafo anterior, sélo en aquellos casos en los que el inmueble cuente con
alguna autorizacion otorgada con anterioridad al propio Plan, mediante la cual se haya
autorizado establecer una unidad econémica en el inmueble no permitida por el Plan.

En este Ultimo caso, sélo se podra autorizar el funcionamiento cuando:

1. Se cumplan con todas las disposiciones legales vigentes y sean de
caracteristicas similares a las que se realizaban con anterioridad;

1. No se rebase la superficie autorizada en la Licencia de Funcionamiento
otorgada con anterioridad; y
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1. No se utilicen areas publicas o comunes, no cause molestias a la
comunidad ni se modifique el entomo urbano o la vocacién habitacional de
los fraccionamientos y unidades habitacionales.

Articulo 8. No se otorgara la Licencia de Funcionamiento en los siguientes casos:

l. Cuando no se retnan los requisitos que establece el presente Reglamento;

. Cuando con motivo de la actividad econémica se ocupe la via publica,
obstaculice o impida el tréansito peatonal o vehicular;

. Cuando no se cuente con la Evaluacion de Impacto Estatal, en su caso;

V. Cuando no se cuente con los dictamenes provisionales o anuales y/o la
evaluacion técnica de viabilidad de bajo, mediano y alto riesgo segiin se
requiera en materias de Proteccion Civil, Medio Ambiente, Desarrolio
Urbano, expedidos por las autoridades municipales o estatales
correspondientes;

V. Cuando no se cuente con la autorizacién de la Secretaria de Finanzas del
Estado de México, en caso de ser requerido;

VI. Cuando se viole cualquier disposicion juridica aplicable.

Articulo 9. La Licencia de Funcionamiento es de caracter permanente, con una
actualizacién anual, la cual debera efectuarse dentro de los primeros 90 dias habiles al
inicio del afio correspondiente, no se podra utilizar en un domicilio distinto al sefialado en
la misma, en virtud de que es una autorizaciéon que sélo puede ejercer el titular en el
establecimiento, la superficie, la actividad econémica y el horario especificos que fueron
solicitados y autorizados.

Las Licencias de Funcionamiento seran otorgadas por Unidad Econdmica,
independientemente al nimero de predios que se utilicen.

Articulo 10. El CISE podra iniciar el procedimiento administrativo para la revocacion de la
Licencia de Funcionamiento, previo aviso tumado por la Jefatura de Normatividad y
Verificacion en los siguientes casos:
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l.

Cuando el establecimiento deje de funcionar por mas de noventa dias naturales,
contados a partir de que la autoridad competente tenga conocimiento, ya sea a
peticion de parte o derivado de sus funciones de fiscalizacion, sin que el titular
presente el aviso de suspension de actividades o baja del negocio, salvo en el
caso de reparacién, remodelacion o adecuacion del local;

Il.

Cuando la Licencia de Funcionamiento se haya obtenido con informacion o

documentos falsos o alterados, o sin haber cumplido con los requisitos que
establece el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables;

lll. Cuando el titular de la Licencia de Funcionamiento, el representante legal o la
persona debidamente acreditada, omita recoger la licencia autorizada en un
término de treinta dias habiles, previa notificacion y apercibimiento para la
recepcién de la misma;

IV. Por reincidencia en alguna de las infracciones del presente reglamento o de
alguna de las disposiciones juridicas que normen la actividad econémica;

V. Cuando el titular modifique las condiciones en que se emiti6 la Licencia de
Funcionamiento: domicilio, superficie,
especifico; y

actividad economica u horario

V. Por los casos previstos en otras disposiciones juridicas aplicables.

vigente.

En estos casos el CISE substanciara el procedimiento y en su oportunidad emitird la
resolucién correspondiente dentro de los plazos que establezca el Cédigo Administrativo

Articulo 11. El titular de una Licencia de Funciohamiento, tendra las siguientes
obligaciones:

Destinar el local del establecimiento exclusivamente para la explotacion de
la actividad economica que le fue autorizada;

1. Colocar en un lugar visible de la unidad econémica el original o copia

certificada de la Evaluacion de Impacto Estatal, permiso o Licencia de
Funcionamiento y Dictamen de Giro, segun sea el caso;
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Cumplir estrictamente con el horario que le fue autorizado y respetar las
restricciones en las fechas y horas que por disposicion oficial determine la
autoridad competente; asi como, evitar que los clientes permanezcan en el
interior del mismo después del horario de cierre:

Pemmitir a los inspectores, verificadores, ejecutores, notificadores e
interventores, el acceso al establecimiento, previa identificacién con
identificacion oficial vigente, para verificar el cumplimiento de las normas
contenidas en este Reglamento y demas disposiciones legales aplicables;

Acatar lo dispuesto en la Ley General de Salud y en los Sistemas Nacional
y Estatal de Salud, segun sea el caso;

Evitar cualquier discriminacion de personas para el acceso al
establecimiento;

Sin perjuicio de lo dispuesto en la fraccién anterior, impedir a los menores
de edad y personas que porten armas el acceso a los establecimientos que
como actividad preponderante tengan la venta y consumo de bebidas
alcohdlicas;

Impedir el acceso a miembros del Ejército, Fuerza Aérea y de la Armada;
asi como corporaciones policiacas cuando pretendan consumir bebidas
alcohdlicas al copeo, estando uniformados o armados. Cuando se trate de
integrantes de las corporaciones antes referidas que se encuentren
cumpliendo una comision legalmente ordenada, podran tener acceso
unicamente el tiempo necesario para llevar a cabo dicha comision:

Prohibir que se crucen apuestas en el interior de los establecimientos,
excepto cuando se tenga la autorizacion correspondiente de la Secretaria
de Gobemacion;

Dar aviso inmediato a las autoridades competentes en caso de que se
altere el orden y la seguridad dentro del establecimiento;

Anunciar en la fachada o entrada al establecimiento, su nombre,
denominacién o razén social, su naturaleza y actividad econémica
preponderante y solicitar en su caso, el permiso correspondiente; para el
caso de unidades econdmicas que requieran por su actividad econémica
del dictamen de giro, instalar la placa de Dictamen de Giro que para tal
efecto sefiala la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México.
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Abstenerse del uso de la via publica con motivo de su actividad econdmica
preponderante o complementaria; debiendo ademas contar con los
espacios de estacionamiento necesarios para los vehiculos de sus
empleados y de los clientes, de acuerdo al Plan; evitando causar molestias
a vecinos de la zona o provocar accidentes viales; de no contar con los
espacios destinados para los cajones de estacionamiento, el
establecimiento debera realizar los contratos mercantiles necesarios para
garantizar los espacios; lo anterior no eximira al titular de las sanciones
aplicables al no contar con los espacios necesarios para su actividad
comercial;

Garantizar la seguridad de los asistentes al establecimiento, considerando
una eventual evacuacion del inmueble en caso de contingencia, respetando
el aforo que determine la autoridad municipal y observando las
disposiciones aplicables en cada caso;

Actualizar dentro de los primeros 90 dias habiles de inicio de cada afio, la
Licencia de Funcionamiento;

Inscripcion y actualizacion en el Registro Municipal de Unidades
Economicas del Municipio de Coacalco de Berriozabal dentro de los
primeros 90 dias habiles de inicio del afo.

Estar al corriente en el pago de sus impuestos, contribuciones y derechos
municipales;

Cumplir con las disposiciones especificas que para cada actividad
econdmica se sefialen en el presente Reglamento;

XVI. Realizar la baja de la Licencia de Funcionamiento dentro de los siguientes
10 dias habiles posteriores al cierre de la unidad econémica.

Titulo Segundo

De la Atencion Empresarial

Capitulo Primero Del Centro Integral de Servicios Empresariales. Denominado
comunmente CISE

Articulo 12. El CISE es la instancia coordinadora que interrelaciona las acciones de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal, que intervienen en la
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emision de factibilidades, dictdmenes, vistos buenos condicionados, autorizaciones y

licencias para la instalacion, operacion, ampliacién o modificacion de establecimientos
industriales, comerciales y de prestacién de servicios, con el objeto de constituir una via
rapida para su inicio de actividades, ofreciendo una atencién integral y en un solo lugar, a
los aspectos relacionados con la informacién y gestién de los tramites empresariales que
se realizan PARA LA OBTENCION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO DE BAJO
IMPACTO A TRAVES DE SU VENTANILLA UNICA Y PARA MEDIANO Y ALTO
IMPACTO A TRAVES DE LA COORDINACION DE ENLACE CON VENTANILLA DE
GESTION, LA CUAL INTEGRA ELEXPEDIENTE Y LO TURNA AL COMITE DE GIRO
PARA LA OBTENCION DEL OFICIO DE PROCEDENCIA JURIDICA, ante las
dependencias del Municipio.

Articulo 13. El CISE es responsabilidad directa de la Direccion, de la cual depende y se
apoya fisica, operativa y funcionalmente de manera permanente por personal de las
siguientes dependencias:

L. Tesoreria Municipal,

1. Ventanilla Unica;

M1 Coordinacion de enlace con Ventanilla de Gestion; y

Articulo 14. Las dependencias y entidades referidas en el articulo anterior, designaran al
personal respectivo para dar seguimiento a los expedientes que a través del CISE recibe
la administracion publica municipal. El personal propuesto debera tener conocimiento y
experiencia de los tramites a realizar en el drea a la que pertenecen, debiendo emitir sus
resoluciones u opiniones técnicas con celeridad y tumnarlos a el CISE, con el objeto de
agilizar los tramites y atender a las personas en el mismo lugar.

Articulo 15. Los tramites que realicen los peticionarios, deberan iniciarse a través del
CISE, unica instancia de la Administracién Publica Municipal a la que haran llegar sus
solicitudes; cuando se trate de actividades economicas reguladas se turnaran a través del
personal designado en el CISE, a las diferentes dependencias y entidades Municipales o
Estatales para su estudio técnico, para que éstas a su vez, emitan el dictamen
correspondiente.
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El CISE, para el caso de expedientes de bajo impacto, sera la Unica area de la
Administracién Publica Municipal que en coordinacion con las dependencias y entidades
que hayan intervenido en el tramite, entregue a los peticionarios factibilidades,
autorizaciones, dictdmenes correspondientes, vistos buenos condicionados y Licencias de
Funcionamiento.

Articulo 16. Las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal
resolveran los procedimientos que forman parte del tramite de otorgamienta de la Licencia
de Funcionamiento, dentro de los plazos establecidos en el presente Reglamento,
debiendo ser tumadas al CISE para su entrega al peticionario.

Capitulo Segundo

De las Facultades, Funciones y Obligaciones del CISE.
Articulo 17. El CISE tendra las facultades, funciones y obligaciones siguienies:

I Informar y orientar al peticionario sobre los tramites y requisitos para
obtener la Licencia de Funcionamiento, CLASIFICAR LA UNIDAD
ECONOMICA POR SU ACTIVIDAD COMERCIAL EN ARMONIA CON LA
LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL
ESTADO DE MEXICO EN BAJO, MEDIANO Y ALTO IMPACTO PARA SU
SEGUIMIENTO Y RESOLUCION haciendo publica toda informacion
relacionada con el procedimiento;

. Proporcionar, en forma gratuita al peticionario el FUGE;

. Recibir las solicitudes de Licencia de Funcionamiento e integrar el
expediente respectivo para su tramite;

V. Recibir y tramitar las solicitudes de permisos temporales, avisos de
suspension y baja de los establecimientos,

V. Prevenir a los particulares para que completen, aclaren o corrijan los datos
proporcionados en la solicitud de Licencia de Funcionamiento, de permisos
temporales, avisos de suspension y baja de los establecimientos y/o
exhiban los documentos faltantes y en caso de no dar cumplimiento a lo
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requerido deniro del plazo sefalado, en témminos del Cdadigo de
Procedimientos, se tendra por no presentada la solicitud de licencia o
tramite respectivo;

Vi. Autorizar las Licencias de Funcionamiento a toda unidad econdmica en la
que se realicen actividades comerciales, industriales o de prestacion de
servicios, con estricto apego a la nommatividad aplicable;

VII. Entregar al peticionario la Licencia de Funcionamiento, certificados,
dictamenes, cédulas, resoluciones y demdas autorizaciones o actos
administrativos que emitan las diversas dependencias con motivo de los
tramites empresariales;

VIill.  Autorizar la modificacion de la Licencia de Funcionamiento en cuanto a:

a. Ampliacién o disminucién de actividad econémica;

b. Ampliacion o disminucién de superficie del establecimiento, cuando lo
permita la zonificacion del Plan;

c. Cuando exista una operacion mercantil de compraventa de una unidad
economica o se transmita por cualquier medio la propiedad de la misma,
autorizar el cambio de nombre del titular de la Licencia de Funcionamiento;

IX. Autorizar la emision de Licencias de Funcionamiento para giros
desregulados por medio electronico, a través de la Ventanilla Unica Digital,
utilizando la firma electronica emitida por la Direccion de Servicios
Estatales de Informatica del Estado de México;

X Llevar el control y tramite de los avisos de baja y suspension temporal de-
actividades de los establecimientos;

XI. Elaborar el Folleto Informativo de Regularizacion;

XIl. Otorgar el permiso temporal de funcionamiento hasta por ciento ochenta
dias, de stands y mddulos en plazas o centros comerciales y otros lugares
donde se expendan o exhiban productos, siempre que no se ocupe la via
publica;
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Xlll. Elaborar y mantener actualizado el Registro Municipal de Unidades
Econdmicas;

XIV. Operar de manera exclusiva el Sistema Municipal de Apertura Rapida de
Empresas;

XV. Operar de manera exclusiva la Ventanilla Unica Digital para la emisién de
Licencias de Funcionamiento para giros Desregulados y de Bajo impacto;

XVI. Coordinar los trabajos de las diferentes dependencias y entidades de la
Administracién Publica Municipal y Estatal, para la atencion y seguimiento
de tramites empresariales;

XVIl. Dar aviso mensual a la Jefatura de Nommatividad y Verificacion del
otorgamiento de Licencias de Funcionamiento para lo que en derecho
proceda; y

XVIil. Las demas que establezca este Reglamento y otras disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 18. Para la emision de factibilidades y dictamenes, relacionados con el
otorgamiento de autorizaciones o Licencias de Funcionamiento para la instalacion,
ampliaciéon, modificacién y operacién de establecimientos comerciales, industriales y de
prestacion de servicios, el CISE realizara las siguientes funciones:

I Asesorar a los peticionarios, dandoles a conocer sus derechos y
obligaciones;

Il Recibir solicitudes para su tramitacién y respuesta en el FUGE;

M. Consultar a las diversas dependencias y entidades Estatales y Municipales,
sobre el seguimiento a la emision de factibilidades o dictamenes para el
otorgamiento de autorizaciones y licencias;

V. Proponer procedimientos y mecanismos que permitan agilizar los tramites;
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V. Vigilar que las respuestas a las solicitudes se otorguen dentro de los plazos
establecidos, con la debida transparencia y en los términos que establece
la ley;

Vi Solicitar y recabar del peticionario la informacién correspondiente para

efectos estadisticos y demas objetivos institucionales;

VIl.  Promover, coordinar y realizar reuniones periédicas con las diversas
dependencias, a fin de fomentar acciones de regulacién y simplificacion de
tramites; y

VIIl.  EI CISE podra negar la emisién de la Licencia de Funcionamiento, cuando

existan causas de interés publico.

X Las demas que estén previstas en este Reglamento o en otros
ordenamientos juridicos aplicables.

Capitulo Tercero

De la Competencia

Articulo 19. Ademas de las atribuciones conferidas en el Reglamentario Intemo y en el
Bando Municipal del Municipio de Coacalco de Berriozabal, México, la Direccion tendra
las facultades siguientes:

. Conocer a través del CISE, el estado en que se encuentren las solicitudes
de los establecimientos mercantiles que pretendan vender bebidas
alcohdlicas para darle el tramite de conformidad a la legislacion aplicable; y
turnar los expedientes ya integrados al comité de giro para su evaluacion y
a través de la secretaria técnica emitir el dictamen de giro correspondiente
en caso de ser procedente.

1. Autorizar eventos publicos en instalaciones particulares cuando en los
mismos se expendan o no bebidas alcohdlicas, en estricta observancia a lo
establecido a la Ley de Eventos Publicos del Estado de México y conforme
al Apéndice Il del Reglamento del Libro Sexto del Cédigo Administrativo;
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Enviar a la Jefatura de Ingresos Diversos, dependiente de la Tesoreria
Municipal, el listado correspondiente de eventos autorizados de juegos,
diversiones y espectaculos publicos, para que se realicen Ilas
intervenciones correspondientes;

Solicitar a la Coordinacion de Proteccion Civil se realice la verificacion
correspondiente para salvaguardar la seguridad de los ciudadanos. En
tales casos, los inspectores levantaran un acta circunstanciada en la que
se hagan constar las acciones referidas al desarrollo de la actividad y en su
caso las infracciones cometidas en el establecimiento o evento publico,
para el efecto de imponer las sanciones que procedan;

Autorizar la instalacion y funcionamiento de circos en instalaciones
particulares, en estricta observancia a lo establecido a la Ley de Eventos
Publicos del Estado de México y conforme al Apéndice |l del Reglamento
del Libro Sexto del Cédigo Administrativo;

Las demas que se desprendan de otros ordenamientos legales.

Articulo 20, La autorizacion de la Licencia de Funcionamiento de los
establecimientos mercantiles con venta o suministro de bebidas alcohdlicas en sus
distintas modalidades, estara regulada por la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México, su reglamento y demas
disposiciones juridicas aplicables.

Titulo Tercero

Del Procedimiento para Obtener la Licencia de Funcionamiento

Capitulo Primero

Del Procedimiento ante CISE

Articulo 21.

Para la emisién de la Licencia de Funcionamiento de Giros Regulados y

Desregulados se debera seguir el siguiente procedimiento ante el CISE:
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El CISE recibira la peticion por escrito en el formato denominado como
FUGE (formato Unico de gestion empresarial), anexando los requisitos que
se mencionan en el capitulo correspondiente del presente Reglamento;

El personal del CISE revisara la documentacion presentada por el
peticionario a fin de verificar que retna los requisitos necesarios para iniciar
el tramite; si cumple con estos se integrara el expediente respectivo;

En caso de que la solicitud presentada por el peticionario sea una actividad
econdmica desregulada y cumpla a plenitud con los requisitos, el CISE
invitara al peticionario para que ingrese a la Ventanilla Unica,

El CISE indicara expresamente si la actividad a desarrollar corresponde a
una actividad econémica regulada o desregulada de conformidad al
Catdlogo de Actividades Empresariales y de forma supletoria en el
Catalogo Mexiquense;

Tratandose de una solicitud presentada por el peticionario sobre una
actividad econémica clasificada como regulada, el CISE debera solicitar a
las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal que
emitan dictamenes, otorgamiento de servicios, permisos, autorizaciones,
factibilidades, licencias, cédulas informativas de  zonificacion
correspondientes, las cuales deberan expedirse en un plazo no mayor a 7
dias habiles una vez asignado el numero de Expediente, nimero de
Registro Municipal de Unidades Economicas y niumero S.A.R.E. siempre y
cuando dichas resoluciones dependan dnicamente de instancias
municipales y no se justifique su retraso; en caso contrario, se estara a lo
dispuesto en los plazos y procedimientos dispuestos en los ordenamientos
estatales y/o federales;

Para la emision de dictdmenes, otorgamiento de servicios, permisos y
demas resoluciones o autorizaciones, el peticionario debera cubrir
previamente los derechos correspondientes en términos del Cadigo
Financiero y demas disposiciones fiscales vigentes; para tales efectos, el
CISE entregara la orden de pago, a través del area correspondiente, para
que el peticionario cubra el importe determinado ante la Tesoreria
Municipal a través de los medios para este fin;

Una vez recibidas por el CISE, los dictamenes, otorgamiento de servicios,
permisos, autorizaciones y licencias, relacionados con la emision de
factibilidades, cédulas informativas de zonificacion, vistos buenos
condicionados, instalacién, ampliacion, modificacién y operacion de
establecimientos comerciales, industriales y de prestacién de servicios en
sentido afirmativo o procedente a favor del peticionario, se turnara el
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expediente al Titular del CISE para autorizacion de la Licencia de
Funcionamiento; y

VIl

SOMER) MM SAL 10

El CISE, a través de las instancias correspondientes, requerira y prevendra
al peticionario sobre el cumplimiento de los demas requisitos establecidos
en el presente Reglamento y en las demas disposiciones juridicas
aplicables, cuando sea necesario.

Las Licencias de Funcionamiento emitidas por el CISE, por lo menos deberan

contener:

. Numero de folio;

. Fecha de expedicion;

. Los datos especificos del Titular;

. Domicilio del establecimiento;

. Los metros permitidos de ocupacion;

. La actividad o actividades comerciales a desarrollar:

. Clave catastral, en caso de que el establecimiento ocupe méas de dos

predios se debera indicar la clave catastral de cada uno de los predios;

. Horario de funcionamiento;

Aforo;

Asi como las prevenciones correspondientes a los casos de revocacion;

. Vigencia: Se debera consignar dentro de la Licencia de Funcionamiento

el caracter permanente de la misma, la cual se debera refrendar
durante los primeros tres meses del afio
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Articulo 22. La emision de las factibilidades, dictdimenes y autorizaciones para la

instalacion, ampliacién, modificacién y operacién de establecimientos en el Municipio,
sera responsabilidad de las dependencias y entidades competentes de conformidad a sus
atribuciones.

Articulo 23. En caso de improcedencia de la expedicion de la Licencia de
Funcionamiento, el CISE informara al peticionario de forma oficial, la resolucién
correspondiente, la cual debera estar debidamente fundada y motivada en un plazo de
tres dias habiles posteriores a la emision de los dictamenes técnicos correspondientes.

Articulo 24. Las Licencias de Funcionamiento autorizadas y expedidas se entregaran en
las oficinas del CISE; el peticionario tendra un término de treinta dias habiles para
recogeria, en caso de no acudir en este término, el CISE las turnara a la Direccién para su
cancelacion o revocacion.

Articulo 25. Los peticionarios deberan acreditar ante el CISE, su personalidad para
realizar tramites y presentar o recibir notificaciones y documentos.

Capitulo Segundo

De los Requisitos para la Obtenciéon de la Licencia de Funcionamiento de Giros
Regulados y Desregulados.

Articulo 26. El FUGE debera contener los siguientes datos:

I Fecha de solicitud;
. Tipo de tramite a realizar;
1. Datos generales del peticionario;

Iv. Datos generales de la unidad econémica;
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V. Datos generales del inmueble donde se pretende instalar u operar el
establecimiento;

VL. Croquis de localizacion del inmueble;

VIl.  Los requisitos para el tramite de la Licencia de Funcionamiento previstos en
este Reglamento;

VIll.  En caso de actividad econémica regulada, el tipo de anexos requeridos;

IX. En caso de actividad que requiera Dictamen Unico de Factibilidad, el tipo
de anexos requeridos;

X. Escrito “Manifiesto bajo protesta de decir verdad”, de que los datos
manifestados en el FUGE son veridicos;

Xl. Nombre y firma del peticionario o representante legal;
Xll.  Nombre y firma de quién recibe por parte del CISE; y

Xlll.  Manifestar el aforo al inicio de sus actividades.

Articulo 27. Cuando se solicite la Licencia de Funcionamiento de una actividad
economica Desregulada o Regulada, debera acompariar al FUGE la siguiente
documentacion: Cédula Informativa de Zonificacion;

Para bajo impacto.

. Documentos complementarios, seglin sea el caso (licencia de construccién,
cambio de uso de suelo, planos de construccién autorizados, término de
obra, impacto regional y antecedentes de giro similar);

Il. Cedula de zonificacién

1. Copia de identificacion oficial del peticionario cuando se trate de persona
fisica. Para el supuesto de ser una perscna moral el apoderado presentara
una copia de su identificacién oficial, de su poder y del acta constitutiva de
su poderdante; En caso de que el tramite lo realice un tercero debera
exhibir carta poder original y copias de la identificacion oficial del aceptante
y dos testigos;
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IV. Visto bueno de proteccion civil el cual se obtendra a través del llenado de la
cedula de auto declaraciéon de condiciones de seguridad emitida por la
coordinacion de proteccion civil y que estara sujeta a visita de verificacion.

V. En caso de cambio de nombre, actividad, superficie o domicilio, se debera
anexar la Licencia de Funcionamiento original o copia certificada.

Para mediano y alto impacto también se debera presentar .
1.- dictamen de giro

2 - dictamen de viabilidad de proteccion civil y medio ambiente

Articulo 28. Tratandose de la Licencia de Funcionamiento de establecimientos en los que
se pretendan realizar actividades que requieran del DICTAMEN DE GIRO, a la solicitud se
acompafara, ademas de los documentos a que se refiere el Articulo 27 del presente
Reglamento, permisos Federales y Estatales para las actividades econémicas de alto y
mediano impacto que asi lo requieran conforme a la legislacion y ordenamientos
aplicables,

Articulo 29. Cuando se solicite el cambio de nombre, denominacion o razén social de la
Licencia de Funcionamiento, siempre y cuando no se cambie la actividad economica o las
condiciones de la licencia vigente, se debera acompafar al FUGE, la Licencia de
Funcionamiento original.

Articulo 30, Cuando el uso de suelo lo permita se podra cambiar, aumentar o disminuir la
actividad economica y aumentar o disminuir el nimero de metros autorizados para el
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funcionamiento del establecimiento, cumpliendo con los requisitos que establece para tal
efecto el presente Reglamento.

Titulo cuarto

Del dictamen de giro

Articulo 31. El dictamen de giro es el documento de caracter permanente emitido por el
comité municipal de dictamenes de giro, sustentado en evaluaciones técnicas de
factibilidad en materias de salubridad local tratdndose de venta de bebidas alcohdlicas y
rastros, cuya finalidad es detemminar el funcionamiento de unidades econdmicas en
términos del articulo 20 bis de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México.

Articulo 32.- Para obtener el dictamen de giro se debera presentar ante la coordinacion de
enlace con ventanilla de gestién del CISE la solicitud en términos del articulo 27 del
presente reglamento y acompanar la solicitud de emision de dictamen de giro a través de
los formatos para tal efecto que se encuentran en el registro municipal de tramites y
servicios.

Articulo 33.- Si del analisis respectivo, se determina que la documentacion no cumple con
requisitos de forma, se notificara al solicitante dentro del plazo de 10 dias habiles y se le
otorgara un plazo de tres dias habiles para que la subsane. Si transcurrido el plazo no se
ha dado cumplimiento, se tendra por concluida la solicitud, informando de manera
transparente y fundamentada las motivaciones de la determinacién en sentido negativo.

Articulo 34.- Una vez cumplida la integracién de la totalidad de los formatos, requisitos,
documentos y anexos técnicos establecidos en el registro municipal de Tramites y
servicios que acompanan a la solicitud del Dictamen de Giro, el comité municipal de
Dictamenes de Giro, emitira el oficio de procedencia juridica a través del secretario
técnico y presidente del comité de giro, con el cual el solicitante puede iniciar la gestion de
autorizaciones, licencias y permisos ante las autoridades municipales correspondientes,
mismo que no es vinculante para la determinacion de procedencia del dictamen de giro.
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Articulo 35.- recibidos los documentos que acrediten los requisitos, en un plazo no mayor
a tres dias habiles, el Comité Municipal de Dictamenes de Giro, determinara si existe la
necesidad de practicar visita o supervisiéon técnica y fisica a la unidad econdmica,
precisando el objeto y alcance de la misma, asl como las autoridades municipales
competentes para realizar la misma, el plazo para ejecutarla no sera mayor a diez dias
habiles.

De ser asi, en un plazo maximo de tres dias habiles, el comité municipal de dictamenes
de giro notificara a las autoridades municipales correspondientes, para que realicen la
supervision técnica y fisica del inmueble de la unidad econémica, con el objeto de
allegarse de los elementos indispensables y estar en aptitud de emitir la evaluacion
técnica de factibilidad respectiva, con la finalidad de integrar fundamentos técnicos para la
determinacién del dictamen de giro o la resolucion correspondiente.

Una vez realizada la visita, se debera elaborar el acta de la misma y entregar al comité
municipal de dictdmenes de giro, dentro del termino de tres dias habiles.

Articulo 36.- Concluidas las visitas que sefiala el articulo anterior, las instancias
correspondientes contaran con un plazo improrrogable de veinte dias habiles para emitir
las evaluaciones técnicas de factibilidad o la determinacion correspondiente y remitirlas al
Comité Municipal de Dictamenes de Giro.

Articulo 37.- Emitidas las evaluaciones técnicas favorables, se procedera a elaborar el
Dictamen de Giro, en un plazo no mayor a diez dias habiles, debiendo notificar al
solicitante.

Titulo Quinto

De los Establecimientos Comerciales y de Servicios

Articulo 38. Toda actividad comercial debera realizarse en locales que cuenten con la
infraestructura e instalaciones adecuadas para el expendio, venta de los productos o
articulos y prestacion de servicios que ofrecen.
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Articulo 39. Las unidades econémicas que dentro de su actividad comercial y de
servicios vendan o comercialicen bebidas alcohdlicas y/o de moderacién, deberan
sujetarse a las siguientes reglas de operacion:

1L

La venta y consumo de bebidas alcohdlicas en botella cerrada para el
consumo inmediato o al copeo, solo podra realizarse en los
establecimientos y dentro de los horarios autorizados para tal efecto en la
Ley y demas legislacion aplicable;

Los establecimientos comerciales estaran obligados a prohibir el consumo
de tabaco dentro de las areas cerradas de su establecimiento, debiendo
destinar un espacio al aire libre para tal fin, en estricto apego a la
legislacion aplicable;

Las tiendas departamentales, de abarrotes, miscelaneas, vinaterias,
depositos de cerveza o cualquier establecimiento similar, sélo podran
vender bebidas alcohdlicas en botella o envase cerrado, quedando
prohibida su venta a menores de edad,;

Se clasifican como establecimiento comercial y de servicio para la venta de
bebidas alcohdlicas en:

a. ALTO IMPACTO: A todo negocio que tiene como actividad principal la venta de
bebidas alcohdlicas para el consumo inmediato como son:

Cantinas, Bares y Restaurante-Bar;

Centro Noctumo, Salén de Baile, Discotecas y Video Bares con pista de
baile, Casinos o Centros Autorizados de Juegos;

Cerveceria, Centros Botaneros y Pulqueria.

b. MEDIANO IMPACTO: Aplica a todo tipo de negocio cuyo giro principal sea la
venta de alimentos acompafiado de bebidas alcohdlicas como son:

A

2.

Salones de fiestas, Restaurantes, Cafeterias, Preparaciéon, venta y
consumo de alimentos;

Taquerias, Marisquerias y Ostionerias;
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3. Hoteles;

4. Cines;

5. Clubes privados;

6. Teatros y Auditorios.

c. BAJO IMPACTO: Aplica a todo negocio cuyo giro complementario sea la venta
de bebidas alcohdlicas en envase cerrado como son:

1. Mini Super, Supermercados y Autoservicios;

2. Almacenes departamentales, Vinaterias, Lonjas Mercantiles y Depdsitos de
Cerveza;

3. Abarrotes, Miscelaneas, Cremerias y Salchichonerias.

Articulo 40. Los establecimientos de alto impacto que vendan bebidas alcohdlicas al
copeo o en botella abierta, no se podran instalar en un radio no menor de quinientos
metros de algin centro educativo de cualquier nivel, ya sea publica o privada y centro de
salud.

Articulo 41. Queda estrictamente prohibido a los prestadores de servicios de restaurante,
restaurante bar, bares, discotecas, cantinas, centros nocturnos, salones de bailes y otros
similares en que se vendan bebidas alcohdlicas al copeo o en envase abierto:

Establecer preferencia o discriminacion alguna respecto a los peticionarios
del servicio, tales como: seleccion de clientela, reserva del derecho de
admision, exclusién de personas con discapacidad y otras practicas
similares:; salvo por causas que afecten la seguridad de los asistentes y/o
vecinos;

1. Condicionar a los clientes la asignacion de la mesa, a un consumo minimo
o la permanencia en el lugar si no consumen bebidas alcohdlicas;
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Inducir o presionar a los clientes al consumo constante de bebidas:

Adulterar o sustituir las bebidas solicitadas por el cliente;

Servir bebidas alcohdlicas bajo la modalidad de servicio de barra libre; se
entiende por barra libre la practica de que por un precio Unico se tiene
derecho al consumo ilimitado de bebidas alcohdlicas;

Rebasar el aforo permitido de acuerdo a lo determinado por la Direccién de
Proteccion Civil y a lo permitido por la legislacién aplicabie;

Que los equipos o instrumentos de sonido para interpretar o reproducir
musica rebasen el nivel maximo permitido de decibeles conforme a la
Norma Oficial Mexicana aplicable;

Expender bebidas alcohdlicas después del horario autorizado o a puerta
cerrada;

Los establecimientos que vendan bebidas alcohdlicas para su consumo en
el lugar, deberan asistir al cliente para evitar que conduzca vehiculos en
estado de ebriedad, por lo que deberan contar con el alcoholimetro y
servicio de taxi o choferes e implementar el programa del conductor
designado; y

La venta de bebidas alcohdlicas a menores de edad.

Tratdndose de unidades econdmicas de mediano y alto impacto que
vendan bebidas alcohdlicas estaran obligados a instalar videocamaras,
equipos y sistemas tecnolégicos privados, enlazados con la secretaria de
seguridad ciudadana, en téminos de lo que establece el articulo 24 de la
Ley de competitividad y ordenamiento comercial del Estado de México. Con
la finalidad de atender eventos de reaccion inmediata.

Asi mismo estas unidades econémicas de mediano y alto impacto con
venta de bebidas alcohdlicas estaran obligadas a contar con una placa en
la entrada del establecimiento con la leyenda “esta unidad econdémica
cuenta con dictamen de giro y la licencia de funcionamiento que autorizan
la venta de bebidas alcohdlicas” la cual sera autorizada por la direccién de
desarrollo y fomento econémico, y a la misma le sera asignado un folio el
cual se encontrara publicado en la pagina electrénica oficial del gobiermo
municipal.
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Sin perjuicio de lo anterior, los establecimientos a que se refiere este articulo y en forma
general todos aguellos donde se expendan bebidas alcohdlicas, estan obligados a contar
con un aparato que mida el nivel de alcohol de sus clientes, mismo que debera cumplir
con lo establecido por las Normas Oficiales Mexicanas para tal efecto, instrumento que
pemmitira a los clientes que asi lo soliciten cuantificar la concentracion de alcohol en la
sangre a través de aliento espirado, con el objeto principal de contribuir al consumo
moderado y a la prevencién de accidentes.

La infraccion prevista en el parrafo segundo de la fraccion X de este articulo, se
sancionara conforme a lo que establece el Codigo Administrativo y demas disposiciones
legales aplicables.

Articulo 42. En caso de que la actividad econdmica permitida requiera de autorizaciones,
pemisos o dictamenes de autoridades Estatales o Federales, el titular o responsable del
establecimiento debera exhibirlos a la autoridad municipal.

Articulo 43. Los establecimientos que se dediquen a la comercializacion de objetos o
articulos erdtico sexuales, no permitiran el acceso a menores de edad ni podran exhibir
sus productos o servicios al exterior del local. Estos establecimientos no se podran
instalar en un radio menor de trescientos metros de algun centro escolar de cualquier
nivel, ya sea publico o privado.

Articulo 44. Cuando el Plan lo permita, los establecimientos comerciales con actividad
econdmica preponderante de farmacia, misceldnea, tienda de abarrotes, papeleria, tienda
de regalos, dulceria, fuentes de sodas, paleterias y similares, que se encueniren ubicados
en un radio mayor de trescientos metros de centros educativos de cualquier nivel, ya sean
publicas o privadas, y que no vendan bebidas alcohdlicas, podran tener hasta dos juegos
mecénicos o electromecanicos, accionados por monedas o fichas, cuando el local tenga
una superficie menor de treinta metros cuadrados. Cuando la superficie del local sea
mayor de treinta y menor de ciento veinte metros cuadrados, podran instalar hasta tres
juegos o0 maquinas de video.

En los casos mencionados en los parrafos anteriores, el titular de la Licencia de
Funcionamiento debera solicitar, en los términos del presente Reglamento, el permiso asi
como en su caso, los dictAmenes correspondientes antes de la instalacién de dichos
juegos.
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Articulo 45. Los establecimientos que presten el servicio de hospedaje y de forma
complementaria otras actividades econdmicas, deberan contar para su operacién con
locales que formen parte de la construccion, separados por muros, canceles, mamparas o
desniveles, construidos o instalados de modo que eviten molestias a los huéspedes en
sus habitaciones y observaran las siguientes disposiciones:

. Llevar el control de llegadas y salidas de huéspedes con anotacidn en
libros, tarjetas de registro o sistema computarizado, en los que se incluya
nombre, origen, procedencia y lugar de residencia;

. Colocar en cada una de las habitaciones, en un lugar visible, un ejemplar
del reglamento interno del establecimiento sobre la prestacion de los
servicios y las tarifas;

1. Exhibir en un lugar visible al publico la tarifa de hospedaje, asi como el
horario de vencimiento;

V. En caso de los establecimientos que prestan el servicio de motel, se
deberan registrar las placas de los vehiculos que ingresan;

V. Solicitar en caso de urgencia, los servicios médicos para la atencion de los
huéspedes;
VI. Mantener limpias camas, ropa de cama, pisos, muebles, servicios sanitarios

y las instalaciones en general;

VIl. Debera contar con habitaciones destinadas a fumadores cuyas
instalaciones deberan cumplir con las disposiciones legales aplicables en la
materia; y

Vill. Deberan tener caja de seguridad.

Articulo 46. Los servicios de hospedaje son aguellos que mediante el pago de un precio
determinado, proporcionan al publico albergue o alojamiento en cualquiera de sus
modalidades.
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Estos establecimientos dependiendo de su categorfa, podran contar con los siguientes

servicios como actividad complementaria:

1. Servicio en los cuartos, albercas con servicio de venta de alimentos y
bebidas alcohdlicas, al copeo;

I1. Bar con musica viva, grabada o video grabada;

. Restaurante Bar con musica viva, grabada o video grabada;

V. Restaurante y Cafeteria;

V. Discoteca;

VI. Peluqueria y estética;

Vil.  Alberca, instalaciones deportivas, juegos de salén y billares;

VIiIl.  Alquiler de salones para convenciones o eventos sociales, artisticos o
culturales;

IX. Agencia de Viajes;

X. Lavanderia, planchaduria y tintoreria;
Xl Zona Comercial;
Xll.  Servicio de internet ptblico;

XIlll. Renta de Autos;

XIV. Gimnasio; y

XV.  Servicio de Spa.
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Articulo 47. Los establecimientos que tengan como actividad econémica restaurante,

tendran como actividad preponderante la preparacion y venta de alimentos y en forma
complementaria podran contar con la de venta de bebidas alcohdlicas al copeo o en
botella abierta siempre acompariada de los alimentos, para lo cual deberan cumplir con el
Dictamen Unico de Factibilidad previo a la gestion de la Licencia de Funcionamiento
refrendo de los derechos para la venta de bebidas alcohdlicas.

Los establecimientos con actividad econdmica de restaurante bar, ademas de lo previsto
en el parrafo anterior, deberan integrar al restaurante y de manera independiente un area
en la que podran vender preponderantemente bebidas alcoholicas al copeo o en botella
abierta, con o sin alimentos debiendo cumplir con el Dictamen Unico de Factibilidad previo
a la gestion de la Licencia de Funcionamiento o refrendo de los derechos para la venta de
bebidas alcohdlicas.

Estos establecimientos deberan proporcionar a los clientes la lista de precios de los
alimentos que se ofrezcan en la carta o menu; asi como el de las bebidas alcohdlicas, por
botella o al copeo; procurara que en ellas se establezca la informacidn nutricional de los
alimentos y bebidas; asi como contar con una carta 0 ment en escritura braille.

Contaran con las instalaciones, mobiliarios y equipo necesario e indispensable para
prestar los servicios ofrecidos de alimentos de acuerdo a su aforo, asignara una mesa al
ingreso y no se condicionara el consumo minimo de alimentos o bebidas al publico para
permanecer en el establecimiento.

Cuando dentro de alglin establecimiento se ofrezca el servicio de musica en cualquier
modalidad, debera respetar el volumen permitido en la Norma Oficial Mexicana y la
legislacion que resulte aplicable en materia ambiental vigente.

En todos los giros en los que se vendan bebidas alcohdlicas y que exista cuota de
admision general o se cobre el pago por derecho de admisién o entrada, no se podra
exentar el pago del mismo ni hacer distincién en el precio, ni en atencion al género.

Donde se realice la venta de bebidas alcohdlicas al copeo, deberan colocar a la vista del
publico las marcas de las mismas y los distintos tipos de bebidas alcohdlicas que se
ofrezcan, debiendo servirlas en un lugar visible para el publico.

2022-2024
joéyb/wa e esperiencia resyeliados gece se rtoléire

Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal
Coacalco de Berriozabal, Estado de México, C.P. 55700. www.coacalco.gob.mx

GOBIERNO DEL CQMIAMCA‘]:”E# O

ESTADO DE MEXICO

FAPRIVEIN G N IHnedr ere S raeliees




]

GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

“2022. Ano del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”

Estos establecimientos tienen prohibido verter en el sistema de drenaje las grasas y
aceites vegetales utilizados en la preparaciéon de alimentos, de conformidad a las normas
vigentes aplicables en materia ambiental.

Articulo 48.

En los establecimientos con Licencia de Funcionamiento de restaurante o

restaurante bar, que no cuenten con licencia de pista de baile, el titular serd el
responsable directo de evitar que se realice esta actividad.

Articulo 49, Para efectos de este Reglamento, se entiende por:

1.

VL.

Bar o cantina: Al establecimiento que de manera independiente o formando
parte de otra actividad econdmica, vende preponderantemente bebidas
alcohdlicas al copeo para su consumo en el mismo local, pudiendo de
manera complementaria servir alimentos, presentar musica viva, grabada o
video grabada;

Cerveceria: Al establecimiento que sin vender otras bebidas alcohdlicas,
expenden cerveza para consumo en el interior del local;

Centro Botanero: Al establecimiento que vendiendo bebidas alcohdlicas
para consumo en el interior del local, se acompafa con alimentos de facil
preparacion;

Pulqueria: Al establecimiento que exclusivamente vende o expende pulgue
o sus derivados para consumo en el interior del local o para llevar; y

Centros nocturnos: A los establecimientos que tengan como actividad
econdmica preponderante restaurante bar con misica viva y pista de baile
en los que se presenten espectaculos artisticos, musicales, de revista y
baile o variedad; asi como los centros de espectaculos musicales con pista
de baile en los que se consuman bebidas alcohdlicas al copeo.

Los giros listados en este articulo, deberan cumplir con el Dictamen de Giro previo a la
gestion de la Licencia de Funcionamiento o refrendo de los derechos para la venta de
bebidas alcohdlicas. Adicional a lo anterior, a los mencionados en las fracciones Il y Il no
se les autorizara variedad ni pista de baile.
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Articulo 50. Los centros nocturnos para su funcionamiento, deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

)i Los espectaculos o variedades que se presenten en estos establecimientos
no permitiran exhibiciones eréticas y/o sexuales.

Il El titular de la Licencia de Funcionamiento, sera responsable de garantizar
la seguridad fisica y la integridad de las personas que asistan al
establecimiento y debera establecer dispositivos de vigilancia y seguridad
con personal suficiente, de acuerdo al aforo del lugar y al tipo de
espectaculo;

M. No podran rebasar el aforo autorizado; y
V. Solo permitiran el acceso al establecimiento a personas mayores de edad.

Articulo 51. Los establecimientos mercantiles que opten por la modalidad de condicionar
la prestacion de sus servicios a la adquisicién de una membresia, seran considerados
como Club Privado.

Para efectos de la obtencién de la Licencia de Funcionamiento ordinaria de aquellos
establecimientos mercantiles bajo la modalidad de Club Privado, sera ademas necesario
presentar por escrito el objeto social del mismo, el cual no podra establecer criterios
discriminatorios de ninguna naturaleza y sujetarse a la legislacion aplicable.

Articulo 52. Los materiales que se utilicen para decoracion de los establecimientos con la
actividad econ6mica de discoteca o centro nocturno, no deberan ser inflamables o
deberan contar con tratamiento que retarde el fuego de acuerdo con las Normas Oficiales
Mexicanas que resulten aplicables; tener suficiente ventilacion, salidas de emergencia y
contar con todas las medidas aplicables de Proteccion Civil.

Estos establecimientos deberan contar con instalaciones para que la musica no rebase el
limite permitido por las normas aplicables en materia ambiental, ademas de impedir la
visibilidad hacia el interior del local.

Articulo 53. En los establecimientos recreativos y de deporte, con la actividad econdmica
preponderante de billar, se podra autorizar la venta de alimentos para su consumo en el
lugar, esta prohibida la venta de bebidas alcohélicas al copeo o en botella abierta para su
2022-2024
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consumo inmediato, asi como la venta de bebidas de moderacion abierta como actividad

complementaria.

Podran destinar hasta un diez por ciento de la superficie del local que ocupa el
establecimiento a juegos de salén o mesa, mecanicos, electromecanicos, electrénicos y
de video, siempre y cuando estas actividades complementarias estén autorizadas en la
Licencia de Funcionamiento y se ubiquen en drea separada.

En el caso de los billares, los menores de dieciséis afios de edad no podran tener acceso.

Estos establecimientos no se podran instalar en un radio menor a quinientos metros de
centros educativos de cualquier nivel ya sean publicos o privados.

Articulo 54. Los establecimientos que presten el servicio de bafnos publicos, gimnasio y
similares como actividad econémica complementaria; podran vender alimentos
preparados y prestar los servicios de estética, dulceria, peluquerfa, sauna, vapor,
hidromasaje, masajes, venta de cosméticos y articulos para la higiene personal y no
podran vender bebidas alcohdlicas.

Estos establecimientos deberan contar con botiquin de primeros auxilios, areas de
vestidores, casilleros y sanitarios por separado para hombres y mujeres; asi como tener a
la vista de los usuarios los documentos que certifiquen la capacitacion del personal que
efectua los masajes o de los instructores para cada una de las actividades que ofrezcan y
certificado de salud.

Articulo 55. Los establecimientos que tengan como actividad econdémica video juegos,
juegos electrénicos o café internet; se deberan sujetar a lo establecido en los articulos 34
y 37 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de Mexico.

Salvo el café internet, estos establecimientos no se podrén instalar a un radio menor de
trescientos metros de un centro educativo de cualquier nivel, ya sean publicos o privados;
y por ningtin motivo se permitira la venta de bebidas alcohdlicas.
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Articulo 56. Los establecimientos en que se preste el servicio de reparaciones

mecanicas, eléctricas o electromecanicas, hojalateria, pintura, de lavado y engrasado,
vestidura, instalacion de alarmas, accesorios, refacciones o cualquier otro similar para
vehiculos automotores, deberan contar con:

a) Dictamen de Giro, previo a la gestion de la Licencia de Funcionamiento y
renovarlo cada cinco afos.

b) Las instalaciones para los establecimientos referidos deberan contar con:

I Area para herramientas y refacciones;
Il Area especifica para cada tipo de servicio que se realice; y
. Por lo menos un servicio sanitario.

Por ningiin motivo podran reparar o estacionar los vehiculos en la via publica.

Unicamente podran prestar el servicio de pensién cuando lo autorice la Licencia de
Funcionamiento.

Cuando utilicen [ubricantes, solventes o combustibles deberan contar con un area y
deposito para almacenarlos, teniendo estrictamente prohibido verterlos en el sistema de
drenaje o en la via publica.

Articulo 57. Los centros de educacion del sistema escolarizado para obtener su Licencia
de Funcionamiento, deberan cumplir con los requisitos del FUGE y presentar la siguiente
documentacion: .

. Licencia de uso del suelo, de construccién o constancia de regularizacion
expedida por la autoridad competente, en la que conste que el inmueble
podra destinarse a esta actividad;
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i Debera acreditar que cuenta con las instalaciones, espacios para
actividades civicas o recreativas, mobiliario y equipo necesarios para
prestar los servicios educativos de acuerdo al nivel, tipo y modalidad;

lil. Contar con las medidas, servicios o instalaciones para evitar interferir el
libre transito de personas o vehiculos; y

V. Que las instalaciones cuenten con sanitarios separados para hombres y
mujeres.

Se prohibe utilizar las instalaciones como salén de fiestas para realizar tardeadas y bailes
publicos, salvo que se trate de eventos en beneficio de la institucion educativa o cuenten
con el permiso temporal correspondiente emitido por la Direccion.

Articulo 58. Los salones de fiesta, jardines o analogos tendran como actividad la renta
del local y la venta de servicios complementarios para la celebracién de eventos y fiestas
privadas mediante contrato y podran contar con pista de baile y presentar musica viva o
grabada, podran llevar a cabo la venta de bebidas alcohdlicas debiendo contar para ello
con el Dictamen Unico de Factibilidad. En ningtin caso se podra cobrar por admision
individual o vender alimentos a la carta o bebidas alcohdlicas al copeo.

Estos establecimientos deberan contar con cajones de estacionamiento suficientes de
acuerdo a su aforo o en su defecto deberan tomar las medidas adecuadas para evitar
ocupar la via publica, utilizando el servicio de acomodador de vehiculos, debiendo
ademas contar con estacionamiento alterno.

Los juegos que se instalen en los salones de fiestas infantiles, serdn de materiales que
garanticen la integridad fisica de los menores.

Estos establecimientos deberan contar con aditamentos o mecanismos que eviten que el
ruido que produce la musica cause molestias a los vecinos o transelntes y que el
volumen de los equipos de sonido no rebase los limites maximos permitidos de las
Normas Oficiales Mexicanas en materia ambiental vigentes y demas disposiciones
aplicables.

En estos establecimientos se podran realizar espectaculos publicos, mediante el permiso
temporal correspondiente; salvo en el caso de salones de fiestas infantiles.
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Articulo 59. El titular de una Licencia de Funcionamiento de estacionamiento de
vehiculos de servicio al publico, debera sujetarse a lo siguiente:

VI.

Vil

VIIIL.

Articulo 60.

Cobrar tarifas por fracciones de quince minutos y no por horas completas;

Emitir boleto de depdsito del vehiculo a cada uno de los usuarios, en el que
se especifiquen las condiciones del contrato, con texto legible;

Contar con iluminacion suficiente mientras permanezca en operacion;

Tener senalizacion clara y suficiente para el control de entradas, salidas y
circulacion de los vehiculos;

Contar con un seguro de responsabilidad civil que garantice a los usuarios
el pago de los dafios que pudieran sufrir en su persona o por robo total o
parcial, o dafios en su vehiculo, de hasta diez mil Unidades Diarias de
Medidas y Actualizacion;

Garantizar el pago del deducible del seguro;

El servicio de acomodadores de vehiculos cuando se preste, debera ser
operado por personal del establecimiento. En caso de que el servicio se
preste por terceros, el titular de la Licencia de Funcionamiento respondera
como obligado solidario de cualquier dafio que se ocasione a los usuarios
en su persona o automovil y a los bienes de valor reportados que se
encuentren en el interior del automaovil;

Vigilara que el personal que preste el servicio de acomodadores de
vehiculos, cuente con licencia de manejo vigente y porte identificacion del
establecimiento que lo autorice a prestar el servicio; y

Se abstendra de prestar el servicio en la via puiblica o en las banquetas,
debiendo en todo caso, sujetarse a las disposiciones o restricciones que les
impongan el Plan, Licencias de Uso de Suelo, de Construccion o la
Licencia de Funcionamiento.

Los centros comerciales, restaurantes, hoteles, centros nocturnos, bares,

cafeterias, teatros, cines y otros similares con servicio de estacionamiento al publico,
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deberan tener tarifas preferenciales para los usuarios con comprobante de consumo

durante las dos primeras horas de la prestacién del servicio o un tiempo mayor. Asi
mismo deberan asignar un espacio cercano a los accesos y con iluminacién para usuarios
que utilicen otros medios de transporte como bicicletas o motocicletas y destinar al menos
el diez por ciento de los cajones de estacionamiento en un drea exclusiva para los
trabajadores, por un tiempo igual a la duracion de su jornada de trabajo.

Ademas, deberan permitir el estacionamiento de vehiculos particulares en los que viajen
personas con discapacidad en zonas de estacionamiento restringido y contar con libre
acceso y facilidad de desplazamiento, mediante construcciones que cuenten con las
especificaciones arquitectdnicas apropiadas para personas con discapacidad.

Articulo 61. Quienes realicen o presten el servicio de recepcion, guarda, custodia y
entrega de vehiculos, tendran las siguientes obligaciones:

k Solicitar a la Direcciéon el permiso correspondiente con por lo menos
setenta y dos horas de anticipacion a la prestacion del servicio;

I Contar con un seguro contra robo y dafios a terceros que garantice hasta
diez mil dias de Unidades Diarias de Medidas y Actualizacion,

1. Entregar al usuario boleto de depésito del vehiculo en el que se especifique
con texto legible las condiciones del contrato;

IV. Garantizar el pago del deducible del seguro;

V. Vigilar que el personal cuente con licencia de manejo vigente, porte
identificacion visible y uniforme que lo distinga,;

V1. Abstenerse de utilizar la via publica o las banquetas para el
estacionamiento de los vehiculos, debiendo contar con espacio suficiente y
seguro para prestar el servicio; y

VII. Entregar un recibo de los bienes de valor que deje el usuario en el interior
del vehiculo, en donde en caso de extravio, la empresa tendra la obligacion
de reponer el bien o bienes.
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Los establecimientos que presten directamente o a través de terceros este servicio, seran

responsables solidarios de las obligaciones previstas en este articulo.

Titulo sexto

De los Establecimientos Industriales

Articulo 62. Las industrias que se instalen en el Municipio, deberan cumplir con las
obligaciones sefialadas en este Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

Deberan presentar copia de los documentos, dictdmenes o autorizaciones expedidos por
las autoridades Federales o Estatales, cuando lo solicite la autoridad municipal.

Articulo 63. Los establecimientos industriales no podran:

l. Realizar actividades distintas de las autorizadas en su Licencia de
Funcionamiento; y

1. Modificar arbitrariamente sus construcciones, aumentando o disminuyendo
la superficie del local o utilizar para fines distintos los patios de carga,
descarga o movimientos de magquinaria y equipo.

Estos establecimientos deberan mantener sus bardas y fachadas limpias, pintadas y libres
de publicidad, salvo para publicitar sus productos, razén o denominacion social.

Titulo Séptimo

De los Horarios

Articulo 64. Los establecimientos podran permanecer abiertos y dar atencién al ptblico
de las 07:00 a las 22:00 horas del dia, de lunes a domingo; salvo las siguientes
excepciones:
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De las 07:00 a las 2:00 horas las industrias establecidas en zonas, pargues
o corredores industriales;

Cuando la industria esté colindando con un predio habitacional, centro
educativo o centros de salud, debera tomar las medidas en materia de
ecologia, proteccion civil y vialidad, para evitar molestias a los vecinos; en
todo caso, el horario de esta industria lo determinara la Direccion;

Los establecimientos mercantiles cuyo giro contemple la venta ylo
distribucién de bebidas alcohdlicas a envase abierto y/o al copeo para su
consumo en el interior, se sujetaran a lo regulado por la Ley, Codigo
Administrativo y demas disposiciones juridicas aplicables;

De las 7:00 a las 2:00 horas de todos los dias del afio, hospitales,
sanatorios, clinicas, consultorios médicos, farmacias y similares, funerarias,
agencias de inhumaciones, comedores industriales, gasolineras,
gasoneras, estacionamientos, pensiones de automdviles, hoteles, moteles,
casas de huéspedes, laboratorios de analisis clinicos, centros radiolégicos,
florerias, capillas funerarias, servicio de gruas, sitios de taxis, servicios
médicos y paramédicos y vulcanizadoras;

Los ministper y tiendas de autoservicio, podran dar servicio de las 7:00 a
las 2:00 horas, respetando los horarios establecidos en la Ley para la venta
de bebidas alcohdlicas;

De las 9:00 horas a la 1:00 del dia siguiente, salas cinematograficas y
teatros;

De las 7:00 a las 21:00 horas de lunes a sabado y de 6:00 a 18:00 horas
los domingos los bafios publicos;

De las 11:00 a las 20:30 horas de domingo a viemes y de 10:00 a 22:00
horas los sabados, los establecimientos con actividad econdmica
preponderante de juegos electrénicos, electromecanicos o de videojuegos
accionados por fichas, monedas o tarjetas. En el caso de que estos juegos
funcionen como actividad complementaria a la actividad econdmica, los
propietarios deberan sujetarse a este horario por cuanto hace al
funcionamiento de los mismos;

De las 7:00 a las 20:00 horas los talleres mecanicos, de hojalateria y
pintura y los establecimientos de lavado y engrasado;
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X. De las 17:00 a las 21:00 horas, tardeadas con fines lucrativos sin venta de

bebidas alcohdlicas; y
XI. De las 18:00 a las 12:00 horas del dia siguiente, los obradores.

Estos horarios se podran restringir en dias y horas, con motivo de actividades civicas o
por causas de fuerza mayor, previo acuerdo debidamente fundado y motivado que emita
la Direccion, que debera ser notificado a los establecimientos por lo menos con 24 horas
de anticipacion.

Deberan respetar los horarios establecidos en la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México.

Titulo Octavo

DEL REGISTRO MUNICIPAL DE UNIDADES ECONOMICAS.

Articulo 65. El Registro Municipal de Unidades Econémicas sera un Empadronamiento
Municipal Obligatorio en el cual todas las unidades econémicas poseedoras de una
licencia de funcionamiento deberdn estar inscritas, de igual manera debera ser
actualizado cada afio. La Direccion debera instaurar un programa de beneficios que se
adquieren por la inscripcion y que preponderantemente consistira en servicios de
acompafamiento y publicidad digital para su mejor funcionamiento y desarrollo.

Articulo 66.- El Registro Municipal de Unidades Econémicas, contendra los requisitos que
senala la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.

Articulo 67.- Para el mejor desempefio de los servicios de acomparfamiento y asesoria
que senala el articulo 65 del presente Reglamento, la Inscripcién y actualizacion anual al
Registro Municipal de Unidades Econdmicas para los poseedores de una licencia de
funcionamiento; tendra una aportacion que se calculara de la siguiente manera.

BAJO IMPACTO

1 A 100 MTS cuadrados 1 UMA X CADA 3 mts2 con un calculo minimo de la
cuantificacion que resulta de calcular 10 metros2
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101 A 200 MTS cuadrados 2 UMAS X CADA 3 MTS 2
201 A 600 MTS cuadrados 1 UMA X CADA 2 MTS 2
601 A 1000 MTS 1.5 cuadrados UMA X CADA 4 MTS 2
1001 A 5000 MTS cuadrados 1 UMA X CADA 5 MTS 2

5001 A 10,000 MTS cuadrados 1 UMA X CADA 8 MTS 2

MEDIANO IMPACTO

2 UMA (unidad de medida y actualizacion) vigente por cada metro cuadrado, hasta 100
mts cuadrados

2.5 UMAS (unidad de medida y actualizacion) vigente por cada metro cuadrado 101 a 200
mts cuadrados

3 UMAS (unidad de medida y actualizacién) vigente por cada metro cuadrado 201 a 600
mis cuadrados

3.5 UMAS (unidad de medida y actualizacién) vigente por cada tres metros cuadrados de
601 a 1000 mts cuadrados.

3.5 UMAS (unidad de medida y actualizacién) vigente por cada cuatro metros cuadrados
de 1001 a 5000 mts cuadrados.

3.5 UMAS (unidad de medida y actualizacién) vigente por cada cinco metros cuadrados
de 5001 a 10000 mts cuadrados.

ALTO IMPACTO

3 UMA (unidad de medida y actualizacién) vigente por cada metro cuadrado y hasta
cien metros cuadrados.

35 UMA (unidad de medida y actualizacion) vigente por cada metro cuadrado
101 a 200 mts cuadrados.

3.5 UMA (unidad de medida y actualizacion) vigente por cada metro cuadrado de
- 201 mts cuadrados a 600 mts cuadrados.

4.0 UMA (unidad de medida y actualizacion) vigente por cada 3 metros cuadrados
de 601 a 1000 mts cuadrados.
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4.0 UMA (unidad de medida y actualizacion) vigente por cada cuatro metros

cuadrados de 1001 a 5000 metros.

4.0 UMA (unidad de medida y actualizacién) vigente por cada cinco metros
cuadrados de 5001 a 10000 mts cuadrados.

De las Sanciones e Infracciones

Articulo 68. El titular de la Licencia de Funcionamiento sera responsable directo por las
infracciones a las normas contenidas en este Reglamento; asi como por las que cometan
sus empleados o dependientes.

Articulo 69. A los infractores les seran aplicables las siguientes sanciones:

I Amonestacién por escrito por una sola vez con el apercibimiento de
impasicién de otras sanciones para el caso de reincidencia;

. Muita;

. Suspension hasta por 40 dias naturales;

V. Clausura definitiva; y

V. Revocacion de la Licencia de Funcionamiento.

Para efectos de este Reglamento, existe reincidencia cuando el infractor comete la misma
infraccion a las disposiciones de este Reglamento, dos o més veces dentro del periodo de
un afio, contado a partir de la fecha en que se le hubiera notificado la inmediata anterior; y
en consecuencia se procedera a la revocacion de la licencia.

Articulo 70. Para calificar las infracciones al presente Reglamento, la autoridad tomara en
cuenta:

1. La gravedad de la infraccién en que se incurra;
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1. Los antecedentes del infractor;

1. Las condiciones socio-econdmicas del infractor;
V. La reincidencia en el incumplimiento de obligaciones, en su caso; y

Vi El monto del beneficio y/o del dafio o perjuicio econémico, derivado del
incumplimiento de obligaciones, si lo hubiere.

Articulo 71. Procedera la revocacion de la Licencia de Funcionamiento a los giros
desregulados y de bajo riesgo cuando la informacién proporcionada a la Autoridad resulte
falsa o se modifiquen las condiciones bajo las cuales fue otorgada la Licencia de
Funcionamiento.

Articulo 72. En lo que respecta a establecimientos donde expendan bebidas alcohdlicas,
se sancionara conforme a lo dispuesto por la Ley, el Cédigo Administrativo y demas
disposiciones juridicas aplicables.

Titulo Noveno

De las bajas de Licencias de Funcionamiento de las Unidades Econémicas

Articulo 73. Los propietarios de unidades econémicas que cierren sus negociaciones,
tendran que dar la baja de su Licencia de Funcionamiento dentro de los siguientes 10 dias
naturales posteriores a que se dé el hecho, a través de un escrito libre, anexando:

k La Licencia de Funcionamiento en original o copia certificada;
1. Identificacion oficial en caso de ser persona fisica;

. Las personas morales deberan acreditar su personalidad juridica a través
de:

a. Poder Notarial (copia simple de acta notariada); y
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b. Identificacion oficial del representante legal.

v, En caso de que el tramite lo realice un tercero:

a. Carta poder dirigida al Titular de La direccion de desarrollo y fomento
economico;

b. Identificacion oficial del otorgante y del aceptante; y
c. ldentificacion oficial de los testigos.

Articulo 74. Los propietarios de inmuebles o poseedores podran realizar las bajas de las
negociaciones que se hayan instalado en su propiedad a través de un escrito libre,
anexando:

I Copia de la boleta predial;

1. En caso de no estar el bien inmueble a su nombre, deberan acreditar la
posesion juridica del inmueble, presentando cualquiera de los siguientes
documentos:

a. Escritura Publica;
b. Adjudicacién Testamentaria;

c. Contrato de Compra Venta Inscrito en el IFREM;
d. Juicio de Usucapidn Inscrito en el IFREM;

e. Adjudicacion Judicial; y

[l Los representantes de las personas morales se sujetaran a la fraccion ||
del articulo anterior;

V. En caso de que el tramite lo realice un tercero se sujetara a la fraccién
del articulo anterior.
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Titulo Decimo

De los Medios de Defensa

Articulo 75. Contra los actos y resoluciones administrativas que dicten o ejecuten las
autoridades municipales en aplicacion del presente Reglamento, los particulares
afectados tendran la opcién de interponer el Recurso Administrativo de Inconformidad
ante el Sindico Municipal o el Juicio Administrativo, ante el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México; conforme a las disposiciones del Codigo de
Procedimientos, el Codigo Administrativo y el Reglamento Interno del Municipio de
Coacalco de Berriozabal, México.

Titulo Décimo Primero
Disposiciones Complementarias

Articulo 76. Todo establecimiento debera fomentar el ahorro de energia y el uso
sustentable de los recursos, debiendo separar sus desechos sélidos en organicos e
inorganicos, para lo cual debera instruir a su personal.

Articulo 77. Los titulares de las diferentes areas de la administracién publica municipal
competentes para la aplicacion de este Reglamento, deberan sujetar su actuacion en
estricto apego a lo dispuesto en el Reglamento Interno y el Bando del Municipio de
Coacalco de Berriozabal, México y demas ordenamientos legales aplicables.

TRANSITORIOS
Primero. Se derogan todas aquellas disposiciones contrarias al presente ordenamiento.

Segundo. Publiquese este Reglamento Municipal de Funcionamiento y Fomento de la
Actividad Econémica de Coacalco de Berriozébal, en el periddico oficial “Gaceta
Municipal” del Municipio de Coacalco de Berriozabal, Estado de México.

Tercero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
periodico oficial “Gaceta Municipal” del Municipio de Coacalco de Berriozabal, Estado de
México.
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Cuarto. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, el CISE tiene un plazo

maximo de noventa dias habiles para emitir los Folletos Informativos y Actualizar su
registro municipal de tramites empresariales.

DURANTE EL DESAHOGO DEL PUNTO SEIS DE LA DECIMOSEPTIMA SESION
ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA EL DIA DOCE DE MAYO DEL ANO DOS
MIL VEINTIDOS, EL H. AYUNTAMIENTO DE COACALCO DE BERRIOZABAL,
TUVO A BIEN ACORDAR:

“6.- PROPUESTA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL CAMBIO DE
SEDE PARA LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, SIENDO ESTA
EN “CASA DE CULTURA CALMECAC" LA UBICADA EN AV. HIDALGO SN ESQ.
16 DE SEPTIEMBRE, COACALCO DE BERRIOZABAL, C.P 55700, ESTADO DE

---------------------------------------------------------------------------------------

EN EL DESAHOGO DEL SEXTO PUNTO, REFERENTE A LA PROPUESTA, DISCUSION
Y EN SU CASO APROBACION DEL CAMBIO DE SEDE PARA LA PRIMERA SESION
EXTRAORDINARIA DE CABILDO, SIENDO ESTA EN “CASA DE CULTURA
CALMECAC" LA UBICADA EN AV. HIDALGO SN ESQ. 16 DE SEPTIEMBRE,
COACALCO DE BERRIOZABAL, C.P 55700, ESTADO DE MEXICO, CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 28, 30 Y 48 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, SE APRUEBA POR UNANIMIDAD, PARA
QUE ESTA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, LA SEDE SEA EN
LA “CASA DE CULTURA CALMECAC" UBICADA EN AV. HIDALGO S/N ESQ. 16
DE SEPTIEMBRE, COACALCO DE BERRIOZABAL, C.P 55700, ESTADO DE
MEXICO, POR VEZ UNICA.

SE PUBLICA EL REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA
FISICA Y DEPORTE DE COACALCO DE BERRIOZABAL, BAJO LOS SIGUIENTES
TERMINOS:

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE
COACALCO DE BERRIOZABAL

LIBRO PRIMERO

PARTE GENERAL
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CAPITULO UNICO

DEL OBJETO

Articulo 1.- El presente Reglamento Interno del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Coacalco de Beriozdbal, es de orden publico e interés social, de
observancia general y obligatoria, para todos los servidores publicos adscritos al
organismo publico descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Coacalco de Berriozdbal, por sus siglas .M.C.U.FI.D.EC.; asi

como para la poblacién en general; y tiene por objeto:

a) Establecer las bases generales que regulen la estructura, organizacion,
funcionamiento, afribuciones y facultades de la administracién publica del
organismo publico descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura

Fisica y Deporte de Coacalco de Berriozdbal;

) Regular el Sistema Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco
de Bemiozdbal, asi como las actividades de coordinacién, apoyo, fomento y
promocién del deporte en el territorio del Municipio de Coacalco de Berriozdbal,

Estado de México;

c) Establecer las bases generales que regulen la administracion y control de
las instalaciones y espacios deportivos y recreativos publicos bajo resguardo y
administracion del organismo publico descentralizado denominado Instituto

Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Berriozabal; y

d) Establecer las facultades y obligaciones de los usuarios de espacios bajo
resguardo del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de

Berriozdbal.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en la Constituciéon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre v Soberano de
México, la Ley General de Cultura Fisica y Deporte, la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
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México y Municipios, la Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México, la

Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instfituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Beriozdbal, el Bando

Municipal de Coacalco de Bermiozdbal y demds disposiciones legales aplicables.

Arficulo 2.- Corresponde la aplicacion de este Reglamento Intermo del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Bemiozdbal, a la Junta
Directiva del Instituto de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Berriozdbal, al
Presidente Municipal Constitucional de Coacalco de Berriozdbal, Estado de
México, al Director del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Coacalco de Beriozdabal y a las demds autoridades que formen parte integral de
dicho Instituto, que en el dmbito preciso de sus facultades prevé el mismo, para

cada una de ellas.

Arficulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento Interno del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco De Bemozdbal, se entiende

por:

I. Administracién Publica: A las Dependencias que integran el Instituto Municipal

de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Bemiozdbal, Estado de México;

ll. Ayuntamiento: Al Ayuntamiento Constitucional de Coacalco de Beriozdbal,

Estado de México;
ll. Bando Municipal: Al Bando Municipal de Coacalco de Berriozabal vigente;

IV. Credencial de Usuario: La credencial expedida por el Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Bemiozdabal, a los usuarios que se

inscriban al Registro Municipal del Deporte;

V. Club Deportivo: Al grupo de personas de una o varias disciplinas deportivas,
pUblico o privado, organizado para la practica del deporte y participaciéon en

competencias en una misma instalacion deportiva;
2022-2024
gobihervo de expreriericia y resullados gue se notar

Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal
Coacalco de Berriozabal, Estado de México, C.P. 55700. www.coacalco.gob.mx




GOBIERNO DEL C AC A Ni E'
' ESTADO DE MEXICO QWA,,C,,,,M¢ .N.g,co
"2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”

V1. Consejo: Al Consejo Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacailco de

Berriozabal;

Vil. Cultura Fisica: Al cUmulo de conocimientos y valores generados por el
individuo en sociedad con el fin de cuidar, desarrollar y preservar la salud fisica y

mental en lo individual y colectivo;

Vlil. Dependencias: A los érganos administrativos como Subdireccion, Gerencias,
Coordinaciones y Jefaturas que integran la Administracién Publica del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Beriozabal:

IX. Deporte: A la actividad fisica, organizada y reglamentada, que tiene por
finalidad preservar y mejorar la salud fisica y mental, el desarrollo social, éfico e

intelectual, con el logro de resultados en competiciones:

X. Deportista: Al individuo que practica de manera constante alguna disciplina
deportiva;

Xl. Deportista de Alto Rendimiento: A aquella persona gue se somete a procesos
de enfrenamiento metodoldgico y sistemdtico con el fin de desarrollar sus
capacidades para altos niveles de competencia deportiva reglamentada, y
lograr alguna marca o récord personal, municipal, estatal, nacional o

internacional:

Xll. Direccion/Director: A la Direccion del Instituto Municipal de Cultura Fisica y

Deporte de Coacalco de Beniozdbal, Estado de México; y su titular:

Xlll. Dirigente Fisico-Deportivo: A la persona que desempefia una actividad
especifica de administracion de un organismo deportivo, club, equipo o liga

mediante la aplicacién de conocimiento y capacidades adecuadas:

XIV. Equipo: Al grupo de jugadores y la organizacién de deportistas o
especialidades que tienen la finalidad de competir en forma programdatica y
constante, a fravés de una liga o asociacion deportiva, federacién nacional o

infernacional;
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XV. Estimulo al deporte: Al apoyo en especie, econémico o humano mediante el

cual el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Beniozébal
oforga al deportista, entrenador, juez, drbitro U organizacién deportiva
destacados que represenfén deportivamente al Municipio de Coacalco, o que
promuevan una disciplina deportiva con fines de formacién, recreacién o

competencia; de acuerdo al presupuesto autorizado del Instituto:

XVI. Instalaciones o Espacios Deportivos y Recreativos PUblicos: A toda instalacién,
pista, campo o espacio, de caréeter publico con cualquier caracteristica,
ubicada dentro del teritorio municipal, tanto al aire libre como cubierta, cerrada
o abierta, dedicada a la practica del deporte y la actividad fisica o recreativa,
en foda su gama de modalidades, posibilidades o finalidades, incluyendo la zona
de equipamiento complementarias o funcionalmente necesarias para el

desarrollo de la actividad deportiva;

XVII. Instituto: Al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de
Bemiozdbal, Estado de México:;

XVIIl. Instructor: A la persona que desempefia una actividad especifica de

ensenanza del ejercicio fisico o de recreacién;

XIX. Junta Directiva: A la Junta Directiva del Instituto Municipal de Cultura Fisica y

Deporte de Coacalco de Beriozdbal;

XX. Ley del IM.C.UFIDEC. A la Ley que Crea el Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de

Coacalco de Bemiozdbal;
XXI. Ley Orgdnica: A la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México:

XXIl. Liga Deportiva: A la organizacién deportiva que dfilia equipos o clubes
deportivos de acuerdo con cada disciplina deportiva, con el fin de realizar

eventos y competencias de forma regular y permanente;

XXlll. Manual de Organizacién: Al documento que contiene la informacién sobre

las atribuciones, funciones y estructura de las Dependencias que integran el
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Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Beriozdbal, los

niveles jerarquicos y sus grados de autoridad y responsabilidad:

XXIV. Manual de Procedimientos: Al documento que, en forma metddica y
sistematica, sefala los pasos y operaciones que deben seguirse para la
realizacién de las funciones de cada Dependencia; mismo gue confiene
diferentes puestos o unidades administrativas que intervienen y precisa su
responsabilidad, participacién, asi como los formularios, autorizaciones o

documentos a utilizar;
XXV. Municipio: Al Municipio de Coacalco de Berriozdbal, Estado de México;

XXVI. Organismo Deportivo: A la persona moral inscrita en el Sistema Municipal
cuyo objeto es el de promover, administrar y fomentar la préctica de una o varias
disciplinas deportivas o desarrollo de actividades vinculadas con el deporte con o

sin dnimo de lucro;

XXVII. Organismo Fisico-Recreativo: A la persona juridico-colectiva o grupo de
personas fisicas inscritas en el Registro Municipal del Deporte cuyo objeto es el de
promover, administrar y fomentar el ejercicio fisico o la recreacién con o sin dnimo

de lucro;
XXVIIl. OSFEM: Al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México:
XXIX. PbRM: Al Presupuesto basado en Resultados Municipal;

XXX. Presidente: Al Presidente de la Junta Directiva del Instituto Municipal Cultura
Fisica y Deporte de Coacalco de Berriozdbal, cargo que ostenta el Presidente

Municipal Constitucional de Coacalco de Berriozdbal, Estado de México;

XXXI. Programa Operativo Anual: Al Programa Operativo Anual del Instituto
Municipal Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Beriozdbal, el cual contiene
el conjunto de esfrategias orientadas a la organizacién, promocién y fommento de
la cultura fisica y el deporte, para el desarrollo de las actividades y eventos

deportivos;
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XXXIl. Recreacion: A la recreacién fisica que consiste en la actividad I0dica que

permite utilizar de forma positiva el tiempo libre:

XXXIll. Reglamento: Al Reglamento Interno del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Coacalco De Beriozdbal;

XXXIV. Registro Municipal del Deporte: Al Registro Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Coacalco de Beriozdbal;

XXXV. Sistema: Al Sistema Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de
Bermiozdbal, Estado de México;

XXXVI. Subdireccién/Subdirector: A la Subdireccién de Difusién y Operacién y de
Administracion y Finanzas del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte; y su

titular;

XXXVII. Técnico Deportivo: A la persona que desempefia una actividad especifica
de entrenamiento. jueces o arbitraje para una especialidad deportiva mediante
la aplicacion de conocimiento y capacidades adecuadas (entrenador,

metododlogo, juez o arbitro);

XXXVIIl. Unidades Administrativas: A las Jefaturas de Departamento que integran
la estructura organizacional del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de

Coacalco de Berriozdbal;

XXXIX. UIPPE: A la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion
del Instituto; y

XL. Usuario: A toda persona o entidad que requiera los servicios, utilice las

instalaciones y/o espacios deportivos recreativos del Municipio.

Articulo 4.- La iniciativa de reformas, adiciones y derogaciones a este Reglamento

podrd ejercerse por:

I. Integrantes de la Junta Directiva; y
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Il. Jefes de Sector, Consejos de Participacién Ciudadana, Organizaciones Sociales

y ciudadanos con residencia en el Municipio.

Articulo 5.- Cualquier proyecto de reforma al Reglamento Intemo del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Benmiozdbal: se analizard
por lo que hace solamente a su formalidad legal por la Coordinacion Juridica del
Instituto y ésta la turnard con las observaciones conducentes al Director para su
validacién: y realizado lo anterior, éste Ultimo dard cuenta a la Junta Directiva,

para su discusion, debate y resolucion.

Articulo 6.- En todos los casos, las propuestas de reformas deberdn apegarse a los
criterios de flexibilidad, adaptabilidad, claridad, simplificacién y justificacién
juridica.

LIBRO SEGUNDO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |

DEL INSTITUTO

Arficulo 7.- La creacién del Instituto como un organismo publico descentralizado
con persondlidad juridica y patrimonio propios, que le otorgan la autonomia
necesaria para asegurar el cumplimiento de un servicio pUblico como lo es la
cultura fisica y el deporte, constan en el Decreto nimero 311, publicado dentro
de la Gaceta del Gobierno del Estado de México del veinticinco de agosto de

dos mil nueve.

El Instituto deberd establecer su domicilio dentro del territorio municipal, sin
impedimento para modificarlo las veces que sean necesarias para su correcto

funcionamiento.
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Articulo 8.- El Instituto conducird sus actividades en forma programada vy
coordinada, con base en lo estipulado dentro del Plan de Desarrollo Municipal
comrespondiente, asi como en los programas municipales, regionales y especiales
que estén a su cargo y en los que participe, de conformidad con la normatividad

aplicable.

Articulo 9.- Bl Instituto formulard anualmente su Programa Operativo Anual, asi
como su Presupuesto de Egresos, de conformidad con el Plan de Desarrollo
Municipal y la asignaciéon anual de subsidio que tenga a bien aprobar el
Ayuntamiento, mismo que corresponderd a la asignacién anual del 2% del total

del presupuesto de egresos del Municipio.

Arficulo 10.- El Director y los fitulares de las diversas Dependencias y Unidades
Administrativas, contardn con los recursos humanos, financieros y materiales
suficientes y necesarios para el eficiente y eficaz desempefo de su funcion,
respetando los principios de economia, fransparencia y honradez, para satisfacer

los objetivos para los que fueron destinados dichos recursos.

Articulo 11.- El Instituto tendrd los siguientes objetivos:

I. Impulsar la préctica deportiva en todos los grupos y sectores del Municipio;

Il. Propiciar la interaccion familiar y social;

Ill. Fomentar la salud fisica, mental, cultural y social de la poblacién del Municipio;
IV. Propiciar el uso adecuado y correcto de los tiempos libres;

V. Promover e impulsar el deporte para los adultos mayores y el deporte

cdoptado para las personas con discapacidad;

V1. Promover el deporte en los trabajadores.
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VII. Promover el cambio de actitudes y aptitudes:
VIIl. Promover y desarrollar la capacitacién de recursos humanos para el deporte;
IX. Elevar el nivel competitivo del deporte municipal;

X. Promover la revaloracion social del deporte y la cultura fisica:

XI. Promover fundamentalmente el valor del deporte para el primer nivel de

atencion a la salud;

Xll. Promover la identidad del Municipio, en el dmbito municipal, estatal, nacional

e intfernacional a fravés del deporte.
Xlll. Fomentar la integracién familiar y social; y

XIV. Facilitar a los deportistas el acceso a los servicios de salud.

Articulo 12.- El Instituto tendrd las siguientes facultades:

I. Crear escuelas populares de iniciacién deportiva en los sectores que conforman

el Municipio;

Il. Crear el Sistema Municipal de Becas Académicas, Econdmicas y Alimenticias

para deportistas distinguidos del Municipio.

lll. Impulsar la practica organizada del deporte en todos los grupos o sectores del

Municipio y promover el uso de instalaciones deportivas publicas y privadas;

IV. Crear torneos estudiantiles permanentes en los niveles preescolar, primaria,

secundaria y media superior;
V. Organizar clubes deportivos populares permanentes;
V1. Involucrar a los sectores pUblicos, social y privado en el deporte municipal;

VIl. Presentar publicamente los programas deportivos municipales, sus objetivos,

metas, estrategias y resultados;
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VIIIl. Otorgar direccidn técnica de calidad a representaciones municipales;

IX. Otorgar asesorias al deporte formativo y de recreacion;

X. Promover el uso de instalaciones deportivas recreativas publicas y privadas:
Xl. Desarrollar comrientes sociales y deportivas del mérito;

Xll. Crear el Registro Municipal de Instalaciones Deportivas;

Xlll. Crear el Registro Municipal de Deportistas, Deportes, Clubes, Ligas y Tomeos

Deportivos;

XIV. Crear el Registro Municipal de Jueces, Arbitros, Entfrenadores, Profesores de
Educacion Fisica, Médicos del Deporte, Psicélogos del Deporte y Escuelas del

Deporte;

XV. Brindar apoyo logistico a los eventos deportivos que se desarrollen en el
Municipio; y

XVI. Las demds que las leyes de la materia le seialen.

Articulo 13.- El Gobierno Municipal a través del Instituto, impulsara la cultura fisica y
el deporte, con el fin de preservar la salud fisica y mental de sus habitantes, asi
como prevenir enfermedades, fomentando el desarollo de la activacion fisica,
como medio importante en la prevencion del delito y adicciones. Asi mismo, en
coordinacién con el sector publico y privado, redlizard campanas de difusion y
sera el vinculo con las Dependencias Estatales y Nacionales para realizar eventos

deportivos.

Articulo 14.- El Instituto promoverd la practica del deporte y la activacion fisica en
todo el Municipio, para que sus habitantes de manera individual o colectiva

puedan practicar alguna disciplina, conservar la salud, ocupar positivamente su

2022-2024
gothervio de experdencia y resullados gue se nolian
Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal
Coacalco de Berriozabal, Estado de México, C.P. 55700. www.coacalco.gob.mx




ﬂ GOBIERNO DEL C ﬁCKLE?O

ESTADO DE MEXICO e il oAl gt sl

*2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”
fiempo libre y reforzar sus capacidades recreativas y laborales a través de las

siguientes acciones:

I. Otorgando estimulos a deportistas, jueces, entrenadores y arbitros destacados

del Municipio;

Il. Promoviendo la creacion, conservacién y mejoramiento de los recursos
humanos, materiales y financieros, destinados a la cultura fisica, actividades

recreativas y deporte;

lll. Proponiendo, coordinando y evaluando las acciones en materia de deporte,

cultura fisica y recreacion;

V. Organizando tomeos y eventos deportivos, asi como conformando escuelas

deportivas municipales;

V. Otorgando asesoria téchica en materia deportiva a la ciudadania que asi lo

requiera;

VI. Dirigiendo las actividades deportivas que se practican en los cenfros
deportivos, recreativos y sociales del Municipio, en coordinacion con el Municipio,

de ser el caso;

VIl. Impulsando la creacién de centros de formacién y desamrollo deportivo
municipal, dotdndolos de recursos humanos y materiales; y

Vill. Administrande y promoviendo Instalaciones deportivas, basadas en la

modermizacién a través de la busqueda de la calidad y excelencia.

Articulo 15.- El Instituto tendrd a su cargo el resguardo, mantenimiento,
administracién y mejora de las instalaciones destinadas al deporte y recreacion
indicadas en el Bando Municipal vigente y las demds que asi determine el
Municipio; siendo obligacion de los usuarios el comrecto uso de las instalaciones y
espacios deportivos o recreativos, por lo que, en caso de no hacerlo, seran

sancionados de conformidad con las disposiciones administrativas aplicables.
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Articulo 16.- El Instituto administrara de forma eficiente las instalaciones deportivas
y recreativas, regulando el acceso y uso de éstas a los infegrantes de las ligas,

clubes y asociaciones.

Articulo 17.- El Instituto estard representado por un titular denominado Director,
quien tendra entre otras, las atribuciones que le confiere el articulo 23 de la Ley
del L.M.C.UF.ID.E.C., el cual podrd ser nombrado por el Ayuntamiento y ratificado
por la Junta Directiva o viceversa; en ambos casos, serd nombrado a propuesta
del Presidente Municipal. El Director podrd auxiliarse para el despacho de los
asuntos de su competencia, por los titulares de las Dependencias que integran la
estructura orgdnica del Instituto de acuerdo con el presente Reglamento, asi
como de los servidores publicos adscritos al mismo, que de acuerdo a las
necesidades del servicio que se requieran, de acuerdo con la organizacién
inferna y con el presupuesto aprobado; en quienes delegard algunas de sus
facultades de acuerdo al presente Reglamento y en su caso, al contrato

respectivo.

CAPITULO I
PROGRAMAS

Articulo 18.- El Instituto se apegard de manera irestricta en la elaboracién de sus
planes y programas, a lo previsto en la Ley General de Cultura Fisica y Deporte, la
Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México, sus respectivos

Reglamentos, y demas disposiciones aplicables.
CAPITULO I

PATRIMONIO

Articulo 19.- El patrimonio del Instituto se integrard con lo siguiente:
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I. La asignacién anual del 2% del total de Presupuesto de Egresos del Municipio;

Il. Los bienes muebles e inmuebles que el Municipio le asigne;

. Los apoyos financieros, subsidios, valores, bienes y servicios que provengan del
Gobierno Federal, Estatal y Municipal;

IV. Los productos, concesiones, aprovechamientos, donativos, cooperaciones y
demads ingresos que adquiera por cualqguier titulo, ya sea publico, privado o social;

Y

V. Los ingresos y utilidades que obtenga por prestacion de sus servicios.

LIBRO TERCERO

DEL GOBIERNO DEL INSTITUTO
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 20.- La direccion y administracion del Instituto estard a cargo de una
Junta Directiva y un Director. La Junta Directiva regulard, organizard e impulsard
la cultura fisica y el deporte, de conformidad con lo dispuesto en el presente
Reglamento, por medio de la Direccion; y coordinard la participaciéon de los

sectores publico, social y privado en el Sistema.

CAPITULO Il
DE LA JUNTA DIRECTIVA, FACULTADES Y FUNCIONAMIENTO
Articulo 21.- La Junta Directiva se integrara de la siguiente forma:

|. Un Presidente, que serd el Presidente Municipal de Coacalco de Berriozabal,

Estado de México;
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Il. Un Secretario, que serd el Secretario del Ayuntamiento;

lll. Un Secretario Técnico, que serd el Director del Instituto:;
IV. Cinco Vocales que serdn: a. Un Regidor del Ayuntamiento:
b. Un representante del sector deportivo que designe el Presidente;

c. Tres vocales que designe el Ayuntamiento a propuesta del Presidente.

Articulo 22.- El cargo de integrante de la Junta Directiva serd honorifico. Los
integrantes de la Junta Directiva tendrédn derecho a voz y voto. En caso de

empate, el Presidente tendrd voto de calidad.

Articulo 23.- La Junta Directiva contard, ademads de las previstas en la Ley que
Crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Bermiozdbal, con las siguientes

atribuciones:
I. Emitir disposiciones de cardcter general;
Il. Aprobar reformas al presente Reglamento;

lil. Analizar, discutir, aprobar, modificar y ratificar el Presupuesto de Ingresos y

Egresos correspondiente a cada afo fiscal, a propuesta del Director;

IV. Aprobar, a propuesta del Director, el listado de bienes, servicios y tarifas

inherentes a las actividades del Instituto:

V. Aprobar los reglamentos interos y la organizacion general del Instituto, asi

como los manuales de organizacién, de procedimientos y de servicios al pUblico;

VI. Otorgar poderes generales o especiales, aun las gue requieran clausula
especial, actos de administracién y de dominio, celebrar convenios y contratos,

poder para otorgar, suscribir y emitir titulos de crédito en representacion del
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Organismo Publico Descentralizado Denominado Instituto del Cultura Fisica y

Deporte de Coacalco de Beriozdbal, México; en favor de personas o instituciones

para que representen al Instituto;

Vil. Conocer del nombramiento de los titulares de las Dependencias gue haya

emitido el Director;

VIIl. Aprobar las politicas de financiamiento y la contratacion de empréstitos y/o
créditos, necesarios para cumplir con los objetivos del Instituto, de conformidad
con la normatividad aplicable;

IX. Autorizar al Director a realizar actos de dominio sobre los bienes propiedad del
Instituto;

X. Recibir el informe de actualizacién frimestral del Registro Municipal;

Xl. Aprobar las tarifas o cuotas de recuperaciéon aplicables a los servicios que

brinde el Instituto, a propuesta del Director;

Xll. Instfrumentar lo necesario para la adecuacion y creacién de instalaciones

deportivas y recreativas;
Xll. Aprobar la integracién del Consejo;

XIV. Aprobar la instalacidn de los comités del Instituto Municipal de Cultura Fisica y

Deporte de Coacalco de Berriozdbal; y

XV. Las demds que le determinen ofras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 24.- El Presidente de la Junta Directiva tendrd las siguientes atribuciones:
I. Presidir las sesiones de la Junta Directiva;

Il. Convocar a sesiones ordinarias o extraordinarias de la Junta Directiva, a fravés

del Secretario Técnico;

lll. Proponer el orden del dia y someterlo a la aprobacién de la Junta Directiva;
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IV. Declarar la instalacion de las sesiones ordinarias y extraordinarias de |la Junta

Directiva;
V. Solicitar la dispensa de lectura de actas o proyectos;
VI. Moderar los debates de la Junta Directiva;

VIl. Recibir las mociones de orden planteadas por los infegrantes de la Junta

Directiva y decidir sobre su procedencia;
V. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos tomados por Junta Directiva;
IX. Aprobar y firmar las actas de las sesiones de |la Junta Directiva;

X. Certificar puntos de acuerdo de sesiones de la Junta de Gobierno, en los casos

gue sea hecesario;
XI. Someter a aprobacion de la Junta Directiva la integracion del Consejo; y

Xli. Las demds que le determinen las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 25.- El Secretario de la Junta Directiva tendra las siguientes atribuciones:
I. Auxiliar y apoyar al Presidente en sus funciones;

ll. Asistir a las sesiones;

lll. Ser el vinculo con el Ayuntamiento;

IV. Apoyar el trabajo interno de la Junta Directiva;

V. Proponer al Presidente los asuntos que dentro del orden dia considere

pertinentes;

VI. Redlizar el estudio de los asuntos que se sometan a su consideracion vy

participar en el debate de los mismos;

VII. Solicitar al Presidente mocion de orden;
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Vill. Emitir su voto en los asuntos que se sometan a la consideracién la Junta

Directiva;

IX. Firmar las actas correspondientes a las sesiones y demds documentos relativos

a su funcion;
X. Vigilar el debido cumplimiento de los acuerdos de la Junta Directiva; y

Xl. Las demds que les confiera lo Junta Directiva y las disposiciones juridicas

aplicables.

Articulo 26.- El Secretario Técnico de la Junta Directiva tendrd las siguientes

atribuciones:

I. Acordar con el Presidente los asunfos que se incluirdn en el orden del dia y

elaborar el mismo;

Il. Emitir las convocatorias a las sesiones de la Junta, previa instruccion del
Presidente; Integrar los expedientes de los asuntos que serdn sometidos a

consideracioén la Junta Directiva;
lll. Tomar asistencia y declarar quérum legal;
IV. Vigilar la periodicidad de las sesiones de la Junta Directiva;

V. Supervisar el cumplimiento del orden del dia de la sesién para la cual fue

convocadda la Junta de Gobierno;

VI. Conducir las sesiones, cuidando que los puntos se desahoguen conforme al

orden del dia aprobado;

VIl. Recibir y dar atencidn a las solicitudes de celebracion de sesiones
extraordinarias que le hagan llegar los integrantes de la Junta de la Junta

Directiva, informando al Presidente cuando proceda;

VIIl. Dar seguimiento a los acuerdos tomados en |la Junta Directiva;
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IX. Informar al Presidente y a los miembros de la Junta Directiva sobre el

cumplimiento de los acuerdos fomados;

X. Elaborar las actas de las sesiones;

XI. Custodiar el compendio de actas de las sesiones de la Junta Directiva;
Xll. Efectuar las declaratorias de resultados de votacion;

Xll. Certificar puntos de acuerdo de sesiones de la Junta de Gobiemo, en los

Casos que sed necesdario; y

XIV. Las demds que le confieran la Junta Directiva y las disposiciones juridicas

aplicables.

Articulo 27.- Los vocales, tendrdn las siguientes obligaciones y facultades:

|. Proponer al Presidente los asuntos que dentro del orden dia consideren

pertinentes;
Il. Asistir a las sesiones a las que se les convoque;

ll. Realizar el estudio de los asuntos que se sometan a su consideracion y

participar en el debate de los mismos;
IV. Solicitar al Presidente mocion de orden;

V. Emitir su voto en los asuntos que se sometan a la consideracion la Junta

Directiva;
V1. Firmar las actas de las sesiones; y

VIl. Las demds que les confiera lo Junta Directiva y las disposiciones juridicas

aplicables.
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Articulo 28.- Los miembros de la Junta Directiva, durardn en su cargo, el periodo

constitucional de la administracion publica municipal para la cual fueron

designados.

Articulo 29.- La Junta Directiva sesionard por lo menos cada fres meses de forma

ordinaria y de manera extraordinaria cuantas veces sea necesario.

Articulo 30.- En ausencia del Presidente a alguna sesidon de la Junta Directiva,
quedard en suplencia del mismo el Secretario Técnico de dicho érgano
colegiado. Los demds integrantes de la Junta Directiva deberdn nombrar a su
suplente mediante oficic dirigido al Secretario Técnico de dicho érgano

colegiado.

Articulo 31.- Las sesiones se verificardn en el lugar, dia y hora que para el efecto se
indique en la convocatoria que por escrito notifique el Secretario Técnico a los

infegrantes de la Junta Directiva.

Articulo 32.- Para la celebracion de las sesiones ordinarias de la Junta Directiva, el
Secretario Técnico convocard a los integrantes por lo menos con veinticuatro
horas de anticipacion a la celebracion de la misma, anexando a la convocatoria
el orden del dia y los documentos e informacién necesarios para su estudio y

andilisis, indicando el lugar, dia, hora y nimero de sesion a celebrar.

Arficulo 33.- Son sesiones extraordinarias las que se celebren cuando algin asunto
por su naturaleza o urgencia lo requiera. Estas se celebrardn cuando asi lo solicite
el Presidente de la Junta Directiva o a solicitud por escrito de la mayoria de sus

integrantes; en cualquier caso, deberd ser convocada por el Secretario Técnico
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de la Junta Directiva. Para la celebracién de las sesiones extraordinarias, el

Secretario Tecnico deberd realizar la convocatoria correspondiente con al menos
ocho horas de anticipacion. En las sesiones extraordinarias sélo podrdn tratarse los
asuntos que formen parte del orden del dia, sin que exista posibilidad de plantear

asuntos generales.

Articulo 34.- Los integrantes de la Junto Directiva, podrdn proponer por escrito al
Secretario Técnico, asuntos a fratar en sesién ordinaria, debiendo ser esto con por
lo menos dos dias hdbiles de anticipacién al dia en que se proponga sesionar,

debiendo acompanar los documentos necesarios para su estudio y andlisis.

Articulo 35.- Para que la Junta Directiva pueda sesionar, se requiere que se
encuentren presentes mas de la mitad de sus integrantes, entre los que deberdn
estar su Presidente o quien legalmente lo supla; y sus resoluciones se fomardn con

el voto de la mayoria de los miembros presentes.

Articulo 36.- Los integrantes de la Junta Directiva deberdn asistir a las sesiones en
el lugar, la fecha y hora que sefiale la convocatoria respectiva, teniendo una
tolerancia de veinte minutos, pasado este tiempo y de no existir quérum legal
para llevar cabo la sesidn, ésta serd diferida por su Presidente, por lo que el
Secretario Técnico dard aviso por escrito a los integrantes de la Junta Directiva,
indicandoles la fecha, hora y lugar para su nueva celebracién, la cual no podrd
exceder de los cinco dias hdbiles siguientes en caso de las sesiones ordinarias; en
caso de las exfraordinarias, se celebrardn dentro de las veinticuatro horas

siguientes.

Articulo 37.- Las votaciones en las sesiones de la Junta Directiva se llevardn a

cabo de manera econémica, que consistird en levantar la mano cuando el
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Secretario Técnico pregunte por los votos a favor, en confra y por las

abstenciones.

Articulo 38.- De las sesiones realizadas, el Secretario Técnico levantara un acta, en
donde asentardn los acuerdos tomados por los integrantes de la Junta Directiva,
mismas que deberd validarse con la firma autégrafa de estos en las sesiones que

participen.

Articulo 39.- El Presiente podrd suspender las sesiones de la Junta Directiva por las

siguientes causas:
|. Por causas de fuerza mayor; y

Il. Por no existir las condiciones adecuadas para la continuidad de la sesién, para

lo cual, deberd indicar el lugar, dia y hora para su confinuacion.

Articulo 40.- Para la explicacién o aclaracion de algun punto del orden del dia, la
Junta Directiva podrd sesionar con los invitados que previamente autorice el
Presidente, quienes tendrdn derecho a voz y no a voto, sélo por el punto del
orden del dia para el cual fueron invitados y no podran permanecer en las

sesiones en asuntos ajenos a su competencia.

Articulo 41.- Las sesiones se desarrollardn en estricto apego al orden del dia,

conforme al procedimiento siguiente:
I. Apertura, lista de asistencia y declaraciéon de quérum legal;
Il. Cuando proceda, lectura y aprobacion del acta de la sesion anterior;

lll. Lectura y aprobacién del orden del dia;
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IV. Desahogo de los puntos a tratar;

V. Asuntos Generales, en su caso; y

VI. Clausura de la sesion.

CAPITULO Il
DE LA DIRECCION

Articulo 42.- El Director, ademds las facultades previstas en el articulo 23 de la Ley
que Crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal
de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Beriozdbal, contarad con las

siguientes facultades y obligaciones:

I. Representar al Instituto, ante cualquier autoridad Federal, Estatal o Municipal,
personas fisicas o juridico colectivas de derecho publico o privado, con todas las
facultades que comespondan a los apoderados generales para pleitos vy
cobranzas, actos de administracion y dominio en los términos que estipula el
Cadigo Civil del Estado de México; ademds de redlizar convenios y contratos; asi
como otorgar, sustituir o revocar poderes generales o especiales en nombre del
Instituto;

Il. Redlizar las acciones y tomar las medidas necesarias para el correcto

cumplimiento y ejecucién de los acuerdos tomados por la Junta Directiva;

lll. Redalizar actos de dominio sobre los bienes del Instituto, previa autorizacion de

la Junta Directiva;

IV. Suscribir, otorgar y endosar titulos de crédito y celebrar operaciones de crédito

en nombre del Instituto;
V. Nombrar y remover al personal del Instituto;

V1. Emitir los nombramientos del personal del Instituto;
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VIl. Elaborar conjuntamente con el Organo Intemo de Control, el inventario

general de los bienes muebles e inmuebles que se encuentfren en posesiéon o
propiedad del Instituto, haciendo que se inscriban en el libro especial, con
expresion de sus valores y de todas las caracteristicas de identificaciéon como el

uso y destino de los mismos;

VIIl. Regularizar la propiedad y posesion de los bienes muebles e inmuebles del

Instituto;

IX. Dirigir el funcionamiento del Instituto en todos sus aspectos, vigilando el

cumplimiento y ejecucion de sus objetivos y programas;

X. En coordinacion con la Subdireccién de Administracién y Finanzas del Instituto,

ejecutar y controlar el presupuesto autorizado, en los términos aprobados;

Xl. Cuidar que la aplicacién de los gastos se haya cumplido con los requisitos

legales conforme al presupuesto respectivo;

Xll. Certificar los documentos publicos o privados que se encuentren en poder el

Instituto y los que legalmente procedan;
Xlil. Dirigir los servicios que debe brindar el Instituto:

XIV. Proponer a la Junta Directiva el listado de servicios y sus tarifas inherentes a las

actividades del Instituto;

XV. Autorizar la aplicacién de descuentos y condonaciones en las tarifas de los
servicios que ofrece el Instituto, en beneficio de grupos o personas vulnerables o

cuando con ello se genere un beneficio directo a la poblacion;

XVI. Promover ante la Junta Directiva la contratacién de créditos necesarios para

el cumplimiento de los fines del Instituto;

XVIl. Ejercer los actos de autoridad fiscal que le correspondan, por si, mediante

delegacion expresa o por escrito;

XVIIl. Presentar ante la Junta Directiva el proyecto del Programa Operativo Anual

del Instituto;
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XIX. Presentar ante la Junta Directiva el proyecto anual del Presupuesto de

Ingresos y Egresos de cada ejercicio fiscal, a mds tardar en el mes de diciembre

de cada ano;

XX. Presentar ante la Junta Directiva el Presupuesto Definitivo de Ingresos y Egresos

de cada ejercicio fiscal, con antelacién al término de Ley;

XXIl. Supervisar y vigilar que el manejo, administracion, registro, control, uso,
mantenimiento y conservacién de los recursos que conforman el patrimonio del

Instituto, se realice conforme a las disposiciones legales aplicables;

XXll. Fomentar los relaciones de cooperacion entre la Junta Directiva vy
dependencias federales, estatales o de otros municipios, asi como instituciones no

gubernamentales;

XXI. Vigilar el adecuado impulso, organizacion, difusidn, ejecucién, imparticion,
metodologia y apoyo de las actividades deportivas y recreativas dentro del

Municipio;

XXIV. Proponer a la Junta Directiva, planes y programas para el desarollo

deportivo y de recreacion;

XXV. Promover y fomentar la participacion de la comunidad en los programas

deportivos del Municipio;

XXVI. Ser organo rector para la ejecucion de la politica de cultura fisica y deporte

del Municipio;

XXVIl. Proponer a la Junta Directiva, disposiciones de cardcter general que no

estén contempladas en este Reglamento;

XXVII. Presentar el informe de actualizacion frimestral del Registro Municipal ante

la Junta Directiva;

XXIX. Instrumentar lo necesario para la adecuacion y creacion de instalaciones

deportivas y recreativas;
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XXX. Habilitar al servidor puUblico adscrito al Instituto que esta determine, para

realizar nofificaciones de los actos del Instituto.
XXXI. Proponer la integracion del Consejo en término de ley, a la Junta Directiva;

XXXIl. Autorizar el préstamo de las instalaciones deportivas, a cargo del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Coacalco de Bemiozdbal, a la
ciudadania, organizaciones civiles, instituciones publicas o privadas, deportistas,

cuando el caso asi lo requiera; y

XXXIl. Las demds que le determinen el Presidente, la Junta Directiva o las

disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 43.- El Director del Instituto, responderd directamente del desempeno de

sus funciones, ante la Junta Directiva.
LIBRO CUARTO

DEL INSTITUTO

CAPITULO |

COMPETENCIA Y ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

Articulo 44.- Para el ejercicio de las atribuciones y responsabilidades del Institufo,
la Direccion se auxiliard de las siguientes Dependencias y sus respectivas Unidades

Administrativas:

|. Organo Interno de Conrol;

ll. Coordinacion Juridica;

lll. Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE);

IV. Subdireccion de Difusion y Operacion:
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a. Departamento de Deporte Competitivo;

b. Departamento de Cultura Fisica;

c. Departamento de Deporte Social;

V. Subdireccién de Administracion y Finanzas:

a. Gerencia de Administracién y Control Financiero;

b. Departamento de Contabilidad y Control Presupuestal;
c. Departamento de Instalaciones Deportivas y Recreativas;
VI. Administradores de Instalaciones;

VIl. Auxiliares Administrativos; y

VIII. Auxiliares Operativos.

El Institutfo contard con las demds unidades administrativas que le sean
autorizadas y se auxiliard de las Subdirecciones, Jefaturas de Departamento,
Gerencias, Coordinaciones, Administradores de Instalaciones; Auxiliares
Administrativos y Auxiliares Operativos necesarios para el cumplimiento de sus
atribuciones, de acuerdo con la normativa aplicable, estructura orgdanica vy

presupuesto autorizado.

Articulo 45.- La descripcidn de los objetivos y funciones especificas del personal de
las Dependencias y Unidades Administrativas, sea administrativo u operativo,
estardn contenidas en este Reglamento y dentro de los Manuales de

Organizacion y de Procedimientos correspondientes.

Articulo 46.- Al frente de cada Subdireccion, Gerencia, Coordinaciéon o
Departamento, habrd un fitular, quienes para el cumplimiento de sus afribuciones

se auxiliaran de los servidores publicos que las necesidades del servicio requieran,
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de acuerdo con la normatividad aplicable, estructura orgdnica y presupuesto

autorizados.

Articulo 47.- A las Subdirecciones, Gerencias, Coordinaciones y Jefaturas del
Instituto corresponde originalmente la representacion, tramite y resolucién de los
asuntos de su competencia y para la mejor distribucion y desarrollo del trabajo
podran conferir sus atribuciones delegables a servidores publicos subaltemos, sin
perjuicio de su ejercicio directo, siempre y cuando no contravenga las
disposiciones legales aplicables. Comresponde a los titulares de las Dependencias
integrar, revisar y validar los proyectos de los Manuales de Organizacién y de
Procedimientos, asi como de sus modificaciones respectivas referentes a las

unidades administrativas a su cargo.

Articulo 48.- Corresponde a los titulares de las diferentes Unidades Administrativas

del Instfituto, las siguientes atribuciones genéricas:

|. Planear, programar, presupuestar, organizar, ejecutar, controlar, evaluar y rendir
cuentas de las acciones encomendadas a la unidad administrativa a su cargo,

con base en los planes, programas y proyectos establecidos;

Il. Acordar con su jefe inmediato o con quien éste designe, el despacho de los

asuntos relevantes de su responsabilidad;

IIl. Formular, ejecutar e informar en el Gmbito de su competencia, los avances que

le correspondan respecto del Programa Operativo Anual y PbRM;

IV. Proponer a su superior, cuando sea el caso, la gestion de acuerdos ©

convenios que confribuyan al cumplimiento de sus objetivos;

V. Vigilar en el dmbito de su competencia el cumplimiento de las disposiciones
juridicas aplicables, asi como de los planes, programas y proyectos, y demas

disposiciones que emanen de la Junta Directiva;
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V1. Proponer a su superior el ingreso, licencia, promocién, cambio y remocién del

personal adscrito a la unidad administrativa a su cargo, de conformidad con las

disposiciones aplicables;

ViIl. Formular los estudios, andlisis y dictdmenes que sean encomendados por su

jefe inmediato;

VIIl. Redlizar los informes, reportes mensuales o periddicos solicitados por la
Presidencia, Direccién y/o las unidades administrativas encargadas del

seguimiento programatico, presupuestal o de control;

IX. Custodiar los archivos, expedientes y documentacién que se genere con

motivo del desarrollo de sus atribuciones:

X. Elaborar el proyecto de los Manuales de Organizacién y de Procedimientos
comrespondientes a la unidad administrativa a su cargo, y ejecutar los mismos una

vez aprobados por la Junta Directiva;

Xl. Delegar funciones al personal a su cargo, salvo aguellas que por normatividad

o demas disposiciones administrativas sean indelegables;

Xll. Formular y ejecutar las Cédulas de Trdmites y Servicios de la unidad
administrativa a su cargo;

Xlll. Promover la capacitacion y profesionalizacién del personal a su cargo:

XIV. Proponer a su superior modificaciones y/o actualizaciones sobre las tarifas por

la prestacion de servicios que ofrece la unidad administrativa a su cargo;

XV. Reportar pericdicamente a la Subdireccion de Administracion y Finanzas del
Instituto, cuando asi sea el caso, sobre los ingresos obtenidos por la prestacion de
servicios o venta de bienes diversos, correspondientes a la unidad administrativa a

sU cargo;

XVl. Informar permanentemente a su jefe inmediato sobre los resultados y el
desempeno de la unidad administrativa a su cargo, asi como de los asuntos de

importante resolucion o atencion;
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XVII. Informar a su superior, asi como a la Direccidn, sobre la gestién de cualquier

donacion en especie o financiera que realice o gestione en favor del Instituto;

XVIil. Participar en las juntas a las que sean convocados para definir los alcances y
las estrategias que se implementaran para alcanzor los objetivos y metas

establecidas por el Instituto;

XIX. Administrar y supervisar los recursos humanos, materiales, econémicos y de

equipamiento de la Unidad Administrativa a su cargo;

XX. Observar el debido uso de los bienes del Instituto que se encuentren bajo su

resguardo;
XXt. Comparecer ante la Junia Directiva cuando asi sean requeridos;

XXIl. Constituir y mantener actualizados y ordenados sus expedientes y archivos,

conforme a la normatividad aplicable;

XXlll. Proteger y resguardar la informaciéon clasificada como reservada y

confidencial;

XXIV. Transparentar sus acciones, asi como garantizar y respetar el derecho a la

informacién pUblica;

XXV. Documentar todo acto que derive del ejercicio de sus atribuciones vy
abstenerse de destruirlos u ocultaros, denfro de los que destacan los procesos

deliberativos y de decisidn definitiva;

XXVI. Preparar y enviar oportunamente la informacion que le requiera el Enlace
del Instituto con la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Municipal,
en materia de transparencia, acceso a la informacién y proteccién de datos

persondles, conforme a la normatividad aplicable;

XXVI. Organizar, coordinar y supervisar al personal a su cargo que participe en

jormadas, eventos o giras de trabajo del Instituto;

XXVIII. Atender las peticiones de particulares de manera pronta, expedita y eficaz,

a fin de dar una respuesta al asunto del que se trate;
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XXIX. Gestionar la realizaciéon de mejoras en las instalaciones y equipamiento de la

unidad administrativa a su cargo;

XXX. Dar aviso a la Subdireccién de Administracion y Finanzas, drea Juridica y al
Organo Interno de Control ante una eventual pérdida, robo o extravio de bienes

muebles y de recursos financieros del Instituto; y

XXXI. Las demds que establezca su jefe inmediato o que sefiale las disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 49.- Las diferentes Unidades Administrativas del Instituto establecidas en el
presente Reglamento que fienen el manejo directo de recursos financieros,
materiales y/o el pago de impuestos o derechos, son responsables de su buen uso
y administracién, conforme a los objetivos del Instituto y normatividad aplicable;
de no ser asi, asumird la responsabilidad legal que conlleva y se dard vista al

Organo Intermo de Control para su atencién comespondiente.

CAPITULO I
DEL ORGANOQO INTERNO DE CONTROL

Articulo 50.- Serd el Organo Intemo de Control del Municipio, el responsable de la
supervision y evaluacion de la operacién del Instituto, quien para llevar a cabo la
planeacion, programacion, organizacion y coordinacién del sistema de control
evaluacion del Instituto, asi como para realizar la fiscalizacion del ingreso vy
ejercicio del gasto publico y su congruencia con el presupuesto de egresos,
aplicara las normas y criterios en materia de control y evaluacion que le confiere
la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Meéxico y Municipios, y demdas disposiciones

aplicables.
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CAPITULO I

DEL COORDINADOR JURIDICO

Articulo 51.- Comresponde al Coordinador Juridico el despacho de los siguientes

asuntos:

I. Representar legalmente al Instituto con todas las facultades generales y
especiales de un apoderado general, conferidas por el Director, aun aquellas que

requieran poder o cldusula especial conforme a la ley;

Il. Elaborar las demandas, quejas o denuncias ante las distintas autoridades
judiciales o administrativas de las tres esferas de gobierno y resolver las
interpuestas en contra del Instituto; asi como apoyar en los procedimientos legales
internos del Instituto, de acuerdo con la Ley que Crea el Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de

Coacalco de Beriozabal, este Reglamento y las demas leyes aplicables;

Ill. Con acuerdo del Director, planear, organizar, dirigir y supervisar los trabgjos
tendientes a adecuar el funcionamiento del Instituto con las disposiciones que

constituyen el marco juridico;

IV. Compilar y mantener actualizadas las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos,
jurisprudencias y demds disposiciones relacionadas con las atribuciones del

Instituto, facilitando su consulta a los funcionarios y empleados que lo soliciten;

V. Realizar estudios e investigaciones en materia juridica conjuntamente con las
necesidades de las distintas dreas del Instituto, para efectos de que la Direccion
se encuenfre en agptitud de promover ante los érganos competentes las
modificaciones a las disposiciones legales o reglamentarias que se requieran para

la mejor prestacion de servicios;

V1. Elaborar y en su caso, revisar y corregir los convenios y confratos en los que el

Instituto sea parte, previamente a su celebracion;
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VIl. Asesorar juridicamente al Instituto en el cumplimiento de sus atribuciones y

obligaciones, a fin de que observe el marco juridico gue rige su actuacion; asi

como en aquellos asuntos que le encomiende la Direccidn;

VIl Informar y acordar con la Direccion el despacho de los asuntos de su

competencia;

IX. Partficipar en el ambito de su competencia en comisiones, juntas, consejos y

comités;

X. Revisar y validar los proyectos de reglamentos, acuerdos, confratos, convenios
y cualquier acto juridico relacionado con el ejercicio y actividades que se

desarrollan en el Instituto;

XI. Verificar que los actos juridicos en los que sea parte el Instituto, se ajusten al
estricto cumplimiento de los principios, reglas y normas juridicas que los regulen

para acatar el principio de legalidad;
Xll. Dar cuenta a la Direccién de los asuntos de importancia y de su competencia;

XIll. Supervisar la presentacion y el seguimiento de las denuncios y querellas

inherentes a problemdticas que se generen en el Instituto;

XIV. Asesorar al Director y a los fitulares de las dependencias y unidades
administrativas en el cumplimiento de las resoluciones dictadas por los fribunales
judiciales o administrativos, asi como nofificar el cumplimiento de la Autoridad

que la emite en los términos de la ley;

XV. Notificar sus propios actos y resoluciones, asi como los que para tal efecto le
sean remitidos por los Organos de Gobierno y las Unidades Administrativas del
Instituto, o bien habilitar para tal efecto a los servidores puUblicos adscritos al

Instituto;

XVI. Participar en las labores de capacitacion del Instituto en los que se le

requierq; y
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XVIl. Las demds que establezca la Junta Directivas, la Direccién en el dmbito de

sus atribuciones, o que senale la normatividad aplicable.

Articulo 52 .- El Coordinador Juridico, responderd directamente del desempefo de

sus funciones ante el Director.
CAPITULO IV

DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION (UIPPE)

Articulo 53.- Corresponde al titular de la UIPPE, de manera enunciativa, mds no
limitativa, el despacho de los siguientes asuntos:

|. Participar en la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal, en los programas
sectoriales, regionales y especiales y verificar su congruencia con el Programa

Operativo;

Il. Elaborar en conjunto con la Subdireccion de Operacion Difusion, el proyecto de
Programa Operativo Anual a efecto de establecer una amplia difusion del
deporte y la recreaciéon, encaminada a mejorar los niveles de salud de la

poblacién del Municipio y presentarlo ante el Director;

lll. Baborar los proyectos de manuales de organizaciéon y procedimientos del

Instituto y presentaros al Director;

IV. Coordinar la infegraciéon y en su caso, actualizacién o reconduccion de los

programas gue integren el Presupuesto Anual del Instituto;

V. Redlizar las acciones para la recopilacion, integraciéon, andlisis y generacion de
la informacion programatica presupuesta, y de avance de metas de los
programas, en materia de deporte, recreacion y cultura fisica del Instituto y
proporcionarla a la Subdireccién de Administracion y Finanzas, conforme lo

establece la normatividad vigente;
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VI. Actualizar y modificar, en los periodos establecidos, el avance de las cifras de

los indicadores y reportar en los informes mensual y frimestral, el avance

programatico - presupuestal de los programas;

VIil. Las demds que establezca la Junta Directivas, la Direccion en el dmbito de sus

atribuciones, o que sefiale la normatividad aplicable.

Articulo 54.- Comesponde al titular de la UIPPE, como responsable del patrimonio

del Instituto, las siguientes atribuciones:

I. Uevar un control y administraciéon adecuada del inventario general de los bienes

muebles e inmuebles pertenecientes al Instituto;

li. Planear, organizar y ejecutar los levantamientos fisicos de los inventarios de
bienes muebles e inmuebles de Instituto, para la validacion del fitular de la
Subdirecciéon de Administracién y Finanzas, y en su caso, posterior ejecucion en

apegdo a la normatividad aplicable;

lIl. Integrar y actualizar permanentemente el inventario de bienes muebles e

inmuebles propiedad del Instituto;

IV. Llevar a cabo los trdmites administrativos internos necesarios, que tengan por
objeto la regularizacion de bienes del Instituto, en coordinaciéon con la Gerencia

de Administracion y Control Financiero, y en apego a la normatividad aplicable;

V. Dar cumplimento a los lineamientos establecidos conducentes a la baja de los

bienes propiedad del Instituto;

Vl. Presentar ante el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles los movimientos
propuestos derivados de los levantamientos fisicos v de la conciliacion de los

bienes;

VIl. Fijar las politicas y medidas de control interno que se deban cumplir en el

manejo de los bienes muebles;
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Vil Conciliar semestralmente el inventario de bienes muebles con los registros

confables que emite el Departamento de Control Financiero, Administrativo y
Contable;

IX. Expedir la constancia de no adeudo patrimonial y documental cuando un

servidor publico se retire de su cargo o comisidn, y cuando asi lo solicite;

X. Coordinar y supervisar la adecuada administracion del archivo en

concentracién del Instituto;

Xl. Aplicar las politicas y lineamientos necesarios para el resguardo del archivo en

concentraciéon de acuerdo a la normatividad aplicable;

Xll. Mantener actualizada la informacion de bienes para el proceso de enfrega

recepcion de todas las unidades administrativas;

Xlll. Gestionar los tramites necesarios para la regularizacion de la propiedad de los

bienes inmuebles, en el dmbito de su competencia; y

XIV. Las demads que establezca la Junta Directivas, la Direccién en el dmbito de

sus atfribuciones, o que sefale la normatividad aplicable.

Arficulo 55.- Bl fitular de la UIPPE responderd directamente del desempefio de sus

funciones, ante el Director.

CAPITULO V
SUBDIRECCION DE DIFUSION Y OPERACION

Articulo 56.- Corresponde dl titular de la Subdireccidon de Difusion y Operacion el

despacho de los siguientes asuntos:

I. Suplir las faltas temporales del Director del Institufo, debiendo atender todos los
asuntos de su competencia, informdandoselos a su superior una vez

reincorpordndose a sus labores;
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Il. Garantizar el dptimo funcionamiento del drea a su cargo, de tal manera que

permita el desarrollo 6ptimo de las funciones de la Subdireccion;

Ill. Elaborar el proyecto de Programa Operativo Anual y sometero a

consideracion del Director;

IV. Registrar y controlar documentos relativos al drea a su cargo, dando el
seguimiento comespondiente para mantener en orden el archivo y facilitar su

busqueda posterior;

V. Colaborar con las diferentes dreas del Instituto en actividades auxiliares, que

permitan la correcta aplicacion de sus funciones;
V1. Haborar los cronogramas de las diferentes actividades deportivas del Instituto;
Vil. Informar la evaluacién de méritos deportivos obtenidos por aspirantes;

VIll. Organizar y coordinar el apoyo logistico necesario para los eventos del

Instituto;

IX. Organizar y coordinar el Premio Municipal del Deporte de Coacalco de

Bemiozdbal.
X. Elaborar informes periddicos de las actividades realizadas;

Xl. Remitir informes a la Direccion sobre la viabilidad de los programas y proyectos
de cultura fisica y deporte que se sometan a su consideracion y gue se pretendan

llevar a cabo en el Municipio;

Xll. Coordinar, dirigir y apoyar la ejecucion de los programas de cultura fisica y

deporte que lleve a cabo el Instituto;
Xlll. Crear, llevar y mantener actualizado el Registro Municipal del Deporte;

XIV. Promover la participacién de los sectores publico, educativo, social y privado
en la formulacion y propuesta de programas especificos para el desarmollo de

actividades de cultura fisica y deporte;
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XV. Promover el establecimiento y la operacion eficiente de instalaciones

deportivas y centros de formacion para la cultura fisica y deporte en el Municipio;

XVL. Mantener una comunicacién constante con el personal subalterno,
operativo, administrativo y de mantenimiento con el objetivo de programar las
acciones para el cumplimiento dptimo de los servicios que brinda el Instituto, asi
como el mantenimiento y conservaciéon de las instalaciones deportivas que con

las gue cuenta el Instituto;

XVII. Promover y coordinar la realizacién de eventos y competencias deportivas,
involucrando la participacion de autoridades y asociaciones vinculadas con la

materia;
XVIIl. Elaborar y preservar las memorias técnicas y fotograficas del Instituto;

XIX. Proponer al Director programas de fomento al deporte y activacién fisica

involucrando la participacion de los sectores publico y privado.
XX. Apoyar, promover y difundir eventos deportivos y recreativos en el Municipio;
XXI. Coordinar el Sistema de Cultura Fisica y Deporte;

XXIl. Vigilar el estricio cumplimiento de este Reglamento y normatividades que lo
rigen, a fin de lograr la optimizacion de los recursos financieros, materiales y

humanos a su cargo;

XXill. Haborar el anteproyecto del presupuesto de ingresos y egresos de la
Subdireccién a su cargo, con apoyo de la Subdireccion de Administracion y

Finanzas, y ponerlo a consideracion de la Direccidn;
XXIV. Administrar los recursos humanos y materiales a su cargo;
XXV. Gestionar financiamientos para la promocion del deporte y la cultura fisica; vy

XXVI. Las demas que le confiera la Junta Directiva, el Presidente, la

Direccion o las disposiciones juridicas aplicables.

a. Departamento de Deporte Competitivo;
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b. Departamento de Cultura Fisica;

c. Departamento de Deporte Social.

Articulo 57.- El fitular de la Subdireccién de Difusion y Operacion, responderd

directamente del desempeno de sus funciones, ante el Director.

Articulo 58.- Para el eficaz despacho de sus atribuciones, la Subdirecciéon de

Difusion y Operacion contard con las siguientes unidades administrativas:

SECCION 1
DEPARTAMENTO DE DEPORTE COMPETITIVO

Articulo 59.- Corresponde al titular del Departamento de Deporte Competitivo el

- despacho de los siguientes asuntos:

|. Garantizar el optimo funcionamiento del drea su cargo, de tal manera que

permita el desamollo optimo de las funciones de la Direccidn;

Il. Registrar y controlar documentos relativos al drea a su cargo, dando el
seguimiento correspondiente para mantener en orden el archivo y facilitar su

bUsqueda posterior;

. Apoyar a la Subdirecciéon de Difusion y Operacion en la elaboracion del

proyecto de Programa Operativo Anual y someterlo a consideracién del Director;

V. Colaborar con las diferentes areas del Instituto en actividades auxiliares, que

permitan la correcta aplicacién de sus funciones;
V. Coadyuvar con el logro de los planes, programas y proyectos autorizados;

VI. Impulsar la formacion y capacitacion de deportistas y personal especializado,

a fin de fortalecer el deporte amateur y de alto rendimiento.
2022-2024

foéiefwo e eyﬁﬁfe/tféﬁ V4 reseelliactos gree m reotcre

Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal
Coacalco de Berriozabal, Estado de México, C.P. 55700. www.coacalco.gob.mx




8o OACALTO

ESTADO DE MEXICO TR PR

“2022. Ario del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”
VIl. Programar y ejecutar cursos deportivos de mejoramiento técnico para

deportistas;

VIll. Colaborar con las diferentes dreas del Organismo en actividades auxiliares,

que permiten la correcta aplicacion de sus funciones:
IX. Coadyuvar con el logro de los planes, programas y proyectos autorizados:

X. Promover la creacién y operacion de mecanismos para incrementar los

ingresos del Instituto;
Xl. Apoyar en el desarrollo y logistica de los eventos y actividades del Instituto;

Xll. Uevar el control y seguimiento de los programas de preparacion vy
participacion de deportistas destacados del Municipio registrado  en
competencias municipales, estatales, nacionales e internacionales, asi como el

desarrollo individual de los preseleccionados y seleccionados municipales;
XllIl. Implementar el premio Municipal del Deporte;
XIV. Implementar ligas y torneos Municipales; y

XV. Las demads que le confiera la Junta Directiva, el Presidente, la Direccion o las

disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 60.- El tfitular del Departamento de Deporte Competitivo, respondera
directamente del desempefio de sus funciones, ante el Subdirector de Difusién y

Operacion; y ante el Director del Instituto.

SECCION 2
DEPARTAMENTO DE CULTURA FISICA

Articulo 61.- Corresponde al fitular del Departamento de Cultura Fisica el

despacho de los siguientes asuntos:
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|. Garantizar el éptimo funcionamiento del drea a su cargo, de tal manera que

permita el desarrollo éptimo de las funciones de la Subdireccion;

Il. Apoyar a la Subdireccién de Promociéon y Difusion en la elaboracion del

proyecto de Programa Operativo Anual y someterlo a consideracidn del Director;

lll. Registrar y confrolar documentos relativos al drea a su cargo, dando el
seguimiento correspondiente para mantener en orden el archivo y facilitar su

busqueda posterior;

IV. Colaborar con las diferentes dreas del Instituto en actividades auxiliares, que

permitan la correcta aplicacion de sus funciones;

V. Coordinar platicas y cursos de induccion a la cultura fisica y deporte, para los
estudiantes, con base en diagndsticos previos en la comunidad estudiantil del

Municipio;

Vi. En coordinacion con la Subdireccion de Operacion y Difusion, elaborar los

cronogramas de las diferentes actividades deportivas del Instituto;
VII. Organizar y supervisar cursos y/o talleres en el drea deportiva;
VIil. Implementar activaciones Fisicas en Escuelas y Comunidades;

IX. En coordinacion con la Subdireccién de Operaciéon y Difusion, organizar y

coordinar el apoyo logistico necesario para los eventos del Instituto;
X. Elaborar informes periédicos de las actividades realizadas;

Xl. Remitir informes a la Direccidon y Subdireccion de Operacion y Difusion, sobre la
viabilidad de los programas y proyectos de cultura fisica y deporte que se

sometan a su consideracion y que se pretendan llevar a cabo en el Municipio;
Xll. Elaborar los programas de cultura fisica y deporte que lleve a cabo el Instituto;

XIll. En coordinacion con la Subdireccion de Operacion y Difusion, promover la

participacién de los sectores puUblico, educativo, social y privado en la
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formulaciéon y propuesta de programas especificos para el desamollo de

actividades de cultura fisica y deporte;

XIV. En coordinacién con la Subdirecciéon de Operacién y Difusion, promover el
establecimiento y la operacidn eficiente de instalaciones deportivas y centros de

formacién para la cultura fisica y deporte en el Municipio;
XV. Coordinar los cursos deportivos de mejoramiento técnico para deportistas;

XVI. Mantener una comunicacién constante con el personal subaltero operativo,
administrativo y de mantenimiento con el objetivo de programar eventos y
competencias deportivas, involucrando la participacién de autoridades vy

asociaciones vinculadas con la materia:

XVIl. Elaborar y preservar las memorias técnicas y fotogrdficas de las actividades

deportivas impartidas por el Instituto;

XViil. Proponer al Director y Subdirector de Operacién y Difusién, programas de
fomento al deporte involucrando la participacién de los sectores publico vy

privado.

XIX. En coordinacion con la Subdireccion de Operacién y Difusién, apoyar
técnicamente a las Instituciones, organizaciones y equipos que lo soliciten, en la
planeacion, organizacién y desarollo de actividades deportivas en sus diversas

disciplinas;

XX. Vigilar el estricto cumplimiento de este Reglamento y normatividades que lo
rigen, a fin de lograr la optimizacién de los recursos financieros, materiales vy

humanos a su cargo;

XXI. Elaborar el anteproyecto del presupuesto de ingresos y egresos con apoyo de
la Subdireccion de Administracion y Finanzas del Instituto, v ponero a

consideracion de la Direccién;
XXII. Administrar los recursos humanos y materiales a su cargo;

XXIll. Gestionar financiamientos para la promocion del deporte y la cultura fisica: y
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XXIV. Las demds que le confiera la Junta Directiva, el Presidente, la Direccion o las

disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 62.- El fitular del Departamento de Cultura Fisica, respondera
directamente del desempefio de sus funciones, ante el Subdirector de Operacion

y Difusion; y ante el Director del Instituto.

SECCION 3
DEPARTAMENTO DE DEPORTE SOCIAL

Articulo 63.- Corresponde al titular del Departamento de Deporte Social el

despacho de los siguientes asuntos:

|. Garantizar el éptimo funcionamientc del drea su cargo, de tal manera que

permita el desamollo éptimo de las funciones de la Direccion;

Il. Registrar y controlar documentos relativos al drea a su cargo, dando el
seguimiento correspondiente para mantener en orden el archivo y facilitar su

busqueda posterior;

lil. Apoyar a la Subdireccion de Difusion y Operacion en la elaboracion del

proyecto de Programa Operativo Anual y someterlo a consideracion del Director;

IV. Colaborar con las diferentes areas del Instituto en actividades auxiliares, que

permitan la correcta aplicacion de sus funciones;
V. Coadyuvar con el logro de los planes, programas y proyectos autorizados;

VI. Llevar a cabo en todo el territorio municipal el programa municipal de
activacién fisica, como medio para mejorar la salud fisica y mental de la

poblacion;

VIl. Promover y crear las escuelas de iniciacion y formacién deportiva para

incentivar la cultura fisica y deporte;
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VIil. Planear, promover, difundir y realizar activaciones fisicas y recreativas;

IX. Fomentar y estimular la practica y ensehanza del deporte, la cultura fisica y el
desarrollo integral de la juventud, personas con discapacidad, adultos y personas

de la tercera edad.

X. Coordinar sus acciones con los sectores publico, social, educativo y privado en

la ejecucion de programas de activaciones fisicas y de recreacion;

Xl. Colaborar con las diferentes dreas del Organismo en actividades auxiliares,

que permiten la correcta aplicacion de sus funciones;
Xll. Coadyuvar con el logro de los planes, programas y proyectos autorizados:

Xlll. Programar, coordinar y ejecutar eventos recreativos que fomenten la

intfegracién familiar;

XIV. Promover la creacion y operacion de mecanismos para incrementar los

ingresos del Instituto;
XV. Apoyar en el desarrollo y logistica de los eventos y actividades del Instituto; y

XVI. Las demas que le confiera la Junta Directiva, el Presidente, la Direccion o las

disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 44.- El ftitular del Departamentco de Deporte Social, responderda
directamente del desempeno de sus funciones, ante el Subdirector de Operacion

y Difusion; y ante el Director del Instituto.

CAPITULO VI
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Articulo 65.- Cormresponde al Subdirector de Administracidn y Finanzas las siguientes

atribuciones y funciones:

2022-2024
/oﬁ'e/wo e exprerdencia y resveléacos grese se reoteire
Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal
Coacalco de Berriozabal, Estado de México, C.P. 55700. www.coacalco.gob.mx




8

ESTADO DE MEXICO

“2022. Ano del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”
I. Dirigir, coordinar, administrar y supervisar los recursos humanos, materiales,

economicos y de equipamiento de las diferentes dependencias y unidades

administrativas del Instituto;

ll. Coordinar en conjunto con la UIPPE el proceso de formulacion del PbRM de las

unidades administrativas que comprenden el Instituto;

IIl. Proponer a la Direccion las politicas y estrategias para incrementar los ingresos
propios del Instituto;

IV. Dirigir y controlar la politica de ingresos y egresos del Instituto con eficiencia y

fransparencia;

V. Recibir, andlizar y oforgar visto bueno, en su caso, en conjunto con las dreas a
su cargo, la factibilidad y viabilidad de las propuestas realizadas por parte de las
Subdirecciones y Departamentos del Instituto, sobre modificaciones y/o ajustes a

las tarifas por la prestacion de los servicios que ofrece el Instituto;

VI. Establecer los mecanismos y procedimientos de control necesarios para
realizar el ejercicio del gasto, considerando estudios, andlisis y disponibilidad

financiera;

VIl. Informar periodicamente a la Direccién, sobre el estado que guardan las

finanzas publicas del Instituto;

Vill. Administrar la disponibilidad de recursos financieros con que cuenta el

Instituto, para dar cumplimiento a los objetivos y compromisos adquiridos;

IX. Proponer a la Direccién el proyecto y modificaciones al presupuesto de

egresos del Instituto;

X. Garantizar que los procesos de contratacion gubernamentales del Instituto, se
determinen con base a una planeacion racional de las necesidades y recursos

del Instituto, en apego a la normatividad aplicable;

Xl. Autorizar y firmar en conjunto con la Direccion, las credenciales del personal

del Instituto;
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Xll. Aprobar las formas valoradas relativas al control interno;

Xlll. Proponer a la Junta Directiva por conducto de la Direccién, la cancelacion

de cuentas incobrables;

XIV. Vigilar los registros contables y el control presupuestal en materia de

patrimonio, finanzas, recursos humanos y materiales del Instituto;
XV. Vigilar, calcular y dar cumplimiento a las obligaciones fiscales del Instituto;

XVI. Dirigir la integracion y entrega de la cuenta publica e informes con la

periodicidad establecida por el OSFEM;

XVIl. Firmar los fitulos de crédito en forma mancomunada con la Direcciéon

cuando se trate de recursos del Instituto;

XVIII. Autorizar y ejecutar las transferencias electrénicas de fondos, de las cuales
se dard cuenta mediante los informes de estados financieros enfregados de

manera mensual;

XIX. Supervisar el adecuado control y custodia de las garantias otorgadas por los

proveedores del Instituto;

XX. Dictar las medidas de asignacién, uso, cuidado, control y resguardo de las

unidades vehiculares del Instituto;
XXI. Autorizar los recibos deducibles de impuestos por concepto de donativos
XXIl. Vigilar el correcto ingreso y administraciéon de los recursos del Instituto;

XXIll. Coadyuvar en la regularizacion de la posesion y propiedad de los bienes

inmuebles del Instituto en coordinacion con las autoridades comrespondientes;

XXIV. Coordinar con las diferentes dependencias y unidades administrativas, la

formulacioén y elaboracion del proyecto de presupuesto y sus modificaciones;

XXV. Recaudar y Administrar los ingresos que derivan de convenios, acuerdos o

declaratorias;
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XXVI. Proponer a la Junta Directiva la cancelacion de cuentas incobrables; y

XXVII. Las demas que establezca la Junta Directivas, la Direccion en el dmbito de

sus atfribuciones, o que sehale la normatividad aplicable.

Articulo 6é6.- El titular de la Subdireccion de Administracion y Finanzas, respondera

directamente del desempeno de sus funciones, ante el Director.

Articulo 47.- Para el eficaz despacho de sus atribuciones, la Subdireccion de

Administracion y Finanzas contard con las siguientes unidades administrativas:
Gerencia de Administracion y Control Financiero;
a. Departamento de Contabilidad y Control Presupuestal;

b. Departamento de Instalaciones Deportivas y Recreativas;

SECCION 1
DE LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y CONTROL FINANCIERO

Articulo 68.- Corresponde al Titular de la Gerencia de Administracion y Confrol

Financiero, el despacho de los siguientes asuntos:

. Verificar que las facturas de los proveedores estén correctas, que cumplan con

los requisitos fiscales establecidos y registrarlos para su pago:

Il. Coordinar y ejecutar las acciones necesarias para la administracion de los

procedimientos de contratacion publica corespondiente;
IIl. Redlizar el pago de las facturas a los proveedores del Instituto:

IV. Gestionar los subsidios que correspondan;
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V. Aplicar al personal las deducciones econdmicas que correspondan conforme

a las disposiciones legales aplicables, asi como registrar y tramitar

administrativamente Ias mismas;

VI. Planear, organizar y coordinar la ejecucion de las politicas para la

administracién del personal y supervisar su adecuada aplicacion;

VIl. Proponer a su Subdireccion el proyecto o modificaciones al tabulador de
sueldos del Instituto;

VIIl. Aplicar el tabulador de sueldos conforme a la normatividad aplicable;

IX. Disenar, confrolar y ejecutar los mecanismos y trdmites necesarios para el
reclutamiento, seleccién, contratacion y baja administrativa de personal del

Instituto, conforme a la normatividad aplicable;

X. Dar aviso a su Subdireccion y a la Direccién de dltas, bajas o cambios de
adscripcion de los servidores publicos, previa solicitud o acuerdo con la unidad

administrativa respectiva y autorizacion de la Direccion;

Xl. Programar, ejecutar y controlar el oportuno procesamiento y emision de la

némina quincenal;

Xll. Planear, gestionar y ejecutar convenios con instituciones educativas, para

reclutar a prestadores de servicio social, conforme las necesidades del Instituto;

XIii. Realizar cuando sea el caso, el cdlculo de las liquidaciones, indemnizaciones
y/o finiquitos por baja laboral, y consultarlo y ejecutarlo a través del area Juridica

con visto bueno de su Subdireccién y la Direccion;

XIV. Fomentar en coordinacion con otras unidades administrativas o instituciones,
actividades de recreacion o integracion familiar para servidores publicos del

Instituto;

XV. Informar a su Subdireccién el monto para el pago de ndmina, prima
vacacional, aguinaldo v otros, de los servidores publicos del Instituto para su

debida autorizacion;
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XVI. Redlizar la dispersion del pago de némina, prima vacacional, aguinaldo u

ofros a los servidores publicos del Instituto, asi como llevar a cabo la gestion de la

entrega de los recibos de némina comrespondientes;

XVIl. Supervisar y controlar la asistencia del personal, y en caso de detectar
omisiones o incumplimiento de las mismas, coordinar con el personal a su cargo

las deducciones comrespondientes;
XVHl. Baborar las constancias laborales, cuando asi se solicite por los interesados;

XIX. Planear y ejecutar de acuerdo con las necesidades del Instituto, el sistema de

capacitacion, profesionalizacién y desarrollo del personal;

XX. Asesorar a los servidores publicos para el frdmite de su manifestacion de

bienes por alta, baja y anuadlidad;

XXl. Coadyuvar para que los servidores publicos entreguen y/o actudlicen la

documentacion personal para la conformacion de su expediente laboral;

XXIl. Elaborar el presupuesto correspondiente al capitulo de servicios personales y

de su correlacién con las obligaciones fiscales corespondientes del Instituto; y

XXill. Las demds que establezca la Junta Directiva, la Direccién en el ambito de

sus atribuciones, o que sefadle la normatividad aplicable.

Articulo 69.- El Titular de la Gerencia de Administracion y Control Presupuestal,
responderd directamente del desempeno de sus funciones, ante el Subdirector

de Administracién y Finanzas y ante el Director del Instituto.

SECCION 2
DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y CONTROL PRESUPUESTAL

Articulo 70.- Corresponde al fitular del Departamento de Contabilidad y Control

Presupuestal, el despacho de los siguientes asuntos:
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I. Llevar los registros contables, financieros y adminisirativos de los ingresos, egresos

e inventarios del Instituto;
Il. Mantener actudlizado el catdlogo de cuentas;

. Controlar a través de los registros contables los ingresos, egresos, fondos y

valores propiedad del Instituto;

IV. Proporcionar la informacién financiera que le sea solicitada en forma veraz y

oportuna;
V. Mantener actualizados y ordenados los archivos contables;

VI. Uevar a cabo la elaboracion y registro de los cheques autorizados por la

Direccion y Subdireccidon de Administracion y Finanzas;
VIl. Redlizar el tramite para los recibos deducibles de impuestos;
VIIl. Recibir los ingresos que se recauden por |os servicios que presta el Instituto;

IX. Integrar y presentar el catdlogo de descripcion de puestos del Instituto, para su
validacién con cada una de las dreas que integran la administracion publica del

Instituto, y posterior a ello, vigilar su aplicacion;
X. Llevar el Registro y Control Presupuestal del Instituto;
Xl. Integrar el Proyecto de presupuesto de ingresos y egresos del Instituto;

Xll. Proponer las adecuaciones o modificaciones al presupuesto de ingresos vy

egresos del Instituto;
XL Emitir las suficiencias presupuestales que correspondan;

XIV. Integrar la cuenta publica e informes con la periodicidad establecida por el

Organo Superior de Fiscdlizacién del Estado de México (OSFEM);

XV. Inftegrar informaciéon para contestar oporfunamente los pliegos de
observaciones y responsabilidad que haga el érgano Superior de Fiscalizacién del
Estado de México (OSFEM); y
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XVI. Las demds que establezca la Junta Directiva, la Direccién en el dmbito de sus

atribuciones, o que sefale la normatividad aplicable.

Articulo 71.- El titular del Departamento de Contabilidad y Confrol Presupuestal,
responderd directamente del desempeno de sus funciones, ante el Subdirector

de Administracion y Finanzas y ante el Director del Instituto,

SECCION 3
DEPARTAMENTO DE INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS

Articulo 72.- Comresponde dl titular del Departamento de Instalaciones Deportivas

y Recreativas, el despacho de los siguientes asuntos:

I. Garantizar el éptimo funcionamiento del drea su cargo, de tal manera que

permita el desarrolio optimo de las funciones de la Subdirecciéon que pertenece;

Il. Registrar y controlar documentos relativos al drea a su cargo, dando el
seguimiento cormrespondienfe para mantener en orden el archivo y facilitar su

buUsqueda posterior;

. Apoyar a la Subdireccion de Administracion y Finanzas en la elaboracion del

proyecto de Programa Operativo Anual y someterlo a consideracion del Director;

IV. Uevar a cabo el control de apertura y cierre de la instalacién deportiva a su

cargo, en |os horarios establecidos por el Instituto.

V. Implementar acciones para el confrol y vigilancia de los usuarios de las

instalaciones deportivas.

VI. Verificar que los usuarios de las instalaciones deportivas hayan realizado su

pago por concepto de uso y aprovechamiento de instalacion deportiva.
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Vil. Programar, coordinar y realizar el servicio de mantenimiento correctivo y

preventivo a bienes muebles e inmuebles del Instituto, con ayuda de su personal

subalterno;

Vill. En coordinacion con la Subdireccion de Administracion y Finanzas, elaborar
los cronogramas de las diferentes actividades de conservacién, mantenimiento,
mejoramiento y administracion de las instalaciones que le sean destinadas al

Instituto por el Municipio;

IX. Colaborar con las diferentes dreas del Instituto en actividades auxiliares, que

permitan la correcta aplicacion de sus funciones;
X. Coadyuvar con el logro de los planes, programas y proyectos autorizados;

XI. Reportar cualguier desperfecto que observe en las instalaciones al realizar sus

actividades;
Xll. Apoyar en el desarrollo vy logistica de los eventos y actividades del Instituto;

Xlll. Proponer la creacion de espacios deportivos recreacionales en las colonias

populares del Municipio; y

XIV. Las demads que le confiera la Junta Directiva, el Presidente, la Direccion o las

disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 73.- H fitular del Departamento de Instalaciones Deportivas y Recreativas,
responderd directamente del desemperfio de sus funciones, ante el Subdirector

de Administracion y Finanzas y ante el Director del Instituto.

CAPITULO VI
DE LOS ADMINISTRADORES DE INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS

Articulo 74.- Comresponde a los Administradores de Instalaciones Deportivas y

Recreativas, el despacho de los siguientes asuntos:
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|. Garantizar el éptimo funcionamiento del drea su cargo, de tal manera que

permita el desarrollo optimo de las funciones de la Jefatura de Instalaciones

Deportivas y Recreativas a la que pertenece;

Il. Registrar y controlar documentos relativos al drea a su cargo, dando el
seguimiento correspondiente para mantener en orden el archivo y facilitar su

buUsqueda posterior;

lll. Uevar acabo la agpertura y cierre de la instalacién deportiva a su cargo, en |os

horarios establecidos por el Instfituto.

IV. Ejecutar acciones para el control y vigilancia de los usuarios de las

instalaciones deportivas.

V. Gestionar el pago por la enfrada o uso de las instalaciones deportivas a cargo
del Instituto y en su caso, entregar dichos ingresos de manera diaria, mediante el
procedimiento que pard tal efecto determine la Subdireccion de Administracion y
Finanzas del Instituto, para que sea depositado en la cuenta bancaria

correspondiente;

VI. Programar, coordinar y redlizar el servicio de mantenimiento comectivo vy
preventivo al Deporfivo asignado, en coordinacion con el Deparfamento de

Instalaciones Deportivas y Recreativas y ayuda de su personal subaltemo;

VII. Solicitar a los usuarios de las Instalaciones su credencial de usuario, expedida

por el Instituto.

VIIl. En coordinacion con la Jefatura de Instalaciones Deportivas y Recreativas,
elaborar los cronogramas de las diferentes actividades de conservacién,
mantenimiento, mejoramiento y administraciéon de las instalaciones que le sean

asignadas;

IX. Colaborar con las diferentes dreas del Instituto en actividades auxiliares, que

permitan la correcta aplicacion de sus funciones;

X. Coadyuvar con el logro de los planes, programas y proyectos autorizados;
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Xl. Reportar cualquier desperfecto que observe en las instalaciones al realizar sus

acftividades;
Xll. Apoyar en el desarrollo y logistica de los eventos y actividades del Instituto; y

Xlll. Las demds gque le confiera la Junta Directiva, el Presidente, la Direccidén o las

disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 75.- Los Administradores de Instalaciones Deportivas y Recreativas,
responderdn directamente del desempefio de sus funciones, ante el fitular de la

Jefatura de Instalaciones Deportivas y Recreativas y ante el Director del Instituto.

CAPITULO VI
DE LOS AUXILUARES ADMINISTRATIVOS

Articulo 76.- Corresponde a los auxiliares administrativos el despacho de los

siguientes asuntos:

I. Organizar los compromisos oficiales, audiencias, acuerdos, visitas, giras,
entrevistas y demds eventos en los que deba participar el Director o fitular de

drea a que se encuentre adscrito;

Il. Presentar a su jefe inmediato todos los documentos oficiales emanados del
Instituto o de cualquiera de su personal que requieran validarse con su firma vy

turnarlos a la Dependencias o Unidades Administrativas, segun corresponda;

ll. Recabar la firma de su jefe inmediafo, de todos los documentos oficiales
relacionados con sus funciones y atribuciones, asi como turnarlos a las Unidades

Administrativas que correspondan;

IV. Solicitar a las Dependencias, Enfidades, Deparfamentos o Unidades

Administrativas comrespondientes, la informacién que requiera su Jefe Inmediato;
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V. Confrolar y distribuir la correspondencia oficial interna y externa del drea a que

estén adscritos, dando un informe diario a su jefe inmediato para acordar su

framite;

VI. Dar seguimiento o tramite a las instrucciones de su jefe inmediato de manera
oportuna, haciendo en su caso del conocimiento a las unidades administrativas

implicadas;

Vil. Coordinarse con los titulares de las unidades administrativas para la atencién
de los asuntos encomendados a su jefe inmediato, disponiendo de lo necesario

para su solucion o atencion;

VIll. Mantener actualizado el archivo interno del area a que se encuenfra

adscrito;
IX. Redlizar todas las demds funciones que le indique su jefe inmediato;

X. Elaborar y mantener actualizado el registro de los visitantes del drea a que se

encuentre adscrito;

XI. Transmitir |las instrucciones del Director, de ser el caso, a los tfitulares de las

Dependencias o Unidades Administrativas del Instituto;
Xll. Apoyar en el desarrollo y logistica de los eventos y actividades del Instituto; y

Xlll. Los demds que le sefalen las leyes, decretos, acuerdos, el presente
Reglamento y manuales, asi como aqguellas que le confiere el Director o su jefe

inmediato.

Articulo 77.- Los auxiliares administrafivos, responderdn directamente del
desempefno de sus funciones, ante el Director del Instituto y ante su jefe

inmediatfo.
CAPITULO IX

DE LOS AUXILIARES OPERATIVOS

2022-2024
yoﬁé’/wo e e.)'prﬂdeﬂafa 4 restelladdos geee se reotcre

Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal
Coacalco de Berriozabal, Estado de México, C.P. 55700. www.coacalco.gob.mx




a GOBIERNO DEL 6'.“”* “K}L@ o

ESTADO DE MEXICO st bbbl e i
“2022. Ario del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”

Articulo 78.- Corresponde a los auxiliares operativos, el despacho de los siguientes

asuntos:

l. Mantener limpias las instalaciones del Instituto o Unidad Deportiva que le

corresponda;

Il. Verificar semanalmente que se cuente con el material de limpieza necesario

para redlizar sus funciones;

lll. Solicitar el material de limpieza que requiera para el ejercicio de sus funciones

al jefe inmediato;

IV. Hacer uso adecuado del material de limpieza para el desempefio de sus
funciones; fraslado de equipo entre las diferentes dependencias, Unidades

Administrativas o Deportivas del Instituto, o al destino que le sea indicado;

V. Reportar cualquier desperfecto que observe en las instalaciones al realizar sus

actividades;

V1. Redlizar los trabajos de mantenimiento general en las instalaciones a cargo del
Instituto, previo informe y autorizacion de los mismos al Departamento de

Instalaciones Deportivas y Recreativas;

Vll. Realizar los frabajos de limpieza y conservacion de las areas verdes y vias de

las instalaciones administrativas, deportivas y recreativas del Instituto;

Vlll. Colaborar en la realizacion de proyectos de construccion, remodelacion,

mantenimiento o mejoras que se realicen en el Instituto;

IX. Colaborar cuando el volumen del frabajo lo requiera, cargar objetos, equipos
de oficina, equipos deportivos, objetos que se requieran para el montaje de los

eventos o actividades del Instituto;

X. Dar servicio de mantenimiento comectivo y preventivo a bienes muebles e

inmuebles del Instituto;
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Xl. Dar mantenimiento a los espacios recreativos y deportivos, segin las

necesidades y requerimientos de los mismos;
Xll. Redlizar la instalacion de nuevos equipos de herramienta asignados al Instituto;

Xlll. Reportar al Departamento de Instalaciones Deportivas v Recreativas el

material requerido para atender cada una de las solicitudes de mantenimiento;
XIV. Apoyar en el desarrollo y logistica de los eventos y actividades del Instituto; y

XV. Las demds que le senalen las leyes, decretos, acuerdos, reglamentos y

manuales, asi como aquellas que le confiera el Director o su jefe inmediato.

Articulo 79.- Los auxiliares operativos, responderdn directamente del desempeno

de sus funciones, antfe el Director y su jefe inmediato.

LIBRO QUINTO

DEL SISTEMA

CAPITULO |

OBJETO E INTEGRACION DEL SISTEMA

Articulo 80.- El Sistema es un érgano colegiado de consulta y evaluacidon que
fiene por objeto apoyar, impulsar, fomentar y promover la cultura fisica y el

deporte, con el 6ptimo aprovechamiento de los recursos disponibles.
Articulo 81.- El SisTer.nc estard integrado por:

|. La Direccidn;

II. La Subdireccion de Difusion y Operacion del Instituto;

lll. Los organismos e instituciones fisico-deportivas, recreativas y deportivas de los

sectores social y privado, a quienes haya otorgado registro el Sistema; y
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IV. Los deportistas, técnicos, dirigentes e instructores de cultura fisica y deporte a

quienes se les haya el registro correspondiente.

La organizacién y funcionamiento del Sistema se determinard en su reglamento
interno, el cual deberd ser aprobado por dicho drgano colegiado en la primera

sesion gue celebre.

Articulo 82.- La participacién en el Sistema es obligatoria para sus integrantes,

cuyos cargos tendran el cardcter de honorificos.

Articulo 83.- Las personas fisicas y morales, agrupaciones u organismos que
desarrollen actividades recreativas o deportivas, cuenten o no con personalidad
juridica, deberdn ingresar mediante su inscripcion al Registro Municipal, como

integrantes del sistema.

Articulo 84.- Al ingresar al Sistema, las personas, agrupaciones y demds organismos
deportivos y recreativos, quedaran obligados a efectuar las acciones de
planeacién y coordinaciéon que se sefalen en el Programa Operativo Anual y las

establecidas en los convenios correspondientes.

Articulo 85.- En el Sistema, la participaciéon concertada de los sectores publico,
social y privado se realizard a través del Consejo de acuerdo con lo establecido a

la Ley General de Cultura Fisica y Deporte y demdas disposiciones aplicables.

CAPITULO Il

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS MIEMBROS DEL SISTEMA
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Articulo 86~ En el marco del Sistema, los miembros individuales tendrédn los

siguientes derechos:
I. Practicar las actividades fisicas, recreativas o deportivas de su eleccién:
ll. Asociarse para la practica del deporte o la recreacion:;

lil. Hacer uso de las instalaciones municipales destinadas a la practica del deporfe

y la recreacion en los términos que establezca el Instituto:

IV. Recibir asesoria, instruccion, asistencia y enfrenamiento en las actividades

fisicas, deportivas y recreativas;

V. Recibir, durante competencias y eventos oficiales, atencién, asesoria y servicio
medico;
VI. Participar en competencics, juegos o eventos deportivos reglamentarios

oficiales;

VIl. Obtener apoyo del Sistema para representar al Municipio en competencias
estatales, nacionales o internacionales, en la medida de las posibiidades del

Sistema;
VIil. Obtener del Sistema reconocimiento que lo acredite como deportista: Yy

IX. Recibir, de ser el caso, los estimulos y reconocimientos otorgados por el

Sistema.

Articulo 87 - En el marco del Sistema, los organismos y organizaciones deportivas o

recreativas tendrdn los siguientes derechos:

I. Ser reconocidas como organizaciones para la practica de actividades fisicas,

recreativas o deportivas;

ll. Hacer uso de las instalaciones municipales destinadas a la practica del deporte

y la recreacion;
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lIl. Recibir asesoria, asistencia y capacitacién para el fomento de sus actividades

fisicas, deportivas y recreativas;

IV. Recibir, durante competencias y eventos oficiales, atencién, asesoria y servicio
medico;

V. Inscribirse en competencias, juegos o eventos deportivos reglamentarios

oficiales;

Vl. Obtener apoyo del Sistema para representar al Municipio en competencias
estatales, nacionales o internacionales, en la medida de las posibilidades del

Sistema;

VHIl. Obtener del Sistema reconocimiento que lo acredite como organismo

deportivo o recreativo; y

VIIl. Recibir los estimulos y reconocimientos otorgados por el Sistema.

Articulo 88.- Dentro del marco del Sistema, los participantes individuales y los

organismos deportivos tienen las siguientes obligaciones:
I, Estar inscritos en el Registro Municipal;

Il. Respetar, cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento, el programa
municipal, los estatutos que gobieman el deporte federado y las normas de

participaciéon deportiva nacional e internacional;

ll. Fomentar la unidad, el prestigio y mejoramiento de la cultura fisica y el deporte
en el Municipio, por lo que en todas las actividades se promoverd el espiritu de

cordialidad, asi como el de competencia fomentando el juego limpio;

IV. Respetar a los drbitros, jueces y/o personas que sancionen la prdctica de

cualquier disciplina deportiva;
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V. Conducir sus acciones conforme a derecho, a la normatividad del deporte y a

su responsabilidad profesional y humana, en beneficio de la sociedad

coacdlquense;

LR Proporciondr a sus agremiados el apoyo para que éstos participen en los
cursos que para técnicos del deporte y diigentes deportivos otorgue el Sistema,

conforme al plan de capacitacion del propio Sistema; y

Vii. Proporcionar veraz, completa y oportunamente la documentacion personal
que se requiera para estar en condiciones de participar en eventos estatales,

nacionales o internacionales.

CAPI{TULO Il
PARTICIPACION DE LOS SECTORES SOCIAL Y PRIVADA EN EL SISTEMA

Articulo 89.- La Direccion, con apoyo de la Subdireccién de Difusion y Operacion,
promovera la participacion de los sectores social y privado que realicen
actividades fisicas, deportivas y recreativas, con el fin de integrarlos al Sistema,
mediante convenios de coordinacion o colaboracién que al efecto se celebren o

mediante la inscripcion al Registro Municipal.

Articulo 90.- Los convenios o acuerdos a que se refiere el articulo anterior deberdn
prever la forma en que se desarrollardn las actividades fisicas, deportivas y
recreativas que se redlicen dentro del Sistema; los apoyos que les sean destinados
para el desarrollo y fomento del deporte y la recreacion; y las acciones y recursos

gue aportan para la promocion y su fomento.

Arficulo 91.- Los organismos deportivos deberdn sustentar y satisfacer los requisitos
que para su admision establece el Sistema, ajustar sus estatutos y reglamentos a la

normatividad nacional, estatal y municipal del deporte federado, inscribirse al
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Registro Municipal., asi como las que establezca el Consejo, conforme a las

evaluaciones anuales. Solamente los organismos deportivos y recreativos inscritos
en el Registro Municipal podrdn gozar de los beneficios y apoyos en él

establecidos.

Articulo 92.- Se reconocen, para motivos de registro, como organismos deportivos

para competencias de representacion municipal, los siguientes:
l. En el dmbito municipal:

a) Equipos y clubes; y

b) Ligas.

Il. En el dmbito estatal las asociaciones de cada deporte.

lll. En el Gmbito federal las federaciones de cada deporte.

LIBRO SEXTO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
CAPITULO UNICO

DE SU INTEGRACION Y CONTENIDO

Articulo 93.- El Programa Operativo Anual, tendrd como objetivo fundamental, el
lograr una amplia difusidon del deporte y la recreacién, encaminada a mejorar los

niveles de salud de la poblacién del Municipio.

Articulo 94.- El Programa Operative Anual, deberd contar al menos:

I. La politica municipal de cultura fisica y deporte;
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ll. Los objetivos, estrategias, prioridades y metas para el desarrollo de la cultura

fisica y deporte en el Municipio, acordes con el Plan Municipal de Desarrollo:

lll. Los proyectos de acciones especificas en virtud de las cuales se instrumentard

la ejecucion del programa;
IV. Las acciones que corresponderian a cada uno de los integrantes del Sistema;
V. Los responsables de su aplicacion y ejecucion; y

VI. Para la participaciéon deportiva de representacion, se especificard el sistema

de competencias selectivas.

Articulo 95.- Los deportistas municipales relacionados de cualquier forma con el
deporte, individual o colectivamente, podrdn participar con propuestas que
dirjan a la Subdireccion de Difusion y Operacion para la elaboracién del

Programa Operativo Anual.

Arficulo 96.- El Programa Operativo Anual deberd formularse de acuerdo con los

siguientes contenidos:

I. Contenidos sustantivos;

ll. Actividad fisica para la salud;

lll. Recreacion comunitarig;

IV. Deporte social;

V. Deporte de representacion;

V1. Infraestructura y equipamiento;
VIl. Financiamiento; y

VIIl. Capacitacion.
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Arficulo 97.- La recreacién comunitaria estard a cargo de los organismos de los
sectores social, publico y privado y los miembros individuales de la comunidad de
todas las edades. Incluye la promocion y el fomento de actividades que permiten
el desarrollo de la salud mental individual y colectiva, por medio de la recreacion
fisica en la comunidad, a través del juego, el deporte, la danza, el turismo social,

la conservacion ecologica y todas aquellas de utilizacién positiva del tiempo libre.

Arficulo 98.- El deporte social se entiende como toda actividad deportiva que
tenga como objetivo final la salud, la educacién y el bienestar individual y
comunitario. El deporte social no requiere entrenamiento exhaustivo, ni requiere
de procesos competitivos selectivos, ni de representacion extra-municipal. Este
deporte estard a cargo de los organismos de los sectores social, pUblico y privado

y los miembros individuales de la comunidad de todas las edades.

Articulo 99.- El deporte de representacién comprende toda la actividad que
denfro del marco del Sistema fiene como objetivo final la seleccion y
representaciéon deportiva municipal, estatal y nacional. Este deporte estard a

cargo de las organizaciones civiles del deporte federado.

Articulo 100.- Se entiende por infraestructura y equipamiento para la cultura fisica,
el deporte y la recreacién, como el conjunto de instalaciones, espacios, pargues
y que en forma privada o publica estan a disposiciéon de la comunidad. H sentido
en la planeacion que este Reglamento promueve serd el de llegar a obtener la
determinacién metodolégica para el mantenimiento y operacién de espacios
deportivos recreativos, apoyada por la legislacién y promovida por los convenios

con los consejos de participacion ciudadana y sector privado.

2022-2024
/roév.'efwo e experiericia ¢ resveliacos geee se reolcire

Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal
Coacalco de Berriozabal, Estado de México, C.P. 55700. www.coacalco.gob.mx

TO




@

BT MUNICIPAL 031 - 3624

GOBIERNO DEL _ OMAC AL

ESTADO DE MEXICO

“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”
Articulo 101.- La capacitacién para la cultura fisica, el deporte y la recreacién,

comprende las acciones de formacion y actualizacién de técnicos y dirigentes
deportivos, que se generard a través de un permiso emitido por la Direccién por
conducto de la Subdireccion de Difusion y Operaciéon y serd obligatoria para

todos los miembros del Sistema.

Articulo 102.- El financiamiento, se realizarad con la finalidad de obtener recursos
adicionales al presupuesto municipal, a través de la participacion de los sectores

publico, social y privado.

Articulo 103.- Los convenios que se establezcan en el marco del Sistema, tendrdn

como objetivos:

I. Planear, programar y evaluar en el marco del sistema las actividades fisicas,

deportivas y recreativas en el dmbito municipal;

Il. Determinar las necesidades y apoyos que, en su caso, sean destinados para el

fomento de la cultura fisica y deportiva, asi como los medios para satisfaceros;

lll. Obtener estimulos y apoyos mediante su participacion en las actividades para

el desamrollo y fomento de las actividades fisicas; y

IV. Prever que las personas con discapacidad, adultos mayores y grupos
especiales, fengan las facilidades para realizar adecuadamente sus actividades

fisicas y deportivas.

LIBRO SEPTIMO
DEL CONSEJO
CAPITULO UNICO

INTEGRACION Y OBJETO
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Articulo 104.- El Consejo es un érgano consulfivo, especializado, de asesoria Y

evaluacion, que tiene como finalidad proponer a las autoridades en la materia,
las politicas y acciones tendientes a desarrollar y elevar el nivel del deporte en el

Municipio.

Articulo 105.- El Consejo estard integrado por:
I. Un Presidente que sera el Director;
Il. Un Secretario Ejecutivo, que serd el Subdirector de Difusién y Operacion;

lll. Cinco vocales con cardcter permanente y honorario que seran designados por
la Junta Directiva a propuesta del Director y que ser@n integrantes distinguidos de

la comunidad deportiva municipal por su capacidad o experiencia.

Articulo 106.- El Consejo Municipal del Deporte sesionard ordinariamente por lo
menos una vez cada seis meses; y de forma extraordinaria, cuando exista un

asunto de urgente resolucion.

Articulo 107.- En la sesidon de integracion del Consejo, se someterd al mismo, una
vez que hayan rendido la protesta de ley, la propuesta de reglamento interior

para su funcionamiento.

Articulo 108.- El quorum de cada asamblea se integrard por la mayoria de sus

miembros, es decir, la mitad mas uno de ellos presentes.

Articulo 109.- Las empresas comerciales del deporte podrdn participar en el
Consejo siempre y cuando su participacion tenga el interés v apoyo de la

promocion social del deporte en el Municipio.
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Articulo 110.- El Presidente y el Consejo procurardn dar congruencia y uniformidad
al desamollo del deporte mediante criterios y propuestas de asignaciéon de
recursos financieros a los diferentes sectores, conforme a su participacion en su

obtencién.

LIBRO OCTAVO

DEL REGISTRO MUNICIPAL

CAPITULO UNICO

CREACION, OBJETO Y ALCANCE DEL REGISTRO MUNICIPAL

Articulo 111.- El Registro Municipal tiene por objeto contar con una base de datos
que contenga a las personas, ligas, copas, asociaciones, escuelos ligadas al
deporte en el Municipio. Dicho registro también es el instrumento por medio del
cual se determina la integraciéon y apoyard la operacién del propio Sistema.
Deberdn inscribirse en este Registro los ciudadanos, organismos, clubes, ligas, el
programa de accién que lo sustenta, instalaciones de la cultura fisica, el deporte

y la recreacién en el Municipio.

Articulo 112.- Para su registro los individuos participantes en recreacién y deporte

social requieren:
I. Llenar una solicitud de registro;

il. Presentar un examen médico general en donde establezca que la persona es

apta para realizar actividad fisica y a una evaluacién de las capacidades fisicas;
lll. Presentar identificacion y comprobante de domicilio; y

IV. Los demdas requisitos que para tal efecto determine el Instituto.
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Articulo 113.- Para su registro los individuos participantes en deporte selectivo y

representativo municipal requieren:

l. Llenar una solicitud de registro y entregarla junto con una copia del acta de
nacimiento, por medio del organismo deportivo al que pertenecen; en caso de
no contar con un organismo municipal que los represente, se entregard la

solicitud en la Subdireccidn de Difusidon y Operacién del Instituto;

IIl. Sujetarse a un examen médico general o presentar certificado médico y a una

evaluacion de las capacidades fisicas; e

lil. identificacion y comprobante de domicilio. Los técnicos y dirigentes de cultura
fisica y deporte, ademds, deberdn acreditar estudios profesionales o experiencia
mediante la presentacién de documentos probatorios, los cuales podrén ser

verificados en todo momento por la Subdireccion de Difusion y Operacién.

Articulo 114.- Para su registro, los organismos y agrupaciones de deporte selectivo

y representativo requieren:

I. Lllenar solicitud de registro;

Il. Entregar una copia de su acta constitutiva, estatutos y reglamento deportivo;
. Copia de su plan de trabajo anual;

IV. Relacién de miembros, equipos y clubes en el dmbito municipal, con

direcciones y teléfonos e identificaciones de sus miembros;
V. Copia de su cédula fiscal;

VI. Copia del ultimo informe financiero ante a sus agremiados, o ante las

auforidades fiscales;

VIl. Domicilio oficial dentro del territorio municipal; y
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VIl Los demds requisitos que para fal efecto determine el Instituto.

En caso de no contar con el registro correspondiente, no serd factible la utilizacién
de ninguna instalacién municipal pemanente. Si la organizacién no solicita
donativos, cuotas de recuperacion, pago de inscripciones, registros, arbitrajes o

cooperaciones, se le eximird de los requisitos sefalados en las fracciones V, Vi y VI

del presente articulo.

Arficulo 115.- Los clubes, escuelas, gimnasios U organismos privados dedicados a
la practica, fomento, ensefanza o competencia de la cultura fisica y el deporte,
deben solicitar su ingreso al Sistema para poder ser sujetos de los beneficios y

apoyos del mismo.

Articulo 116.- Previo a la expedicién del registro, se deberd comprobar de manera

fehaciente la satisfaccion de los requisitos mencionados en el presente capitulo.

Arficulo 117.- Una vez cubiertos los requisitos para su registro, el Instituto expedird a
los individuos una credencial que los acredita como usuarios de las Instalaciones

del Instituto.

Articulo 118.- El registro de los organismos podrd ser cancelado por el Instituto en

los casos siguientes:

I. Bl desempeno de los directivos del organismo de que se frate no se apegue a la
normatividad vigente en el deporte municipal, estatal o nacional, no obstante, el
acuverdo en que se cancela el registro, dejard a salvo los derechos de los
deportistas y técnicos que pertenecen a ese organismo. De igual manera el

registro de los deportistas o técnicos (de representatividad municipal) podra ser
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cancelado si la conducta no se apega a este las disposiciones normativas

aplicables;

Il. Por incumplir con los acuerdos e instrucciones de la autoridad deportiva
municipal conforme a este Reglamento, o a las normas de las autoridades

deportivas correspondientes;

lll. No cumplir con las funciones, obligaciones y facultades inherentes a sus propios

estatutos; y

IV. Hacer uso innecesario, abusivo o arbitrario de las sanciones a los asociados o

dfiiados conforme a este Reglamento y a sus propios estatutos;

Articulo 119.- Independientemente del registro sefialado en el presente capitulo,
la Subdireccion de Difusion y Operacion del Instituto llevard un registro especial
para los Consejos de Participacion Ciudadana, que, sin ser organismos deportivos,
participen en el proceso general de desamollo de la salud fisica de la poblacién
del Municipio. Este registro especial tendré como objetivo que los Consejos de
Participacion Ciudadana participen en los programas deportivos que realicen los

organismos registrados en el Sistema.

LIBRO NOVENO
ESTIMULOS A LA CULTURA FiSICA Y AL DEPORTE
CAPITULO |

DEL COMITE TECNICO PARA LA ASIGNACION ESTIMULOS A DEPORTISTAS,
ENTRENADORES, JUECES, ARBITROS Y ORGANIZACIONES DEPORTIVAS DESTACADOS
EN EL MUNICIPIO

Articulo 120.- El Comité Técnico para lo asignacién estimulos a deportistas,
entrenadores, jueces, darbitros y organizaciones deportivas, todos destacados en

el Municipio, asi como a todo aquel que atribuya al desarrollo de los planes vy
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programas de la actividad deportiva en el Municipio, serd el encargado de

analizar, valorar y someter a la autorizacién de la Direccion, las solicitudes de

apoyos o estimulos ingresadas.

Articulo 121.- El Instituto, a fravés de la Direccion, vigilard el adecuado

funcionamiento del Comité de mérito.

Articulo 122.- Los estimulos se otorgardn a los deportistas, entrenadores, jueces y
arbitros destacados; que representen deportivamente al Municipio en eventos
locales, nacionales e internacionales, a las organizaciones deportivas que
promuevan una disciplina deportiva con fines de formacién, recreacién o
competencia; asi como a todos aquellos que contribuyan en el deporte en este
Municipio.

Articulo 123.- El Instituto, con base en el presupuesto autorizado y disponible,
otorgara los estimulos a aquellos deportistas destacados que determine la
Direccion, previa dictaminacion de la solicitud cormrespondiente; de acuerdo con
las bases generales que prevé el presente Reglamento y a las convocatorias que
se publiquen para tales efectos. Las solicitudes de estimulos deberdn cumplir con

los siguientes requisitos:

1. Formato de Solicitud de Estimulos Deportivos debidamente llenado, el cual

podrd obtenerlo en las oficinas del Instituto.

2. Curriculum deportivo en el que se destaquen los logros obtenidos en la

disciplina que practique el solicitante.
3. Identificacidn oficial del solicitante, en caso de ser menor de edad CURP.

4. Calendario de actividades y competencias programadas con fechas posterior

a la solicifud.
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5. Comprobante de domicilio que acredite al solicitante como habitante del

Municipio.

6. Los demads requisitos que para tal efecto determine el Instituto.

Articulo 124.- Es compatible la asignacién de estimulos a que se refiere este
Reglamento, con la asignacién de ofro tipo de subvenciones que pudieran

percibir los entrenadores y deportistas por parte del sector publico o privado.

Articulo 125.- El Instituto analizard la factibiidad de elaborar un tabulador con los
montos minimos y maximos a subvencionar, dependiendo del tipo de estimulo

solicitado, en funcidn del presupuesto autorizado para tal efecto.

Articulo 126.- El Instituto tiene en todo momento la facultad de fijar el monto del
estimulo a oforgar, de acuerdo con las necesidades del solicitante y a la
disponibilidad presupuestal del Instituto, ello basdndose en el dictamen técnico
que del expediente realice el Comité; en el caso de organizaciones deportivas, se
determinard con base en su nivel de convocatoria y beneficio social que

persigue.

Articulo 127.- Los estimulos podrdn entregarse en numerario para la preparacion
integral de los deportistas y para la participacion de los mismos en eventos
municipales, estatales, nacionales e internacionales; también se les podrd apoyar
por los logros obtenidos. Tendrdn prioridad los deportistas, enfrenadores y

organizaciones deportivas con programa y seguimiento olimpico.

Arficulo 128.- Para que la subvencion sea entregada a las asociaciones
deportivas, serda indispensable tener en orden y actualizados sus documentos
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normativos, estar inscrito en el Registro Municipal, contar con su programa de

trabajo anual técnico-metodolégico; y en su caso. convocatoria del mismo y

memoria del selectivo.

Articulo 129.- Para que el estimulo sea enfregado a quienes se hayan hecho
acreedores al mismo, serd indispensable tener en orden y actudlizados sus
expedientes, con base en los documentos solicitados por el Departamento de

Cultura Fisica del Instituto; ademas de estar inscrito en el Registro Municipal.

Articulo 130.- Los apoyos a las organizaciones deportivas serdn entregadas contra
entrega del recibo oficial del solicitante, el cual deberd cumplir con los requisitos
fiscales establecidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico asimismo, de
conformidad con las disposiciones de ejecucion del gasto que emita la Secretaria
de Finanzas del Estado de México, remitirdn al Departamento de Cultura Fisica del
Instituto la evidencia documental, al menos en copia fotostatica, que demuesire
razonablemente el buen destino del recurso otorgado por el Instituto,
acomparnados de los resultados deportivos. Las personas requisitardn una solicitud
elaborada por el Comité, teniendo el compromiso de reportar los resultados

obtenidos.

Articulo 131.- El estimulo, una vez que es autorizado, tendrd como fecha limite
para ser cobrado freinta dias naturales a partir de la expedicion del cheque, de lo

conftrario, éste se cancelard.

CAPITULO Il

DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE TECNICO PARA LA
ASIGNACION DE ESTIMULOS A DEPORTISTAS, ENTRENADORES, JUECES, ARBITROS Y
ORGANIZACIONES DEPORTIVAS
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Articulo 132.- EI Comité Técnico para la Asignacién de Estimulos, es el érgano

técnico encargado de analizar, valorar y someter a la autorizacion del Director,

las solicitudes de estimulos presentadas; y se integrard por:

l. Un Presidente, que serd el Subdirector de Difusion y Operacién, quien contard

con voz y voto;

ll. Un Secretario Técnico, que serd el Jefe del Departamento de Cultura Fisica,

quien contard con voz y voto;

. Un Primer Vocal, que serd un enfrenador o un metododlogo del deporte

municipal, quien contard con voz y voto;

IV. Un Segundo Vocal, que serd el Subdirector de Administracion y Finanzas del

Instituto, quien contard con voz y voto; y

V. Un Tercer Vocal, que serd el Jefe del Departamento de Deporte Competitivo,

quien contard con voz y voto.

Los integrantes del Comité podran designar a un suplente, en caso de no poder
asistir a las sesiones de trabajo. Asimismo, el Comité podrd convocar a sus sesiones
de frabagjo, ya sean ordinarias o extraordinarias, a los invitados que juzgue
conveniente y necesario para tratar los asuntos pendientes, teniendo Unicamente
voz dichos invitados y asimismo suscribiradn el acta de la sesién en la que

participen.

Articulo 133.- El nombramiento de los miembros que integran el Comité es
honorifico, por lo que no les da derecho a recibir retribucién alguna por el
desempehno de este cargo. H infegrante del Comite que no es funcionario del

Instituto, serd designado por el Director.

Arficulo 134.- Para que una sesidén tenga validez o qudérum, se requerird la

presencia del Presidente o su suplente y del Secretario Técnico o suplente, asi
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como de al menos de la mitad mds uno del total de los infegrantes de este

Comite.

Articulo 135.- El Comité sesionard ordinariamente por lo menos cada seis meses; y
sesionard en forma extraordinaria cuando la urgencia de las solicitudes lo haga

necesario,

Articulo 136.- Las decisiones al interior del Comité se tomardn por mayoria de

votos. El presidente tiene voto de calidad en casos de empate.

Articulo 137.- Son atribuciones del Comité:
I. Determinar los requisitos que deberdn presentar los solicitantes de estimulos;

Il. Andlizar las solicitudes de estimulos, asi como los documentos que le
acompanen, a efecto de determinar que cuentan con los requisitos seficlados en
el presente Reglamento, que justifica suficientemente si es sujeto del

otorgamiento del apoyo correspondiente;

lll. Revisar que la Subdireccidon de Difusion y Operacién, a través del
Departamento de Cultura Fisica, requiera a los deportistas, entrenadores y
organizaciones deportivas, el resultado obtenido en la competencia para la cual

fue otorgado el apoyo;

IV. Dictaminar sobre la asignacién, renovacién o cancelacién de apoyos y

estimulos, remitiendo sus dictdmenes al Director para su autorizacion;

V. Auxiliar al Director sobre los recursos de inconformidad a los que se refiere este

Reglamento y que sean presentados en tiempo y forma; y

VI. Elaborar el tabulador de apoyos y estimulos a que se refiere el presente

Reglamento.
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Articulo 138.- Son funciones del Presidente del Comité:

I. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité;

Il. Representar al Comité en todos los asuntos de su competencia;
lll. Presidir las sesiones del Comité;

IV. Suscribir los acuerdos emitidos por el Comité; y

V. Conocer de las infracciones y aplicar en su caso, las sanciones a las que se

refiere el presente Reglamento.

Articulo 139.- Son funciones del Secretario Técnico del Comité:

|. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité, previo acuerdo

con el Presidente;

Il. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité:
lll. Constatar el quérum y levantar el acta de la sesion;

IV. Auxiliar al Presidente en el desempefo de sus funciones:;

V. Tramitar las inconformidades a que se refiere este Reglamento en materia de

estimulos;
Vi. Desempenar las comisiones que el Comité le confiera;

VII. Auxiliar con los criterios y documentacion técnica necesaria para respaldar la
asignacion de gpoyos y estimulos conforme a los pardmetros determinados en

este Reglamento;
VIil. Preparar los estudios y dictdmenes técnicos que le requiera el Comité; y

IX. Suscribir los acuerdos emitidos por el Comité y ejecutarios.
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Articulo 140.- Son funciones de los Vocales del Comité:
l. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias el Comité:

Il. Opinar sobre la pertinencia de otorgar los apoyos y estimulos solicitados por

deportistas, entrenadores y organizaciones deportivas destacados;
lIl. Suscribir los acuerdos emitidos por el Comité; y

IV. Desempenar las comisiones que el Comité le confiera.

CAPITULO Il
DEL OTORGAMIENTO DE ESTIMULOS

Articulo 141.- Una vez que hayan somefido a consideraciéon del Comité de
Técnico para la Asignacién de Estimulos a Deportistas, Enfrenadores, Jueces,
Arbitros y Organizaciones Deportivas Destacados, las solicitudes correspondientes,
dicho Comité emitird el dictamen cormrespondiente y lo hard del conocimiento al
Director para que éste determine el otorgamiento o no del estimulo solicitado. La
asignacion de estimulos estard sujeta a la suficiencia presupuestal y a la ejecucion

del gasto aplicable.

Articulo 142.- Los estimulos que se oforguen con cargo al presupuesto del Instituto

tendran el cumplimiento de alguno de los siguientes fines:

|. Desarrollar los programas deportivos de las Asociaciones Deportivas se que se

fraten.

Il. Impulsar la investigacion cientifica en materia de activacion fisica, cultura fisica

y deporte.
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IIl. Fomentar las actividades de las Asociaciones Deportivas en materia recreativa-

deportiva, de rehabilitacién y de cultura fisica.

IV. Promover la actividad de clubes, asociaciones, ligas y deportistas cuando esta

actividad se desarrolle en el territorio municipal.

V. Fomentar y promover planes, programas y actividades destinados al impulso y

desamollo de la actividad fisica y deporte amateur, social y de alto rendimiento.

Articulo 143.- Un solicitante no recibird los estimulos cuando:
l. Presente documentos o informacion falsa al Comité:

ll. No participe en los eventos registrados dentro de su programa de preparacion,

salvo que se presente un justificante técnico o médico:

I. No cumpla con su programa de actividades; sin existir causa justificada:

IV. No cumpla con las obligaciones establecidas en el presente Reglamento; y
V. Deshonre la imagen deportiva del Municipio.

En fodos los casos antes sefialados, si se recibié el estimulo correspondiente, el
deportista, persona, entrenador u organizacién deportiva tendrd la obligacién de

restituir el numerario cuando asi lo determine el Comité.

Articulo 144.- El Director, con el apoyo del Comité Técnico de que trate el
presente Libro, deberd informar al érgano de gobierno del Instituto, mediante
reporte, los logros de los deportistas destacados que resultaran acreedores al

otorgamiento de estimulos.

CAPITULO IV
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DE LAS OBLIGACIONES Y DERECHOS DE LOS DEPORTISTAS, ENTRENADORES, JUECES,

ARBITROS Y ORGANIZACIONES DEPORTIVAS

Articulo 145.- Son derechos de los deportistas, personas, entrenadores, jueces,
arbitros y organizaciones deportivas destacadas a quienes se le otorgue estimulo

deportivo:
l. Presentar solicitud de apoyo o estimulo;

Il. Ser nofificados de la respuesta del Instituto con relacién a su solicitud o apoyo

de estimulo; y

lil. Recibir en tiempo y forma el estimulo autorizado por el Instituto.

Articulo 146.- Son obligaciones de los deportistas, personas, entrenadores y

organizaciones deportivas a quienes se le oforgue estimulo deportivo:
I. Cumplir con su programa anual de actividades:

Il. Proporcionar al Instituto, cada vez que este lo requiera, la documentacién

necesaria para evaluar el desempeno en la actividad deportiva;

. Representar al Municipio en competencias locales, nacionales e

internacionales;

IV. Utilizar todo tipo de uniformes e implementos deportivos, los logotipos, escudos

y colores representativos del deporte del Municipio;

V. Acudir a los eventos deportivos y/o civicos a los que sean convocados por el

Instituto; y

VI. Atendiendo a su calendario de competencias y preparacion en general,
impartir clinicas, charlas técnicas o experiencias en escuelas primarias vy
secundarias del territorio municipal en que lo soliciten, todo deportista que haya
disfrutado de un estimulo o apoyo econdmico, deberd acudir al menos a dos

eventos dnuales de este fipo.
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En caso de contravenir este apartado se le cancelard el estimulo o apoyos

posteriores hasta que cumpla con lo establecido. Los gastos de trasiado correrdn

a cuenta del Instituto, de acuerdo con su disponibilidad presupuestal.

CAPITULO V
DE LA EQUIDAD Y LA IGUALDAD EN LA DISTRIBUCION DE LOS ESTIMULOS

Articulo 147.- Los estimulos procurardn ser distribuidos con criterios de equidad
enfre las regiones que componen el Municipio. Ello sin dejar de atender a los

atletas de alto rendimiento y alta competencia.

Articulo 148.- El Comité Técnico promoverd que los estimulos econdmicos sean
proporcionados a fodos los grupos socioecondmicos del Municipio con criterios
de equidad. Ademds, se vigilard y fomentard la equidad de género vy la atencién
a deportistas con discapacidades.

Articulo 149.- Sin perjuicio de la normatividad aplicable, ningin deportista,
persona, entrenador, juez o drbitro podrd ser sujeto de discriminacion en

cualguiera de sus manifestaciones.

CAPITULO VI

DE LAS SANCIONES Y RECURSOS ADMINISTRATIVOS
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Articulo 150.- El solicitante de estimulo puede hacerse acreedor a una sancién en

los casos siguientes:
I. Por presentar documentos e informacién falsa al Comité:

Il. Por no participar en los eventos registrados dentro de su programa de

preparacion, salvo que se presente un justificante técnico o médico:;
ll. Por no cumplir con su programa de actividades; sin existir causa justificada;
IV. Por no cumplir con las obligaciones establecidas en el presente Reglamento; y

V. Por deshonrar la imagen deportiva del Municipio.

Articulo 151.- En virtud del articulo anterior, compete al Director, con el apoyo del
Comité Tecnico para la Asignacién de Estimulos a Deportistas, Entrenadores,
Jueces, Arbitros y Organizaciones Deportivas Destacados, la aplicacion de las

siguientes sanciones:
. Suspension temporal del apoyo a estimulo; y

Il. Cancelacion del apoyo a estimulo econdmico.

Arficulo 152.- Las resoluciones emitidas por el Comité Técnico para la Asignacion
de Estimulos a Deportistas, Entrenadores, Jueces, Arbitros y Organizaciones
Deportivas Destacados, en las que se les suspenda temporalmente o se les
cancele el mismo a los solicitantes de un apoyo o estimulo, son recurribles a través
del recurso de inconformidad ante el propio Comité respectivo o mediante el

juicio ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

Articulo 153.- El Director con apoyo del Comité respectivo, resolverd sobre las

inconformidades presentadas con amreglo en lo dispuesto por el Titulo Segundo,
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Capitulo Tercero, Seccién Segunda del Cédigo de Procedimientos Administrativos

del Estado de México.

LIBRO DECIMO

DEL USOS DE INSTALACIONES Y ESPACIOS DEPORTIVOS BAJO RESGUARDO DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE COACALCO DE
BERRIOZABAL

CAPITULO |
OBJETO

Articulo 154.- De conformidad con la Ley General de Cultura Fisica y Deporte,
resulfa de orden publico y de interés social la construccién, remodelacion,
ampliacion, adecuacién, mantenimiento, conservaciéon y recuperacion de las
instalaciones deportivas municipales en consecuencia, la Junta Directiva a través
de la Direccion, convendrd con los integrantes del Sistema, comunidades,
organismos, agrupaciones, personas fisicas y morales que hagan uso de las

mismas, las acciones encaminadas a su conservacion y optimizacion.

Arficulo 155.- El uso de las instalaciones deportivas municipales, se regird de
conformidad con lo previsto en la Ley de Bienes del Estado de México y sus
Municipios, Ley Orgdnica Municipal y demds disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 156.- Las Instalaciones o espacios deportivos y recreativos, tendra los

siguientes objetivos:
I. Impulsar la préctica deportiva en todos los grupos y sectores del Municipio;
Il. Propiciar la interaccion familiar y social;

. Fomentar la salud fisica, mental, cultural y social de la poblacién del Municipio;
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IV. Propiciar el uso adecuado y correcto del tiempo libre;

V. Promover e impulsar el deporte;

VI. Elevar el nivel competitivo del deporte municipal;

VII. Promover la revaloracion social del deporte y la cultura fisica;
Vill. Fomentar la integracién familiar y social; y

IX. Facilitar a los deportistas un espacio para su enfrenamiento.

CAPITULO I
INSTALACIONES Y ESPACIOS DEPORTIVOS PUBLICOS

Articulo 157.- El Instituto a través de las Instalaciones o espacios deportivos y
recreativos, impulsard la practica del deporte y el ejercicio, con el fin de preservar
la salud fisica y mental de sus habitantes, fomentando el desamollo de la
activacién fisica, la cultura fisica y el deporte como medio importante en la

prevencién del delito y adicciones.

Articulo 158.- El Instituto tendrd a su cargo el mantenimiento, administracion y
mejora de los inmuebles a su cargo destinados al deporte y recreacion,
quedando bajo su resguardo las instalaciones y espacios indicados en el Bando
Municipal vigente y las demas que de forma adicional le sean asignadas; siendo
obligacién de la poblacién respetar las disposiciones contenidas en el presente
Libro para el uso de las instalaciones y espacios deportivos y recreativos, por lo
gue en caso de no hacerlo, seradn sancionados de conformidad con las

disposiciones administrativas aplicables.

Arficulo 159.- El Instituto, ademas, administrard de forma eficiente las instalaciones

deportivas y recreativas, regulando el acceso y uso de las mismas por parte de los
2022-2024
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integrantes de los deportistas, ligas, clubes y asociaciones, incorporéndolos al

Registro Municipal.

Articulo 160.- El Instituto podrd delegar sus facultades de resguardo y
mantenimiento a los entrenadores de las diversas disciplinas que soliciten hacer
uso de las instalaciones o espacios deportivos y recreativos; siempre y cuando los
peticionarios sean también responsables de los costos totales de la manutencién,
no entendiéndose con esto ningun tipo de concesién o comodato; por lo que el
Instituto se reserve el derecho de requerir la instalacién o espacio en cualquier

momento.

CAPITULO I
ADMINISTRACION, CONTROL Y VIGILANCIA

Articulo 161.- El Instituto no serd responsable de cualquier dafio, perjuicio o
accidente que sufra el usuario dentro de las instalaciones deportivas, ya que

cada usuario es de su total responsabilidad redlizar la actividad.

Arficulo 162.- El Instituto no serd responsable de las lesiones que pueda sufrir el
usuario salvo que deriven de un mal estado de las instalaciones o espacios; el
Instituto no se hard responsable ante el usuario en caso de accidentes o
desperfectos derivados del incumplimiento por parte de éste, de las presentes
normas, de un comportamiento negligente de otro usuario, o de un mal uso de las

instalaciones, equipamientos vy servicios.

Articulo 163.- La responsabilidad por actos cometidos por los menores, cuando
puedan acceder a las Instalaciones deportivas municipales, corresponderd a sus

padres, tutores o quienes detenten la guarda y custodia de éstos.

2022-2024
yoér&’f'/to e experiercia y reseellados gece se rtolzire

Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal
Coacalco de Berriozabal, Estado de México, C.P. 55700. www.coacalco.gob.mx

To

e gty g et guoe 22 oo




GOBIERNO DEL ‘ l “""%w‘ Al Eo

ESTADO DE MEXICO ,,.,.,,,,,.7,.,%4 e
*2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”

Articulo 164.- Las instalaciones deportivas se podrdn utilizar a través de los
programas ofertados en ellas por el Instituto o por ofra entidad previamente
autorizada por ello; de forma libre, cuando se trate de instalaciones deportivas
elementales, o en las restantes instalaciones deportivas, mediante el abono del
precio publico, o en su caso mediante un convenio; igualmente se pueda

acceder a una instalacién en calidad de espectador deportivo.

Articulo 165.- El uso de las instalaciones deportivas municipales, en funcién de sus
caracteristicas especificas podrd cederse por anuadlidades, cursos escolares
lectivos, por temporadas, por un periodo de tiempo concreto inferior a un afio, o
para partidos, actos o usos puntuales y concretos. En todo caso deberd
determinarse claramente el horario objeto de la seccién del uso, mismo que
deberd respetarse con puntualidad, no comprendiendo por tanto la utilizacién
anterior o posterior para entrenamientos, ensayos o montajes que serdn

convenidos con los interesados.

Articulo 166.- Para hacer uso de las instalaciones de manera permanente, es
necesario que se presente solicitud por escrito, dirigida a la Direccién del Instituto,
con veinte dias hdbiles de anticipacion, como minimo previo al inicio de uso o

evento que tenga proyectado el solicitante.

Articulo 167.- La Direccién contestard por escrito, dentro del periodo establecido
en el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, a la
presentaciéon de la solicitud, el resultado de la misma, estableciendo los montos
que se deberdn de pagar al Instituto por concepto de uso y aprovechamiento de

instalaciones deportivas.
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Articulo 168.- La Direccion autorizard el uso de las instalaciones deportivas

priorizando por importancia los eventos en el siguiente orden:
1. Intemacional;

2. Nacional;

3. Estatal; y

4. Municipal.

Articulo 169.- La Direccién, en coordinacién con cada uno de los organismos
rectores de los deportes que se practiquen en nuestro Municipio, acordardan las
restricciones de uso a que se sujetardn cada uno de ellos para un mejor
aprovechamiento, mantenimiento, conservacién y mejoras a las prqpios
instalaciones deportivas bajo responsabilidad del Instituto, buscando siempre el

incremento en la canfidad y calidad en la practica de su respectivo deporte.

CAPITULO IV
ACTIVIDADES COMERCIALES

Articulo 170.- Todas las actividades comerciales y de servicio que se realicen
dentro de las instalaciones o espacios deportivos y recreativos publicos bajo
resguardo del Instituto, deberdn ser autorizados por el Director, realizando el
tramite el interesado ante la Subdireccién de Administracién y Finanzas; quien
serd la Unica instancia que podrd autorizar, refrendar o revocar el pemiso

correspondiente para realizar dichas actividades.

CAPITULO V

NORMAS DE REGIMEN INTERIOR ESPECIFICAS
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PARA CADA ESPACIO DEPORTIVO O RECREATIVO

SECCION 1
ALBERCAS

Articulo 171.- Todo aquel usuario de las albercas publicas bajo resguardo del

Instituto, deberdn atender a las siguientes normas de régimen interior especificas:

I. La ufilizacion de estas instalaciones estd destinada o la actividad fisica y
esparcimienfo de los usuarios, asi como el aprendizaje y perfeccionamiento de la

natacién por los mismos;

Il. La utilizacién por los centros escolares dentro de los programas marcados para
tal efecto y para enfrenamiento deportivo de los clubes o asociaciones vy las
competiciones que lo soliciten, se regird de acuerdo con lo estipulado en su

autorizacion respectiva;

Il La utilizacién de la alberca serd por carriles y en funcién de la programacion

horaria. Esta se anunciard diariamente en la entrada de las instalaciones:

IV. Se programardn los carriles para cursos, encuentros escolares, entrenamientos
deportivos, natacion de usuarios (nado lento y nado rdpido), zona recreativa y
nado libre, de tal modo que cada tipo de usuario deberd utilizar los canmiles y

horarios marcados para un mejor aprovechamiento de la instalacion:

V. ExistirG una limitacion al acceso en funcién del aforo de la instalacién, segin
marque la normativa legal vigente. Este aforo, asi como las condiciones fisico-
quimicas del agua (PH, temperatura, color, entre otros), aparecerdan reflejados en

una pizamra antes del acceso a la piscina;

VI. La utilizacion de los bafos podrd restringirse e incluso prohibirse por cuestiones
sanitarias, de seguridad o para ser ufilizada para actividades de grupo

organizadas o patrocinadas por el Instituto;

Vil. Los menores de 12 afos, deberdn en todo momento encontrarse

acompanados de un adulto; y
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Viil. Las demas que determine la Direccién.

Articulo 172.- Queda estrictamente prohibido para todo aquel usuario de las

albercas publicas bajo resguardo del Instituto, lo siguiente:

. Infroducir utensilios para la natacién subacudtica, como mdscaras, aletas y otros
objetos contundentes o que puedan molestar a los demds usuarios, sin

autorizacion expresa;

Il. Infroducir recipientes de vidrio o porcelana;

lll. Escupir o derramar liguidos de cualquier naturaleza;

IV. Correr en los pasillos, vestuarios y en las zonas de playa;

V. Arrojar al suelo o abandonar cudalquier tipo de desperdicios en la instalacién:

Vl. No se permite el uso de gafas graduadas o sol en el agua. Las gafas de
natacion deberdn tener lentes de pldstico irrompibles. No se permite el uso de

balones, colchonetas, entre otros:

Vil. Se prohibe ejecutar zambullidas con carrera, hacia afrds o intentando dar

volteretas en el aire:

VIIl. No se permite el acceso o estancia en las zonas de la playa con ropa o

calzado de cdlle. Se recomienda el uso de calzado de bafo:

IX. Antes de hacer uso de las piscinas es obligatorio ducharse. También se

recomienda hacer uso de la ducha al salir del sanitario;

X. No se permitird el uso de las piscinas a aquellas personas sospechosas de
padecer o que padezcan enfermedades infecciosas, o que presenten heridas

importantes en la piel;

Xl. No se podrd tener dentro o alrededor de la alberca objetos de vidrio, piedras o

cualquier ofro que ponga en riesgo la integridad fisica de cualquier persona
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XIl. Realizar el pago de la tarifa autorizada para uso de las albercas municipales;

Xlil. Queda prohibido el acceso con mascotas; y

XIV. Las demds que determine la Direccion.

SECCION 2
PISTA DE ATLETISMO

Articulo 173.- Todo aquel de la pista de atletismo bajo resguardo del Instituto,
deberdn afender a las siguientes normas de régimen interior especificas, mismas

que se describen a continuacion de manera enunciativa, mds no limitativa:

. Las actividades organizadas por el Instituto gozan de prioridad sobre cualquier
ofro organismo; en segundo lugar, prevalecerdn las actividades de los clubes de
atletismo, escolares y ofros clubes; en tercer lugar, se tendrd en cuenta la libre

utilizacién por parte de los usuarios en general;

Il. Se considera como pista de atletismo, tanto el anillo que comprende la pista,

como también su zona cenfral y césped;

lll. Siempre se utilizaran zapatillas deportivas, quedando expresamente prohibido

cualqguier ofro tipo de calzado.

IV. No se permitird el uso de la pista a aquellas personas sospechosas de padecer
0 que padezcan enfermedades infecciosas, o que presenten heridas importantes

en la piel;

V. No se podrd tener dentro o dlrededor de la pista objetos de vidrio, piedras o

cualquier ofro que ponga enriesgo la integridad fisica de cualquier persona
V1. Redlizar el pago de la tarifa autorizada para uso de la pista;
Vil. Queda prohibido el acceso con mascotas; y

VIIl. Las demds que determine la Direccion.
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SECCION 3
CANCHA DE VOLEIBOL

Articulo 174.- Todo aquel usuario de las canchas de voleibol bajo resguardo del
Instituto, deberan atender a las siguientes normas de régimen interior especificas,

mismas que se describen a continuacién de manera enunciativa, mas limitativa:

I. B uso de laos canchas en actividades programadas queda sujeta a la

autorizacion previa del Instituto;

Il. Todos los usuarios deberdn de traer calzado adecuado como zapatilla

deportiva;

lll. Queda prohibido colgarse de los tubos vy la red de la cancha, asi como

ocasionar cualquier desperfecto o estas;

IV. No se podra fener dentro o alrededor de la cancha objetos de vidrio, piedras o

cualguier otro que ponga en riesgo la integridad fisica de cualquier persona;
V. Queda prohibido el acceso con mascotas; y

VI. Las demds que determine la Direccidn.

SECCION 4
CANCHA DE VOLEIBOL DE PLAYA

Articulo 175.- Todo aquel usuario de las canchas de voleibol de playa bajo
resguardo del Instituto, deberédn atender a las siguientes nomas de régimen
interior especificas, mismas que se describen a continuacién de manera

enunciativa, mds no limitativa:

I. Las acfividades organizadas por el Instituto gozan de prioridad sobre cualquier

ofro organismo; en segundo lugar, prevalecerdn las actividades de las escuelas
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deportivas; en tercer lugar, se tendrd en cuenta la libre utilizaciéon por parte de los

usuarios en general;

ll. No se podrd tener dentro o alrededor de la cancha objetos de vidrio, piedras o

cualqguier ofro que ponga en riesgo la integridad fisica de cualguier persona;

lll. Solo se podrdn realizar ofras actividades ajenas a esta disciplina con previa

autorizacion del Director;
IV. Queda prohibido el acceso con mascotas; y

V. Las demds que determine |a Direccion.

SECCION 5
CANCHA DE FRONTENIS

Articulo 176.- Todo aquel usuario de las canchas de frontenis bajo resguardo del
Instituto, deberan atender a las siguientes normas de régimen interior especificas,
mismas que se describen a continuacién de manera enunciativa, mds no

limitativa:

. Las actividades organizadas por el Instituto gozan de prioridad sobre cualquier
ofro organismo; en segundo lugar, prevalecerdan las actividades de las escuelas
deportivas; en tercer lugar, se tendrd en cuenta la libre utilizacion por parte de los

usuarios en general;

ll. No se podrda tener dentro o alrededor de la cancha objetos de vidrio, piedras o

cualquier ofro que ponga en riesgo la integridad fisica de cualquier persona:

lll. Queda prohibido la practica del futbol en esta drea, asi como golpear con los

balones;

IV. Todos los usuarios deberdan de traer calzado adecuado como tenis de suelas

blandas o similares;

V. Queda prohibido el acceso con mascotas; y
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VI. Las demds que determine la Direccién.

SECCION 6
SANITARIOS

Arficulo 177.- Todo aquel usuario de los sanitarios bajo resguardo del Instituto,
deberan atender a las siguientes normas de régimen interior especificas, mismas

que se describen a continuacion de manera enunciativa, mds no limitativa:

l. Serd obligacion de todos los usuarios mantener limpias esta drea al igual que

cuidar de ellas;

IIl. Las personas que sean sorprendidas pintando o destrozando cualquier parte de

los sanitarios deberd reponerio;
lll. Queda prohibido el acceso con mascotas; y

IV. Las demads que determine la Direccion.

SECCION 7
AREAS VERDES

Articulo 178.- Todo aquel usuario que desee obtener el uso de las dreas verdes
bajo resguardo del Instituto, deberdn atender a las siguientes normas de régimen
inferior especificas, mismas que se describen a continuacién de manera

enunciativa, mas no limitativa:
I. Las actividades realizadas por el Instituto tendrdn prioridad sobre cualquier ofra;
Il. En esta drea solo se podrdn practicar actividades de forma recreativa y familiar;

lll. No se podrd jugar ningun deporte que involucren balones;
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IV. Todas las dreas del jardines, juegos y drboles son consideradas como dreqs

verdes;
V. Las zapatillas no podrdn tener suela negra; y

VI. Las demds que determine la Direccion.

SECCION 08
GIMNASIO AL AIRE LIBRE

Articulo 179.- Todo aquel usuario que desee obtener el uso de gimnasios al aire
libre bajo resguardo del Instituto, deberd atender a las siguientes normas de
régimen interior especificas, mismas que se describen a continuaciéon de manera

enunciativa, mds no limitativa:

l. Tendran acceso a los gimnasios todos los usuarios mayores de edad y los

menores de 12 anos auxiliados por un mayor:
Il. No se permite estar con traje de bafo o ropa no deportiva;
lll. No se permite estar con bolsa y bebidas en envases de vidrio:

IV. No se podrd tener dentro o alrededor de la instalaciones objetos de vidrio,
piedras o cualquier ofro que ponga en riesgo la integridad fisica de cualquier

persona

V. Es obligatorio que el usuario acuda con todlla para colocarse en bancas

respaldos, etc.
V1. No se permite hacer ejercicios con el torso desnudo;
VIl. Queda prohibido golpear o maltratar los aparatos; y

VIili. Las demdads que determine la Direccion.
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CAPITULO VI

USUARIOS

Articulo 180.- Toda persona que haga uso de las Instalaciones que sean
competencia del Instituto, se obligan a cumplir las disposiciones que en esta o
cualquier ofra norma se dicte, siendo parte de sus derechos y obligaciones, de

manera enunciativa mds no limitativa, las siguientes:
I. Respetar y mantener en buen estado las instalaciones que utilice;
Il. Respetar las normas de seguridad;

lIl. Cuando el usuario se encuenfre inscrito ante alguna liga y organizacion,
debera portar su credencial, la cual serd expedida por aguella, misma que serd

personal e intransferible y deberd presentarla cuando asi se le requiera;

IV. Deberd comportarse dentro de las instalaciones observando en todo

momento buena conducta y respeto con sus semejantes;

V. Sujetarse estrictamente al horario que para el efecto se establezca para el uso

de las instalaciones deportivas;
VI. Hacer el uso comrecto de las instalaciones deportivas;

Vil. Queda estrictfamente prohibida la venta de cualquier tipo de productos, sin

autofizacion expresa de la Subdirecciéon de Administraciéon y Finanzas;

VIil. El concesionario o vendedor que haga uso de las instalaciones deberd en
todo momento sujetarse a las condiciones que se impongan para la venta o

exhibicién de sus giros comerciales;

IX. Toda queja o sugerencia deberd ser presentada ante la Direccion, ya sean en

forma verbal o por escrito;

X. Todo usuario se obliga al pago de danos o perjuicios que se causen a las

instalaciones deportivas;
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Xl. Abstenerse de acceder con mascotas o animales a todas aquellas

instalaciones o espacios deportivos pUblicos en los que se realice practica de

deportes o los deportistas tengan contacto con el suelo y césped.

Xll. Todo usuario tiene derecho de usar las instalaciones, siempre y cuando su

conducta no confravenga a lo estipulado; y

Xlll. Todo equipo o implemento que se encuentre dentro de las instalaciones
deportivas es propiedad del Instituto, por lo tanto, cualquier destruccidon de estos

objetos serd sancionado conforme a la Ley.

XIV. Esta prohibido consumir, fumar o inhalar toda clase de estupefacientes y

bebidas alcohdlicas, y

XV. Las demds que determine la Direccidn.

LIBRO DECIMO PRIMERO
SANCIONES Y RECURSOS
CAPITULO |

SANCIONES

Articulo 181.- Las faltas o infracciones cometidas al presente Reglamento se

sancionardan por la autoridad competente de la siguiente manera:
I. Amonestacion;

Il. Suspension temporal en sus derechos;

IIl. Suspension definitiva en sus derechos;

IV. Consignacion ante las autoridades competentes; y

V. Sanciéon econdmica.
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Articulo 182.- La calificaciéon de las sanciones serd Unica y exclusivamente

S CoacaiLTo

facultad de las Oficialias Calificadoras del Municipio de Coacalco de Berriozébal,

bajo el procedimiento estipulado en el Bando Municipal vigente.

Articulo 183.- Los integrantes del Consejo y del Comité Técnico para la Asignacién
de Estimulos a Deportistas, Entrenadores, Jueces, Arbitros y Organizaciones
Deportivas Destacados, que no funjan como servidores publicos del Instituto Yy que
incurran en incumplimiento a las disposiciones contenidas en este Reglamento, se

hardn acreedores a las siguientes sanciones:

I. Amonestacion;

l. Suspension temporal de sus funciones hasta por cinco sesiones de trabajo; y
lll. Destituciéon de su cargo.

Dichas sanciones serdn impuestas por el Director, escuchando previamente la
opinion de los miembros de dichos érganos colegiados y otorgando garantia de
audiencia al probable infractor, siguiendo las formalidades que para el
procedimiento administrativo comuin establece el Titulo Segundo, Capitulos
Primero y Segundo del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México. Los integrantes del Consejo y del Comité referidos en el primer pdarrafo del
presente articulo, que fungen como servidores publicos del Instituto, cuando
incurran en incumplimiento a las disposiciones contenidas en este Reglamento,
serdan sancionados en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del

Estado de México y Municipios.
CAPITULO Il
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA

Articulo 184.- Contra los actos y resoluciones administrativas que dicten o
ejecuten las autoridades municipales en la aplicacién del presente

Reglamento, los parficulares podrdn interponer el recurso administrativo de

2022-2024
WNM e experiencia reseeliacdos gese se rtoltire

Severiano Reyes s/n, Esq. 5 de Febrero, Cabecera Municipal
Coacalco de Berriozabal, Estado de México, C.P. 55700. www.coacalco.gob.mx




B CoacaLTo

— APRTIEIC PSRN

"2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”
inconformidad ante el Sindico Municipal o el juicio administrativo ante el

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, de conformidad
TUCIONAL p

con lo dispuesto por el Cdédigo de Procgfithientos Acﬁtﬂ{nis’rroﬁvos del
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Coacalco dé Berriozabal, Estado de México, en uso de las facultades
conferigas en el articulo 91, fracciones Viil, Xlll y XIV de la Ley Orgénica
Municipal del Estado de México, certificé y ordend la publicacion de esta
Gaceta Municipal para el conocimiento de los vecinos de Coacalco de
Berriozabal.
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